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16 -е заседание Собрания депутатов 

Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района  

шестого созыва 

 

 

РЕШЕНИЕ 

 

от 29.03.2019 года № 32 

 

Об утратившим силу Решении Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 

22.07.2009 года   №  119  «Об утверждении Порядка формирования, ведения, обязательного обнародования 

перечня муниципального имущества муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

Железногорского района, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и 

среднего предпринимательства» 

  

Руководствуясь Решением Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 27 

июня 2016г. №  226  «Об утверждении Положение о порядке проведения мониторинга муниципальных правовых актов 

Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области, и утвержденным 

Постановлением Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района 21.12.2018 года  №  98 «Об 

утверждении порядка формирования, ведения, обязательного опубликования перечня муниципального имущества 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области, 

предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства», 

Собрание депутатов Новоандросовский сельсовета Железногорского района РЕШИЛО: 

 

1. Решение Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 22.07.2009 года   №  

119  «Об утверждении Порядка формирования, ведения, обязательного обнародования перечня муниципального 

имущества муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района, предназначенного 

для передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства» считать 

утратившим силу. 

 2.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 3. Постановление вступает в силу со дня его подписания. 

4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района Курской области в информационной сети «Интернет». 

 

И.о.Главы Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района 

__________________И.И.Ширяева 

Заместитель Председателя Собрания депутатов 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

_______________            С.Н.Ширяев 

 

  

16  - го заседания Собрания депутатов 

Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района  

шестого созыва 
 

РЕШЕНИЕ 

от 29.03.2019г. № 33 

 

Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет»  

Железногорского района Курской области за 2018 год 

 

        Руководствуясь   ст..264.2,   ст.264.6   Бюджетного кодекса Российской Федерации; ст. 52 п.6  ФЗ РФ 

№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Положением о 

бюджетном процессе в муниципальном образовании «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской 

области», утвержденным Решением Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 

20.04.2018г. № 341, Собрание депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района РЕШИЛО: 

 

1.Отклонить Решение «Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области за 2018 год»,  до получения от ревизионной 

комиссии Железногорского района Курской области Акта по результатам  внешней проверки годовой бюджетной 

отчетности за 2018 год главного администратора  средств бюджета. 

 Повторно вынести на рассмотрение Собранию депутатов Решение «Об утверждении отчета об исполнении 

бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области за 

2018 год» в срок, не превышающий один месяц. 

         2. Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования. 

 

И.о.Главы Новоандросовского сельсовета 

__________________И.И.Ширяева 

Заместитель Председателя Собрания депутатов 

Новоандросовского сельсовета  

_______________ С.Н.Ширяева 

 



17 - е заседание Собрания депутатов 

Новоандросовского сельсовета  Железногорского района 

шестого созыва 

 

РЕШЕНИЕ 

 

22.04.2019 года     № 34 

 

О внесении изменений в Решение  Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета  Железногорского 

района от 30.01.2019 года № 20 «Об утверждении Порядка проведения конкурса по отбору кандидатур на 

должность Главы Новоандросовского сельсовета Железногорского  района» 

 

В соответствии с частью 3 статьи 2 Закона Курской области от 27.09.2017 № 55-ЗКО «О представлении 

гражданином, претендующим на замещение муниципальной должности, должности главы местной администрации по 

контракту, лицом, замещающим муниципальную должность, должность главы местной администрации по контракту, 

сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и проверке достоверности и 

полноты указанных сведений», Собрание депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского  района 

РЕШИЛО: 

 

1. Подпункт 10 пункта 3.3. Порядка проведения конкурса по отбору кандидатур на должность Главы 

Новоандросовского сельсовета Железногорского  района», утвержденного Решением Собрания депутатов 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района  от 30.01.2019 года № 20  изложить в новой редакции: 

  «10) документы, подтверждающие выполнение гражданином обязанности по предоставлению Губернатору 

Курской области сведений о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а 

также о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своей супруги (супруга) и 

несовершеннолетних детей в соответствии с частью 4.2 статьи 12.1 Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 

273-ФЗ «О противодействии коррупции», предоставляются по форме справки, утвержденной Указом Президента 

Российской Федерации от 23.06.2014 N 460 «Об утверждении формы справки о доходах, расходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера и внесении изменений в некоторые акты Президента Российской 

Федерации», с использованием специализированного программного обеспечения «Справки БК».  

 

2. Настоящее решение вступает в силу со дня его подписания. 

 

Глава Новоандросовского сельсовета  

Железногорского  района     

                                            В.А.Елисеева  
 

Председатель Собрания депутатов Новоандросовского 

сельсовета                                                       Л.А.Ганус 
 

 

17  - е заседание Собрания депутатов 

Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района Курской области 

шестого созыва 

 

РЕШЕНИЕ 

 

22.04.2019 г № 35 

 

   О внесении изменений в Решение Собрания депутатов  Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района      23 января 2018 г. №318 «Об утверждении Положения о видах поощрения муниципального служащего 

и порядке его применения» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О 

муниципальной службе в Российской Федерации", Законом Курской области от 13.06.2007 N 60-ЗКО «О 

муниципальной службе в Курской области», Уставом муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет» Железногорского района, Собрание депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района  РЕШИЛО: 

1. Внести в Решение Собрания депутатов  Новоандросовского сельсовета Железногорского района  23 

января 2018 г. №318 «Об утверждении Положения о видах поощрения муниципального служащего и порядке его 

применения» следующие изменения: 

а) в абзаце 1 пункта 3.2 статьи 3 «Порядок применения поощрения к муниципальному служащему» исключить 

слова «(размеры должностных окладов приведены в приложении №1 к настоящему Положению) »; 

б)  приложение №1 считать утратившим силу. 

2.Настоящее решение вступает в силу со дня опубликования.  

3.Опубликовать настоящее решение в газете «Новоандросовский вестник» и разместить на 

официальном сайте Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района в сети Интернет. 

 

Глава Новоандросовского сельсовета  

Железногорского  района     

                                          В.А.Елисеева  

Председатель Собрания депутатов Новоандросовского 

сельсовета       

                                                 Л.А.Ганус  



17 - е заседание Собрания депутатов 

Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района Курской области 

пятого созыва 
 

РЕШЕНИЕ 

 

22.04.2019 года № 36 

 

О внесении изменений и дополнений в Решение Собрания депутатов  Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района от 02.10.2017 года № 288 «Об утверждении Положения о  муниципальной службе  в  

Новоандросовском сельсовете Железногорского района»    

                           

  В соответствии с федеральным законом "О муниципальной службе в Российской Федерации" №25 от 02.03.2007 

года, протестом Железногорской межрайонной прокуратуры от 26.03.2019 № 94-2019.года, Собрание депутатов 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района РЕШИЛО: 

 

1. Внести в Решение Собрания депутатов  Новоандросовского сельсовета Железногорского района от -

02.10.2017 года № 288 «Об утверждении Положения о  муниципальной службе  в  Новоандросовском сельсовете 

Железногорского района»   следующие изменения и дополнения: 

а) пункт 10 части 1 статьи 10 изложить в следующей редакции: 

"10) признания его не прошедшим военную службу по призыву, не имея на то законных оснований, в соответствии с 

заключением призывной комиссии (за исключением граждан, прошедших военную службу по контракту) - в течение 

10 лет со дня истечения срока, установленного для обжалования указанного заключения в призывную комиссию 

соответствующего субъекта Российской Федерации, а если указанное заключение и (или) решение призывной 

комиссии соответствующего субъекта Российской Федерации по жалобе гражданина на указанное заключение были 

обжалованы в суд, - в течение 10 лет со дня вступления в законную силу решения суда, которым признано, что права 

гражданина при вынесении указанного заключения и (или) решения призывной комиссии соответствующего субъекта 

Российской Федерации по жалобе гражданина на указанное заключение не были нарушены."; 

б) статью 10 дополнить частью 4 следующего содержания: 

"4. Муниципальный служащий, являющийся руководителем, в целях исключения конфликта интересов в органе 

местного самоуправления, аппарате избирательной комиссии муниципального образования не может представлять 

интересы муниципальных служащих в выборном профсоюзном органе данного органа местного самоуправления, 

аппарата избирательной комиссии муниципального образования в период замещения им указанной должности."; 

в) пункт 1 части 1 статьи 11 считать утратившим силу; 

г) пункт 3 части 1 статьи 11 изложить в следующей редакции: 

"3) заниматься предпринимательской деятельностью лично или через доверенных лиц, участвовать в 

управлении коммерческой организацией или в управлении некоммерческой организацией (за исключением участия в 

управлении политической партией; участия на безвозмездной основе в управлении органом профессионального союза, 

в том числе выборным органом первичной профсоюзной организации, созданной в органе местного самоуправления, 

аппарате избирательной комиссии муниципального образования; участия в съезде (конференции) или общем собрании 

иной общественной организации, жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, товарищества 

собственников недвижимости; участия на безвозмездной основе в управлении указанными некоммерческими 

организациями (кроме политической партии и органа профессионального союза, в том числе выборного органа 

первичной профсоюзной организации, созданной в органе местного самоуправления, аппарате избирательной 

комиссии муниципального образования) в качестве единоличного исполнительного органа или вхождения в состав их 

коллегиальных органов управления с разрешения представителя нанимателя (работодателя), которое получено в 

порядке, установленном муниципальным правовым актом), кроме представления на безвозмездной основе интересов 

муниципального образования в органах управления и ревизионной комиссии организации, учредителем (акционером, 

участником) которой является муниципальное образование, в соответствии с муниципальными правовыми актами, 

определяющими порядок осуществления от имени муниципального образования полномочий учредителя организации 

или управления находящимися в муниципальной собственности акциями (долями участия в уставном капитале); иных 

случаев, предусмотренных федеральными законами;". 

 

2. Настоящее решение вступает в силу со дня его подписания. 

 

Глава Новоандросовского сельсовета 

__________________В.А.Елисеева 

Председатель Собрания депутатов 

Новоандросовского сельсовета  

_______________                  Л.А.Ганус 

 

 
 
 
 
 
 

 



17 - е заседание Собрания депутатов 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района  

шестого созыва 

 

РЕШЕНИЕ 

 

22 апреля  2019г. №  37 

 

О досрочном прекращении полномочий депутата Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета  

Железногорского района Долженковой А.Л 

 

Рассмотрев заявление Долженковой Анны Леонидовны о досрочном прекращении полномочий депутата Собрания 

депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 22.04.2019г., Собрание депутатов 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района РЕШИЛО: 

 

1. Прекратить досрочно полномочия депутата Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района Долженковой Анны Леонидовны  на основании личного заявления. 

2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Новоандросовский 

вестник».  

   

Глава Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района 

__________________В.А.Елисеева 

Председатель Собрания депутатов Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района  

_______________             Л.А.Ганус 

 

 
17 - е заседание Собрания депутатов 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района  

шестого созыва 

 

РЕШЕНИЕ 

 

22 апреля  2019г. №  38 

 

О досрочном прекращении полномочий депутата Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета  

Железногорского района Рыжикова В.И 

 

Рассмотрев заявление Рыжикова Владимира Ивановича о досрочном прекращении полномочий депутата Собрания 

депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 22.04.2019г., Собрание депутатов 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района РЕШИЛО: 

 

1. Прекратить досрочно полномочия депутата Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района Рыжикова Владимира Ивановича  на основании личного заявления. 

 

2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Новоандросовский 

вестник».  

 Глава Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района 

__________________В.А.Елисеева 

Председатель Собрания депутатов Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района  

_______________             Л.А.Ганус 

 
17 - е заседание Собрания депутатов 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района  

шестого созыва 

 

 

РЕШЕНИЕ 

от 22.04.2019г. № 39 

 

Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет»  

Железногорского района Курской области за 2018 год 

 

        Руководствуясь   ст.264.2,   ст.264.6   Бюджетного кодекса Российской Федерации; ст. 52 п.6  ФЗ РФ №131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Положением о бюджетном 

процессе в муниципальном образовании «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области», 

Собрание депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района РЕШИЛО: 

 

             1. Утвердить отчет об исполнении бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

Железногорского района Курской области за 2018год :  

по доходам в сумме 4453257,19 рублей согласно приложению № 1 к настоящему решению; 



по расходам в сумме 4299131,86 рубля по ведомственной структуре расходов бюджета согласно приложению 

№ 2;  

по разделам, подразделам  классификации расходов бюджетов согласно приложению № 3 к настоящему 

решению; 

с профицитом в сумме 154125,33 рублей согласно приложению № 4 к настоящему решению; 

по численности и фактическим расходам на оплату труда муниципальных служащих   муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области за 2018 год согласно 

приложению №5  к настоящему решению.   

             2. Опубликовать настоящее решение в газете «Новоандросовский вестник»  и разместить на официальном 

сайте Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

             3. Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования. 

 

Глава Новоандросовского сельсовета 

__________________В.А.Елисеева 

Председатель Собрания депутатов 

Новоандросовского сельсовета  

_______________Л.А. Ганус 

              

    Приложение №  1 

 к решению Собрания депутатов                                                                                                                                                                                              

Новоандросовского сельсовета Железногорского района  

№ 39 от 22.04.2019г.  «Об утверждении отчета об исполнении 

бюджета муниципального образования «Новоандросовский  

сельсовет» Железногорского района Курской области за  2018 

год» 

 

Поступление доходов бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского 

района Курской области по кодам классификации доходов бюджетов  за 2018 год 

Код бюджетной 

классификации 

Российской 

Федерации 

       Наименование доходов Утвержден

о на 2018г. 

 

Исполнено 

 за  2018г. 

% 

исполне

ния 

1 2 3 4 5 

1 00 00000 00 0000 000   НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ 999597,17 999597,19 100,00 

1 01 00000 00 0000 000 НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ 113972,80 103605,67 90,9 

1 01 02000 01 0000 110 Налог на доходы физических лиц 113824,00 103605,67 90,9 

1 01 02010 01 0000 110 Налог на доходы физических лиц с доходов, 

источником которых является налоговый агент, за 

исключением доходов, в отношении которых 

исчисление и уплата налога осуществляются в 

соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового 

кодекса Российской Федерации 

113824,00 103456,87 90,9 

1 01 02030 01 0000 110 Налог на доходы физических лиц с доходов,  

полученных физическими лицами в соответствии со 

статьей 228 Налогового кодекса Российской 

Федерации 

148,80 148,80 100,00 

1 06 00000 00 0000 000 НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО 483370,67 483370,82 100,00 

1 06 01000 00 0000 110 Налог на имущество физических лиц 27333,06 27333,06 100,00 

1 06 01030 10 0000 110 Налог на имущество физических лиц, взимаемый по 

ставкам, применяемым к объектам налогообложения, 

расположенным в границах сельских поселений 

27333,06 27333,06 100,00 

1 06 06000 00 0000 110 Земельный налог 456037,61 456037,76 100,00 

1 06 06030 03 0000 110 Земельный налог с организаций 395773,03 395773,18 100,00 

1 06 06033 10 0000 110 Земельный налог с организаций, обладающих 

земельным участком, расположенным в границах 

сельских поселений 

395773,03 395773,18 100,00 

1 06 06040 00 0000 110 Земельный налог с физических лиц 60264,58 60264,58 100,00 

1 06 06043 10 0000 110 Земельный налог с физических лиц, обладающих 

земельным участком, расположенным в границах 

сельских поселений 

60264,58 60264,58 100,00 

1 11 00000 00 0000 000 ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, 

НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 

391439,00 401806,00 102,7 



1 11 05000 00 0000 120 Доходы, получаемые в виде арендной либо иной 

платы за передачу в возмездное пользование 

государственного и муниципального имущества (за 

исключением имущества бюджетных и автономных 

учреждений, а также имущества государственных и 

муниципальных унитарных предприятий, в том числе 

казенных) 

391439,00 401806,00 102,7 

1 11 05030 00 0000 120 Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в 

оперативном управлении органов государственной 

власти, органов местного самоуправления, 

государственных внебюджетных фондов и созданных 

ими учреждений (за исключением имущества 

бюджетных и автономных учреждений) 

391439,00 401806,00 102,7 

1 11 05035 10 0000 120 Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в 

оперативном управлении органов управления 

сельских поселений и созданных ими учреждений (за 

исключением имущества муниципальных бюджетных 

и автономных учреждений) 

391439,00 401806,00 102,7 

1 13 00000 00 0000 000 ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ 

(РАБОТ) И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ 

ГОСУДАРСТВА 

10814,70 10814,70 100,00 

1 13 01000 00 0000 130 Доходы от оказания платных услуг (работ) 10814,70 10814,70 100,00 

1 13 01990 00 0000 130 Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) 10814,70 10814,70 100,00 

1 13 01995 10 0000 130 Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) 

получателями средств бюджетов сельских поселений 
10814,70 10814,70 100,00 

2 00 00000 00 0000 000 БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ 3453660,0 3453660,0 100,00 

2 02 00000 00 0000 000 Безвозмездные поступления от других бюджетов 

бюджетной системы Российской Федерации 
3433660,0 3433660,0 100,00 

2 02 01000 00 0000 151 Дотации бюджетам субъектов Российской 

Федерации  и муниципальных образований 
2680175,0 2680175,0 100,00 

2 02 15001 00 0000 151 Дотации на выравнивание бюджетной 

обеспеченности 
418395,00 418395,00 100,00 

2 02 15001 10 0000 151 Дотации бюджетам сельских поселений на 

выравнивание бюджетной обеспеченности 
418395,00 418395,00 100,00 

2 02 01003 00 0000 151 Дотации на поддержку мер по обеспечению 

сбалансированности бюджетов 
2261780,0 2261780,0 100,00 

2 02 01003 10 0000 151 Дотации бюджетам сельских поселений на 

поддержку мер по обеспечению сбалансированности 

бюджетов 

2261780,0 2261780,0 100,00 

2 02 02000 00 0000 151 Субсидии бюджетам субъектов Российской 

Федерации и муниципальных образований 
474772,00 474772,00 100,00 

2 02 02999 00 0000 151 Прочие субсидии 474772,00 474772,00 100,00 

2 02 02999 10 0000 151 Прочие субсидии бюджетам сельских поселений 474772,00 474772,00 100,00 

2 02 03000 00 0000 151 Субвенции бюджетам субъектов Российской 

Федерации и муниципальных образований 
78713,00 78713,00 100,00 

2 02 03015 00 0000 151 Субвенции бюджетам на осуществление первичного 

воинского учета на территориях, где отсутствуют 

военные комиссариаты 

78713,00 78713,00 100,00 

2 02 03015 10 0000 151 Субвенция бюджетам сельских поселений на 

осуществление первичного воинского учета на 

территориях, где отсутствуют военные комиссариаты 

78713,00 78713,00 100,00 

202 40000 00 0000151 Иные межбюджетные трансферты 
200 000,0 200 000,00 100,00 

202 49999 00 0000151 

Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые 

бюджетам 
200 000,0 200 000,00 100,00 

202 49999 10 0000151 

Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые 

бюджетам сельских поселений 
200 000,0 200 000,00 100,00 

2 07 00000 00 0000 180 Прочие безвозмездные поступления 20 000,00 20 000,00 100,00 

2 07 05000 10 0000 180 Прочие безвозмездные поступления в бюджеты 20 000,00 20 000,00 100,00 



сельских поселений 

,2 07 05030 10 0000 180 Прочие безвозмездные поступления в бюджеты 

сельских поселений 
20 000,00 20 000,00 100,00 

 ВСЕГО ДОХОДОВ 44453257,1

7 
4453257,19 100,00 

 

Приложение №  2 

к решению Собрания депутатов                                                                                                                                                                                              

Новоандросовского сельсовета Железногорского района  

№ 39 от 22.04.2019г. «Об утверждении отчета об исполнении 

бюджета муниципального образования «Новоандросовский  

сельсовет» Железногорского района Курской области за  2018 

год» 

Ведомственная структура расходов бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

Железногорского района Курской области за 2018 год 

 (рублей) 

 

Наименование 

Код 

бюд

жет

опо

луч

ате

ля 

Р

З 

П

Р 
ЦСР 

В

Р 

 

Утверждено 

на 2018г. 

 

Исполнено 

за  2018г. 

% 

испол

нения 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

ВСЕГО      4348015,81 4299131,86 98,88 

Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района 

  

    4348015,81 4299131,86 98,88 

Общегосударственные вопросы 

001 

0

1 
   2769739,81 2738807,27 98,89 

Функционирование высшего 

должностного лица субъекта 

Российской Федерации и 

муниципального образования 

 

001 0

1 

02   

758113,79 757515,70 99,93 

Обеспечение функционирования главы 

муниципального образования 

 

001 0

1 

02 71 0 00 

0000 

 
758113,79 757515,70 99,93 

Глава муниципального образования 001 0

1 

02 71 1 00 

0000 

 
758113,79 757515,70 99,93 

Обеспечение деятельности и выполнение 

функций органов местного 

самоуправления 

001 0

1 

02 71 1 00 

С1402 

 
758113,79 757515,70 99,93 

Расходы на выплаты персоналу в целях 

обеспечения выполнения функций 

государственными (муниципальными) 

органами, казенными учреждениями, 

органами управления государственными 

внебюджетными фондами 

 

001 0

1 

02 71 1 00 

С1402 

10

0 

758113,79 757515,70 99,93 

Функционирование Правительства 

Российской Федерации, высших 

исполнительных органов 

государственной власти субъектов 

Российской Федерации, местных 

администраций 

001 0

1 

04   

905191,32 903452,37 99,81 

Муниципальная программа «Развитие 

муниципальной службы в 

Новоандросовском сельсовете 

Железногорского района Курской области» 

001 0

1 

04 09 0 00 

00000 

 

6500,00 6466,00 99,48 

Подпрограмма «Реализация мероприятий, 

направленных на развитие муниципальной 

службы» 001 

0

1 04 

09 1 00 

00000  

6500,00 6466,00 99,48 

Мероприятия, направленные на 001 0 04 09101С  6500,00 6466,00 99,48 



обеспечение деятельности муниципальной 

службы  

1 1493 

Закупка товаров, работ и услуг для 

обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд  

001   

09101С

1493

 

  
20

0 

6500,00 6466,00 99,48 

Обеспечение  функционирования  местных 

администраций     001 

0

1 04 

73 0 00 

0000  
898691,32 896986,37 99,81 

Обеспечение деятельности администрации 

муниципального образования 001 

0

1 04 

73 1 00 

0000  
898691,32 898691,32 99,81 

Осуществление переданных полномочий в 

сфере внешнего муниципального 

финансового контроля 001 

0

1 04 

73 1 00 

П1484 
 

3100,00 3100,00 
100,0

0 

Межбюджетные трансферты 001 

0

1 04 

73 1 00 

П1484 
50

0 
3100,00 3100,00 

100,0

0 

Организация внутреннего финансового 

контроля 001 

0

1 04 

73100П 

1485  
21258,02 21258,02 

100,0

0 

Межбюджетные трансферты 
001 

0

1 04 

73100П 

1485 
50

0 
21258,02 21258,02 

100,0

0 

Обеспечение деятельности и выполнение 

функций органов местного 

самоуправления 

 001 

0

1 04 

73 1 00 

С1402  

874333,30 872628,35 99,81 

Расходы на выплаты персоналу в целях 

обеспечения выполнения функций 

государственными (муниципальными) 

органами, казенными учреждениями, 

органами управления государственными 

внебюджетными фондами 

 001 

0

1 04 

73 1 00 

С1402 

10

0 

830097,90 828392,95 99,81 

Закупка товаров, работ и услуг для 

государственных (муниципальных) нужд 001 

0

1 04 

73 1 00 

С1402 

20

0 
44235,40 44235,40 100,0 

Обеспечение проведения выборов и 

референдумов 001 

0

1 07 

000000

0000   
   

Обеспечение деятельности Избирательной 

комиссии Курской области 001 

0

1 07 

770000

0000  
   

Аппарат Избирательной комиссии Курской 

области 001 

0

1 07 

773000

0000  
   

Подготовка и 

проведение выборов поселения 001 

0

1 07 

77300С

1441  
   

Закупка товаров, работ и услуг для 

обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд 001 

0

1 07 

77300С

1441 

20

0 

23000,00 23000,00 100,0 

Резервные фонды  001 

0

1 11   
1000,0 - - 

Резервные фонды органов местного 

самоуправления  001 

0

1 11 

78 0 0 

00000   
1000,0 - - 

Резервные фонды 001 

0

1 11 

78 100 

00000  

  

1000,0 - - 

Резервный фонд местной администрации 001 

0

1 11 

78 1 0 

С1403  

  

1000,0 - - 

Иные бюджетные ассигнования  001 

0

1 11 

78 1 0 

С1403  

 

80

0 

1000,0 - - 

Другие общегосударственные вопросы 001 

0

1 13   
1082434,70 1054839,20 97,45 

Муниципальная программа 

«Обеспечение эффективного 

осуществления полномочий 

муниципального казенного учреждения 

«Административно-хозяйственное 

управление «Новоандросовского 

001 0

1 

13 18 0 00 

00000 

 

899977,57 875553,04 97,29 



сельсовета Железногорского района 

Курской области  

Подпрограмма « Обеспечение реализации 

муниципальной программы «Обеспечение 

эффективного осуществления полномочий 

муниципального казенного учреждения 

«Административно-хозяйственное 

управление «Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района 

Курской области  

001 0

1 

13 18 1 00 

00000 

 

899977,57 875553,04 97,29 

Основное мероприятие «Обеспечение 

эффективного осуществления полномочий 

муниципального казенного учреждения 

«Административно-хозяйственное 

управление «Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района 

Курской области  

001 0

1 

13 18 1 01 

00000 

 

899977,57 875553,04 97,29 

Расходы на обеспечение деятельности 

(оказание услуг) муниципальных 

учреждений 

001 0

1 

13 18 1 01 

С1401 

 

899977,57 875553,04 97,29 

Расходы на выплаты персоналу в целях 

обеспечения выполнения функций 

государственными (муниципальными) 

органами, казенными учреждениями, 

органами управления государственными 

внебюджетными фондами 

001 0

1 

13 18 1 01 

С1401 

10

0 

682216,01 674377,01 98,85 

Закупка товаров, работ и услуг для 

обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд 

001 0

1 

13 18 1 01 

С1401 

20

0 217761,56 201176,03 92,39 

Реализация функций органов местного 

самоуправления, связанных с 

общегосударственным управлением 

001 0

1 

13 76 0 00 

0000 

 
182457,13 179286,16 98,27 

Выполнение других обязательств 

муниципального образования 

 

001 0

1 

13 76 1 00 

0000 

 
182457,13 179286,16 98,27 

Выполнение других (прочих) обязательств 

органа местного самоуправления 

001 0

1 

13 76 1 00 

С1404 

 
182457,13 179286,16 98,27 

Закупка товаров, работ и услуг для 

государственных (муниципальных) нужд 

001 0

1 

13 76 1 00 

С1404 

20

0 
151003,82 147832,85 97,90 

Иные бюджетные ассигнования 001 0

1 

13 76 1 00 

С1404 

80

0 
31453,31 31453,31 

100,0

0 

Национальная оборона 001 0

2 

   
78713,00 78713,00 100,0 

Мобилизационная и вневойсковая 

подготовка 

001 0

2 

03   
78713,00 78713,00 

100,0

0 

Непрограммная деятельность органов 

местного самоуправления  

001 0

2 

03 77 0 00 

0000 

 
78713,00 78713,00 

100,0

0 

Непрограммные расходы органов 

местного самоуправления 

001 0

2 

03 77 2 00 

0000 

 
78713,00 78713,00 

100,0

0 

Осуществление первичного воинского 

учета на территориях, где отсутствуют 

военные комиссариаты 

 

001 0

2 

03 77 2 00 

51180 

 

78713,00 78713,00 
100,0

0 

Расходы на выплаты персоналу в целях 

обеспечения выполнения функций 

государственными (муниципальными) 

органами, казенными учреждениями, 

органами управления государственными 

внебюджетными фондами 

 

001 0

2 

03 77 2 00 

51180 

10

0 

38138,00 38138,00 
100,0

0 

Закупка товаров, работ и услуг для 

государственных (муниципальных) нужд 

001 0

2 

03 77 2 00 

51180 

20

0 
40575,00 40575,00 

100,0

0 

Национальная безопасность и 001 0    500,00 500,00 100,0



правоохранительная деятельность 3 0 

Обеспечение пожарной безопасности 001 0

3 

10   
500,00 500,00 

100,0

0 

Муниципальная программа «Обеспечение 

пожарной безопасности в 

Новоандросовском сельсовете 

Железногорского района Курской области» 

001 0

3 

10 13 0 00 

00000 

 

500,00 500,00 
100,0

0 

Подпрограмма «Пожарная безопасность и 

защита населения  Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района 

Курской области» 

001 0

3 

10 13 1 00 

00000 

 

500,00 500,00 
100,0

0 

Основное мероприятия «Создание 

эффективной системы пожарной 

безопасности и обеспечение первичных 

мер пожарной безопасности в границах 

сельсовета» 

001 0

3 

10 13 1 01 

00000 

 

500,00 500,00 
100,0

0 

Обеспечение первичных мер пожарной 

безопасности в границах населенных 

пунктов муниципальных образований 

001 0

3 

10 13 1 01 

С1415 

 

500,00 500,00 
100,0

0 

Закупка товаров, работ и услуг для 

обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд 

001 0

3 

10 13 1 01 

С1415 

20

0 500,00 500,00 
100,0

0 

Жилищно-коммунальное хозяйство 001 0

5 

   
99058,00 89349,08 90,20 

Благоустройство 001 0

5 

03   
99058,00 89349,08 90,2 

Муниципальная программа 

"Благоустройство и содержание 

территории муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» 

Железногорского района Курской области» 

001 0

5 

03 07 0 00 

00000 

 

79058,00 69349,08 87,72 

Подпрограмма " Мероприятия по 

благоустройству и содержанию 

территории муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» 

Железногорского района Курской области» 

001 0

5 

03 07 3 00 

00000 

 

79058,00 69349,08 87,72 

Основное мероприятие «Благоустройство 

населенных пунктов сельсовета» 

001 0

5 

03 07 3 01 

00000 

 
79058,00 69349,08 87,72 

мероприятия по благоустройству 001 0

5 

03 07 3 01 

С1433 

 
79058,00 69349,08 87,72 

Закупка товаров, работ и услуг для 

обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд 

001 0

5 

03 07 3 01 

С1433 

20

0 79058,00 69349,08 87,72 

Непрограммные расходы на обеспечение 

деятельности муниципальных казенных 

учреждений 

001 0

5 

03 79 0 00 

00000 

 

20000,00 20000,00 
100,0

0 

Расходы на обеспечение деятельности 

муниципальных казенных учреждений, не 

вошедших в программные мероприятия 

001 0

5 

03 79 1 00 

00000 

 

20000,00 20000,00  

Мероприятия по благоустройству 001 0

5 

03 79 1 00 

С1433 

 
20000,00 20000,00  

Закупка товаров, работ и услуг для 

обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд 

001 0

5 

03 79 1 00 

С1433 

20

0 20000,00 20000,00  

Культура, кинематография  001 0

8 

   
1399005,00 1390762,51 99,41 

Культура 001 0

8 

01   
1399005,00 1390762,51 99,41 

Муниципальная  программа «Развитие 

культуры в Новоандросовском сельсовете  

001 0

8 

01 01 0 00 

0000 

 
1399005,00 1390762,51 99,41 



Железногорского района Курской области»  

 

Подпрограмма «Искусство» 

муниципальной программы «Развитие 

культуры в Новоандросовском сельсовете  

Железногорского района Курской области»  

001 0

8 

01 01 1 00 

0000 

 

1399005,00 1390762,51 99,41 

Основное мероприятие «Сохранение и 

развитие самодеятельного искусства, 

традиционной народной культуры 

населения» 001 

0

8 01 

01 1 01 

0000  

1399005,00 1390762,51 99,41 

Оплата труда работников учреждений 

культуры муниципальных образований 

городских и сельских поселений 001 

0

8 01 

01 1 01 

13330  

474772,00 474772,00 
100,0

0 

Расходы на выплаты персоналу в целях 

обеспечения выполнения функций 

государственными (муниципальными) 

органами, казенными учреждениями, 

органами управления государственными 

внебюджетными фондами 001 

0

8 01 

01 1 01 

13330 

10

0 

474772,00 474772,00 
100,0

0 

Оплата труда работников учреждений 

культуры муниципальных образований 

городских и сельских поселений за счет 

средств местного бюджета 001 

0

8 01 

01 1 01 

S3330 

  

897783,00 896820,20 99,90 

Расходы на выплаты персоналу в целях 

обеспечения выполнения функций 

государственными (муниципальными) 

органами, казенными учреждениями, 

органами управления государственными 

внебюджетными фондами 001 

0

8 01 

01 1 01 

S3330 

 

10

0 

897783,00 896820,20 99,9 

Расходы на обеспечение деятельности 

(оказание услуг) муниципальных 

учреждений 001 

0

8 01 

01 1 01 

С1401  

26450,00 19170,31 72,48 

Закупка товаров, работ и услуг для 

государственных (муниципальных) нужд 001 

0

8 01 

01 1 01 

С1401 

20

0 
26450,00 19170,31 72,48 

Физическая культура и спорт 

001 

1

1    
1000,00 1000,00 

100,0

0 

Массовый спорт 

001 

1

1 02   
1000,00 1000,00 

100,0

0 

Муниципальная программа «Развитие 

физкультуры и спорта в Новоандросовском 

сельсовете  Железногорского района 

Курской области» 001 

1

1 02 

08 0 00 

00000  

1000,00 1000,00 
100,0

0 

Подпрограмма «Реализация 

муниципальной политики в сфере 

физической культуры и спорта» 

муниципальной программы «Развитие 

физкультуры и спорта в Новоандросовском 

сельсовете  Железногорского района 

Курской области» 

 001 

1

1 02 

08 3 00 

00000  

1000,00 1000,00 
100,0

0 

Основное мероприятие «Создание условий 

для успешного выступления спортсменов 

муниципального образования на 

областных спортивных соревнованиях и 

развития спортивного резерва» 001 

1

1 02 

08 3 01 

00000  

1000,00 1000,00 
100,0

0 

Закупка товаров, работ и услуг для 

государственных (муниципальных) нужд 001 

1

1 02 

08 3 01 

С1406 

20

0 
1000,00 1000,00 

100,0

0 

 

 

 

 



Приложение №  3 

к решению Собрания депутатов                                                                                                                                                                                              

Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

 № 39 от  22.04.2019г. «Об утверждении отчета об исполнении 

бюджета муниципального образования «Новоандросовский  

сельсовет» Железногорского района Курской области за  2018 

год» 

 

Расходы бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» по разделам, подразделам  

классификации расходов бюджетов за 2018 год 

(рублей) 

 

Наименование 

РЗ ПР Утвержден

о на 2018г. 

Исполнено 

за  2018г. 

% 

исполнен

ия 

1 3 4 7 8 9 

ВСЕГО   4348015,81 4299131,86 98,88 

Общегосударственные вопросы 
01  

    

2769739,81 2738807,27 98,89 

Функционирование высшего должностного лица 

субъекта Российской Федерации и муниципального 

образования 01 02 758113,79 757515,70 99,93 

Функционирование Правительства Российской 

Федерации, высших исполнительных органов 

государственной власти субъектов Российской 

Федерации, местных администраций 01 04 905191,32 903452,37 99,81 

Обеспечение проведения выборов и референдумов 01 07 23000,00 23000,00 100,00 

Резервные фонды  01 11 1000,00 - - 

Другие общегосударственные вопросы 01 13 1082434,7 1054839,20 97,45 

Национальная оборона 02  78713,00 78713,00 100,0 

Мобилизационная и вневойсковая подготовка 02 03 78713,00 78713,00 100,00 

Национальная безопасность и правоохранительная 

деятельность 03  500,00 500,00 100,00 

Обеспечение пожарной безопасности 03 10 500,00 500,00 100,00 

Жилищно-коммунальное хозяйство 05  99058,00 89349,08 90,20 

Благоустройство 05 03 99058,00 89349,08 90,20 

Культура, кинематография  08  1399005,0 1390762,51 99,41 

Культура 08 01 1399005,0 1390762,51 99,41 

Физическая культура и спорт 11  1000,00 1000,00 100,00 

Массовый спорт 11 02 1000,00 1000,00 100,00 

                                                                                                     Приложение №  4 

к решению Собрания депутатов   Новоандросовского сельсовета  

Железногорского района  № 39 от 22.04.2019г. «Об утверждении отчета  

об исполнении бюджета муниципального образования «Новоандросовский  сельсовет» 

 Железногорского района Курской области за  2018 год» 

 

Источники финансирования дефицита    бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

 Железногорского района Курской области   по кодам классификации источников финансирования дефицитов 

бюджетов за 2018год 

(рублей) 

Код бюджетной 

классификации 

Российской Федерации 

Наименование источников 

финансирования 

дефицита бюджета  

Утверждено на 

2018г. 

 

Исполнено 

за  2018г. 

% исполне- 

ния 

1 2 3 4 5 

90 00 00 00 00 0000 000 Источники финансирования 

дефицита бюджета – всего,  

в том числе: 

-105241,38 -154125,33 145,45 

 

01 00 00 00 00 0000 000 

ИСТОЧНИКИ ВНУТРЕННЕГО 

ФИНАНСИРОВАНИЯ 

ДЕФИЦИТОВ  БЮДЖЕТОВ 

38711,00 - - 

01 03 00 00 00 0000 000 Бюджетные кредиты от других 

бюджетов бюджетной  системы 

Российской Федерации 

38711,00 - - 



01 03 01 00 00 0000 000 Бюджетные кредиты от других 

бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации в валюте 

Российской Федерации 

38711,00 - - 

01 03 01 00 00 0000 700 Получение бюджетных кредитов от 

других бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации в валюте 

Российской Федерации 

38711,00 - 38711,00 

01 03 01 00 10 0000 710 Получение кредитов от других 

бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации бюджетами 

сельских поселений в валюте 

Российской Федерации 

38711,00 - 38711,00 

01 00 00 00 00 0000 000 Изменение остатков средств -143952,38 -154125,33 107,07 

01 05 00 00 00 0000 000 Изменение остатков средств на 

счетах по учету средств бюджета 

-143952,38 -154125,33 107,07 

01 05 00 00 00 0000 500 Увеличение остатков средств бюджетов -  4491968,19 -  4518999,08 100,61 

01 05 02 00 00 0000 500 Увеличение прочих остатков средств 

бюджетов 

-4491968,19 -  4518999,08 100,61 

01 05 02 01 00 0000 510 Увеличение прочих остатков денежных 

средств бюджетов 

-4491968,19 -  4518999,08 100,61 

01 05 02 01 10 0000 510 Увеличение прочих остатков денежных 

средств бюджетов сельских поселений 

-4491968,19 -  4518999,08 100,61 

01 05 00 00 00 0000 600 Уменьшение остатков средств 

бюджетов 

4348015,81 4364873,75 100,39 

01 05 02 00 00 0000 600 Уменьшение прочих остатков средств 

бюджетов 

4348015,81 4364873,75 100,39 

01 05 02 01 00 0000 610 Уменьшение прочих остатков 

денежных средств бюджетов 

4348015,81 4364873,75 100,39 

01 05 02 01 10 0000 610 Уменьшение прочих остатков 

денежных средств бюджетов сельских 

поселений 

4348015,81 4364873,75 100,39 

 

 

Приложение №  5 

к решению Собрания депутатов   Новоандросовского сельсовета  

Железногорского района  № 39 от 22.04.2019г. «Об утверждении отчета  

об исполнении бюджета муниципального образования «Новоандросовский  сельсовет» 

 Железногорского района Курской области за  2018 год» 

   

Информация о численности и фактическим расходам на оплату труда муниципальных служащих  по 

муниципальному образованию «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области  

  за 2018 год 

 

№ 

п/п 

Наименование отрасли численност

ь (чел.) 

Фактическ

ие расходы, 

всего 

рублей 

в том числе 

оплата труда начисления на 

выплаты по 

оплате труда 

прочие 

материальные 

затрат 

1 Органы местного 

самоуправления 3 1630144,05 1222397,77 363510,88 44235,40 

 в том числе      

 глава сельсовета 1 757515,70 577459,02 180056,68 - 

 муниципальные служащие 2 872628,35 644938,75 183454,20 44235,40 

2 Административно 

хозяйственное управление 3 875553,04 528363,42 146013,59 201176,03 

3 Культура 4 1390762,51 1054190,00 317402,20 19170,31 

 в том числе      

 Дом культуры 4 1390762,51 1054190,00 317402,20 19170,31 

 Итого: 4 3896459,60 2804951,19 826926,67 264581,74 

 

 

 

 

 

 

 

 



17- е заседание Собрания депутатов 

Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района Курской области 

шестого созыва 

 

РЕШЕНИЕ 

22.04.2019г. № 40 

 

 Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Новоандросовский 

сельсовет» Железногорского района Курской области» 

         

   В соответствии с Федеральным законом от 19.07.2018 №222 (ред. от 28.11.2018) Федеральный закон от 19 июля 2018 

г. № 222-ФЗ “О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации и статью 4 Федерального закона "О 

внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных 

положений законодательных актов Российской Федерации" вступившего в силу с 01.01.2019г., Федерального закона от 

25.12.2018 №494-ФЗ, вступившего в силу с 05.01.2019г.., Федерального закона от 27.12.2018 №504-ФЗ, вступившего в 

силу с 07.01.2019г., протестом Железногорской межрайонной прокуратуры от 31.01.2019г. №94-2019, Собрание 

депутатов Новоандросовский сельсовета Железногорского района РЕШИЛО: 

           1. Утвердить Положение о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Новоандросовский сельсовет» 

Железногорского района Курской области. 

2.  Признать утратившими силу Решения Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района от 20 апреля 2018 года № 341 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в 

муниципальном образовании «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области. 

3. Опубликовать настоящее Решение в газете «Новоандросовский вестник» и разместить на официальном 

сайте Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района в сети «Интернет». 

          4. Настоящее Решение вступает в силу со дня его официального опубликования. 

 

Глава  

Новоандросовского сельсовета 

__________________В.А. Елисеева 

Председатель Собрания депутатов Новоандросовского 

сельсовета  

_______________Л.А. Ганус 

 

Приложение 

к  проекту Решению Собрания депутатов  

Новоандросовского сельсовета  

 «Об утверждении Положения о бюджетном  

процессе в муниципальном образовании  

«Новоандросовский сельсовет» 

 Железногорского района Курской области» 

от 22.04.2019 г. № 40 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

О БЮДЖЕТНОМ ПРОЦЕССЕ В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ  

«НОВОАНДРОСОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ» ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

Глава I 

 

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

Статья 1. Правоотношения, регулируемые настоящим Положением 

 

К бюджетным правоотношениям относятся: 

1) отношения, возникающие между субъектами бюджетных правоотношений в процессе формирования доходов 

и осуществления расходов бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского 

района Курской области (далее по тексту – Новоандросовский сельсовет), осуществления муниципальных 

заимствований, регулирования муниципального долга; 

2) отношения, возникающие между субъектами бюджетных правоотношений в процессе составления и 

рассмотрения проекта бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет», утверждения и 

исполнения бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет», контроля за его исполнением, 

осуществления бюджетного учета, составления, рассмотрения и утверждения бюджетной отчетности. 

 

Статья 2. Правовые основы осуществления бюджетных правоотношений в муниципальном образовании 

«Новоандросовский сельсовет» 

 

 Правовую основу бюджетного процесса в муниципальном образовании «Новоандросовский сельсовет»  

составляют Конституция Российской Федерации, Бюджетный кодекс Российской Федерации, кодекс об 

Административных Правонарушениях,  Федеральный закон от 6.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 27.10.2015 №406-ФЗ «О счетной палате 

Российской Федерации» Федеральный закон от 07.02.2011 №6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности 

контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», иные федеральные 

законы, законы Курской области,  Устав муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 
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Железногорского района Курской области, настоящее Положение и принятые в соответствии с ним нормативные акты 

о  бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» на три года (очередной финансовый год и 

плановый период), иные нормативные акты, регулирующие бюджетные правоотношения. 

2. Нормативные правовые акты Новоандросовского сельсовета, регулирующие бюджетные правоотношения, 

должны соответствовать федеральному, областному законодательству и настоящему Положению. В случае 

противоречия настоящему Положению иного нормативного  правового акта применяется настоящее Положение. 

3. Во исполнение настоящего Положения, иных нормативных правовых актов Новоандросовского сельсовета, 

регулирующих бюджетные правоотношения, Глава Новоандросовского сельсовета Железногорского района, иные 

органы местного самоуправления Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области принимают 

нормативные правовые акты, регулирующие бюджетные правоотношения, в пределах своей компетенции в 

соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и настоящим Положением. 

 

Статья 3. Понятия и термины, применяемые в настоящем Положении 

 

В целях настоящего Положения применяются следующие понятия и термины: 

1) бюджет муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» - форма образования и расходования 

денежных средств, предназначенных для финансового обеспечения задач и функций местного самоуправления; 

2) доходы бюджета - поступающие в бюджет денежные средства, за исключением средств, являющихся в 

соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации источниками финансирования дефицита бюджета; 

3) расходы бюджета - выплачиваемые из бюджета денежные средства, за исключением средств, являющихся в 

соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации источниками финансирования дефицита бюджета; 

4) дефицит бюджета - превышение расходов бюджета над его доходами; 

5) профицит бюджета - превышение доходов бюджета над его расходами; 

6) бюджетный процесс - регламентируемая законодательством Российской Федерации деятельность органов 

местного самоуправления и иных участников бюджетного процесса по составлению и рассмотрению проектов 

бюджетов, утверждению и исполнению бюджетов, контролю за их исполнением, осуществлению бюджетного учета, 

составлению, внешней проверке, рассмотрению и утверждению бюджетной отчетности; 

7) сводная бюджетная роспись - документ, который составляется и ведется финансовым органом (должностным 

лицом) Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района в целях организации исполнения 

бюджета по расходам бюджета и источникам финансирования дефицита бюджета; 

8) бюджетная роспись - документ, который составляется и ведется главным распорядителем бюджетных средств 

(главным администратором источников финансирования дефицита бюджета) в целях исполнения бюджета по расходам 

(источникам финансирования дефицита бюджета); 

9) бюджетные ассигнования - предельные объемы денежных средств, предусмотренных в соответствующем 

финансовом году для исполнения бюджетных обязательств; 

10)  расходные обязательства муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» - обусловленные 

законом и иным нормативным правовым актом, договором или соглашением обязанности муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет» или действующего от его имени казенного учреждения предоставить 

физическому или юридическому лицу средства из бюджета муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет»; 

11) бюджетные обязательства - расходные обязательства, подлежащие исполнению в соответствующем 

финансовом году; 

12) публичные обязательства - обусловленные законом, иным нормативным правовым актом расходные 

обязательства муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» перед физическим или юридическим 

лицом, подлежащие исполнению в установленном соответствующим законом, иным нормативным правовым актом 

размере или имеющие установленный указанным законом, актом порядок его определения (расчета, индексации); 

13) публичные нормативные обязательства - публичные обязательства перед физическим лицом, подлежащие 

исполнению в денежной форме в установленном соответствующим законом, иным нормативным правовым актом 

размере или имеющие установленный порядок его индексации, за исключением выплат физическому лицу, 

предусмотренных статусом муниципальных служащих, а также лиц, замещающих муниципальные должности, 

работников казенных учреждений, лиц, обучающихся (воспитанников) в муниципальных образовательных 

учреждениях; 

14) денежные обязательства - обязанность получателя бюджетных средств уплатить бюджету, физическому лицу 

и юридическому лицу за счет средств бюджета определенные денежные средства в соответствии с выполненными 

условиями гражданско-правовой сделки, заключенной в рамках его бюджетных полномочий, или в соответствии с 

положениями закона и иного правового акта, условиями договора или соглашения; 

15) бюджетные ассигнования на исполнение действующих расходных обязательств - ассигнования, состав и 

(или) объем которых обусловлены законами, нормативными правовыми актами (муниципальными правовыми актами), 

договорами и соглашениями, не предлагаемыми (не планируемыми) к изменению в текущем финансовом году, в 

очередном финансовом году или в плановом периоде, к признанию утратившими силу либо к изменению с 

увеличением объема бюджетных ассигнований, предусмотренного на исполнение соответствующих обязательств в 

текущем финансовом году, включая договоры и соглашения, заключенные (подлежащие заключению) получателями 

бюджетных средств во исполнение указанных законов и нормативных правовых актов (муниципальных правовых 

актов); 

16) бюджетные ассигнования на исполнение принимаемых обязательств - ассигнования, состав и (или) объем 

которых обусловлены законами, нормативными правовыми актами (муниципальными правовыми актами), договорами 

и соглашениями, предлагаемыми (планируемыми) к принятию или изменению в текущем финансовом году, в 

очередном финансовом году или в плановом периоде, к принятию либо к изменению с увеличением объема 

бюджетных ассигнований, предусмотренного на исполнение соответствующих обязательств в текущем финансовом 

году, включая договоры и соглашения, подлежащие заключению получателями бюджетных средств во исполнение 
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указанных законов и нормативных правовых актов (муниципальных правовых актов); 

17) муниципальное задание - документ, устанавливающий требования к составу, качеству и (или) объему, 

условиям, порядку и результатам оказания муниципальных услуг (выполнения работ); 

18) главный администратор доходов бюджета - определенный решением о бюджете муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет», Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района, 

иная организация, имеющие в своем ведении администраторов доходов бюджета и (или) являющиеся 

администраторами доходов бюджета; 

19) администратор доходов бюджета - Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района, 

осуществляющая в соответствии с законодательством Российской Федерации контроль за правильностью исчисления, 

полнотой и своевременностью уплаты, начисление, учет, взыскание и принятие решений о возврате (зачете) излишне 

уплаченных (взысканных) платежей, пеней и штрафов по ним, являющихся доходами бюджета муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет»; 

20) главный администратор источников финансирования дефицита бюджета - определенная решением о 

бюджете, Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района, имеющая в своем ведении 

администраторов источников финансирования дефицита бюджета и (или) являющиеся администраторами источников 

финансирования дефицита бюджета; 

21) администратор источников финансирования дефицита бюджета - Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района, имеющая право осуществлять операции с источниками финансирования 

дефицита бюджета; 

22) финансовый орган – орган (должностное лицо) Администрации Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района, осуществляющий составление и организацию исполнения бюджета муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области; 

23) главный распорядитель бюджетных средств - Администрация Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района, имеющая право распределять бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств 

между подведомственными распорядителями и (или) получателями бюджетных средств; 

24) казенное учреждение - муниципальное учреждение, осуществляющее оказание муниципальных услуг, 

выполнение работ и (или) исполнение муниципальных функций в целях обеспечения реализации предусмотренных 

законодательством Российской Федерации полномочий органов местного самоуправления, финансовое обеспечение 

деятельности которого осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет» на основании бюджетной сметы; 

25) получатель бюджетных средств -  Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района, 

находящееся в ведении главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств казенное учреждение, имеющие 

право на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет» за счет средств бюджета муниципального образования; 

26) бюджетная смета - документ, устанавливающий в соответствии с классификацией расходов бюджетов 

лимиты бюджетных обязательств казенного учреждения; 

27) ведомственная структура расходов бюджета - распределение бюджетных ассигнований, предусмотренных 

Решением Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района о бюджете муниципального 

образования, по главным распорядителям бюджетных средств, разделам, подразделам, целевым статьям, группам 

(группам и подгруппам) видов расходов бюджетов либо по главным распорядителям бюджетных средств, разделам, 

подразделам и (или) целевым статьям (муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), 

группам (группам и подгруппам) видов расходов классификации расходов бюджетов; 

28) лимит бюджетных обязательств - объем прав в денежном выражении на принятие казенным учреждением 

бюджетных обязательств и (или) их исполнение в текущем финансовом году (текущем финансовом году и плановом 

периоде); 

29) бюджетные полномочия - установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и принятыми в 

соответствии с ним правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, права и обязанности органов 

местного самоуправления и иных участников бюджетного процесса по регулированию бюджетных правоотношений, 

организации и осуществлению бюджетного процесса; 

30) кассовое обслуживание исполнения бюджета - проведение и учет операций по кассовым поступлениям в 

бюджет и кассовым выплатам из бюджета; 

31) муниципальные услуги (работы) - услуги (работы), оказываемые (выполняемые) органами местного 

самоуправления, муниципальными учреждениями и в случаях, установленных законодательством Российской 

Федерации, иными юридическими лицами; 

32) бюджетные инвестиции - бюджетные средства, направляемые на создание или увеличение за счет средств 

бюджета стоимости муниципального имущества; 

33) обоснование бюджетных ассигнований - документ, характеризующий бюджетные ассигнования в очередном 

финансовом году (очередном финансовом году и плановом периоде); 

34) текущий финансовый год - год, в котором осуществляется исполнение бюджета, составление и 

рассмотрение проекта бюджета на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период); 

35) очередной финансовый год - год, следующий за текущим финансовым годом; 

36) плановый период - два финансовых года, следующие за очередным финансовым годом; 

37) отчетный финансовый год - год, предшествующий текущему финансовому году; 

38) муниципальная гарантия - вид долгового обязательства, в силу которого муниципальное образование 

(гарант) обязано при наступлении предусмотренного в гарантии события (гарантийного случая) уплатить лицу, в 

пользу которого предоставлена гарантия (бенефициару), по его письменному требованию определенную в 

обязательстве денежную сумму за счет средств бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

в соответствии с условиями даваемого гарантом обязательства отвечать за исполнение третьим лицом (принципалом) 

его обязательств перед бенефициаром; 

39) временный кассовый разрыв - прогнозируемая в определенный период текущего финансового года 
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недостаточность на едином счете бюджета денежных средств, необходимых для осуществления кассовых выплат из 

бюджета; 

40) муниципальный долг - обязательства, возникающие из муниципальных заимствований, гарантий по 

обязательствам третьих лиц, другие обязательства в соответствии с видами долговых обязательств, установленными 

Бюджетным кодексом Российской Федерации, принятые на себя муниципальным образованием. 

41) налоговые расходы публично-правового образования - выпадающие доходы бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации, обусловленные налоговыми льготами, освобождениями и иными преференциями по налогам, 

сборам, таможенным платежам, страховым взносам на обязательное социальное страхование, предусмотренными в 

качестве мер государственной (муниципальной) поддержки в соответствии с целями государственных 

(муниципальных) программ и (или) целями социально-экономической политики публично-правового образования, не 

относящимися к государственным (муниципальным) программам; 

42)  

Статья 4. Особенности применения бюджетной классификации Российской Федерации в муниципальном 

образовании «Новоандросовский сельсовет» 

 

1. В целях обеспечения сопоставимости показателей бюджета муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» с бюджетами других уровней бюджетной системы Российской Федерации при 

составлении, исполнении бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет», формировании 

отчетности о его исполнении применяется бюджетная классификация Российской Федерации в следующем составе: 

1) классификация доходов бюджетов; 

2) классификация расходов бюджетов; 

3) классификация источников финансирования дефицитов бюджетов; 

4) классификация операций публично-правовых образований (далее - классификация операций сектора 

государственного управления). 

2. Перечень и коды главных администраторов доходов бюджета, закрепляемые за ними виды (подвиды) доходов 

бюджета утверждаются Решением Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района «О 

бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет». 

3. Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района утверждает перечень кодов 

подвидов по видам доходов, главными администраторами которых являются органы местного самоуправления и (или) 

находящиеся в их ведении казенные учреждения. 

4. Собрание депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района в части классификации расходов 

утверждает Решением о бюджете муниципального образования  «Новоандросовский сельсовет»: 

1) перечни главных распорядителей средств бюджета муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет» в составе ведомственной структуры расходов; 

2) перечень и коды целевых статей и видов расходов бюджета в составе ведомственной структуры. 

5. Перечень разделов, подразделов, целевых статей (муниципальных программ и непрограммных направлений 

деятельности), групп (групп и подгрупп) видов расходов бюджета утверждается Собранием депутатов 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района в составе ведомственной структуры расходов бюджета 

Решением о бюджете и (или) сводной бюджетной росписью. 

Целевые статьи расходов бюджетов формируются в соответствии с муниципальными программами, не 

включенными в муниципальные программы направлениями деятельности органов местного самоуправления, 

указанных в ведомственной структуре расходов бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

(непрограммные направления деятельности), и (или) расходными обязательствами, подлежащими исполнению за счет 

средств бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет». 

Каждому публичному нормативному обязательству, межбюджетному трансферту, обособленной функции 

(сфере, направлению) деятельности органов государственной власти (органов местного самоуправления) 

присваиваются уникальные коды целевых статей расходов соответствующего бюджета. 

Перечень и коды целевых статей расходов бюджетов устанавливаются Администрацией Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района, осуществляющим составление и организацию исполнения бюджета. 

Перечень и коды целевых статей расходов бюджетов, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет 

межбюджетных субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, 

определяются в порядке, установленном Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района, 

осуществляющим составление и организацию исполнения бюджета, из которого предоставляются указанные 

межбюджетные субсидии, субвенции и иные межбюджетные трансферты, имеющие целевое назначение. 

6. Собрание депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района в части классификации 

источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

утверждает Решением о бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет»: 

1) перечень главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета; 

2) перечень статей и видов источников финансирования дефицитов бюджета. 

7. Порядок применения классификации операций сектора государственного управления устанавливается 

Министерством финансов Российской Федерации. 

 

Статья 5. Основные этапы бюджетного процесса в муниципальном образовании «Новоандросовский 

сельсовет» 

 

Бюджетный процесс в муниципальном образовании «Новоандросовский сельсовет» включает следующие 

этапы: 

1) составление проекта бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет»; 

2) рассмотрение и утверждение бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет»; 

3) исполнение бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет»; 
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4) составление, внешняя проверка, рассмотрение и утверждение бюджетной отчетности; 

5) муниципальный финансовый контроль. 

 

Глава II 

 

БЮДЖЕТНОЕ УСТРОЙСТВО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «НОВОАНДРОСОВСКИЙ 

СЕЛЬСОВЕТ» 

 

Статья 6. Доходы бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

 

1. Доходы бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» формируются в соответствии 

с бюджетным законодательством Российской Федерации, законодательством о налогах и сборах и законодательством 

об иных обязательных платежах. 

2. К доходам бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» относятся налоговые 

доходы, неналоговые доходы и безвозмездные поступления. 

3. К налоговым доходам бюджета относятся доходы от предусмотренных законодательством Российской 

Федерации о налогах и сборах федеральных налогов и сборов, в том числе от налогов, предусмотренных 

специальными налоговыми режимами, региональных и местных налогов, а также пеней и штрафов по ним. 

4. К неналоговым доходам бюджета относятся: 

- доходы от использования имущества, находящегося в государственной или муниципальной собственности, за 

исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и 

муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных; 

- доходы от продажи имущества (кроме акций и иных форм участия в капитале), находящегося в 

муниципальной собственности, за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а 

также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных; 

- доходы от платных услуг, оказываемых муниципальными казенными учреждениями; 

- средства, полученные в результате применения мер гражданско-правовой, административной и уголовной 

ответственности, в том числе штрафы, конфискации, компенсации, а также средства, полученные в возмещение вреда, 

причиненного муниципальному образованию «Новоандросовский сельсовет», и иные суммы принудительного 

изъятия; 

- иные неналоговые доходы. 

5. К безвозмездным поступлениям относятся: 

- дотации из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 

- субсидии из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации  (межбюджетные субсидии); 

- субвенции из федерального бюджета и (или) из бюджетов субъектов Российской Федерации; 

- иные межбюджетные трансферты из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 

- безвозмездные поступления от физических и юридических лиц, в том числе добровольные пожертвования. 

6. Доходы от использования имущества, находящегося в муниципальной собственности, и платных услуг, 

оказываемых казенными учреждениями, средства безвозмездных поступлений и иной приносящей доход деятельности 

при составлении, утверждении, исполнении бюджета и составлении отчетности о его исполнении включаются в состав 

доходов бюджета. 

7. Муниципальные правовые акты, договоры, в соответствии с которыми уплачиваются платежи, являющиеся 

источниками неналоговых доходов бюджетов, должны предусматривать положения о порядке их исчисления, размерах, 

сроках и (или) об условиях их уплаты. 

8. К собственным доходам бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» относятся: 

- налоговые доходы, зачисляемые в бюджет муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» в 

соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации и законодательством о налогах и сборах; 

- неналоговые доходы, зачисляемые в бюджет муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, законами Курской области и муниципальными 

нормативными правовыми актами Новоандросовского сельсовета; 

- доходы, полученные бюджетом муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» в виде 

безвозмездных поступлений, за исключением субвенций. 

 

 

Статья 7. Налоговые доходы бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

 

1. В бюджет муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» зачисляются налоговые доходы от 

следующих местных налогов, устанавливаемых Собранием депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района  в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах: 

 земельного налога; 

 налога на имущество физических лиц. 

2. В бюджет муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» зачисляются налоговые доходы от 

следующих федеральных налогов и сборов, в том числе налогов, предусмотренных специальными налоговыми 

режимами: 

налога на доходы физических лиц; 

единого сельскохозяйственного налога;  

государственной пошлины за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного 

самоуправления сельского поселения, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской 

Федерации на совершение нотариальных; 

государственной пошлины за выдачу органом местного самоуправления сельского поселения специального 



разрешения на движение по автомобильной дороге транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, 

тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае отнесения дорожной деятельности к вопросам местного. 

3. Нормативы зачислений в бюджет муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» налоговых 

доходов от местных налогов и федеральных налогов и сборов, указанных в частях 1 и 2 настоящей статьи, 

определяются федеральным законодательством, законодательством Курской области. 

4. В бюджет муниципального образования «Новоандросовский сельсовет»  зачисляются налоговые доходы от 

федеральных налогов и сборов, в том числе налогов, предусмотренных специальными налоговыми режимами, и (или) 

региональных налогов по единым нормативам отчислений, установленным законами Курской области для зачисления 

соответствующих налоговых доходов в бюджеты муниципальных образований в соответствии со  статьей 58 и с 

пунктом 4 статьи 61.5 Бюджетного кодекса Российской Федерации.  

 

Статья 8. Неналоговые доходы бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

 

1. Неналоговые доходы бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» формируются за 

счет: 

1) доходов от использования имущества, находящегося в муниципальной собственности, за исключением 

имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных 

предприятий, в том числе казенных; 

2) доходов от продажи имущества (кроме акций и иных форм участия в капитале), находящегося в 

муниципальной собственности, за исключением движимого имущества муниципальных бюджетных и автономных 

учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных; 

3) доходов от платных услуг, оказываемых муниципальными казенными учреждениями; 

4) средства, полученные в результате применения мер гражданско-правовой, административной и уголовной 

ответственности, в том числе штрафы, конфискации, компенсации, а также средства, полученные в возмещение вреда, 

причиненного Российской Федерации, субъектами Российской Федерации, муниципальным образованиям, и иные 

суммы принудительного изъятия; 

5) средства самообложения граждан; 

6) плата за использование лесов, расположенных на землях, находящихся в муниципальной собственности; 

7) платы за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате 

перераспределения таких земельных участков и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности; 

8) платы по соглашениям об установлении сервитута, заключенным государственными (муниципальными) 

органами, Федеральным фондом содействия развитию жилищного строительства, государственными или 

муниципальными предприятиями либо государственными или муниципальными учреждениями в отношении 

земельным участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах сельских поселений; 

9) плата за пользование водными объектами в зависимости от права собственности на водные объекты; 

10) иные неналоговые доходы. 

2. Нормативы зачислений в бюджет муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» неналоговых 

доходов, указанных в части 1 настоящей статьи (за исключением неналоговых доходов, указанных в пунктах 3 части 1 

настоящей статьи), определяются федеральным законодательством. 

3. В бюджет муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» поступают: 

1) доходы от продажи земельных участков, которые расположены в границах сельских поселений, находятся в 

федеральной собственности и осуществление полномочий Российской Федерации по управлению и распоряжению 

которыми передано органам государственной власти субъектов Российской Федерации; 

2) доходы от передачи в аренду земельных участков, которые расположены в границах сельских поселений, 

находятся в федеральной собственности и осуществление полномочий Российской Федерации по управлению и 

распоряжению которыми передано органам государственной власти субъектов Российской Федерации, а также доходы 

от продажи прав на заключение договоров аренды таких земельных участков; 

3) доходы от продажи объектов недвижимого имущества одновременно с занятыми такими объектами 

недвижимого имущества земельными участками, которые расположены в границах сельских поселений, находятся в 

федеральной собственности и осуществление полномочий Российской Федерации по управлению и распоряжению 

которыми передано органам государственной власти субъектов Российской Федерации; 

4) плата за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате 

перераспределения таких земельных участков и земельных участков, которые расположены в границах сельских 

поселений, находятся в федеральной собственной и осуществление полномочий Российской Федерации по 

управлению и распоряжению которыми передано органам государственной власти субъектов Российской Федерации; 

5) плата по соглашениям об установлении сервитута, заключенным органами исполнительной власти субъектов 

Российской Федерации, государственными или муниципальными предприятиями либо государственными или 

муниципальными учреждениями в отношении земельных участков, которые расположены в границах сельских 

поселений, находятся в федеральной собственности и осуществление полномочий Российской Федерации по 

управлению и распоряжению которыми передано органам государственной власти субъектов Российской Федерации. 

4. Нормативы зачислений в бюджет муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» неналоговых 

доходов, указанных в части 3 настоящей статьи определяются федеральным законодательством. 

 

Статья 9. Полномочия муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» по формированию 

доходов бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

 

1. Муниципальными правовыми актами Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района вводятся местные налоги, устанавливаются налоговые ставки по ним и предоставляются налоговые льготы по 

местным налогам в пределах прав, предоставленных представительному органу муниципального образования 
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законодательством Российской Федерации о налогах и сборах. 

2. Муниципальные правовые акты Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

о внесении изменений в муниципальные правовые акты о местных налогах, муниципальные правовые акты Собрания 

депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района, регулирующие бюджетные правоотношения, 

приводящие к изменению доходов бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет», вступающие 

в силу в очередном финансовом году (очередном финансовом году и плановом периоде), должны быть приняты до дня 

внесения в Собрание депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района проекта Решения о бюджете 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» на очередной финансовый год (очередной финансовый 

год и плановый период) в сроки, установленные Решением Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района. 

3. Внесение изменений в муниципальные правовые акты Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района о местных налогах, предполагающих их вступление в силу в течение текущего финансового 

года, допускается только в случае внесения соответствующих изменений в Решение Собрания депутатов 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района о бюджете муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет» на текущий финансовый год (текущий финансовый год и плановый период). 

 

Статья 10. Расходы бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

 

1. Формирование расходов бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

осуществляется в соответствии с расходными обязательствами, обусловленными установленным законодательством 

Российской Федерации разграничением полномочий федеральных органов государственной власти, органов 

государственной власти Курской области и органов местного самоуправления Администрации Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района, исполнение которых согласно законодательству Российской Федерации, 

договорам и соглашениям должно происходить в очередном финансовом году (очередном финансовом году и плановом 

периоде) за счет средств бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет». 

2. Расходные обязательства муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» возникают в 

результате: 

1) принятия муниципальных правовых актов по вопросам местного значения и иным вопросам, которые в 

соответствии с федеральными законами вправе решать органы местного самоуправления, а также заключения 

муниципальным образованием (от имени муниципального образования) договоров (соглашений) по данным вопросам; 

2) принятия муниципальных правовых актов при осуществлении органами местного самоуправления 

Администрации Новоандросовский сельсовета Железногорского района переданных им отдельных государственных 

полномочий; 

3) заключения от имени муниципального образования договоров (соглашений) муниципальными казенными 

учреждениями. 

3. Расходные обязательства  муниципального образования «Новоандросовский сельсовет», указанные в пунктах 

1 и 3 части 2 настоящей статьи, устанавливаются органами местного самоуправления Новоандросовского сельсовета 

самостоятельно и исполняются за счет собственных доходов и источников финансирования дефицита бюджета 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет». 

4. Расходные обязательства муниципального образования «Новоандросовский сельсовет», указанные в пункте 2 

части 2 настоящей статьи, устанавливаются муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления 

Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района в соответствии с федеральными законами 

(законами субъекта Российской Федерации), исполняются за счет и в пределах субвенций из бюджета субъекта 

Российской Федерации, предоставляемых бюджету муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» в 

порядке, предусмотренном статьей 140 Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

В случае если в муниципальном образовании «Новоандросовский сельсовет» превышены нормативы, 

используемые в методиках расчета соответствующих субвенций, финансовое обеспечение дополнительных расходов, 

необходимых для полного исполнения указанных расходных обязательств муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области, осуществляется за счет собственных 

доходов и источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет». 

5. Органы местного самоуправления Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

самостоятельно определяют размеры и условия оплаты труда депутатов, выборных должностных лиц местного 

самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих, работников 

муниципальных учреждений с соблюдением требований, установленных действующим законодательством. 

6. Органы местного самоуправления Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

не вправе устанавливать и исполнять расходные обязательства, связанные с решением вопросов, отнесенных к 

компетенции федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Курской области, за 

исключением случаев, установленных соответственно федеральными законами, законами Курской области. 

7. Органы местного самоуправления Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

вправе устанавливать и исполнять расходные обязательства, связанные с решением вопросов, не отнесенных к 

компетенции органов местного самоуправления и других муниципальных образований, органов государственной 

власти Курской области и не исключенных из их компетенции федеральными законами и законами Курской области, 

только при наличии собственных финансовых средств (за исключением межбюджетных трансфертов). 

Перечень и оценка налоговых расходов 

1. Перечень налоговых расходов муниципального образования «Новоандросовский сельсовет»  

Железногорского района Курской области формируется в порядке, установленном администрацией Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района, в разрезе государственных (муниципальных) программ и их структурных 

элементов, а также направлений деятельности, не относящихся к государственным (муниципальным) программам. 

2. Оценка налоговых расходов осуществляется ежегодно в порядке, установленном администрацией 
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Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

Оценка налоговых расходов муниципального образования «Новоандросовский сельсовет»  Железногорского 

района Курской области осуществляется ежегодно в порядке, установленном администрацией Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района с соблюдением общих требований, установленных Правительством Российской 

Федерации. 

Результаты указанной оценки учитываются при формировании основных направлений бюджетной и налоговой 

политики муниципального образования, а также при проведении оценки эффективности реализации государственных 

программ Российской Федерации (государственных программ субъектов Российской Федерации, муниципальных 

программ). 

 

Статья 11. Реестр расходных обязательств муниципального образования  «Новоандросовский сельсовет» 

 

1. Реестр расходных обязательств муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» ведется в 

порядке, установленном Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

2. Под реестром расходных обязательств муниципального образования «Новоандросовский  сельсовет» 

понимается используемый при составлении проекта бюджета свод (перечень) законов, иных нормативных правовых 

актов, муниципальных правовых актов, обусловливающих публичные нормативные обязательства и (или) правовые 

основания для иных расходных обязательств с указанием соответствующих положений (статей, частей, пунктов, 

подпунктов, абзацев) законов, иных нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов с указанием 

соответствующих положений (статей, частей, пунктов, подпунктов, абзацев), с оценкой объемов бюджетных 

ассигнований, необходимых для исполнения включенных в реестр обязательств. 

3. Реестр расходных обязательств муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» представляется 

Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района в комитет финансов Курской области в 

установленном порядке. 

 

Статья 12. Муниципальное задание  

 

1. Муниципальное задание должно содержать: 

1) показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг 

(выполняемых работ); 

2) порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного 

прекращения; 

3) требования к отчетности об исполнении муниципального задания. 

2. Муниципальное задание на оказание муниципальных услуг физическим и юридическим лицам также должно 

содержать: 

1) определение категорий физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих 

услуг; 

2) порядок оказания соответствующих услуг; 

3) предельные цены (тарифы) на оплату соответствующих услуг физическими или юридическими лицами в 

случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе, либо порядок 

установления указанных цен (тарифов) в случаях, установленных законодательством Российской Федерации. 

2. Показатели муниципального задания используются при составлении проекта бюджета для планирования 

бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), составлении бюджетной сметы 

казенного учреждения, а также для определения объема субсидий на выполнение муниципального задания бюджетным 

или автономным учреждением. 

3. Муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными 

учреждениями формируется в соответствии с ведомственным перечнем муниципальных услуг и работ, оказываемых 

(выполняемых) муниципальными учреждениями в качестве основных видов деятельности, в порядке, установленном 

Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района, на срок до одного года в случае 

утверждения бюджета на очередной финансовый год и на срок до трех лет в случае утверждения бюджета на 

очередной финансовый год и плановый период (с возможным уточнением при составлении проекта бюджета). 

Муниципальное задание формируется для бюджетных и автономных учреждений, а также казенных 

учреждений, определенных в соответствии с решением органа местного самоуправления, осуществляющего 

бюджетные полномочия главного распорядителя бюджетных средств. 

4. Ведомственные перечни муниципальных услуг и работ формируются и ведутся в соответствии с базовыми 

(отраслевыми) перечнями муниципальных услуг и работ, утвержденными федеральными органами исполнительной 

власти, осуществляющими функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию 

в установленных сферах деятельности. 

Порядок формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и работ, 

оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями, устанавливается Администрацией Новоандросовский 

сельсовета Железногорского района с соблюдением общих требований, установленных Правительством Российской 

Федерации. 

Порядок формирования и ведения базовых (отраслевых) перечней муниципальных услуг и работ 

устанавливается Правительством Российской Федерации. 

5. Финансовое обеспечение выполнения муниципальных заданий осуществляется за счет средств бюджета 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области в порядке, 

установленном Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания рассчитывается на основании 

нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, утверждаемых в порядке, предусмотренном абзацем первым 

настоящей части, с соблюдением общих требований, определенных федеральными органами исполнительной власти, 



осуществляющими функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в 

установленных сферах деятельности. 

По решению органа местного самоуправления, осуществляющего в соответствии с законодательством 

Российской Федерации функции и полномочия учредителя муниципальных учреждений, при определении объема 

финансового обеспечения выполнения муниципального задания используются нормативные затраты на выполнение 

работ. 

6. Порядок формирования муниципального задания и финансового обеспечения выполнения муниципального 

задания, устанавливаемый в соответствии с пунктами 3 и 4 настоящей статьи, должен определять в том числе: 

1) правила и сроки формирования, изменения, утверждения муниципального задания, отчета о его выполнении; 

2) правила и сроки определения объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания, 

включая: 

расчет и утверждение нормативных затрат на оказание муниципальных услуг на основе базовых нормативов 

затрат на оказание муниципальных услуг и корректирующих коэффициентов к ним, а также нормативных затрат на 

выполнение работ; 

сроки и объемы перечисления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания; 

возврат субсидии в объеме, который соответствует показателям муниципального задания, которые не были 

достигнуты; 

3) правила осуществления контроля за выполнением муниципального задания муниципальным учреждением, 

органами местного самоуправления, осуществляющими функции и полномочия учредителя. 

7. Муниципальное задание является невыполненным в случае недостижения (превышения допустимого 

(возможного) отклонения) показателей муниципального задания, характеризующих объем оказываемых 

муниципальных услуг (выполняемых работ), а также показателей муниципального задания, характеризующих качество 

оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ), если такие показатели установлены в муниципальном 

задании.  

  

Статья 13. Предоставление субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий муниципальным 

учреждениям), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам 

 

1. Субсидии юридическим лицам (за исключением субсидий муниципальным учреждениям), 

индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг предоставляются на 

безвозмездной и безвозвратной основе в целях возмещения недополученных доходов и (или) финансового обеспечения 

(возмещения) затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг. 

2. Субсидии юридическим лицам (за исключением субсидий муниципальным учреждениям), индивидуальным 

предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг предоставляются из бюджета 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» в случаях и порядке, предусмотренных Решением 

Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района о бюджете муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» и принимаемыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами 

Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района или актами уполномоченных ею органов 

местного самоуправления. 

3. Нормативные правовые акты, муниципальные правовые акты, регулирующие предоставление субсидий 

юридическим лицам (за исключением субсидий муниципальным учреждениям), индивидуальным предпринимателям, 

физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг, должны определять: 

1) категории и (или) критерии отбора юридических лиц (за исключением муниципальных учреждений), 

индивидуальных предпринимателей, физических лиц - производителей товаров, работ, услуг, имеющих право на 

получение субсидий; 

2) цели, условия и порядок предоставления субсидий; 

3) порядок возврата субсидий в бюджет муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» в случае 

нарушения условий, установленных при их предоставлении; 

4) случаи и порядок возврата в текущем финансовом году получателем субсидий остатков субсидий, 

предоставленных в целях финансового обеспечения затрат в связи с производством (реализацией) товаров, 

выполнением работ, оказанием услуг, не использованных в отчетном финансовом году (за исключением субсидий, 

предоставленных в пределах суммы, необходимой для оплаты денежных обязательств получателя субсидий, 

источником финансового обеспечения которых являются указанные субсидии). 

5) положения об обязательной проверке главным распорядителем (распорядителем) бюджетных средств, 

предоставляющим субсидию, и органом муниципального финансового контроля соблюдения условий, целей и порядка 

предоставления субсидий их получателями. 

3.1. В случае нарушения получателями предусмотренных настоящей статьей субсидий условий, установленных 

при их предоставлении, соответствующие средства подлежат в порядке, определенном  муниципальными правовыми 

актами, предусмотренными пунктом 3 настоящей статьи, возврату в бюджет муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области. 

4. При предоставлении субсидий, указанных в настоящей статье, обязательным условием их предоставления, 

включаемым в договоры (соглашения) о предоставлении субсидий, и (или) в нормативные правовые акты, 

муниципальные правовые акты, регулирующие их предоставление, и в договоры (соглашения), заключенные в целях 

исполнения обязательств по данным договорам (соглашениям), является согласие соответственно получателей 

субсидий и лиц, являющихся поставщиками (подрядчиками, исполнителями) по договорам (соглашениям), 

заключенным в целях исполнения обязательств по договорам (соглашениям) о предоставлении субсидий  (за 

исключением муниципальных унитарных предприятий, хозяйственных товариществ и обществ с участием публично-

правовых образований в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с участием таких 

товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с участием таких 

товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах), на осуществление главным распорядителем 



(распорядителем) бюджетных средств, предоставившим субсидии, и органами муниципального финансового контроля 

проверок соблюдения ими условий, целей и порядка предоставления субсидий. 

4.1. При предоставлении субсидий, предусмотренных настоящей статьей, юридическим лицам, указанным в 

пункте 1 настоящей статьи, обязательным условием их предоставления, включаемым в договоры (соглашения) о 

предоставлении субсидий на финансовое обеспечение затрат в связи с производством (реализацией) товаров, 

выполнением работ, оказанием услуг и (или) в нормативные правовые акты, муниципальные правовые акты, 

регулирующие их предоставление, является запрет приобретения за счет полученных средств иностранной валюты, за 

исключением операций, осуществляемых в соответствии с валютным законодательством Российской Федерации при 

закупке (поставке) высокотехнологичного импортного оборудования, сырья и комплектующих изделий, а также 

связанных с достижением целей предоставления этих средств иных операций, определенных нормативными 

правовыми актами, муниципальными правовыми актами, регулирующими предоставление субсидий указанным 

юридическим лицам. 

5. Субсидии, предусмотренные настоящей статьей, могут предоставляться из бюджета муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет» в соответствии с условиями и сроками, предусмотренными соглашениями 

о муниципально-частном партнерстве, концессионными соглашениями, заключенными в порядке, определенном 

соответственно нормативными правовыми актами о муниципально-частном партнерстве, законодательством 

Российской Федерации о концессионных соглашениях. 

6. В Решении о бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» могут 

предусматриваться бюджетные ассигнования на предоставление в соответствии с решением Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района юридическим лицам (за исключением муниципальных 

учреждений), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам грантов в форме субсидий, в том числе 

предоставляемых на конкурсной основе. 

Порядок предоставления указанных субсидий из бюджета муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет» устанавливается нормативными правовыми актами Администрации Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района, если данный порядок не определен решением, предусмотренным абзацем первым 

настоящего пункта. 

7. В решении о бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» могут предусматриваться 

бюджетные ассигнования на предоставление из федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации, 

местного бюджета субсидий юридическим лицам, 100 процентов акций (долей) которых принадлежит соответственно 

Российской Федерации, субъекту Российской Федерации, муниципальному образованию, на осуществление 

капитальных вложений в объекты капитального строительства, находящиеся в собственности указанных юридических 

лиц, и (или) на приобретение ими объектов недвижимого имущества с последующим увеличением уставных капиталов 

таких юридических лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Решения о предоставлении субсидий, предусмотренных абзацем первым настоящего пункта, из местного 

бюджета принимаются в форме муниципальных правовых актов администрации Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района в определяемом ими порядке. В случае, если подготовка обоснования инвестиций для объекта 

капитального строительства в соответствии с законодательством Российской Федерации является обязательной, 

указанные решения в отношении таких объектов капитального строительства принимаются в том числе на основании 

подготовленного в установленном законодательством Российской Федерации порядке обоснования инвестиций и 

результатов его технологического и ценового аудита, а также утвержденного задания на проектирование. 

Предоставление субсидий, предусмотренных абзацем первым настоящего пункта, осуществляется в 

соответствии с договором (соглашением), заключаемым между получателем бюджетных средств, предоставляющим 

субсидию, и юридическим лицом, которому предоставляется субсидия. В указанный договор (соглашение) подлежат 

включению положения, определяющие обязанность юридического лица, которому предоставляется субсидия, 

предусмотренная абзацем первым настоящего пункта, осуществлять закупки за счет полученных средств в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг 

для обеспечения государственных и муниципальных нужд, а также положение о возврате в соответствующий бюджет 

остатка субсидии, не использованного в отчетном финансовом году (за исключением субсидии, предоставляемой в 

пределах суммы, необходимой для оплаты денежных обязательств получателя субсидии, источником финансового 

обеспечения которых является указанная субсидия), если получателем бюджетных средств, предоставляющим 

субсидию, не принято в порядке, установленном нормативными правовыми (правовыми) актами, указанными в абзаце 

четвертом настоящего пункта, решение о наличии потребности в использовании этих средств на цели предоставления 

субсидии в текущем финансовом году. 

Порядок предоставления субсидий, предусмотренных настоящим пунктом из местного бюджета, включая 

требования к договорам (соглашениям) о предоставлении субсидий, срокам и условиям их предоставления, 

устанавливается соответственно нормативными муниципальными правовыми актами администрации 

Новоандросовского сельсовета Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

7.1. В бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской 

области  могут предусматриваться бюджетные ассигнования на предоставление субсидий юридическим лицам - 

коммерческим организациям, не являющимся государственными (муниципальными) унитарными предприятиями и 

юридическими лицами, 100 процентов акций (долей) которых принадлежит Российской Федерации: 

1) на осуществление капитальных вложений в находящиеся в собственности указанных юридических лиц 

объекты транспортной, энергетической и инженерной инфраструктуры, включая инфраструктуру систем 
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газоснабжения, водоснабжения, трубопроводного транспорта и связи, необходимые для реализации инвестиционных 

проектов, отобранных в соответствии с установленными федеральными законами и (или) муниципальными правовыми 

актами местной администрации порядками и критериями к таким инвестиционным проектам (далее в настоящей 

статье соответственно - объекты инфраструктуры, инвестиционные проекты); 

2) на возмещение затрат в связи с ранее осуществленными указанными юридическими лицами капитальными 

вложениями в объекты инфраструктуры. 

7.2. Предоставление предусмотренных пунктом 7.1 настоящей статьи субсидий осуществляется на основании 

договоров (соглашений) о предоставлении субсидий в соответствии с муниципальными правовыми актами местной 

администрации, которые должны соответствовать положениям пункта 3 настоящей статьи и определять требования к 

договорам (соглашениям) о предоставлении субсидий. 

7.3. Обязательными условиями, устанавливаемыми при предоставлении предусмотренных пунктом 7.1 

настоящей статьи субсидий, являются: 

1) достижение получателями субсидий значений показателей результативности предоставления субсидий, 

устанавливаемых в соответствии с нормативными правовыми актами, указанными в пункте 7.2 настоящей статьи; 

2) обеспечение получателями субсидий реализации инвестиционных проектов и ввода объектов 

инфраструктуры в эксплуатацию в соответствии с законодательством Российской Федерации без увеличения объема 

предоставляемых субсидий, в том числе в случае увеличения стоимости объектов инфраструктуры; 

3) предоставление получателями субсидий права безвозмездного пользования созданными в результате 

осуществления капитальных вложений объектами инфраструктуры, предназначенными для общественного 

пользования, субъектам Российской Федерации (муниципальным образованиям) на срок, определяемый в соответствии 

с нормативными правовыми актами, указанными в пункте 7.2 настоящей статьи; 

4) осуществление получателями субсидий расходов на содержание созданных в результате осуществления 

капитальных вложений объектов инфраструктуры в период, определяемый в соответствии с нормативными правовыми 

актами, указанными в пункте 7.2 настоящей статьи; 

5) обеспечение получателями субсидий проведения государственной экспертизы проектной документации 

объектов инфраструктуры и проверки достоверности определения их сметной стоимости в соответствии с 

законодательством о градостроительной деятельности; 

6) соблюдение получателями субсидий при осуществлении закупок проектных, изыскательских работ, работ по 

строительству (реконструкции) объектов инфраструктуры за счет полученных средств (за исключением указанных в 

подпункте 2 пункта 7.1 настоящей статьи) положений, установленных законодательством Российской Федерации о 

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд; 

7) предоставление субсидий на возмещение затрат в связи с ранее осуществленными получателями субсидий 

капитальными вложениями в объекты инфраструктуры не ранее ввода указанных объектов инфраструктуры в 

эксплуатацию в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

7.4. Предоставление предусмотренных пунктом 7.1 настоящей статьи субсидий на возмещение затрат в связи с 

ранее осуществленными получателями субсидий капитальными вложениями в объекты инфраструктуры не 

допускается, если в целях осуществления капитальных вложений в указанные объекты инфраструктуры получателям 

субсидий ранее предоставлялись средства из бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

Железногорского района Курской области. 

8. Заключение договоров (соглашений) о предоставлении субсидий из местного бюджета юридическим лицам, 

указанным в пунктах 1, 6 - 7.1 настоящей статьи, и заключение соглашений о государственно-частном партнерстве, 

муниципально-частном партнерстве, концессионных соглашений от имени муниципального образования на срок, 

превышающий срок действия утвержденных лимитов бюджетных обязательств, осуществляются в случаях, 

предусмотренных соответственно решениями Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района, принимаемыми в определяемом ими порядке. 

 

Статья 14. Предоставление субсидий некоммерческим организациям, не являющимся казенными 

учреждениями 

 

1. В бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» предусматриваются субсидии 

бюджетным и автономным учреждениям на финансовое обеспечение выполнения ими муниципального задания, 

рассчитанные с учетом нормативных затрат на оказание ими муниципальных услуг физическим и (или) юридическим 

лицам и нормативных затрат на содержание муниципального имущества. 

Из бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» могут предоставляться субсидии 

бюджетным и автономным учреждениям на иные цели. 

Порядок предоставления субсидий в соответствии с абзацем первым настоящей статьи из бюджета 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» устанавливается Администрацией Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района. 

Порядок определения объема и условия предоставления субсидий в соответствии с абзацем вторым настоящей 

статьи из бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» устанавливается Администрацией 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 
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Предоставление предусмотренных настоящим пунктом субсидий, за исключением субсидий из бюджета 

Федерального фонда обязательного медицинского страхования, осуществляется в соответствии с соглашениями о 

предоставлении субсидии, заключаемыми между органами местного самоуправления, осуществляющими функции и 

полномочия учредителя, и бюджетными или автономными учреждениями. 

2. В Решении Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района о бюджете 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» могут предусматриваться субсидии иным 

некоммерческим организациям, не являющимся муниципальными учреждениями. 

Порядок определения объема и предоставления указанных субсидий из бюджета муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» устанавливается муниципальными правовыми актами Администрации 

Новоандросовский сельсовета Железногорского района. 

Указанный порядок должен содержать положения об обязательной проверке главным распорядителем 

(распорядителем) бюджетных средств, предоставившим субсидию, и органами муниципального финансового контроля 

соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидий иными некоммерческими организациями, не 

являющимися муниципальными учреждениями. 

При предоставлении субсидий, указанных в пункте 2 настоящей статьи, обязательным условием их 

предоставления, включаемым в договоры (соглашения) о предоставлении субсидий  и (или) в нормативные правовые 

акты, муниципальные правовые акты, регулирующие порядок их предоставления, и договоры (соглашения), 

заключенные в целях исполнения обязательств по данным договорам (соглашениям), являются согласие 

соответственно получателей субсидий и лиц, являющихся поставщиками (подрядчиками, исполнителями) по 

договорам (соглашениям), заключенным в целях исполнения обязательств по договорам (соглашениям), о 

предоставлении субсидий, на осуществление главным распорядителем (распорядителем) бюджетных средств, 

предоставившим субсидии, и органами муниципального финансового контроля проверок соблюдения ими условий, 

целей и порядка  предоставления субсидий и запрет приобретения за счет полученных средств, предоставленных в 

целях финансового обеспечения затрат получателей субсидий, иностранной валюты, за исключением операций, 

осуществляемых в соответствии с валютным законодательством Российской Федерации при закупке (поставке) 

высокотехнологичного импортного оборудования, сырья и комплектующих изделий, а также связанных с достижением 

целей предоставления указанных средств иных операций, определенных нормативными правовыми актами, 

муниципальными правовыми актами, регулирующими порядок предоставления субсидий некоммерческим 

организациям, не являющимся муниципальными учреждениями. 

3. В Решении о бюджете могут предусматриваться бюджетные ассигнования на предоставление в соответствии 

с правовыми актами Администрации  Новоандросовского сельсовета Железногорского района некоммерческим 

организациям, не являющимся казенными учреждениями, грантов в форме субсидий, в том числе предоставляемых 

органами Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района по результатам проводимых ими 

конкурсов. 

Порядок предоставления указанных субсидий из бюджета муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет» устанавливается муниципальными правовыми актами Администрации Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района, если данный порядок не определен правовыми актами, предусмотренными абзацем первым 

настоящей части. 

 

Статья 15. Бюджетные инвестиции в объекты муниципальной собственности 

 

1. Бюджетные ассигнования на осуществление бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства 

муниципальной собственности в форме капитальных вложений в основные средства муниципальных учреждений и 

муниципальных унитарных предприятий предусматриваются в соответствии с муниципальными программами, а также 

правовыми актами Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района либо в установленном 

Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района порядке,  решениями главных 

распорядителей бюджетных средств бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет». 

Объекты капитального строительства, созданные в результате осуществления бюджетных инвестиций, или 

объекты недвижимого имущества, приобретенные в муниципальную собственность в результате осуществления 

бюджетных инвестиций, закрепляются в установленном порядке на праве оперативного управления или 

хозяйственного ведения за государственными (муниципальными) учреждениями, государственными 

(муниципальными) унитарными предприятиями с последующим увеличением стоимости основных средств, 

находящихся на праве оперативного управления у государственных (муниципальных) учреждений либо на праве 

оперативного управления или хозяйственного ведения у государственных (муниципальных) унитарных предприятий, а 

также уставного фонда указанных предприятий, основанных на праве хозяйственного ведения, либо включаются в 

состав муниципальной казны. 

2. Решения о подготовке и реализации бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства 

муниципальной собственности принимаются Администрацией Новоандросовского сельсовета  Железногорского 

района. 

3. Бюджетные ассигнования на осуществление бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства 

муниципальной собственности подлежат отражению в Решении о бюджете и (или) в сводной бюджетной росписи. 

Бюджетные ассигнования на осуществление бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства 

муниципальной собственности в соответствии с инвестиционными проектами, софинансирование которых 

осуществляется за счет межбюджетных субсидий, подлежат утверждению Решением Собрания депутатов 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района о бюджете муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет» в составе ведомственной структуры расходов раздельно по каждому инвестиционному проекту. 

4. Предоставление бюджетных инвестиций муниципальному унитарному предприятию, основанному на праве 

хозяйственного ведения, влечет соответствующие увеличения уставного фонда муниципального унитарного 

предприятия в порядке, установленном законодательством о муниципальных унитарных предприятиях. 

Предоставление бюджетных инвестиций муниципальному унитарному предприятию, основанному на праве 



оперативного управления, автономному и бюджетному учреждению влечет соответствующее увеличение стоимости 

основных средств, находящихся на праве оперативного управления, муниципального унитарного предприятия, 

автономного и бюджетного учреждения. 

Предоставление указанных в абзаце третьем настоящей части бюджетных инвестиций осуществляется в 

порядке, установленном Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

5. В случае, если подготовка обоснования инвестиций для объекта капитального строительства в соответствии с 

законодательством Российской Федерации является обязательной, решения о подготовке и реализации бюджетных 

инвестиций в такие объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности 

принимаются в том числе на основании подготовленного в установленном законодательством Российской Федерации 

порядке обоснования инвестиций и результатов его технологического и ценового аудита, а также утвержденного 

задания на проектирование. 

Порядок принятия решений о предоставлении субсидии на подготовку обоснования инвестиций и проведение 

его технологического и ценового аудита за счет средств местного бюджета и порядок осуществления указанных 

бюджетных инвестиций устанавливаются соответственно местной администрацией муниципального образования. 

Решения об осуществлении бюджетных инвестиций на подготовку обоснования инвестиций и проведение его 

технологического и ценового аудита за счет средств местного бюджета принимаются местной администрацией 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

6. Органам местного самоуправления, являющимся муниципальными заказчиками, предоставляется право 

передать на безвозмездной основе на основании соглашений свои полномочия муниципального заказчика по 

заключению и исполнению от имени соответствующего публично-правового образования муниципальных контрактов 

от лица указанных органов при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты муниципальной собственности 

(далее - соглашение о передаче полномочий) бюджетным и автономным учреждениям, в отношении которых 

указанные органы осуществляют функции и полномочия учредителей, или государственным (муниципальным) 

унитарным предприятиям, в отношении которых указанные органы осуществляют права собственника имущества 

соответствующего публично-правового образования. 

Условия передачи полномочий и порядок заключения соглашений о передаче полномочий в отношении 

объектов муниципальной собственности устанавливаются администрацией Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района. 

Соглашение о передаче полномочий может быть заключено в отношении нескольких объектов капитального 

строительства муниципальной собственности и (или) объектов недвижимого имущества, приобретаемых в 

муниципальную собственность, и должно содержать в том числе: 

цель осуществления бюджетных инвестиций и их объем с разбивкой по годам в отношении каждого объекта 

капитального строительства или объекта недвижимого имущества с указанием его наименования, мощности, сроков 

строительства (реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения) или 

приобретения, стоимости объекта, соответствующих решениям, указанным в пунктах 2 и 3, 5 настоящей статьи, а 

также общего объема капитальных вложений в объект муниципальной собственности, в том числе объема бюджетных 

ассигнований, предусмотренного соответствующему органу, указанному в абзаце первом настоящего пункта, как 

получателю бюджетных средств, соответствующих решениям, указанным в пунктах 2 и 3, 5 настоящей статьи. В 

случае предоставления бюджетных инвестиций из бюджета  муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет»  Железногорского района Курской области их объем должен соответствовать объему бюджетных 

ассигнований на осуществление бюджетных инвестиций, предусмотренному адресной инвестиционной программой; 

положения, устанавливающие права и обязанности бюджетного или автономного учреждения, государственного 

(муниципального) унитарного предприятия по заключению и исполнению от имени соответствующего публично-

правового образования в лице органа, указанного в абзаце первом настоящего пункта, муниципальных контрактов; 

ответственность бюджетного или автономного учреждения, государственного (муниципального) унитарного 

предприятия за неисполнение или ненадлежащее исполнение переданных им полномочий; 

положения, устанавливающие право органа, указанного в абзаце первом настоящего пункта, на проведение 

проверок соблюдения бюджетным или автономным учреждением, государственным (муниципальным) унитарным 

предприятием условий, установленных заключенным соглашением о передаче полномочий; 

положения, устанавливающие обязанность бюджетного или автономного учреждения, государственного 

(муниципального) унитарного предприятия по ведению бюджетного учета, составлению и представлению бюджетной 

отчетности органу, указанному в абзаце первом настоящего пункта, как получателя бюджетных средств. 

Соглашения о передаче полномочий являются основанием для открытия органам, указанным в абзаце первом 

настоящего пункта, в органах Федерального казначейства (финансовых органах субъектов Российской Федерации и 

финансовых органах муниципальных образований) лицевых счетов получателя бюджетных средств по переданным 

полномочиям для учета операций по осуществлению бюджетных инвестиций в объекты муниципальной 

собственности. 

6.1. В случаях, определенных федеральными законами (за исключением федерального закона о федеральном 

бюджете), иными нормативными правовыми актами о создании публично-правовых компаний, государственным 

корпорациям (компаниям), публично-правовым компаниям может предоставляться право на заключение и исполнение 

от имени субъекта Российской Федерации государственных контрактов от лица органов государственной власти 



(государственных органов), являющихся государственными заказчиками, передавших государственным корпорациям 

(компаниям), публично-правовым компаниям на безвозмездной основе на основании соглашений свои полномочия 

государственного заказчика при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства (за 

исключением бюджетных инвестиций в целях реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического 

перевооружения указанных объектов), которые будут находиться в государственной собственности, в соответствии с 

решениями, указанными в пунктах 2 и 3, 5 настоящей статьи. 

Созданные в результате осуществления бюджетных инвестиций объекты капитального строительства, 

указанные в абзаце первом настоящего пункта, закрепляются в установленном порядке на праве оперативного 

управления за учреждениями либо на праве оперативного управления или хозяйственного ведения за 

государственными унитарными предприятиями с последующим увеличением стоимости основных средств, 

находящихся на праве оперативного управления у государственных учреждений либо на праве оперативного 

управления или хозяйственного ведения у государственных унитарных предприятий, а также увеличением уставного 

фонда указанных предприятий, основанных на праве хозяйственного ведения, в соответствии с решениями, 

указанными в пунктах 2 и 3, 5 настоящей статьи. 

Полномочия государственного (муниципального) заказчика могут быть переданы органами местного 

самоуправления, являющимися муниципальными заказчиками, юридическим лицам, акции (доли) которых 

принадлежат муниципальному образованию, при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального 

строительства муниципальной собственности с последующей передачей указанных объектов в качестве вклада в 

уставные (складочные) капиталы таких юридических лиц в соответствии с решениями, указанными в пунктах 2 и 3, 5 

настоящей статьи. Указанные решения должны содержать информацию о юридических лицах, которым передаются 

полномочия муниципального заказчика. 

Передача объектов капитального строительства в качестве вклада в уставные (складочные) капиталы 

юридических лиц, указанных в абзаце третьем настоящего пункта, влечет возникновение права муниципальной 

собственности на эквивалентную часть уставных (складочных) капиталов указанных юридических лиц, которое 

оформляется участием муниципального образования «Новоандросовский сельсовет»  Железногорского района Курской 

области в уставных (складочных) капиталах таких юридических лиц в соответствии с гражданским законодательством 

Российской Федерации. Оформление доли муниципального образования в уставном (складочном) капитале, 

принадлежащей муниципальному образованию, осуществляется в порядке и по ценам, которые определяются в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

При передаче государственным корпорациям (компаниям), публично-правовым компаниям или иным 

юридическим лицам полномочий, предусмотренных настоящим пунктом, на них распространяются положения, 

установленные пунктом 6 настоящей статьи для бюджетных и автономных учреждений, государственных 

(муниципальных) унитарных предприятий. 

7. Бюджетные инвестиции в объекты капитального строительства муниципальной собственности в форме 

капитальных вложений в основные средства могут осуществляться в соответствии с концессионными соглашениями. 

8. Осуществление бюджетных инвестиций из бюджета муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет» в объекты капитального строительства, которые не относятся (не могут быть отнесены) к муниципальной 

собственности, не допускается. 

9. Не допускается при исполнении соответствующего бюджета предоставление бюджетных инвестиций в 

объекты государственной (муниципальной) собственности, по которым принято решение о предоставлении субсидий 

на осуществление капитальных вложений в объекты государственной (муниципальной) собственности, за 

исключением случая, указанного в абзаце втором настоящего пункта. 

При исполнении соответствующего бюджета допускается предоставление бюджетных инвестиций в объекты 

государственной (муниципальной) собственности, указанные в абзаце первом настоящего пункта, в случае изменения в 

установленном порядке типа бюджетного или автономного учреждения или организационно-правовой формы 

государственного (муниципального) унитарного предприятия, являющихся получателями субсидий, предусмотренных 

статьей 78.2 настоящего Кодекса, на казенное учреждение после внесения соответствующих изменений в решение о 

предоставлении субсидий на осуществление капитальных вложений в указанные объекты с внесением 

соответствующих изменений в ранее заключенные бюджетным или автономным учреждением, государственным 

(муниципальным) унитарным предприятием договоры в части замены стороны договора - бюджетного или 

автономного учреждения, государственного (муниципального) унитарного предприятия на казенное учреждение и 

вида договора - гражданско-правового договора бюджетного или автономного учреждения, государственного 

(муниципального) унитарного предприятия на муниципальный контракт. 

 

Статья 16. Резервный фонд 

 

1. В расходной части бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» предусматривается 

создание резервного фонда Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района в размере, 

утвержденном в Решении о бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» на очередной 

финансовый год (очередной финансовый год и плановый период). Размер резервного фонда Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района не может превышать 3 процентов утвержденного указанным 

Решением общего объема расходов бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет». 

2. Средства резервного фонда  Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

направляются на финансовое обеспечение непредвиденных расходов, в том числе на проведение аварийно-

восстановительных работ и иных мероприятий, связанных с ликвидацией последствий стихийных бедствий и других 



чрезвычайных ситуаций, а также на иные мероприятия, предусмотренные порядком использования бюджетных 

ассигнований резервного фонда Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

3. Порядок использования бюджетных ассигнований резервного фонда  Администрации Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района, предусмотренных в составе местного бюджета, устанавливается  

Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

4. Отчет об использовании бюджетных ассигнований резервного фонда Администрации Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района прилагается к ежеквартальному и годовому отчетам об исполнении бюджета 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет». 

 

Статья 17. Муниципальный долг и муниципальные заимствования 

 

1. Муниципальный долг  муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» может существовать в 

виде обязательств по: 

1) ценным бумагам муниципального образования (муниципальным ценным бумагам); 

2) бюджетным кредитам, привлеченным в бюджет муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 

3) кредитам, полученным муниципальным образованием от кредитных организаций; 

4) гарантиям муниципального образования (муниципальным гарантиям). 

Долговые обязательства муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» не могут существовать в 

иных видах, за исключением предусмотренных настоящей частью. 

2. В объем муниципального долга включаются: 

1) номинальная сумма долга по муниципальным ценным бумагам; 

2) объем основного долга по кредитам, привлеченным в бюджет муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет»; 

3) объем основного долга по кредитам, полученным муниципальным образованием «Новоандросовский 

сельсовет» от бюджетов других уровней; 

4) объем обязательств по муниципальным гарантиям; 

5) объем иных (за исключением указанных) непогашенных долговых обязательств муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет». 

3. Долговые обязательства муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» могут быть 

краткосрочными (менее одного года), среднесрочными (от одного года до пяти лет) и долгосрочными (от пяти до 10 лет 

включительно). 

4. Программа муниципальных заимствований на очередной финансовый год представляет собой перечень всех 

внутренних заимствований муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» с указанием объема 

привлечения и объема средств, направляемых на погашение основной суммы долга, по каждому виду заимствований. 

5. Муниципальные внутренние заимствования осуществляются в целях финансирования дефицита бюджета 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет», а также для погашения долговых обязательств. 

6. Под муниципальными заимствованиями понимаются муниципальные займы, осуществляемые путем выпуска 

ценных бумаг от имени муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района 

Курской области, размещенных на внутреннем рынке в валюте Российской Федерации, и кредиты, привлекаемые в 

соответствии с положением Бюджетного кодекса Российской Федерации в бюджет муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и от кредитных 

организаций, по которым возникают муниципальные долговые обязательства. 

Заимствования муниципального образования в валюте Российской Федерации за пределами Российской 

Федерации не допускаются. 

Право осуществления муниципальных заимствований от имени муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области в соответствии с Бюджетным кодексом 

Российской Федерации и Уставом муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» принадлежит 

Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

7. Муниципальные внутренние заимствования осуществляются в соответствии с порядком, утверждаемым 

Собранием депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

8. Предельный объем муниципальных заимствований в текущем финансовом году не должен превышать сумму, 

направляемую в текущем финансовом году на финансирование дефицита бюджета и (или) погашение долговых 

обязательств бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет». 

9. Программа муниципальных заимствований на очередной финансовый год является приложением к Решению 

о бюджете муниципального образования  «Новоандросовский сельсовет» на очередной финансовый год. 

10. Программа муниципальных гарантий в валюте Российской Федерации представляет собой перечень 

подлежащих предоставлению и исполнению муниципальных гарантий в валюте Российской Федерации на очередной 

финансовый год с указанием: 

1) общего объема гарантий; 

2) цели гарантирования с указанием объема гарантий по каждой цели; 

3) суммы каждой гарантии и наименования принципала по ней; 

4) наличия или отсутствия права регрессионного требования гаранта к принципалу; 

5) общего объема бюджетных ассигнований, которые должны быть предусмотрены в очередном финансовом 

году на исполнение гарантий по возможным гарантийным случаям. 

11. В программе муниципальных гарантий в валюте Российской Федерации должна быть отдельно 

предусмотрена каждая гарантия (с указанием принципала по каждой гарантии), величина которой превышает 100 

тысяч рублей. 

12. Программа муниципальных гарантий в валюте Российской Федерации является приложением к Решению о 

бюджете муниципального образования  «Новоандросовский сельсовет». 
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13. Муниципальная гарантия от имени Новоандросовского сельсовета Железногорского района предоставляется 

в соответствии с Уставом  муниципального образования  «Новоандросовский сельсовет». 

14. Предельный объем муниципального долга не должен превышать утвержденный общий годовой объем 

доходов бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» без учета утвержденного объема 

безвозмездных поступлений и (или) поступлений налоговых доходов по дополнительным нормативам отчислений. 

15. Предельный объем расходов на обслуживание муниципального долга в очередном финансовом году, 

утвержденный Решением о бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет», по данным отчета 

об исполнении бюджета за отчетный финансовый год не должен превышать 15 процентов объема расходов бюджета, за 

исключением объема расходов, которые осуществляются за счет субвенций, предоставляемых из бюджета бюджетной 

системы Российской Федерации. 

16. Поступления в бюджет средств от заимствований учитываются в источниках финансирования дефицита 

бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» путем увеличения объема источников 

финансирования дефицита бюджета. 

17. Погашение основной суммы муниципального долга, возникшего из муниципальных заимствований, 

учитывается в источниках финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет» путем уменьшения объема источников финансирования дефицита бюджета или расходной части бюджета 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» по соответствующей бюджетной классификации. 

18. Порядок ведения муниципальной долговой книги устанавливается Администрацией Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района. 

19. Информация о долговых обязательствах вносится в муниципальную долговую книгу в срок, не 

превышающий пяти рабочих дней с момента возникновения соответствующего обязательства. 

20. В муниципальную долговую книгу вносятся сведения: 

1) об объеме долговых обязательств муниципального образования; 

2) о видах обязательств; 

3) о дате их возникновения и исполнения полностью или частично; 

4) о формах обеспечения обязательств; 

5) о просроченной задолженности по исполнению муниципальных долговых обязательств; 

6) другая информация. 

21. Информация о долговых обязательствах муниципального образования  «Новоандросовский сельсовет», 

отраженных в муниципальной долговой книге, подлежит передаче в комитет финансов Курской области. 

 

Глава III 

УЧАСТНИКИ БЮДЖЕТНОГО ПРОЦЕССА 

 

Статья 18. Участники бюджетного процесса 

 

Участниками бюджетного процесса в муниципальном образовании «Новоандросовский сельсовет» являются: 

1) Собрание депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области; 

2) Глава Новоандросовского сельсовета Железногорского района; 

3) Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района; 

4) органы муниципального финансового контроля; 

5) Финансовый орган (должностное лицо); 

6) главные распорядители (распорядители) бюджетных средств; 

7) главные администраторы (администраторы) доходов бюджета муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет»; 

8) главные администраторы (администраторы) источников финансирования дефицита бюджета муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет»; 

9) получатели бюджетных средств. 

 

Статья 19. Бюджетные полномочия Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района Курской  области 

 

1. Собрание депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области осуществляет 

следующие бюджетные полномочия: 

1) рассматривает и утверждает бюджет муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» и отчет о 

его исполнении; 

2) осуществляет контроль в ходе рассмотрения отдельных вопросов исполнения  бюджета муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет» на своих заседаниях, заседаниях комиссий, рабочих групп Собрания  

депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района, в ходе проводимых слушаний и в связи с 

депутатскими запросами; 

3) формирует и определяет правовой статус контрольно-счетного органа Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района Курской области; 

4) осуществляет другие полномочия в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, 

Федеральным законом от 6.10. 2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации", Федеральным законом от 7.02. 2011 N 6-ФЗ "Об общих принципах организации и 

деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований", иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также Уставом Курской области, Уставом муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет»  Курской области. 

2. Собранию депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района в пределах его компетенции по 

бюджетным вопросам, установленной Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской 
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Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, для обеспечения ее полномочий должна 

быть предоставлена Администрацией Новоандросовского сельсовета  Железногорского района  вся необходимая 

информация. 

 

Статья 20. Бюджетные полномочия Главы Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

 

Глава Новоандросовского сельсовета Железногорского района осуществляет следующие бюджетные 

полномочия: 

1) вносит на рассмотрение Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района проект 

бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» с необходимыми документами и материалами, а 

также отчет об исполнении бюджета; 

2) вносит на рассмотрение Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

проекты решений о внесении изменений и дополнений в бюджет муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет»; 

3) организует исполнение бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет»; 

4) открывает и закрывает счета в банковских учреждениях, является распорядителем кредитов при исполнении 

бюджета, подписывает финансовые документы; 

5) обеспечивает управление муниципальным долгом; 

6) вносит в Собрание депутатов Новоандросовский сельсовета Железногорского района предложения по 

установлению, изменению, отмене местных налогов и сборов, введению и отмене налоговых льгот по местным 

налогам; 

7) осуществляет иные полномочия, определенные Бюджетным кодексом Российской Федерации и (или) 

принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами (муниципальными правовыми актами), 

регулирующими бюджетные правоотношения. 

 

Статья 21. Бюджетные полномочия Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района 

 

1. Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района осуществляет следующие 

бюджетные полномочия: 

1) обеспечивает составление проекта бюджета (проекта бюджета и среднесрочного финансового плана) 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет»; 

2) обеспечивает исполнение бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» и 

составление бюджетной отчетности; 

3) представляет отчет об исполнении бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» на 

утверждение Собранию депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области; 

4) утверждает порядок финансового обеспечения выполнения муниципальных заданий; 

5) устанавливает порядок формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных 

услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями; 

6) устанавливает порядок ведения реестра расходных обязательств муниципального образования  

«Новоандросовский сельсовет»; 

7) утверждает порядок ведения муниципальной долговой книги и обеспечивает управление муниципальным 

долгом; 

8) устанавливает порядок осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового 

аудита; 

9) утверждает порядок использования бюджетных ассигнований резервного фонда Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района; 

10) устанавливает порядок составления проекта бюджета муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет» в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и принимаемыми с соблюдением его 

требований муниципальными правовыми актами Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района Курской области; 

11) утверждает порядок разработки прогноза социально-экономического развития Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района; 

12) устанавливает форму и порядок составления ежегодного среднесрочного финансового плана 

муниципального образования «Новоандросовского сельсовет»; 

13) утверждает муниципальные программы; 

14) разрабатывает, утверждает и реализует ведомственные целевые программы; 

15) утверждает порядок и сроки составления проекта бюджета муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» с соблюдением требований, устанавливаемых Бюджетным кодексом Российской 

Федерации и настоящим Положением; 

16) устанавливает порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет» и бюджетных росписей главных распорядителей средств местного 

бюджета и составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет»; 

17) устанавливает порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет»; 

18) устанавливает порядок ведения сводного реестра расходных обязательств муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет»; 

19) осуществляет муниципальные заимствования, заключает кредитные соглашения и договоры для 

привлечения кредитов; 
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20) утверждает порядок планирования бюджетных ассигнований; 

21) осуществляет иные полномочия, определенные Бюджетным кодексом Российской Федерации и (или) 

принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами (муниципальными правовыми актами), 

регулирующими бюджетные правоотношения. 

2. Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района, являясь главным распорядителем и 

(или) получателем бюджетных средств, главным администратором (администратором) доходов бюджета, главным 

администратором (администратором) источников финансирования дефицита бюджета, осуществляют 

соответствующие бюджетные полномочия, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и принятыми 

в соответствии с ним правовыми актами. 

3. Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района, являясь главным администратором 

источников внутреннего финансирования дефицита бюджета, обладает следующими бюджетными полномочиями: 

1) формирует перечни подведомственных ему администраторов источников финансирования дефицита 

бюджета; 

2) осуществляет планирование (прогнозирование) поступлений и выплат по источникам финансирования 

дефицита бюджета; 

3) обеспечивает адресность и целевой характер использования выделенных в его распоряжение ассигнований, 

предназначенных для погашения источников финансирования дефицита бюджета; 

4) формирует бюджетную отчетность главного администратора источников финансирования дефицита бюджета. 

4. Органы Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района в условиях военного и 

чрезвычайного положений осуществляют бюджетные полномочия по решению Президента Российской Федерации в 

порядке, установленном Правительством Российской Федерации, с учетом особенностей, предусмотренных 

Федеральным конституционным законом от 30.01.2002 №1-ФКЗ "О военном положении", Федеральным 

конституционным законом от 30.05. 2001 №3-ФКЗ "О чрезвычайном положении" и принятыми в соответствии с ними 

федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

 

Статья 22. Бюджетные полномочия финансового органа (должностного лица) Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

 

Финансовый орган (должностное лицо) Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района осуществляет следующие бюджетные полномочия: 

1) организует составление проекта бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

(проект бюджета и среднесрочного финансового плана) и представляет его с необходимыми документами и 

материалами в Администрацию  Новоандросовского сельсовета Железногорского района для внесения в Собрание 

депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района; 

2) составляет и ведет сводную бюджетную роспись бюджета муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет»; 

3) осуществляет методологическое руководство в области составления и исполнения бюджета муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет»; 

4) ведет реестр расходных обязательств муниципального образования «Новоандросовский сельсовет»; 

5) проектирует предельные объемы бюджетных ассигнований по главным распорядителям средств бюджета 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет»; 

6) разрабатывает программу муниципальных заимствований; 

7) ведет муниципальную долговую книгу, в том числе ведет учет выдачи муниципальных гарантий, исполнения 

получателями муниципальных гарантий по основному обязательству, обеспеченному муниципальной гарантией, учет 

осуществления платежей за счет средств бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» по 

выданным муниципальным гарантиям; 

8) организует исполнение бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет»; 

9) управляет муниципальным долгом в порядке, установленном Администрацией Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района; 

10) взыскивает бюджетные средства, использованные не по целевому назначению; 

11) осуществляет составление и ведение кассового плана; 

12) принимает решение о применении бюджетных мер принуждения или решение об отказе в применении 

бюджетных мер принуждения по каждому нарушению, указанному в уведомлении о применении бюджетных мер 

принуждения. 

13) осуществляет иные бюджетные полномочия, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и 

(или) принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами (муниципальными правовыми актами), 

регулирующими бюджетные правоотношения. 

 

Статья 23. Бюджетные полномочия органов муниципального финансового контроля  

 

1. Бюджетные полномочия органов муниципального финансового контроля, к которым относятся контрольно-

счетный орган Новоандросовского сельсовета Железногорского района, орган муниципального финансового контроля, 

являющийся органом (должностным лицом) Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

по осуществлению муниципального финансового контроля установлены Бюджетным  Кодексом РФ и настоящим 

Положением. 

2. Контрольно-счетный орган Новоандросовского сельсовета Железногорского района осуществляет бюджетные 

полномочия по: 

аудиту эффективности, направленному на определение экономности и результативности использования 

бюджетных средств; 

экспертизе проектов решений о бюджете, иных нормативных правовых актов бюджетного законодательства 
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Российской Федерации, в том числе обоснованности показателей (параметров и характеристик) бюджета; 

экспертизе муниципальных программ; 

анализу и мониторингу бюджетного процесса, в том числе подготовке предложений по устранению выявленных 

отклонений в бюджетном процессе и совершенствованию бюджетного законодательства Российской Федерации; 

подготовке предложений по совершенствованию осуществления главными администраторами бюджетных 

средств внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита; 

другим вопросам, установленным Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 41-ФЗ "О Счетной палате 

Российской Федерации" и Федеральным законом от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ "Об общих принципах организации и 

деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований". 

Главные администраторы средств местного бюджета, не являющиеся органами, указанными в пункте 2 статьи 

265 Бюджетного Кодекса РФ, обязаны предоставлять информацию и документы, запрашиваемые соответственно 

органом муниципального финансового контроля, являющегося органом (должностным лицом) Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района, в целях осуществления полномочия по проведению анализа 

осуществления главными администраторами бюджетных средств внутреннего финансового контроля и внутреннего 

финансового аудита. 

3. Бюджетные полномочия контрольно-счетного органа Новоандросовского сельсовета Железногорского района, 

предусмотренные пунктами 1 и 2 настоящей статьи, осуществляются с соблюдением положений, установленных  

Федеральным законом от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ "Об общих принципах организации и деятельности контрольно-

счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований". 

4. Контрольно-счетный орган Новоандросовского сельсовета Железногорского района вправе составлять 

протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных статьями 5.21, 15.1, 15.11, 15.14, 15.15, частью 1 

статьи 19.4, статьей 19.4.1, частью 20 статьи 19,5, статьями 19.6 и 19,7  Кодекса Российской Федерации «Об 

Административных Правонарушениях»  - при осуществлении муниципального финансового контроля. 

 

Статья 24. Бюджетные полномочия главного распорядителя бюджетных средств муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет» 

 

1. Главный распорядитель бюджетных средств осуществляет следующие бюджетные полномочия: 

1) обеспечивает результативность, адресность и целевой характер использования бюджетных средств в 

соответствии с утвержденными ему бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств; 

2) формирует перечень подведомственных ему получателей бюджетных средств; 

3) ведет реестр расходных обязательств, подлежащих исполнению в пределах утвержденных ему лимитов 

бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований; 

4) осуществляет планирование соответствующих расходов бюджета, составляет обоснования бюджетных 

ассигнований; 

5) составляет, утверждает и ведет бюджетную роспись, распределяет бюджетные ассигнования, лимиты 

бюджетных обязательств по подведомственным распорядителям и получателям бюджетных средств и исполняет 

соответствующую часть бюджета; 

6) вносит предложения по формированию и изменению лимитов бюджетных обязательств; 

7) вносит предложения по формированию и изменению сводной бюджетной росписи; 

8) определяет порядок утверждения бюджетных смет подведомственных получателей бюджетных средств, 

являющихся казенными учреждениями; 

9) формирует и утверждает муниципальные задания; 

10) обеспечивает соблюдение получателями межбюджетных субсидий, субвенций и иных межбюджетных 

трансфертов, имеющих целевое назначение, а также иных субсидий и бюджетных инвестиций, определенных 

Бюджетным кодексом Российской Федерации, условий, целей и порядка, установленных при их предоставлении; 

11) формирует бюджетную отчетность главного распорядителя бюджетных средств; 

12) отвечает от имени Новоандросовского сельсовета по денежным обязательствам подведомственных ему 

получателей бюджетных средств; 

13) осуществляет иные бюджетные полномочия, установленные Бюджетным Кодексом и принимаемыми в 

соответствии с ним нормативными правовыми актами (муниципальными правовыми актами), регулирующими 

бюджетные правоотношения. 

2. Главный распорядитель бюджетных средств осуществляет внутренний финансовый контроль, направленный 

на: 

1) соблюдение установленных в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, иными 

нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, внутренних стандартов и процедур 

составления и исполнения бюджета по расходам, включая расходы на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения 

муниципальных нужд, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета этим главным распорядителем 

бюджетных средств и подведомственными ему получателями бюджетных средств; 

2) подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных 

средств. 

3.  Главный распорядитель средств бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

осуществляет на основе функциональной независимости  внутренний финансовый аудит в целях: 

оценки надежности внутреннего финансового контроля и подготовки рекомендаций по повышению его 

эффективности; 

подтверждения достоверности бюджетной отчетности и составления порядка ведения бюджетного учета 

методологии и стандартам бюджетного учета, установленным Министерством финансов Российской Федерации; 

подготовки предложений по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств. 

4. Главный распорядитель средств бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

выступает в суде от имени Новоандросовского сельсовета в качестве представителя ответчика по искам к 
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Новоандросовскому сельсовету: 

4.1 о возмещении вреда, причиненного физическому лицу или юридическому лицу в результате незаконных 

действий (бездействия) органов местного самоуправления или должностных лиц этих органов по ведомственной 

принадлежности, в том числе в результате издания актов органов местного самоуправления, не соответствующих 

закону или иному правовому акту; 

4.2 предъявляемым при недостаточности лимитов бюджетных обязательств, доведенных подведомственному 

ему получателю бюджетных средств, являющемуся казенным учреждением, для исполнения его денежных 

обязательств. 

4.3 по иным искам к муниципальному образованию, по которым в соответствии с федеральным законом 

интересы соответствующего публично-правового образования представляет орган, осуществляющий в соответствии с 

бюджетным законодательством Российской Федерации полномочия главного распорядителя средств бюджета 

муниципального образования. 

4.3.1. Главный распорядитель (распорядитель) бюджетных средств в случаях, установленных Правительством 

Российской Федерации, высшим исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации 

(местной администрацией), в порядке, установленном финансовым органом, в соответствии с общими требованиями, 

установленными Министерством финансов Российской Федерации, вправе принять решение о передаче: 

- своих бюджетных полномочий получателя бюджетных средств находящимся в его ведении получателям 

бюджетных средств или Федеральному казначейству (финансовому органу субъекта Российской Федерации, 

муниципального образования); 

- полномочий получателей бюджетных средств, находящихся в ведении главного распорядителя бюджетных 

средств, другим получателям бюджетных средств, находящимся в его ведении. 

4.3.2. Главный распорядитель средств муниципального образования выступает в суде от имени муниципального 

образования в качестве представителя истца по искам о взыскании денежных средств в порядке регресса в 

соответствии с пунктом 3.1 статьи 1081 Гражданского кодекса Российской Федерации к лицам, чьи действия 

(бездействие) повлекли возмещение вреда за счет соответственно казны Российской Федерации, казны субъекта 

Российской Федерации, казны муниципального образования. 

5. Осуществляет иные бюджетные полномочия, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и 

принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами (муниципальными правовыми актами), 

регулирующими бюджетные правоотношения. 

6. Главный распорядитель (распорядитель) средств местного бюджета в случаях, установленных 

Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района, в соответствии с общими требованиями, 

установленными Министерством финансов Российской Федерации, вправе принять решение о передаче: 

1) своих бюджетных полномочий получателя средств местного бюджета находящимся в его ведении 

получателям средств местного бюджета или  Федеральному казначейству (финансовому органу Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района); 

2) полномочий получателей средств местного бюджета, находящихся в ведении главного распорядителя средств 

местного бюджета, другим получателям средств местного бюджета, находящимся в его ведении. 

 

Статья 25. Бюджетные полномочия главного администратора (администратора) доходов бюджета 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

 

1. Главный администратор доходов бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

обладает следующими бюджетными полномочиями: 

1) формирует перечень подведомственных ему администраторов доходов бюджета; 

2) представляет сведения, необходимые для составления среднесрочного финансового плана и (или) проекта 

бюджета; 

3) представляет сведения для составления и ведения кассового плана; 

4) формирует и представляет бюджетную отчетность главного администратора доходов бюджета; 

5) ведет реестр источников доходов бюджета по закрепленным за ним источникам доходов на основании 

перечня источников доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 

6) утверждает методику прогнозирования поступлений доходов в бюджет в соответствии с общими 

требованиями к такой методике, установленными Правительством Российской Федерации; 

7) осуществляет иные бюджетные полномочия, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и 

принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами (муниципальными правовыми актами), 

регулирующими бюджетные правоотношения. 

2. Администратор доходов бюджета обладает следующими бюджетными полномочиями: 

1) осуществляет начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью 

осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним; 

2) осуществляет взыскание задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов; 

3) принимает решение о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а 

также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне 

взысканные суммы, и представляет поручение в орган Федерального казначейства для осуществления возврата в 

порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации; 

4) принимает решение о зачете (уточнении) платежей в бюджет муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» и представляет уведомление в орган Федерального казначейства; 

5) в случае и порядке, установленных главным администратором доходов бюджета, формирует и представляет 

главному администратору доходов бюджета сведения и бюджетную отчетность, необходимые для осуществления 

полномочий соответствующего главного администратора доходов бюджета; 
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6) предоставляет информацию, необходимую для уплаты денежных средств физическими и юридическими 

лицами за муниципальные услуги, а также иных платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджета 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет», в Государственную информационную систему о 

государственных и муниципальных платежах в соответствии с порядком, установленным Федеральным законом от 

27.07. 2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

7) принимает решение о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет; 

8) осуществляет иные бюджетные полномочия, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и 

принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами (муниципальными правовыми актами), 

регулирующими бюджетные правоотношения. 

3. Главный администратор (администратор) доходов бюджета осуществляет внутренний финансовый контроль, 

направленный на соблюдение установленных в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, 

иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, внутренних стандартов и 

процедур составления и исполнения бюджета по доходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного 

учета этим главным администратором доходов бюджета и подведомственными администраторами доходов бюджета. 

Главный администратор (администратор) доходов бюджета осуществляет на основе функциональной 

независимости  внутренний финансовый аудит в целях: 

оценки надежности внутреннего финансового контроля и подготовки рекомендаций по повышению его 

эффективности; 

подтверждения достоверности бюджетной отчетности и составления порядка ведения бюджетного учета 

методологии и стандартам бюджетного учета, установленным Министерством финансов Российской Федерации; 

подготовки предложений по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств. 

 

Статья 26. Бюджетные полномочия получателя бюджетных средств 

 

Получатель бюджетных средств осуществляет следующие бюджетные полномочия: 

1) составляет и исполняет бюджетную смету; 

2) принимает и (или) исполняет в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных 

ассигнований бюджетные обязательства; 

3) обеспечивает результативность, целевой характер использования предусмотренных ему бюджетных 

ассигнований; 

4) вносит соответствующие главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств предложения по 

изменению бюджетной росписи; 

5) ведет бюджетный учет (обеспечивает ведение бюджетного учета); 

6) формирует бюджетную отчетность (обеспечивает формирование бюджетной отчетности) и представляет 

бюджетную отчетность получателя бюджетных средств соответствующему главному распорядителю (распорядителю) 

бюджетных средств; 

7) исполняет иные полномочия, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и принятыми в 

соответствии с ним нормативными правовыми актами (муниципальными правовыми актами), регулирующими 

бюджетные правоотношения. 

2. Получатель средств местного бюджета передает другому получателю средств местного бюджета бюджетные 

полномочия в порядке, установленном Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района, в 

соответствии с общими требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации, в 

соответствии с решением главного распорядителя средств местного бюджета, указанным в пункте 31 статьи 158 

Бюджетного кодекса Российской Федерации и части 6 статьи 24 настоящего Решения. 

 

Статья 27. Бюджетные полномочия главного администратора (администратора) источников 

финансирования дефицита бюджета 

 

1. Главный администратор источников финансирования дефицита бюджета осуществляет следующие 

бюджетные полномочия: 

1) формирует перечни подведомственных ему администраторов источников финансирования дефицита 

бюджета; 

2) осуществляет планирование (прогнозирование) поступлений и выплат по источникам финансирования 

дефицита бюджета; 

3) обеспечивает адресность и целевой характер использования выделенных в его распоряжение ассигнований, 

предназначенных для погашения источников финансирования дефицита бюджета; 

4) распределяет бюджетные ассигнования по подведомственным администраторам источников финансирования 

дефицита бюджета и исполняет соответствующую часть бюджета; 

5) формирует бюджетную отчетность главного администратора источников финансирования дефицита бюджета. 

2. Администратор источников финансирования дефицита бюджета осуществляет следующие бюджетные 

полномочия: 

1) осуществляет планирование (прогнозирование) поступлений и выплат по источникам финансирования 

дефицита бюджета; 

2) осуществляет контроль за полнотой и своевременностью поступления в бюджет источников финансирования 

дефицита бюджета; 

3) обеспечивает поступления в бюджет и выплаты из бюджета по источникам финансирования дефицита 

бюджета; 

4) формирует и представляет бюджетную отчетность; 

5) в случае и порядке, установленных соответствующим главным администратором источников 

финансирования дефицита бюджета, осуществляет отдельные бюджетные полномочия главного администратора 

consultantplus://offline/ref=D14F1BCDD2FCD931311B07FE0DD6D02CD58203DA679A26B7788DD5EA43p6SDM
consultantplus://offline/ref=D14F1BCDD2FCD931311B07FE0DD6D02CD58203DA669D26B7788DD5EA43p6SDM
consultantplus://offline/ref=D14F1BCDD2FCD931311B07FE0DD6D02CD58203DA669D26B7788DD5EA43p6SDM


источников финансирования дефицита бюджета, в ведении которого находится; 

6) осуществляет иные бюджетные полномочия, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и 

принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами (муниципальными правовыми актами), 

регулирующими бюджетные правоотношения. 

3. Главный администратор  (администратор) источников финансирования дефицита бюджета осуществляет 

внутренний финансовый контроль, направленный на соблюдение установленных в соответствии с бюджетным 

законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные 

правоотношения, внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по источникам 

финансирования дефицита бюджета, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета этим главным 

администратором источников финансирования дефицита бюджета и подведомственными администраторами 

источников финансирования дефицита бюджета. 

Главный администратор (администратор) источников финансирования дефицита бюджета осуществляет на 

основе функциональной независимости  внутренний финансовый аудит в целях: 

оценки надежности внутреннего финансового контроля и подготовки рекомендаций по повышению его 

эффективности; 

подтверждения достоверности бюджетной отчетности и составления порядка ведения бюджетного учета 

методологии и стандартам бюджетного учета, установленным Министерством финансов Российской Федерации; 

подготовки предложений по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств. 

 

Глава IV 

 

СОСТАВЛЕНИЕ ПРОЕКТА БЮДЖЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«НОВОАНДРОСОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ» 

 

Статья 28. Основы составления проекта бюджета муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет» 

 

1. Проект бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» составляется на основе 

прогноза социально-экономического развития Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской 

области в целях финансового обеспечения его расходных обязательств. 

Проект бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» составляется в порядке, 

установленном Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района, в соответствии с 

Бюджетным кодексом Российской Федерации и принимаемыми с соблюдением его требований правовыми актами 

Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

Проект бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» составляется и утверждается 

сроком на один год (на очередной финансовый год) или сроком на три года (очередной финансовый год и плановый 

период) в соответствии с правовым актом Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района, за исключением Решения о бюджете. 

В случае если проект бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» составляется и 

утверждается на очередной финансовый год, Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

разрабатывает и утверждает среднесрочный финансовый план Новоандросовского сельсовета. 

2. Составление проекта бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» основывается 

на: 

1) положениях послания Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации, 

определяющих бюджетную политику (требования к бюджетной политике) в Российской Федерации; 

2) основных направлениях бюджетной и налоговой политики Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района; 

3) прогнозе социально-экономического развития Новоандросовского сельсовета Железногорского района; 

4) бюджетном прогнозе Новоандросовского сельсовета Железногорского района (проекте бюджетного прогноза 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района, проекте изменений бюджетного прогноза Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района) на долгосрочный период; 

5) муниципальных программах (проектах муниципальных программ, проектах изменений указанных 

программ). 

3. В целях своевременного и качественного составления проекта бюджета муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района имеет право 

получать необходимые сведения от иных финансовых органов и органов местного самоуправления. 

4. Для составления проекта бюджета необходимы сведения о: 

1) действующем на момент начала разработки проекта бюджета налоговом законодательстве Российской 

Федерации, законодательстве Курской области, нормативных правовых актах Собрания депутатов Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района; 

2) предполагаемых объемах финансовой помощи, предоставляемой из бюджетов других уровней бюджетной 

системы Российской Федерации; 

3) видах и объемах расходов, передаваемых с других уровней бюджетной системы Российской Федерации; 

4) муниципальных заданиях. 

 

Статья 28.1. Долгосрочное бюджетное планирование 

 

1. Долгосрочное бюджетное планирование в муниципальном образовании «Новоандросовский сельсовет» 

осуществляется путем формирования бюджетного прогноза Новоандросовского сельсовета Железногорского района на 

долгосрочный период в случае, если Собранием депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района  
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принято Решение о его формировании в соответствии с требованиями Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

2. Бюджетный прогноз Новоандросовского сельсовета Железногорского района на долгосрочный период 

разрабатывается каждые три года на шесть и более лет на основе прогноза социально-экономического развития 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района на соответствующий период. 

3. Бюджетный прогноз Новоандросовского сельсовета Железногорского района на долгосрочный период может 

быть изменен с учетом изменения прогноза социально-экономического развития Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района на соответствующий период и принятого Решения о бюджете муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» без продления периода его действия. 

4. Порядок разработки и утверждения, период действия, а также требования к составу и содержанию 

бюджетного прогноза Новоандросовского сельсовета Железногорского района на долгосрочный период 

устанавливаются Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района с соблюдением требований 

Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

5. Проект бюджетного прогноза (проект изменений бюджетного прогноза) Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района на долгосрочный период (за исключением показателей финансового обеспечения 

муниципальных программ Новоандросовского сельсовета Железногорского района) представляется в Собрание 

депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района одновременно с проектом Решения о бюджете 

муниципального образования  «Новоандросовский сельсовет». 

6. Бюджетный прогноз (изменения бюджетного прогноза) Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района на долгосрочный период утверждается (утверждаются) Администрацией Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района в срок, не превышающий двух месяцев со дня официального опубликования Решения о 

соответствующем бюджете муниципального образования  «Новоандросовский сельсовет». 

 

Статья 29. Прогноз социально-экономического развития Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района 

 

1. Прогноз социально-экономического развития Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

разрабатывается Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района, ответственным за 

экономические вопросы, на период не менее трех лет. 

2. Прогноз социально-экономического развития Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

ежегодно разрабатывается в порядке, устанавливаемом правовым актом Администрации Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района. 

3. Прогноз социально-экономического развития Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

одобряется Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района одновременно с принятием 

Решения о внесении проекта бюджета в Собрание депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

4. Прогноз социально-экономического развития на три года (на очередной финансовый год и плановый период) 

разрабатывается путем уточнения параметров планового периода и добавления параметров второго года планового 

периода. 

В пояснительной записке к прогнозу социально-экономического развития приводится обоснование параметров 

прогноза, в том числе их сопоставление с ранее утвержденными параметрами с указанием причин и факторов 

прогнозируемых изменений. 

5. Изменение прогноза социально-экономического развития Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района в ходе составления или рассмотрения проекта бюджета влечет за собой изменение основных характеристик 

проекта бюджета. 

6. В целях формирования бюджетного прогноза Новоандросовского сельсовета Железногорского района на 

долгосрочный период в соответствии со статьей 170.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и статьей 28 

настоящего Положения разрабатывается прогноз социально-экономического развития Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района на долгосрочный период в порядке, установленном Администрацией Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района. 

 

Статья 30. Среднесрочный финансовый план Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

 

1. Под среднесрочным финансовым планом Новоандросовского сельсовета Железногорского района понимается 

документ, содержащий основные параметры бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет». 

2. Проект среднесрочного финансового плана Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

утверждается Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района и представляется в Собрание 

депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области одновременно с проектом 

бюджета. 

Значения показателей среднесрочного финансового плана Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района и основных показателей проекта бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

должны соответствовать друг другу. 

3. Утвержденный среднесрочный финансовый план Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

должен содержать следующие параметры: 

1) прогнозируемый общий объем доходов и расходов бюджета муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет»; 

2) объемы бюджетных ассигнований по главным распорядителям бюджетных средств, разделам, подразделам, 

целевым статьям и видам классификации расходов бюджета; 

3) распределение в очередном финансовом году и плановом периоде между муниципальными образованиями 

дотаций на выравнивание бюджетной обеспеченности муниципальных образований; 

4) нормативы отчислений от налоговых доходов в местные бюджеты, устанавливаемые (подлежащие 

установлению) законами Курской области, решениями Собрания депутатов Новоандросовского  сельсовета 
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Железногорского района Курской области; 

5) дефицит (профицит) бюджета; 

6) верхний предел муниципального долга по состоянию на 1 января года, следующего за очередным 

финансовым годом (очередным финансовым годом и каждым годом планового периода). 

Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района может быть предусмотрено 

утверждение дополнительных показателей среднесрочного финансового плана Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района. 

4. Показатели среднесрочного финансового плана Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

носят индикативный характер и могут быть изменены при разработке и утверждении среднесрочного финансового 

плана Новоандросовского сельсовета Железногорского района на очередной финансовый год и плановый период. 

5. Среднесрочный финансовый план Новоандросовского сельсовета Железногорского района разрабатывается 

путем уточнения параметров указанного плана на плановый период и добавления параметров на второй год планового 

периода. 

В пояснительной записке к проекту среднесрочного финансового плана Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района приводится обоснование параметров среднесрочного финансового плана, в том числе их 

сопоставление с ранее одобренными параметрами с указанием причин планируемых изменений. 

 

Статья 31. Планирование бюджетных ассигнований 

 

1. Планирование бюджетных ассигнований осуществляется в порядке и в соответствии с методикой, 

устанавливаемой Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

2. Планирование бюджетных ассигнований осуществляется раздельно по бюджетным ассигнованиям на 

исполнение действующих и принимаемых обязательств. 

3. Планирование бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) бюджетными 

и автономными учреждениями осуществляется с учетом муниципального задания на очередной финансовый год 

(очередной финансовый год и плановый период), а также его выполнения в отчетном финансовом году и текущем 

финансовом году. 

 

Статья 32. Муниципальные программы 

 

1. Муниципальные программы утверждаются правовым актом Администрации Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района. 

Сроки реализации муниципальных программ определяются в порядке, устанавливаемом Администрацией 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

Порядок принятия решений о разработке муниципальных программ и формирования и реализации указанных 

программ устанавливается правовыми актами Администрации  Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района. 

2. Объем бюджетных ассигнований на финансовое обеспечение реализации муниципальных программ 

утверждается Решением о бюджете по соответствующей каждой программе целевой статье расходов бюджета в 

соответствии с утвердившим программу правовым актом Администрации Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района. 

Муниципальные программы, предлагаемые к реализации начиная с очередного финансового года, а также 

изменения в ранее утвержденные муниципальные программы подлежат утверждению в сроки, установленные 

правовым актом Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района. Собрание депутатов 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района вправе осуществлять рассмотрение проектов муниципальных 

программ и предложений о внесении изменений в муниципальные программы в порядке, установленном нормативным 

правовым актом Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

Муниципальные программы подлежат приведению в соответствие с Решением о бюджете не позднее трех 

месяцев со дня вступления его в силу. 

3. По каждой муниципальной программе ежегодно проводится оценка эффективности ее реализации. Порядок 

проведения указанной оценки и ее критерии устанавливаются правовым актом Администрации Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района. 

По результатам указанной оценки Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

может быть принято решение о необходимости прекращения или об изменении начиная с очередного финансового года 

ранее утвержденной муниципальной программы, в том числе необходимости изменения объема бюджетных 

ассигнований на финансовое обеспечение реализации муниципальной программы. 

 

Статья 33. Ведомственные целевые программы 

 

В бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» могут предусматриваться бюджетные 

ассигнования на реализацию ведомственных целевых программ, разработка, утверждение и реализация которых 

осуществляются в порядке, устанавливаемом правовым актом Администрации Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района. 

 

Глава V 

 

РАССМОТРЕНИЕ И УТВЕРЖДЕНИЕ РЕШЕНИЯ О БЮДЖЕТЕ 

 

Статья 34. Основы рассмотрения и утверждения проекта решения о бюджете муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет» 



 

1. Решение о начале работы по подготовке проекта решения о бюджете муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) 

принимается Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района в форме правового акта, 

регламентирующего порядок, сроки и процедуры разработки проекта бюджета муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период), 

среднесрочного финансового плана, порядок работы над иными документами и материалами, обязательными для 

направления в Собрание депутатов  Новоандросовского сельсовета Железногорского района одновременно с проектом 

Решения о бюджете муниципального образования  «Новоандросовский сельсовет». 

2. Проект Решения о бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» на очередной 

финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) должен содержать: 

1) основные характеристики бюджета (общий объем доходов бюджета, общий объем расходов бюджета, 

дефицит (профицит) бюджета с соблюдением ограничения на размер дефицита бюджета муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» на очередной финансовый год и плановый период), либо утвержденный 

среднесрочный финансовый план; 

2) прогнозируемые доходы бюджета по группам, подгруппам и статьям классификации доходов бюджетов 

Российской Федерации. 

3. В Решении о бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» на очередной 

финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) должны содержаться основные характеристики 

бюджета, к которым относятся общий объем доходов бюджета, общий объем расходов, дефицит (профицит) бюджета, а 

также иные показатели, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации, законами Курской области, 

правовыми актами Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района (кроме Решений о 

бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет»). 

4. Решением о бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» на очередной 

финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) утверждаются: 

1) перечень главных администраторов доходов бюджета; 

2) перечень главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета; 

3) распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям (муниципальным 

программам и непрограммным направлениям деятельности), группам видов расходов и по целевым статьям 

(муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), группам видов расходов классификации 

расходов бюджетов на очередной финансовый год и плановый период; 

4) ведомственная структура расходов бюджета на очередной финансовый год (очередной финансовый год и 

плановый период); 

5) общий объем бюджетных ассигнований, направляемых на исполнение публичных нормативных обязательств; 

6) объем межбюджетных трансфертов, получаемых из других бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации в очередном финансовом году (очередном финансовом году и плановом периоде); 

7) общий объем условно утверждаемых (утвержденных) расходов в случае утверждения бюджета на очередной 

финансовый год и плановый период на первый год планового периода в объеме не менее 2,5 процента общего объема 

расходов бюджета (без учета расходов бюджета, предусмотренных за счет межбюджетных трансфертов из других 

бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, имеющих целевое назначение), на второй год планового 

периода в объеме не менее 5 процентов общего объема расходов бюджета (без учета расходов бюджета, 

предусмотренных за счет межбюджетных трансфертов из других бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации, имеющих целевое назначение); 

8) источники финансирования дефицита бюджета на очередной финансовый год (очередной финансовый год и 

плановый период); 

9) верхний предел муниципального внутреннего долга по состоянию на 1 января года, следующего за 

очередным финансовым годом (очередным финансовым годом и каждым годом планового периода), с указанием, в том 

числе, верхнего предела долга по муниципальным гарантиям; 

10) иные показатели бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет», установленные 

Бюджетным кодексом Российской Федерации, законами Курской области, правовыми актами Собрания депутатов 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

5. В случае утверждения бюджета на очередной финансовый год и плановый период проект Решения Собрания 

депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района о бюджете утверждается путем изменения 

параметров планового периода утвержденного бюджета и добавления к ним параметров второго года планового 

периода проекта бюджета. 

Изменение параметров планового периода бюджета муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет» осуществляется в соответствии с решением Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района. 

Изменение показателей ведомственной структуры расходов бюджета муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» осуществляется путем увеличения или сокращения утвержденных бюджетных 

ассигнований либо включения в ведомственную структуру расходов бюджетных ассигнований по дополнительным 

целевым статьям и (или) видам расходов. 

6. Под условно утверждаемыми (утвержденными) расходами понимаются не распределенные в плановом 

периоде в соответствии с классификацией расходов бюджетов бюджетные ассигнования. 

7. Решением Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района о бюджете может 

быть предусмотрено использование доходов бюджета по отдельным видам (подвидам) неналоговых доходов, 

предлагаемых к введению (отражению в бюджете) начиная с очередного финансового года, на цели, установленные 

Решением Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района о бюджете, сверх 

соответствующих бюджетных ассигнований и (или) общего объема расходов бюджета. 

8. Решениями Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района, регулирующими 
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бюджетные правоотношения (за исключением Решения о бюджете муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет»), могут предусматриваться дополнительные основания для внесения изменений в сводную бюджетную 

роспись без внесения изменений в Решение Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района о бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» в соответствии с решениями 

руководителя финансового органа и (или) могут предусматриваться положения об установлении указанных 

дополнительных оснований в Решении Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района о 

бюджете муниципального образования  «Новоандросовский сельсовет». 

 

Статья 35. Внесение проекта Решения о бюджете в Собрание депутатов Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района  

 

1. Проект Решения о бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» на очередной 

финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) вносится на рассмотрение в Собрание депутатов 

Новоандросовский сельсовета Железногорского района не позднее 15 ноября текущего финансового года. 

2. Одновременно с проектом Решения о бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) в Собрание депутатов 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района представляются документы и материалы: 

1) основные направления бюджетной и налоговой политики Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района; 

2) предварительные итоги социально-экономического развития за истекший период текущего финансового года 

и ожидаемые итоги социально-экономического развития Новоандросовского сельсовета Железногорского района за 

текущий финансовый год; 

3) прогноз социально-экономического развития Новоандросовского сельсовета Железногорского района; 

4) прогноз основных характеристик (общий объем доходов, общий объем расходов, дефицита (профицита) 

бюджета) бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» на очередной финансовый год и 

плановый период либо утвержденный среднесрочный финансовый план; 

5) пояснительная записка к проекту бюджета; 

6) верхний предел муниципального долга на 1 января года, следующего за очередным финансовым годом 

(очередным финансовым годом и каждым годом планового периода); 

7) оценка ожидаемого исполнения бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» на 

текущий финансовый год; 

8) паспорта муниципальных программ (проекты изменений в указанные паспорта); 

9) реестр источников доходов бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет»; 

10) иные документы и материалы. 

3. В случае утверждения Решением о бюджете распределения бюджетных ассигнований по муниципальным 

программам и непрограммным направлениям деятельности к проекту Решения о бюджете представляются паспорта 

муниципальных программ. 

В случае если проект Решения о бюджете не содержит приложения с распределением бюджетных ассигнований 

по разделам и подразделам классификации расходов бюджетов, приложение с распределением бюджетных 

ассигнований по разделам и подразделам классификации расходов бюджетов включается в состав приложений к 

пояснительной записке к проекту Решения о бюджете. 

 

Статья 36. Рассмотрение проекта Решения о бюджете муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет» Железногорского района 

 

1. Не позднее чем в трехдневный срок со дня внесения проекта Решения о бюджете муниципального 

образования  «Новоандросовский сельсовет» на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый 

период) в Собрание депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района председатель Собрания 

депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области направляет его в контрольно-

счетный орган Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района для подготовки заключения. 

2. Контрольно-счетный орган Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского в срок до 25 

ноября  текущего года подготавливает и направляет в Собрание депутатов Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района заключение на проект решения о бюджете муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет» на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) с указанием недостатков 

данного проекта в случае их выявления. 

Заключение контрольно-счетного органа Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

учитывается при подготовке Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района поправок к 

проекту Решения о бюджете муниципального образования «Новоандросовского сельсовет» на очередной финансовый 

год (очередной финансовый год и плановый период). 

3. Внесенный проект Решения о бюджете муниципального образования «Новоандросовского сельсовет» на 

очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) с заключением контрольно-счетного 

органа Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского направляется на рассмотрение депутатам 

Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области. 

4. В десятидневный срок с момента направления проекта Решения о бюджете муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» Курской области Собрание депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района проводит первое чтение проекта Решения о бюджете муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет». 

Предметом рассмотрения проекта бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» в 

первом чтении является одобрение основных параметров проекта решения о бюджете муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период). 
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5. Не позднее 25 декабря текущего года проект Решения о бюджете муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) 

рассматривается Собранием депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района во втором чтении. 

Во втором чтении проект решения о бюджете муниципального образования  «Новоандросовский сельсовет» на 

очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) принимается окончательно. 

6. В случае возникновения несогласованных вопросов по проекту Решения о бюджете муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет» на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый 

период) Решением Председателя Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района может 

создаваться согласительная комиссия, в которую входит равное количество представителей Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района, Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района. 

Согласительная комиссия рассматривает спорные вопросы в период между первым и вторым чтением проекта 

Решения о бюджете муниципального образования  «Новоандросовский сельсовет» на очередной финансовый год 

(очередной финансовый год и плановый период) в соответствии с регламентом, утвержденным Председателем 

Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

7. Принятое Собранием депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района Решение о бюджете 

на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) в пятидневный срок направляется Главе 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района для подписания и официального опубликования. 

8. Решение Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района о бюджете 

муниципального образования  «Новоандросовский сельсовет» вступает в силу с 1 января очередного финансового 

года. 

 

Статья 37. Сроки утверждения решения о бюджете и последствия непринятия проекта решения о 

бюджете на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) в срок 

 

1. Решение о бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» на очередной финансовый 

год (очередной финансовый год и плановый период) должно быть рассмотрено, утверждено Собранием депутатов 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района, подписано Главой Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района и опубликовано до начала очередного финансового года. 

Органы местного самоуправления муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» обязаны 

принимать все возможные меры в пределах их компетенции по обеспечению своевременного рассмотрения, 

утверждения, подписания решения о бюджете. 

Решением Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района о бюджете 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» утверждаются показатели и характеристики 

(приложения) в соответствии со статьей 184.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

2. В случае если Решение о бюджете не вступило в силу с начала текущего финансового года: 

1) Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района правомочна ежемесячно доводить 

до главных распорядителей бюджетных средств бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств в 

размере, не превышающем одной двенадцатой части бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств в 

отчетном финансовом году; 

2) иные показатели, определяемые Решением о бюджете, применяются в размерах (нормативах) и порядке, 

которые были установлены Решением о бюджете на отчетный финансовый год. 

3. Если Решение о бюджете не вступило в силу через три месяца после начала финансового года, 

Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района организует исполнение бюджета при 

соблюдении условий, определенных частью 2 настоящей статьи. 

При этом Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района не имеет права: 

1) доводить лимиты бюджетных обязательств и бюджетные ассигнования на бюджетные инвестиции и 

субсидии,  юридическим и физическим лицам, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации; 

2) предоставлять бюджетные кредиты; 

3) осуществлять заимствования в размере более одной восьмой объема заимствований предыдущего 

финансового года в расчете на квартал. 

4. Указанные в частях 2 и 3 настоящей статьи ограничения не распространяются на расходы, связанные с 

выполнением публичных нормативных обязательств, обслуживанием и погашением муниципального долга. 

5. Если Решение о бюджете вступает в силу после начала текущего финансового года и исполнение бюджета до 

вступления в силу указанного Решения осуществляется в соответствии со статьей 190 Бюджетного кодекса Российской 

Федерации (части 2 и 3 настоящей статьи), в течение одного месяца со дня вступления в силу указанного Решения 

Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района представляет на рассмотрение и утверждение 

Собранию депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района проект Решения о внесении изменений и 

дополнений в Решение о бюджете, уточняющего показатели бюджета с учетом исполнения бюджета за период 

временного управления бюджетом. 

 

Статья 38. Внесение изменений в Решение о бюджете муниципального образования  «Новоандросовский 

сельсовет» 

 

1. Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района вносит в Собрание депутатов 

Новоандросовского сельсовет Железногорского района Курской области проекты Решений о внесении изменений в 

Решение о бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» на текущий финансовый год 

(текущий финансовый год и плановый период) по всем вопросам, являющимся предметом правового регулирования 

указанного Решения. 

Одновременно с проектом указанного Решения в Собрание депутатов Новоандросовского сельсовета 
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Железногорского района Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района представляется 

пояснительная записка с обоснованием предлагаемых изменений в Решение Собрания Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района о бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» на текущий 

финансовый год (текущий финансовый год и плановый период) с приложением документов, подтверждающих 

необходимость внесения изменений в Решение о бюджете муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет». 

Проект Решения Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района о внесении 

изменений в Решение о бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» на текущий 

финансовый год (текущий финансовый год и плановый период) разрабатывается Администрацией Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района на основании оперативных и отчетных данных об исполнении бюджета 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет», информационных и аналитических материалов, 

расчетов, обращений и ходатайств главных распорядителей бюджетных средств и других документов, 

подтверждающих необходимость внесения изменений в Решение о бюджете муниципального образования  

«Новоандросовский сельсовет». 

2. Проект Решения Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской 

области о внесении изменений в Решение о бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» на 

текущий финансовый год (текущий финансовый год и плановый период) направляется в контрольно-счетный орган 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области для подготовки заключения. 

Контрольно-счетный орган Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области в 

пятидневный срок со дня получения проекта Решения дает заключение о проекте Решения с указанием недостатков в 

случае их выявления. 

3. Внесенный проект Решения с заключением Ревизионной комиссии направляется для рассмотрения в 

соответствующую комиссию Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

4. Решение Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района о внесении изменений 

в Решение о бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» на текущий финансовый год 

(текущий финансовый год и плановый период) принимается в срок не позднее 30 календарных дней со дня 

поступления проекта Решения о внесении изменений в Решение о бюджете муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» на текущий финансовый год (текущий финансовый год и плановый период) в 

Собрание депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

При внесении Администрацией Железногорского район Курской области проекта Решения Собрания депутатов 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района о внесении изменений в Решение о бюджете муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет» в случае превышения ожидаемых фактических доходов над 

утвержденными годовыми назначениями более чем на 10 процентов, а также в случае снижения объема поступлений 

доходов бюджета муниципального образования или поступлений из источников финансирования дефицита бюджета, 

что приводит к неполному по сравнению с утвержденным бюджетом муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» финансированию расходов более чем на 10 процентов годовых назначений, Решение 

Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района о внесении изменений в Решение о 

бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» принимается во внеочередном порядке в срок 

не позднее 10 календарных дней со дня поступления проекта Решения в Собрание депутатов Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района. В указанном случае контрольно-счетный орган Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района дает свое заключение в двухдневный срок со дня получения проекта Решения о внесении 

изменений в Решение о бюджете муниципального образования «Новоандросовского сельсовет». 

О необходимости принятия Собранием депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

Решения о внесении изменений в Решение о бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» во 

внеочередном порядке, в соответствии с абзацем вторым настоящей части должно быть прямо указано в 

сопроводительном письме к проекту Решения, подписанном Главой Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района. 

5. Решение Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района о внесении изменений 

в Решение о бюджете муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» на текущий финансовый год 

(текущий финансовый год и плановый период) вступает в силу со дня опубликования в газете «Новоандросовский 

вестник» или первого размещения (опубликования) на официальном сайте Администрации Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района. 

 

Глава VI 

 

ИСПОЛНЕНИЕ БЮДЖЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «НОВОАНДРОСОВСКИЙ 

СЕЛЬСОВЕТ» 

 

Статья 39. Основы исполнения бюджета 

 

1. Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района обеспечивает исполнение бюджета 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет». 

Организация исполнения бюджета возлагается на Финансовый орган (должностное лицо) Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

Финансовый орган (должностное лицо) Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района осуществляет платежи со счета бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет». 

Исполнение бюджета организуется на основе сводной бюджетной росписи и кассового плана. 

2. Бюджет муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» исполняется на основе единства кассы 

и подведомственности расходов. 

Зачисление всех поступающих доходов бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет», 



привлечение и погашение источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» и осуществление всех расходов производятся с единого счета бюджета 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет», открытого в территориальном подразделении 

Управления Федерального казначейства по Курской области в городе Железногорске. 

 

Статья 40. Сводная бюджетная роспись 

 

1. Порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи устанавливается Администрацией 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

Утверждение сводной бюджетной росписи и внесение изменений в нее осуществляются Главой 

Новоандросовского сельсовета  Железногорского района. 

2. Утвержденные показатели сводной бюджетной росписи должны соответствовать Решению о бюджете 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет». 

В случае принятия Решения о внесении изменений в Решение о бюджете Глава Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района утверждает соответствующие изменения в сводную бюджетную роспись. 

3. В сводную бюджетную роспись могут быть внесены изменения в соответствии с решениями Главы 

Новоандросовского сельсовета Железногорска района без внесения изменений в Решение о бюджете муниципального 

образования  «Новоандросовский сельсовет»в случае: 

1) недостаточности бюджетных ассигнований для исполнения публичных нормативных обязательств - с 

превышением общего объема указанных ассигнований в пределах 5 процентов общего объема бюджетных 

ассигнований, утвержденных Решением о бюджете на их исполнение в текущем финансовом году; 

2) бюджетных средств (подведомственных им казенных учреждений), вступления в силу законов, 

предусматривающих осуществление полномочий органов государственной власти субъектов Российской Федерации 

(органов местного самоуправления) за счет субвенций из других бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации, исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет», использования средств резервных фондов и иным 

образом зарезервированных в составе утвержденных бюджетных ассигнований, распределения бюджетных 

ассигнований между получателями бюджетных средств на конкурсной основе и по иным основаниям, связанным с 

особенностями исполнения бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет», перераспределения 

бюджетных ассигнований между главными распорядителями бюджетных средств, установленного Решением о 

бюджете, - в пределах объема бюджетных ассигнований; 

3) в случае перераспределения бюджетных ассигнований между текущим финансовым годом и плановым 

периодом - в пределах предусмотренных Решением о бюджете на очередной финансовый год и плановый период 

главному распорядителю бюджетных средств на соответствующий финансовый год общего объема бюджетных 

ассигнований на оказание муниципальных услуг и общего объема бюджетных ассигнований по соответствующим 

разделам, подразделам, целевым статьям, группам (группам и подгруппам) видов расходов либо по соответствующим 

разделам, подразделам, целевым статьям (муниципальным программам и непрограммным направлениям 

деятельности), группам (группам и подгруппам) видам расходов классификации расходов бюджетов на текущий 

финансовый год и плановый период; 

4) в случае увеличения бюджетных ассигнований по отдельным разделам, подразделам, целевым статьям и 

видам расходов бюджета за счет экономии по использованию в текущем финансовом году бюджетных ассигнований на 

оказание муниципальных услуг - в пределах общего объема бюджетных ассигнований, предусмотренных главному 

распорядителю бюджетных средств в текущем финансовом году на оказание муниципальных услуг, при условии, что 

увеличение бюджетных ассигнований по соответствующему виду расходов не превышает 10 процентов; 

5) в случае перераспределения бюджетных ассигнований на финансовое обеспечение публичных нормативных 

обязательств между разделами, подразделами, целевыми статьями, группами (группами и подгруппами) видов 

расходов либо между разделами, подразделами, целевыми статьями (муниципальными программами и 

непрограммными направлениями деятельности), группами (группами и подгруппами) видов расходов классификации 

расходов бюджетов в пределах общего объема бюджетных ассигнований, предусмотренного главному распорядителю 

бюджетных средств на исполнение публичных нормативных обязательств в текущем финансовом году; 

6) в случае получения субсидий, субвенций, иных межбюджетных трансфертов и безвозмездных поступлений 

от физических и юридических лиц, имеющих целевое назначение, сверх объемов, утвержденных Решением о бюджете 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет», а также в случае сокращения (возврата при отсутствии 

потребности) указанных средств; 

7) в случае проведения реструктуризации муниципального долга в соответствии с Бюджетным кодексом 

Российской Федерации; 

8) в случае перераспределения бюджетных ассигнований между видами источников финансирования дефицита 

бюджета при образовании экономии в ходе исполнения бюджета в пределах общего объема бюджетных ассигнований 

по источникам финансирования дефицита бюджета, предусмотренных на соответствующий финансовый год; 

9) в случае изменения типа муниципальных учреждений и организационно-правовой формы муниципальных 

унитарных предприятий; 

10) в случае перераспределения бюджетных ассигнований на обслуживание муниципального долга между 

подразделами классификации расходов бюджетов в пределах общего объема бюджетных ассигнований, 

предусмотренных на обслуживание муниципального долга; 

11) в случае увеличения бюджетных ассигнований текущего финансового года на оплату заключенных 

муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, подлежавших в соответствии с 

условиями этих муниципальных контрактов оплате в отчетном финансовом году, в объеме, не превышающем остатка 

не использованных на начало текущего финансового года бюджетных ассигнований на исполнение указанных 

муниципальных контрактов в соответствии с требованиями, установленными Бюджетным кодексом Российской 

Федерации. 
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12) в случае изменения состава, функций и полномочий главных распорядителей (распорядителей), получателей 

бюджетных средств, а также в связи с передачей муниципального имущества, изменением подведомственности 

распорядителей (получателей) бюджетных средств и при осуществлении органами местного самоуправления 

бюджетных полномочий, предусмотренных пунктом 5 статьи 154 Бюджетного кодекса; 

13) в случае исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетов 

бюджетной системы Российской Федерации и (или) предусматривающих перечисление этих средств в счет оплаты 

судебных издержек, увеличения подлежащих уплате казенным учреждениям сумм налогов, сборов, пеней, штрафов, а 

также социальных выплат (за исключением выплат, отнесенных к публичным нормативным обязательствам), 

установленных законодательством Российской Федерации; 

14) в случае использования (перераспределения) средств резервных фондов, а также средств, иным образом 

зарезервированных в составе утвержденных бюджетных ассигнований, с указанием в решении о бюджете объема и 

направлений их использования; 

15) в случае перераспределения бюджетных ассигнований, предусмотренных на конкурсной основе. 

16) в случае перераспределения бюджетных ассигнований на осуществление бюджетных инвестиций и 

предоставление субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты государственной (муниципальной) 

собственности (за исключением бюджетных ассигнований дорожных фондов) при изменении способа финансового 

обеспечения реализации капитальных вложений в указанный объект государственной (муниципальной) собственности 

после внесения изменений в решения, указанные в пункте 2 статьи 78.2 и пункте 2 статьи 79 БК РФ, государственные 

(муниципальные) контракты или соглашения о предоставлении субсидий на осуществление капитальных вложений. 

При изменении показателей сводной бюджетной росписи по расходам, утвержденным в соответствии с 

ведомственной структурой расходов, уменьшение бюджетных ассигнований, предусмотренных на исполнение 

публичных нормативных обязательств и обслуживание муниципального долга, для увеличения иных бюджетных 

ассигнований без внесения изменений в Решение о бюджете муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет» не допускается. 

4. Порядком составления и ведения сводной бюджетной росписи предусматривается утверждение показателей 

сводной бюджетной росписи по главным распорядителям бюджетных средств, разделам, подразделам, целевым 

статьям, группам (группам и подгруппам) видов расходов либо по главным распорядителям бюджетных средств, 

разделам, подразделам, целевым статьям (муниципальным программам и непрограммным направлениям 

деятельности), группам (группам и подгруппам) видов расходов классификации расходов бюджетов. 

Порядком составления и ведения сводной бюджетной росписи может быть предусмотрено утверждение 

показателей сводной бюджетной росписи по кодам элементов (подгрупп и элементов) видов расходов классификации 

расходов бюджетов, кодам расходов классификации операций сектора государственного управления, в том числе 

дифференцированно для разных целевых статей и (или) видов расходов бюджета, групп и статей классификации 

операций сектора государственного управления, главных распорядителей бюджетных средств. 

5. Утвержденные показатели сводной бюджетной росписи по расходам доводятся до главных распорядителей 

бюджетных средств до начала очередного финансового года, за исключением случаев, предусмотренных статьями 190 

и 191 Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

Порядком составления и ведения сводной бюджетной росписи могут устанавливаться предельные сроки 

внесения изменений в сводную бюджетную роспись, в том числе дифференцированно по различным видам оснований, 

указанным в настоящей статье. 

6. В сводную бюджетную роспись включаются бюджетные ассигнования по источникам финансирования 

дефицита бюджета, кроме операций по управлению остатками средств на едином счете бюджета. 

 

Статья 41. Кассовый план  

 

1. Под кассовым планом понимается прогноз кассовых поступлений в бюджет и кассовых выплат из бюджета в 

текущем финансовом году. 

В кассовом плане устанавливается предельный объем денежных средств, используемых на осуществление 

операций по управлению остатками средств на едином счете бюджета. 

2. Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района устанавливает порядок составления 

и ведения кассового плана, а также состав и сроки представления главными распорядителями бюджетных средств, 

главными администраторами доходов бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита 

бюджета сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана. 

Составление и ведение кассового плана осуществляются Финансовым органом (должностным лицом) 

Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

 

Статья 42. Исполнение бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» по доходам 

 

Исполнение бюджета по доходам предусматривает: 

1) зачисление на единый счет бюджета доходов от распределения налогов, сборов и иных поступлений в 

бюджетную систему Российской Федерации, распределяемых по нормативам, действующим в текущем финансовом 

году, установленным Бюджетным кодексом Российской Федерации, Решением о бюджете, законами субъекта 

Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района, принятыми в соответствии с положениями Бюджетного кодекса Российской Федерации, со счета, открытого в 

территориальном подразделении Управления Федерального казначейства по Курской области в городе Железногорске, 

и иных поступлений в бюджет; 

2) перечисление излишне распределенных сумм, возврат излишне уплаченных или излишне взысканных сумм, а 

также сумм процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне 

взысканные суммы; 

3) зачет излишне уплаченных или излишне взысканных сумм в соответствии с законодательством Российской 
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Федерации; 

4) уточнение главным администратором (администратором) доходов бюджета платежей в бюджеты бюджетной 

системы Российской Федерации; 

5) перечисление территориальным подразделением Управления Федерального казначейства по Курской области 

в городе Железногорске средств, необходимых для осуществления возврата (зачета, уточнения) излишне уплаченных 

или излишне взысканных сумм налогов, сборов и иных платежей, а также сумм процентов за несвоевременное 

осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы, с единого счета бюджета 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» на соответствующие счета Управления Федерального 

казначейства по Курской области, предназначенные для учета поступлений, их распределения между бюджетами 

бюджетной системы Российской Федерации, в порядке, установленном Министерством финансов Российской 

Федерации. 

 

Статья 43. Исполнение бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» по 

расходам 

 

1. Исполнение бюджета по расходам осуществляется в порядке, устанавливаемом Администрацией 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района, с соблюдением требований Бюджетного кодекса Российской 

Федерации. 

2. Исполнение бюджета по расходам предусматривает: 

1) принятие бюджетных обязательств; 

2) подтверждение денежных обязательств; 

3) санкционирование оплаты денежных обязательств; 

4) подтверждение исполнения денежных обязательств. 

3. Получатель бюджетных средств принимает бюджетные обязательства в пределах доведенных до него 

лимитов бюджетных обязательств. 

Получатель бюджетных средств принимает бюджетные обязательства путем заключения муниципальных 

контрактов, иных договоров с физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями или в 

соответствии с законом, иным правовым актом, соглашением. 

4. Получатель бюджетных средств подтверждает обязанность оплатить за счет средств бюджета денежные 

обязательства в соответствии с платежными и иными документами, необходимыми для санкционирования их оплаты, а 

в случаях, связанных с выполнением оперативно-разыскных мероприятий, - в соответствии с платежными 

документами. 

5. Санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется в форме совершения разрешительной 

надписи (акцепта) после проверки наличия документов, предусмотренных порядком санкционирования оплаты 

денежных обязательств, устанавливаемом Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

Оплата денежных обязательств (за исключением денежных обязательств по публичным нормативным 

обязательствам) осуществляется в пределах доведенных до получателя бюджетных средств лимитов бюджетных 

обязательств. 

Оплата денежных обязательств по публичным нормативным обязательствам может осуществляться в пределах 

доведенных до получателя средств бюджетных ассигнований. 

6. Подтверждение исполнения денежных обязательств осуществляется на основании платежных документов, 

подтверждающих списание денежных средств с единого счета бюджета в пользу физических или юридических лиц, 

бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, а также проверки иных документов, подтверждающих 

проведение неденежных операций по исполнению денежных обязательств получателей бюджетных средств. 

 

Статья 44. Бюджетная роспись 

 

1. Порядок составления и ведения бюджетных росписей главных распорядителей бюджетных средств, включая 

внесение изменений в них, устанавливается Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

Бюджетные росписи главных распорядителей бюджетных средств составляются в соответствии с бюджетными 

ассигнованиями, утвержденными сводной бюджетной росписью, и утвержденными Администрацией 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района лимитами бюджетных обязательств. 

2. Утверждение бюджетной росписи и внесение изменений в нее осуществляются главным распорядителем 

бюджетных средств. 

Показатели бюджетной росписи по расходам доводятся до подведомственных распорядителей и (или) 

получателей бюджетных средств до начала очередного финансового года, за исключением случаев, предусмотренных 

статьями 190 и 191 Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

3. Порядок составления и ведения бюджетных росписей может устанавливать право или обязанность главного 

распорядителя бюджетных средств осуществлять детализацию утверждаемых бюджетной росписью показателей по 

кодам элементов (подгрупп и элементов) видов расходов, а также по кодам классификации операций сектора 

государственного управления. 

4. Изменение показателей, утвержденных бюджетной росписью по расходам главного распорядителя 

бюджетных средств в соответствии с показателями сводной бюджетной росписи, без внесения соответствующих 

изменений в сводную бюджетную роспись не допускается. 

 

Статья 45. Исполнение бюджета по источникам финансирования дефицита бюджета 

 

Исполнение бюджета по источникам финансирования дефицита бюджета осуществляется главными 

администраторами, администраторами источников финансирования дефицита бюджета в соответствии со сводной 

бюджетной росписью, за исключением операций по управлению остатками средств на едином счете бюджета, в 
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порядке, установленном Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района в соответствии с 

положением Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

Санкционирование оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований 

по источникам финансирования дефицита бюджета, осуществляется в порядке, установленном Администрацией 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

 

Статья 46. Бюджетная смета 

 

1. Бюджетная смета казенного учреждения составляется, утверждается и ведется в порядке, определенном 

главным распорядителем бюджетных средств, в ведении которого находится казенное учреждение, в соответствии с 

общими требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации. 

Бюджетная смета казенного учреждения, являющегося органом местного самоуправления, осуществляющим 

бюджетные полномочия главного распорядителя бюджетных средств, утверждается руководителем этого органа. 

2. Утвержденные показатели бюджетной сметы казенного учреждения должны соответствовать доведенным до 

него лимитам бюджетных обязательств на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению 

выполнения функций казенного учреждения. 

3. В бюджетной смете казенного учреждения дополнительно должны утверждаться иные показатели, 

предусмотренные порядком составления и ведения бюджетной сметы казенного учреждения. 

Показатели бюджетной сметы казенного учреждения, руководитель которого наделен правом ее утверждения в 

соответствии с порядком утверждения бюджетной сметы казенного учреждения, могут быть детализированы по кодам 

элементов (групп и элементов) видов расходов, а также по кодам статей (подстатей) соответствующих групп (статей) 

классификации операций сектора государственного управления в пределах доведенных лимитов бюджетных 

обязательств. 

 

Статья 47. Предельные объемы финансирования 

 

1. В случае и порядке, установленных Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района, при организации исполнения бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» по 

расходам могут предусматриваться утверждение и доведение до главных распорядителей, получателей бюджетных 

средств предельного объема оплаты денежных обязательств в соответствующем периоде текущего финансового года 

(предельные объемы финансирования). 

2. Предельные объемы финансирования устанавливаются в целом в отношении главного распорядителя, 

получателя бюджетных средств помесячно или поквартально нарастающим итогом с начала текущего финансового 

года либо на соответствующий квартал на основе заявок на финансирование главных распорядителей, получателей 

бюджетных средств. 

 

Статья 48. Использование доходов, фактически полученных при исполнении бюджета сверх 

утвержденных Решением о бюджете 

 

1. Доходы, фактически полученные при исполнении бюджета муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет» сверх утвержденного Решением о бюджете общего объема доходов, могут направляться Администрацией 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района без внесения изменений в Решение о бюджете на текущий 

финансовый год (текущий финансовый год и плановый период) на замещение муниципальных заимствований, 

погашение муниципального долга, а также на исполнение публичных нормативных обязательств в случае 

недостаточности предусмотренных на их исполнение бюджетных ассигнований в размере, предусмотренном частью 3 

статьи 42 настоящего Положения. 

2. Субсидии, субвенции, иные межбюджетные трансферты и безвозмездные поступления от физических и 

юридических лиц, имеющие целевое назначение, в том числе поступающие в бюджет муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» в порядке, установленном частью 5 статьи 51 настоящего Положения, фактически 

полученные при исполнении бюджета сверх утвержденных Решением о бюджете муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» доходов, направляются на увеличение расходов бюджета соответственно целям 

предоставления субсидий, субвенций, иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, с внесением 

изменений в сводную бюджетную роспись без внесения изменений в Решение о бюджете муниципального образования  

«Новоандросовский сельсовет» на текущий финансовый год (текущий финансовый год и плановый период). 

 

Статья 49. Завершение текущего финансового года 

 

1. Операции по исполнению бюджета завершаются 31 декабря текущего года, за исключением операций, 

указанных в части 2 настоящей статьи. 

Завершение операций по исполнению бюджета в текущем финансовом году осуществляется в порядке, 

установленном Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района в соответствии с 

требованиями настоящей части. 

2. Завершение операций территориального подразделения Управления Федерального казначейства по Курской 

области в городе Железногорске по распределению в соответствии со статьей 40 Бюджетного кодекса Российской 

Федерации поступлений отчетного финансового года между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации и 

их зачисление в соответствующие бюджеты производятся в первые пять рабочих дней текущего финансового года. 

Указанные операции отражаются в отчетности об исполнении бюджета отчетного финансового года. 

3. Бюджетные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года прекращают свое 

действие 31 декабря. 

До последнего рабочего дня текущего финансового года включительно Финансовый орган (должностное лицо) 
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Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района обязана оплатить санкционированные к 

оплате в установленном порядке бюджетные обязательства в пределах остатка средств на едином счете бюджета. 

4. Не использованные получателями бюджетных средств остатки бюджетных средств, находящиеся не на 

едином счете бюджета, не позднее двух последних рабочих дней текущего финансового года подлежат перечислению 

получателями бюджетных средств на единый счет бюджета. 

5. Не использованные в текущем финансовом году межбюджетные трансферты, полученные в форме субсидий, 

субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, подлежат возврату в доход бюджета, из 

которого они были предоставлены. 

В соответствии с решением главного администратора бюджетных средств о наличии потребности в 

межбюджетных трансфертах, полученных в форме субсидий и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое 

назначение, не использованных в текущем финансовом году, средства в объеме, не превышающем остатка указанных 

межбюджетных трансфертов, могут быть возвращены в очередном финансовом году в доход бюджета, которому они 

были ранее предоставлены, для финансового обеспечения расходов бюджета, соответствующих целям предоставления 

указанных межбюджетных трансфертов. 

В случае если неиспользованный остаток межбюджетных трансфертов, полученных в форме субсидий, 

субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, не перечислен в доход 

соответствующего бюджета, указанные средства подлежат взысканию в доход бюджета, из которого они были 

предоставлены, в порядке, определяемом соответствующим финансовым органом, с соблюдением общих требований, 

установленных Министерством финансов Российской Федерации. 

Взыскание неиспользованных бюджетных средств, предоставленных из бюджета Курской области, 

осуществляется в порядке, установленном Комитетом финансов Курской области. 

6. Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района устанавливает порядок обеспечения 

получателей бюджетных средств при завершении текущего финансового года наличными деньгами, необходимыми для 

осуществления их деятельности в нерабочие праздничные дни в Российской Федерации, в январе очередного 

финансового года. 

 

Глава VII 

 

СОСТАВЛЕНИЕ, ВНЕШНЯЯ ПРОВЕРКА, РАССМОТРЕНИЕ 

И УТВЕРЖДЕНИЕ БЮДЖЕТНОЙ ОТЧЕТНОСТИ 

 

Статья 50. Бюджетный учет и отчетность об исполнении бюджета муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» 

 

1. Бюджетный учет представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в 

денежном выражении о состоянии финансовых и нефинансовых активов и обязательств Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района, а также об операциях, изменяющих указанные активы и обязательства. 

2. Бюджетный учет осуществляется в соответствии с планом счетов, включающим в себя бюджетную 

классификацию Российской Федерации. 

3. Бюджетная отчетность включает: 

1) отчет об исполнении бюджета; 

2) баланс исполнения бюджета; 

3) отчет о финансовых результатах деятельности; 

4) отчет о движении денежных средств; 

5) пояснительную записку. 

4. Отчет об исполнении бюджета содержит данные об исполнении бюджета по доходам, расходам и источникам 

финансирования дефицита бюджета в соответствии с бюджетной классификацией Российской Федерации. 

Баланс исполнения бюджета содержит данные о нефинансовых и финансовых активах, обязательствах 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района на первый и последний день отчетного периода по счетам 

плана счетов бюджетного учета. 

Отчет о финансовых результатах деятельности содержит данные о финансовом результате деятельности в 

отчетном периоде и составляется по кодам классификации операций сектора государственного управления. 

Отчет о движении денежных средств отражает операции по счетам бюджетов по кодам подвидов доходов, 

подгрупп и (или) элементов видов расходов, видов источников финансирования дефицита бюджета. 

Пояснительная записка содержит анализ исполнения бюджета и бюджетной отчетности, а также сведения о 

выполнении государственного (муниципального) задания и (или) иных результатах использования бюджетных 

ассигнований главными распорядителями (распорядителями, получателями) бюджетных средств в отчетном 

финансовом году. 

5. Главными распорядителями бюджетных средств (получателями бюджетных средств) могут применяться 

ведомственные (внутренние) акты, обеспечивающие детализацию финансовой информации с соблюдением единой 

методологии и стандартов бюджетного учета и бюджетной отчетности. 

 

Статья 51. Составление бюджетной отчетности 

 

1. Главные распорядители бюджетных средств, главные администраторы доходов бюджета, главные 

администраторы источников финансирования дефицита бюджета (далее - главные администраторы бюджетных 

средств) составляют сводную бюджетную отчетность на основании представленной им бюджетной отчетности 

подведомственными получателями (распорядителями) бюджетных средств, администраторами доходов бюджета, 

администраторами источников финансирования дефицита бюджета. 

Главные администраторы средств бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 



представляют сводную бюджетную отчетность в Финансовый орган (должностному лицу) Администрацию 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района в установленные им сроки. 

2. Бюджетная отчетность является годовой. Отчет об исполнении бюджета является ежеквартальным. 

3. Бюджетная отчетность муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» представляется 

Финансовым органом Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района в Управление финансов 

Администрации Железногорского района Курской области,. 

4. Отчет об исполнении бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовета» за первый 

квартал, полугодие и девять месяцев текущего финансового года утверждается Администрацией Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района и направляется в Собрание депутатов Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района. 

5. Годовой отчет об исполнении бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

выносится на публичные слушания и утверждается Решением Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района. 

 

Статья 52. Внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета 

 

1. Годовой отчет об исполнении бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» до его 

рассмотрения Собранием депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области 

подлежит внешней проверке, которая включает внешнюю проверку бюджетной отчетности главных администраторов 

бюджетных средств и подготовку заключения на годовой отчет об исполнении бюджета. 

2. Внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета муниципального района «Железногорский 

район» осуществляется контрольно-счетным органом Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской 

области в порядке, установленном Решением Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района с соблюдением требований Бюджетного кодекса Российской Федерации и с учетом особенностей, 

установленных федеральными законами. 

3. Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района представляет отчет об исполнении 

бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» для подготовки заключения на него не позднее 

1 апреля текущего года. Подготовка заключения на годовой отчет об исполнении бюджета муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет» проводится в срок, не превышающий один месяц. 

4. Контрольно-счетный орган Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области готовит 

заключение на отчет об исполнении бюджета с учетом данных внешней проверки годовой бюджетной отчетности 

главных администраторов бюджетных средств. 

5. Заключение на годовой отчет об исполнении бюджета представляется контрольно-счетным органом 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области в Собрание депутатов Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района Курской области с одновременным направлением в Администрацию 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

  

Статья 53. Представление, рассмотрение и утверждение годового отчета об исполнении бюджета 

Собранием депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области 

 

1. Порядок представления, рассмотрения и утверждения годового отчета об исполнении бюджета 

устанавливается настоящим Положением в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации. 

2. Одновременно с годовым отчетом об исполнении бюджета представляются проект Решения Собрания 

депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района об исполнении бюджета муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет», иная бюджетная отчетность об исполнении бюджета муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет», иные документы, предусмотренные бюджетным законодательством 

Российской Федерации. 

3. По результатам рассмотрения годового отчета об исполнении бюджета муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» Собрание депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

принимает решение об утверждении либо отклонении Решения об исполнении бюджета. 

В случае отклонения Собранием депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района Решения об 

исполнении бюджета он возвращается для устранения фактов недостоверного или неполного отражения данных и 

повторного представления в срок, не превышающий один месяц. 

4. Годовой отчет об исполнении бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

представляется в Собрание депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области не 

позднее 1 мая текущего года. 

 

Статья 54. Решение Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

Курской области об исполнении бюджета 

 

1. Решением Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области 

об исполнении бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского 

района Курской области утверждается отчет об исполнении бюджета муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» за отчетный финансовый год с указанием общего объема доходов, расходов и дефицита 

(профицита) бюджета. 

Отдельными приложениями к Решению Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района об исполнении бюджета муниципального района «Новоандросовский сельсовет» за отчетный финансовый год 

утверждаются показатели: 

1) доходов бюджета по кодам классификации доходов бюджетов; 

2) расходов бюджета по ведомственной структуре расходов соответствующего бюджета; 
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3) расходов бюджета по разделам и подразделам классификации расходов бюджетов; 

4) источников финансирования дефицита бюджета по кодам классификации источников финансирования 

дефицитов бюджетов; 

Решением  Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области об 

исполнении бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» также утверждаются иные 

показатели, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации, муниципальным правовым актом Собрания 

депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района.  

2. Решение Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района об утверждении 

годового отчета об исполнении бюджета муниципального образования «Новоандросовского сельсовет» вступает в силу 

со дня опубликования в газете «Новоандросовский вестник» или первого размещения (опубликования) на 

официальном сайте Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

 

Глава VIII 

 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ФИНАНСОВЫЙ КОНТРОЛЬ 

 

Статья 55. Виды муниципального финансового контроля 

 

1. Муниципальный финансовый контроль осуществляется в целях обеспечения соблюдения бюджетного 

законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные 

правоотношения. 

Муниципальный финансовый контроль подразделяется на внешний и внутренний, предварительный и 

последующий. 

2. Внешний муниципальный финансовый контроль в сфере бюджетных правоотношений является контрольной 

деятельностью контрольно-счетного органа Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области. 

3. Внутренний муниципальный финансовый контроль в сфере бюджетных правоотношений является 

контрольной деятельностью органов муниципального финансового контроля, являющихся органами (должностными 

лицами) Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района (далее - органы внутреннего 

муниципального финансового контроля). 

4. Предварительный контроль осуществляется в целях предупреждения и пресечения бюджетных нарушений в 

процессе исполнения бюджета муниципального образования « Новоандросовский сельсовет». 

5. Последующий контроль осуществляется по результатам исполнения бюджета муниципального образования « 

Новоандросовский сельсовет» в целях установления законности их исполнения, достоверности учета и отчетности. 

 

Статья 56. Объекты муниципального финансового контроля 

 

1. Объектами муниципального финансового контроля (далее - объекты контроля) являются: 

1) главные распорядители (получатели) бюджетных средств, главные администраторы (администраторы) 

доходов бюджета, главные администраторы (администраторы) источников финансирования дефицита бюджета; 

2) Финансовый орган (должностное лицо) Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района (главный распорядитель и получатель средств бюджета, которому предоставлены межбюджетные трансферты) 

в части соблюдения им целей, порядка и условий предоставления межбюджетных трансфертов, бюджетных кредитов, 

предоставленных из другого бюджета бюджетной системы Российской Федерации, а также достижения им показателей 

результативности использования указанных средств, соответствующих целевым показателям и индикаторам, 

предусмотренным муниципальной программой; 

3) муниципальные учреждения; 

4) муниципальные унитарные предприятия; 

5) хозяйственные товарищества и общества с участием публично-правовых образований в их уставных 

(складочных) капиталах, а также коммерческие организации с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их 

уставных (складочных) капиталах; 

6) кредитные организации, осуществляющие отдельные операции с бюджетными средствами, в части 

соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет»; 

7) юридические лица (за исключением (муниципальных) учреждений, (муниципальных) унитарных 

предприятий, государственных корпораций (компаний), публично-правовых компаний, хозяйственных товариществ и 

обществ с участием публично-правовых образований в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих 

организаций  с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах), 

индивидуальные предприниматели, физические лица в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о 

предоставлении средств из бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет», муниципальных  

контрактов, а также контрактов (договоров, соглашений), заключенных в целях исполнения указанных договоров 

(соглашений) и муниципальных контрактов, соблюдения ими целей, порядка и условий предоставления кредитов и 

займов, обеспеченных муниципальными гарантиями, целей, порядка и условий размещения средств бюджета в ценные 

бумаги таких юридических лиц; 

2. Органы муниципального финансового контроля осуществляют контроль за использованием средств бюджета 

муниципального образования « Новоандросовский сельсовет», а также межбюджетных трансфертов и бюджетных 

кредитов, предоставленных другому бюджету бюджетной системы Российской Федерации. Такой контроль 

осуществляется также в отношении главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета, 

которому предоставлены межбюджетные трансферты. 

Муниципальный финансовый контроль в отношении объектов контроля (за исключением участников 

бюджетного процесса, бюджетных и автономных учреждений, муниципальных унитарных предприятий, 
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государственных корпораций (компаний), публично-правовых компаний, хозяйственных товариществ и обществ с 

участием публично-правовых образований в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций 

с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах) в части соблюдения ими 

условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета, муниципальных контрактов, а также 

контрактов (договоров, соглашений), заключенных в целях исполнения указанных договоров (соглашений) и 

муниципальных контрактов,  соблюдения ими целей, порядка и условий предоставления кредитов и займов, 

обеспеченных муниципальными гарантиями, целей порядка и условий размещения средств бюджета в ценные бумаги 

указанных юридических лиц осуществляется в процессе проверки  главных распорядителей (распорядителей, 

получателей) бюджетных средств, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета 

заключивших договоры (соглашения) о предоставлении  средства из бюджета, муниципальные контракты. 

3. Объекты контроля и их должностные лица обязаны своевременно и в полном объеме представлять в органы 

муниципального финансового контроля по их запросам информацию, документы и материалы, необходимые для 

осуществления муниципального финансового контроля, предоставлять должностным лицам органов муниципального 

финансового контроля допуск указанных лиц в помещения и на территории объекта контроля, выполнять их законные 

требования.  

Непредставление или несвоевременное представление объектами контроля в органы муниципального 

финансового контроля информации, документов и материалов, указанных в абзаце первом настоящего пункта, а равно 

их предоставление не в полном объеме или представление недостоверных информации, документов и материалов, 

воспрепятствие законной деятельности должностных лиц органов муниципального финансового контроля влечет  за 

собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации. 

 

Статья 57. Методы осуществления муниципального финансового контроля 

 

1. Методами осуществления муниципального финансового контроля являются проверка, ревизия, обследование, 

санкционирование операций. 

2. Под проверкой понимается совершение контрольных действий по документальному и фактическому 

изучению законности отдельных финансовых и хозяйственных операций, достоверности бюджетного (бухгалтерского) 

учета и бюджетной (бухгалтерской) отчетности в отношении деятельности объекта контроля за определенный период. 

Под ревизией понимается комплексная проверка деятельности объекта контроля, которая выражается в 

проведении контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности всей совокупности 

совершенных финансовых и хозяйственных операций, достоверности и правильности их отражения в бюджетной 

(бухгалтерской) отчетности. 

Результаты проверки, ревизии оформляются актом. 

3. Проверки подразделяются на камеральные и выездные, в том числе встречные проверки. 

Под камеральными проверками понимаются проверки, проводимые по месту нахождения органа 

муниципального финансового контроля на основании бюджетной (бухгалтерской) отчетности и иных документов, 

представленных по его запросу. 

Под выездными проверками понимаются проверки, проводимые по месту нахождения объекта контроля, в ходе 

которых в том числе определяется фактическое соответствие совершенных операций данным бюджетной 

(бухгалтерской) отчетности и первичных документов. 

Под встречными проверками понимаются проверки, проводимые в рамках выездных и (или) камеральных 

проверок в целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля. 

4. Под обследованием понимаются анализ и оценка состояния определенной сферы деятельности объекта 

контроля. 

Результаты обследования оформляются заключением. 

5. Под санкционированием операций понимается совершение разрешительной надписи после проверки 

документов, представленных в целях осуществления финансовых операций, на их наличие и (или) на соответствие 

указанной в них информации требованиям бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных 

правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения. 

 

Статья 58. Полномочия контрольно-счетного органа Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района Курской области по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля 

 

1. Полномочиями контрольно-счетного органа Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской 

области по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля являются: 

1) контроль за соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных 

правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, в ходе исполнения бюджета; 

2) контроль за достоверностью, полнотой и соответствием нормативным требованиям составления и 

представления бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств, квартального и годового отчетов 

об исполнении бюджета; 

3) контроль в других сферах, установленных Федеральным законом от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ "Об общих 

принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и 

муниципальных образований". 

2. При осуществлении полномочий по внешнему муниципальному финансовому контролю контрольно-счетным 

органом  Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области: 

1) проводятся проверки, ревизии, анализ, обследования, мониторинг в ходе осуществления ими в 

установленном порядке контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в соответствии с Федеральным законом 

от 07. 02. 2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов 

Российской Федерации и муниципальных образований»; 

2) направляются объектам контроля представления, предписания; 
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3) направляются  финансовому органу, уполномоченному в соответствии с настоящим Кодексом, иными актами 

бюджетного законодательства Российской Федерации принимать решения о применении предусмотренных настоящим 

Кодексом бюджетных мер принуждения, уведомления о применении бюджетных мер принуждения; 

4) осуществляется производство по делам об административных правонарушениях в порядке, установленном 

законодательством об административных правонарушениях. 

3. Порядок осуществления полномочий контрольно-счетного органа Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района Курской области по внешнему муниципальному финансовому контролю определяется 

соответственно федеральными законами, законами Курской области, муниципальными правовыми актами Собрания 

депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

 

Статья 59. Полномочия органа внутреннего муниципального финансового контроля Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района по осуществлению внутреннего муниципального 

финансового контроля при санкционировании операций 

 

1. Полномочиями органа внутреннего муниципального финансового контроля Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района по осуществлению внутреннего муниципального финансового 

контроля являются при санкционировании операций: 

1) контроль за непревышением суммы по операции над лимитами бюджетных обязательств и (или) 

бюджетными ассигнованиями; 

2) контроль за соответствием содержания проводимой операции коду вида расходов бюджетной классификации 

Российской Федерации, указанному в платежном документе, представленном в Федеральное казначейство получателем 

бюджетных средств; 

3) контроль за наличием документов, подтверждающих возникновение денежного обязательства, подлежащего 

оплате за счет средств бюджета. 

2. При осуществлении полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю органом 

внутреннего муниципального финансового контроля Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района проводится санкционирование операций. 

 

Статья 60. Полномочия органов внутреннего муниципального финансового контроля по осуществлению 

внутреннего муниципального финансового контроля 

 

1. Полномочиями органов внутреннего муниципального финансового контроля по осуществлению внутреннего 

муниципального финансового контроля являются: 

1) контроль за соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных 

правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения; 

2) контроль за полнотой и достоверностью отчетности о реализации муниципальных программ, в том числе 

отчетности об исполнении муниципальных заданий. 

2. При осуществлении полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю органами 

внутреннего муниципального финансового контроля: 

1) проводятся проверки, ревизии и обследования; 

2) направляются объектам контроля акты, заключения, представления и (или) предписания; 

3) направляются органам и должностным лицам, уполномоченным в соответствии с Бюджетным кодексом 

Российской Федерации, иными актами бюджетного законодательства Российской Федерации принимать решения о 

применении предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации бюджетных мер принуждения, 

уведомления о применении бюджетных мер принуждения; 

4) осуществляется производство по делам об административных правонарушениях в порядке, установленном 

законодательством об административных правонарушениях. 

3. Порядок осуществления полномочий органами внутреннего муниципального финансового контроля по 

внутреннему муниципальному финансовому контролю определяется муниципальными правовыми актами 

Администрации Новоандросовского сельсовета  Железногорского района, а также стандартами осуществления 

внутреннего муниципального финансового контроля. 

Порядок осуществления полномочий органами внутреннего муниципального финансового контроля по 

внутреннему муниципальному финансовому контролю должен содержать основания и порядок проведения проверок, 

ревизий и обследований, в том числе перечень должностных лиц, уполномоченных принимать решения об их 

проведении, о периодичности их проведения, права и обязанности должностных лиц органов внутреннего 

муниципального контроля, права и обязанности объектов контроля (их должностных лиц), в том числе по 

организационно-техническому обеспечению проверок, ревизий и обследований, осуществляемых должностными 

лицами органов внутреннего муниципального финансового контроля. 

Стандарты осуществления внутреннего муниципального финансового контроля утверждаются органом 

местного самоуправления в соответствии с порядком осуществления полномочий органами внутреннего 

муниципального финансового контроля по внутреннему муниципальному финансовому контролю, определенным  

муниципальными правовыми актами Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

 

Статья 61. Представления и предписания органов муниципального финансового контроля 

 

1. В случаях установления нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации и иных 

нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, органами муниципального финансового 

контроля составляются представления и (или) предписания. 

2. Под представлением  в целях настоящего Кодекса понимается документ органа внутреннего муниципального 

финансового контроля, который должен содержать информацию о выявленных нарушениях бюджетного 
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законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные 

правоотношения, нарушениях условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета, муниципальных 

контрактов, а также контрактов (договоров, соглашений), заключенных в целях исполнения указанных договоров 

(соглашений) и муниципальных контрактов, целей, порядка и условий предоставления кредитов и займов, 

обеспеченных муниципальными гарантиями, целей, порядка и условий размещения средств бюджета в ценные бумаги 

объектов контроля, а также требования о принятии мер по устранению причин и условий таких нарушений или 

требования о возврате предоставленных средств бюджета, обязательные для рассмотрения в установленные в 

указанном документе сроки или в течение 30 календарных дней со дня его получения, если срок не указан.  

3. Под предписанием  в целях настоящего Кодекса понимается документ органа внутреннего муниципального 

финансового контроля, содержащий обязательные для исполнения в указанный в предписании срок требования об 

устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, 

регулирующих бюджетные правоотношения, нарушений условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из 

бюджета, муниципальных контрактов, а также контрактов (договоров, соглашений), заключенных в целях исполнения 

указанных договоров (соглашений) и муниципальных контрактов, целей, порядка и условий предоставления кредитов 

и займов, обеспеченных муниципальными гарантиями, целей, порядка и условий размещения средств бюджета в 

ценные бумаги объектов контроля и (или) требования о возмещении причиненного ущерба  Новоандросовскому 

сельсовету. 

3.1. Представления и предписания органа муниципального финансового контроля составляются и направляются 

объектам контроля в соответствии с Федеральным законом от 07.02. 2011 №6-ФЗ «Об общих принципах организации  

и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований». 

4. Неисполнение предписаний органа муниципального финансового контроля о возмещении причиненного 

Новоандросовскому сельсовету Железногорского района  ущерба является основанием для обращения 

уполномоченного муниципальным правовым актом Администрации  Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района муниципального органа в суд с исковыми заявлениями о возмещении ущерба, причиненного 

Новоандросовскому сельсовету Железногорского района Курской области. 

 

Статья 62. Публичные слушания 

 

1. Проект бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» и отчет о его исполнении в 

соответствии с законодательством Российской Федерации должны выноситься на публичные слушания. 

2. Порядок организации и проведения публичных слушаний в муниципальном образовании «Новоандросовский 

сельсовет» определяется Уставом Новоандросовского сельсовета Железногорского района, и нормативными 

правовыми актами Собрания депутатов  Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

«НОВОАНДРОСОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА    КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

НОВОАНДРОСОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от    29 .03.2019     № 22 

О внесении изменений в постановление администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района «Об утверждении муниципальной программы «Развитие культуры в муниципальном образовании 

«Новоандросовский сельсовет» Железногорского  района Курской области» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации, статьёй 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации 

Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района                                                           

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в постановление Администрации Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района от 01.04.2017 №24 «Об утверждении муниципальной программы  «Развитие 

культуры в муниципальном образовании  «Новоандросовский сельсовет» Железногорского  района  Курской области» 

(далее Программа)  

2. Настоящее постановление подлежит  официальному опубликованию и размещению на официальном сайте 

Администрации Новоандросовского сельсовета  в сети Интернет. 

3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой  

4.Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

 

И.О. Главы  

Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района                                               И.И. Ширяева 
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            УТВЕРЖДЕНЫ 

                                                                                                                   постановлением Администрации 

 Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района  

 от 29.03.2019   №  22 

 

 Изменения, 

которые вносятся в постановление администрации  Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

«Об утверждении муниципальной программы «Развитие культуры в муниципальном образовании  

«Новоандросовский сельсовет» Железногорского  района Курской области» 

 

1. В паспорте муниципальной программы раздел «Объемы бюджетных ассигнований муниципальной программы» 

изложить в новой редакции «Объем бюджетных ассигнований на реализацию муниципальной программы составляет     

5103184,24      рублей, в т.ч: 

объем ассигнований, источником которых является областной бюджет- 1732752,00   руб;  местный  бюджет    

3370432,24 руб. 

Бюджетные ассигнования на реализацию муниципальной программы по годам распределяются в следующих объемах: 

2017 год – 1123532,79 рублей; 

2018  год –1390762,51 рублей; 

2019 год – 1767990,94рублей; 

2020 год – 367212,00 рублей. 

2021 год – 453586,00 рублей. 

По подпрограмме 1 «Искусство» объем бюджетных ассигнований  составляет   5103184,24 руб., в т.ч. ассигнования 

местного бюджета составляют  3370432,24руб., областного бюджета – 1732752,00   руб. и по годам распределяются в 

следующих объемах: 

2017 год – 1123532,79 рублей; 

2018  год –1390762,51 рублей; 

2019 год – 1767990,94рублей  

2020 год – 367212,00 рублей. 

2021 год – 453586,00 рублей. 

 

2. В разделе 9. Обоснование объема финансовых ресурсов, необходимых для реализации  Муниципальной программы 

изложить в новой редакции 2 абзац: 

«Объем бюджетных ассигнований местного бюджета  определен на основе Решения Собрания депутатов 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района «О бюджете  муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» Железногорского района  Курской области на 2017,2018,2019 год и плановый период 

2020 - 2021 годов», а также прогнозных оценок расходов за пределами планового периода  и составляет    5103184,24 

рублей, в том числе:» 

2017 год – 1123532,79 рублей; 

2018  год –1390762,51 рублей; 

2019 год – 1767990,94рублей  

2020 год – 367212,00 рублей. 

2021 год – 453586,00 рублей. 

 

3. В разделе 5. Обоснование объема финансовых ресурсов, необходимых для реализации подпрограммы 1 

Объем бюджетных ассигнований из  местного и областного бюджета на реализацию подпрограммы 1 

составляет изложить в новой редакции:  

 5103184,24 руб. и по годам распределяются в следующих объемах: 

2017 год – 1123532,79 рублей; 

2018  год –1390762,51 рублей; 

2019 год – 1767990,94рублей  

2020 год – 367212,00 рублей; 

2021 год – 453586,00 рублей. 

 

4. Приложения №3,4,5 к муниципальной программе изложить в новой редакции  

 



                                                                                                                                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ №  3 

     к Муниципальной  программе  

    «Развитие культуры в муниципальном  

Образовании «Новоандросовский сельсовет» 

Железногорского района    Курской области  

 

Прогноз сводных показателей муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг  муниципальными учреждениями по муниципальной программе  

Наименование муниципальной услуги (работы), показателя 

объема услуги, подпрограммы, ведомственной целевой 

программы, основного мероприятия 

Значение показателя  

объема услуги (работы) 

 

 

 

 

Расходы местного бюджета 

 на оказание муниципальной услуги 

 (выполнение работы),  

 руб. 

2017г 2018г 2019г 2020г    2021г 
2017г 

2018 г. 2019 г. 2020г 2021г 

1 2 3     4    5                 6        7 8    9 10 
11 

Наименование муниципальной услуги (работы) и ее 

содержание:   

Организация деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного  

творчества 

 

Показатель объема услуги: 
Количество клубных формирований  

Подпрограмма 1 Искусство         
 

Основное мероприятие 1 

«Сохранение и развитие 

самодеятельного  искусства и 

традиционной народной культуры 

населения» 

    4      4     4   4                4    
1123532,79 

1390762,51 1767990,94 

 

367212,0

0 

453686,0 

 

 

 

 

 



 

      ПРИЛОЖЕНИЕ №  4 

     к Муниципальной  программе  

    «Развитие культуры в муниципальном  

Образовании «Новоандросовский сельсовет» 

Железногорского района    Курской области  

Ресурсное обеспечение реализации Муниципальной программы «Развитие культуры в муниципальном образовании  Новоандросовский сельсовет Железногорского  

района  Курской области» за счет средств областного и  местного бюджетов 

 ( руб.) 

Статус 

Наименование 

муниципальной 

программы, 

подпрограммы 

муниципальной 

программы, 

ведомственной 

целевой программы,  

основного 

мероприятия 

Ответственный 

исполнитель, 

соисполнители, 

участники 

 

 

Код бюджетной классификации 

 Расходы (руб.), годы 

ГРБС 
РзПр 

 
ЦСР ВР 2017 2018 2019 2020 

 

 

 

2021 

ВСЕГО 

Муниципа- 

льная 

программа 

Развитие культуры в 

муниципальном 

образовании 

Новоандросовский 

сельсовет 

Железногорского 

района Курской 

области 

Всего, в том 

числе: 
001 Х Х Х 1123532,79 1390762,51 1767990,94 367212,00 

 

 

 

 

 

 

453686,00 

 

 

 

 

 

 

5103184,24 

 

 

 

  

Администрация 

Новоандросовско

го 

сельсовета 

Железногорского 

района  

    1123532,79 1390762,51 1767990,94 367212,00 

453686,00 

 

 

 

5103184,24 

Подпрограмма 1 Искусство Всего Х Х Х Х 1123532,79 1390762,51 1797990,94 367212,00 
 

453686,00 
5103184,24 

Основное 

мероприятие 1.1 

«Сохранение и 

развитие 

самодеятельного  

искусства и 

традиционной 

народной культуры 

МКУ 

«Новоандросовск

ий  ЦДК» 

001 Х Х Х 1123532,79 1390762,51 1797990,94 367212,00 

 

 

 

 

453686,00 

5103184,24 



 

Статус 

Наименование 

муниципальной 

программы, 

подпрограммы 

муниципальной 

программы, 

ведомственной 

целевой программы,  

основного 

мероприятия 

Ответственный 

исполнитель, 

соисполнители, 

участники 

 

 

Код бюджетной классификации 

 Расходы (руб.), годы 

ГРБС 
РзПр 

 
ЦСР ВР 2017 2018 2019 2020 

 

 

 

2021 

ВСЕГО 

населения» 

   001 0801 
01101S33

30 
111 527651,1 689542,00 685436,0 274356,0 340773,0 2517758,0 

   001 0801 
01101133

30 
111 315139,0 364648,0 432157,0  

 
1111944,0, 

   001 0801 
01101S33

30 
119 173192,45 207278,20 207002,0 82856,0 102913,0 773242,0 

   001 0801 
01101133

30 
119 95172,0 110124,0 130512,0  

 
358808,0 

   001 0801 
01101С14

01 
242 6000,0 6600,00 6600,00 5000,00 5000,00 29200,0 

   001 0801 
01101С14

01 
244 5687,29 19850,00 6283,94 5000,00 5000,00 41821,24 

   001 0801 
01101С14

01 
853 690,95 - - - 

 
690,95 

   001 0801 
01101L46

70 
244   300000,0  

 
300000,0 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5                                                                                                                                     

     к Муниципальной  программе  

    «Развитие культуры в муниципальном  

Образовании «Новоандросовский сельсовет» 

Железногорского района    Курской области  

Ресурсное обеспечение и прогнозная (справочная) оценка расходов федерального бюджета, областного бюджета, бюджетов государственных внебюджетных фондов, 

местных бюджетов и внебюджетных источников  на реализацию целей Муниципальной программы ( руб.) 

Статус 

Наименование 

муниципальной программы, 

подпрограммы 

муниципальной программы, 

ведомственной целевой 

программы, основного 

мероприятия 

Источники ресурсного обеспечения 

 Оценка расходов ( руб.), годы  

2017 г. 2018 г. 2019 г. 2020 г. 
 

2021г. 

1 2 3 5  6 7  

Муниципальная 

программа 

«Развитие культуры в 

муниципальном 

образовании 

«Новоандросовский 

сельсовет» Курской 

области» 

всего 1123532,79 1390762,51 1767990,94 367212,00 453686,00 

федеральный бюджет 0 0 0 0 0 

областной бюджет 410311,0 474772,00 849669 0 0 

местные бюджеты 713221,79 915990,51 904538 367212,00 453686,00 

государственные внебюджетные фонды Российской Федерации 0 0 0 0 0 

территориальные государственные внебюджетные фонды 0 0 0 0 0 

внебюджетные источники 0 0 0 0 0 

Подпрограмма 1 

Искусство 

Основное мероприятие: 

«Сохранение и развитие 

самодеятельного  искусства,  

традиционной народной и 

киновидеообслуживания 

населения культуры 

населения» 

всего 1123532,79 1390762,51 1767990,94 367212,00 453686,00 

  федеральный бюджет 0 0 0 0 0 

  областной бюджет 
410311,0 474772,00 847669,0 0 0 

  местные бюджеты 
713221,79 915990,51 920321,94 367212,00 453686,00 

  государственные внебюджетные фонды Российской Федерации 0 0 0 0  

  территориальные государственные внебюджетные фонды 0 0 0 0  

  внебюджетные источники 0 0 0 0  

 

 



 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ 

«НОВОАНДРОСОВСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА   КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

НОВОАНДРОСОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА    

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

29.03.2019г. № 23 

п.Новоандросово 

 

О внесении изменений в постановление администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района №25 от 25.04.2018г. Об утверждении отчета о реализации муниципальной программы 

«Благоустройство и содержание территории муниципального образования  «Новоандросовский сельсовет» 

Железногорского  района Курской области на 2014-2020годы» за 2017год  

 

В соответствии с Порядком разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района, утвержденным постановлением Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 28.04.2015г. № 61, Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Преамбулу к постановлению изложить в новой редакции: 

«В соответствии с Порядком разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района, утвержденным постановлением Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 28.04.2015г. № 61, Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района» 

 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию. 

 

И.О.Главы 

 Новоандросовского сельсовета 

 Железногорского района                                                                      И.И. Ширяева  

 

  
МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ 

«НОВОАНДРОСОВСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА   КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

НОВОАНДРОСОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА    

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

29.03.2019г. № 24 

п.Новоандросово 

 

О внесении изменений в постановление администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района №27 от 25.04.2018г. Об утверждении отчета о реализации муниципальной программы «Развитие 

культуры в Новоандросовском сельсовете Железногорского района Курской области на 2015-2020годы» за 

2017 год  

 

В соответствии с Порядком разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района, утвержденным постановлением Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 28.04.2015г. № 61, Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Преамбулу к постановлению изложить в новой редакции: 

«В соответствии с Порядком разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района, утвержденным постановлением Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 28.04.2015г. № 61, Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района» 

2. Наименование годового отчета изложить в новой редакции: 

«Годовой отчет о выполнении муниципальной программы «Развитие культуры в Новоандросовском сельсовете 

Железногорского района Курской области», утвержденной постановлением Администрации Новоандросовского  

сельсовета Железногорского района от 01.04.2017. № 24 за 2017 год  Сведения о достижении целевых показателей 

эффективности реализации  программы «Развитие культуры в Новоандросовском сельсовете Железногорского 

района Курской области». 



 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному 

опубликованию. 

 

И.О.Главы 

 Новоандросовского сельсовета 

 Железногорского района                                                                                           И.И. Ширяева 

 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ 

«НОВОАНДРОСОВСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА   КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

НОВОАНДРОСОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА    

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

29.03.2019г. № 25 

п.Новоандросово 

 

О внесении изменений в постановление администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района №26 от 25.04.2018г. Об утверждении отчета о реализации муниципальной программы «Развитие  

муниципальной службы в Новоандросовском сельсовете Железногорского района Курской 

области на 2014-2020» за 2017 год  

 

В соответствии с Порядком разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района, утвержденным постановлением Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 28.04.2015г. № 61, Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Преамбулу к постановлению изложить в новой редакции: 

«В соответствии с Порядком разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района, утвержденным постановлением Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 28.04.2015г. № 61, Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района». 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному 

опубликованию. 

 

И.О.Главы 

 Новоандросовского сельсовета 

 Железногорского района                                                                                                           И.И. Ширяева 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ 

«НОВОАНДРОСОВСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА   КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

НОВОАНДРОСОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА    

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

29.03.2019г. № 26 

п.Новоандросово 

 

О внесении изменений в постановление администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района №20 от 13.03.2019г. Об утверждении отчета о реализации муниципальной программы «Развитие 

физической культуры и спорта в Новоандросовском сельсовете Железногорского районе Курской области на 

2014-2020 годы» за 2017год  

 

В соответствии с Порядком разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района, утвержденным постановлением Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 28.0.2015г. № 61, Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Преамбулу к постановлению изложить в новой редакции: 

«В соответствии с Порядком разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района, утвержденным постановлением Администрации 



 
Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 28.04.2015г. № 61, Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района» 

 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному 

опубликованию. 

 

И.О.Главы 

 Новоандросовского сельсовета 

 Железногорского района                                                                      И.И. Ширяева 

 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ 

«НОВОАНДРОСОВСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА   КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

НОВОАНДРОСОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА    

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

29.03.2019г. № 27 

п.Новоандросово 

 

О внесении изменений  в Постановление Администрации Новоандросовского сельсовета от  01.08.2018 года   № 

61 «О внесении изменений  в Постановление Администрации Новоандросовского сельсовета от  05.11.2013 года   

№ 101/4 «Об  утверждении муниципальной целевой программы «Благоустройство и содержание территории 

муниципального образования  «Новоандросовский сельсовет» Железногорского  района Курской области на 

2014-2020 годы»» 

 

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 

24.09.2003года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

руководствуясь Уставом муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района 

Курской области, Администрация Новоандросовского  сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Наименование постановления изложить в новой редакции: 

О внесении изменений  в Постановление Администрации Новоандросовского сельсовета от  30.11.2017 года   

№ 99 «Об  утверждении муниципальной целевой программы «Благоустройство и содержание территории 

муниципального образования  «Новоандросовский сельсовет» Железногорского  района Курской области на 2014-

2020 годы» 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному 

опубликованию. 

 

И.О.Главы 

 Новоандросовского сельсовета 

 Железногорского района                                                                      И.И. Ширяева  

 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ 

«НОВОАНДРОСОВСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА   КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

НОВОАНДРОСОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА    

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

29.03.2019г. № 28 

п.Новоандросово 

 

О внесении изменений в Постановление Администрации Новоандросовского сельсовета от 01.11.2018  года № 

88  «О внесении изменений в Постановление Администрации Новоандросовского сельсовета № 99 от  

30.11.2017 года «Об  утверждении муниципальной целевой программы «Благоустройство и содержание 

территории муниципального образования  «Новоандросовский сельсовет» Железногорского  района Курской 

области на 2014-2020 годы» 
 

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 

24.09.2003года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

руководствуясь Уставом муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района 

Курской области, Администрация Новоандросовского  сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 



 
1. Наименование изменений в постановление изложить в новой редакции: 

«Изменения, которые вносятся в постановление администрации  Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района от 30.11.2017 года   № 99 «Об  утверждении муниципальной целевой программы 

«Благоустройство и содержание территории муниципального образования  «Новоандросовский сельсовет» 

Железногорского  района Курской области на 2014-2020 годы». 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному 

опубликованию». 

 

И.О.Главы 

 Новоандросовского сельсовета 

 Железногорского района                                                                      И.И. Ширяева 

 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ 

«НОВОАНДРОСОВСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА   КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

НОВОАНДРОСОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА    

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

29.03.2019г. № 29 

п.Новоандросово 

 

О внесении изменений в постановление администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района №10 от 28.02.2019г. Об утверждении отчета о реализации муниципальной программы 

«Благоустройство и содержание территории муниципального образования  «Новоандросовский сельсовет» 

Железногорского  района Курской области» за 2018год  

 

В соответствии с Порядком разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района, утвержденным постановлением Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 28.04.2015г. № 61, Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Преамбулу к постановлению изложить в новой редакции: 

«В соответствии с Порядком разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района, утвержденным постановлением Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 28.04.2015г. № 61, Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района» 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному 

опубликованию. 

 

И.О.Главы 

Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района                                                                      И.И. Ширяева 

  
МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ 

«НОВОАНДРОСОВСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА   КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

НОВОАНДРОСОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА    

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

29.03.2019г. № 30 

п.Новоандросово 

 

О внесении изменений в постановление администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района №20 от 13.03.2019г. Об утверждении отчета о реализации муниципальной программы "Обеспечение 

пожарной безопасности в Новоандросовском сельсовете Железногорского района Курской области " за 2018 

год 

  

В соответствии с Порядком разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района, утвержденным постановлением Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 28.04.2015г. № 61, Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Преамбулу к постановлению изложить в новой редакции: 



 
«В соответствии с Порядком разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района, утвержденным постановлением Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 28.04.2015г. № 61, Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района» 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному 

опубликованию. 

 

И.О.Главы 

Новоандросовского сельсовета 

 Железногорского района                                                                      И.И. Ширяева 

 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ 

«НОВОАНДРОСОВСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА   КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

НОВОАНДРОСОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА    

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

29.03.2019г. № 31 

п.Новоандросово 

 

О внесении изменений в постановление администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района №12 от 28.02.2019г. Об утверждении отчета о реализации муниципальной программы «Развитие 

культуры в Новоандросовском сельсовете Железногорского района Курской области»  

за 2018 год  

 

В соответствии с Порядком разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района, утвержденным постановлением Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 28.04.2015г. № 61, Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Преамбулу к постановлению изложить в новой редакции: 

«В соответствии с Порядком разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района, утвержденным постановлением Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 28.04.2015г. № 61, Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района». 

2. Наименование годового отчета изложить в новой редакции: 

«Годовой отчет о выполнении муниципальной программы «Развитие культуры в Новоандросовском 

сельсовете Железногорского района Курской области», утвержденной постановлением Администрации 

Новоандросовского  сельсовета Железногорского района от 01.04.2017. № 24 за 2018 год  Сведения о достижении 

целевых показателей эффективности реализации  программы «Развитие культуры в Новоандросовском сельсовете 

Железногорского района Курской области». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному 

опубликованию. 

 

И.О.Главы 

Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района                                                                                                              И.И. Ширяева 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ 

«НОВОАНДРОСОВСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА   КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

НОВОАНДРОСОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА    

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

29.03.2019г. № 32 

п.Новоандросово 

 

О внесении изменений в постановление администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района №20 от 13.03.2019г. Об утверждении отчета о реализации муниципальной программы «Развитие  

муниципальной службы в Новоандросовском сельсовете Железногорского района Курской области на 2014-

2020» за 2017 год  

 

В соответствии с Порядком разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района, утвержденным постановлением Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 28.04.2015г. № 61, Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Преамбулу к постановлению изложить в новой редакции: 

«В соответствии с Порядком разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района, утвержденным постановлением Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 28.04.2015г. № 61, Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района» 

2. Наименование постановления изложить в новой редакции: 

«Об утверждении отчета о реализации муниципальной программы «Развитие муниципальной службы в 

Новоандросовском сельсовете Железногорского района Курской области» за 2018 год. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному 

опубликованию. 

 

И.О.Главы 

Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района                                                                      И.И.  Ширяева 

 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ 

«НОВОАНДРОСОВСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА   КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

НОВОАНДРОСОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА    

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

29.03.2019г. № 33 

п.Новоандросово 

 

О внесении изменений в постановление администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района №20 от 13.03.2019г. Об утверждении отчета о реализации муниципальной программы «Развитие 

физической культуры и спорта в Новоандросовском сельсовете Железногорского районе Курской области» за 

2018год  

 

В соответствии с Порядком разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района, утвержденным постановлением Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 28.04.2015г. № 61, Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Преамбулу к постановлению изложить в новой редакции: 

«В соответствии с Порядком разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района, утвержденным постановлением Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 28.04.2015г. № 61, Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района». 

 



 
 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному 

опубликованию. 

 

И.О.Главы 

Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района                                                                      И.И. Ширяева 
 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
 «НОВОАНДРОСОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОАНДРОСОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА 
  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

02 апреля 2019 г. № 35 

 

"Об утверждении Порядка организации и осуществления муниципального контроля в области торговой 

деятельности на территории муниципального образования "Новоандросовский сельсовет" Железногорского 

района 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ (в ред. от 28.11.2015 N 357-ФЗ) "Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 26.12.2008 

N 294-ФЗ (в ред. от 28.11.2015 N 341-ФЗ) "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 

при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", Уставом муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской  области, администрация 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить Порядок организации и осуществления муниципального контроля в области торговой 

деятельности на территории муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района 

согласно приложению. 

2. Обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

3. Постановление вступает в силу со дня подписания. 

 

И.О.Главы Новоандросовского сельсовета  

Железногорского района                                                                                                             И.И.Ширяева 

 

 

Приложение  

к  постановлению администрации  

Новоандросовского сельсовета  

Железногорского района  

от 02.04.2019 г. №35 

 

Порядок 

организации и осуществления муниципального контроля в области торговой деятельности на территории 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района  

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий Порядок организации и осуществления муниципального контроля в области торговой 

деятельности на территории муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района 

(далее - Порядок) разработан в соответствии Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля" (далее - Федеральный закон N 294-ФЗ). 

1.2. Целью муниципального контроля в области торговой деятельности на территории муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района (далее - муниципальный контроль в области 

торговой деятельности), осуществляемого в соответствии с настоящим Порядком, является организация и проведение 

на территории муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района проверок 

соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных 

муниципальными правовыми актами муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского 

района, федеральными законами, законами Курской области (далее - обязательные требования) в области торговой 

деятельности, а также организация и проведение мероприятий по профилактике нарушений указанных требований. 

1.3. Предметом муниципального контроля в области торговой деятельности является проверка соблюдения 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в процессе осуществления торговой деятельности 
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обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, по: 

соблюдению схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района; 

соблюдению особых требований к розничной продаже алкогольной продукции на территории 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района; 

соблюдению организации и осуществления деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию 

услуг) на розничных рынках; 

соблюдению порядка организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них, 

установленного правовыми актами органов государственной власти Курской области, за исключением случаев, если 

организатором ярмарки выступает федеральный орган государственной власти на территории муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района. 

1.4. Муниципальный контроль в области торговой деятельности осуществляется Администрацией 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района (далее – администрация сельсовета) в соответствии с 

федеральными законами, законами Курской области, нормативными правовыми актами муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» Железногорского района, настоящим Порядком. 

1.5. При осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности администрация 

сельсовета вправе взаимодействовать с органами прокуратуры, внутренних дел, другими органами государственной 

власти и органами местного самоуправления, экспертными организациями. 

1.6. Перечень должностных лиц администрации Новоандросовского сельсовета, уполномоченных на 

осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности, определяется распоряжением 

администрации Новоандросовского сельсовета. 

1.7. К отношениям, связанным с осуществлением муниципального контроля в области торговой 

деятельности, организацией и проведением проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, 

применяются положения Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля". 

1.8. Лица, препятствующие осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности, 

несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

2. Мероприятия по профилактике нарушений обязательных требований и требований, установленных 

муниципальными правовыми актами 

 

2.1. В целях предупреждения нарушений юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями 

обязательных требований, устранения причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных 

требований, Уполномоченный орган осуществляют мероприятия по профилактике нарушений обязательных 

требований в соответствии с ежегодно утвержденной программой профилактики нарушений. 

В целях профилактики нарушений обязательных требований администрация сельсовета: 

1) размещает на официальном сайте в сети "Интернет" перечень нормативных правовых актов или их 

отдельных частей, содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом 

муниципального контроля, а также текстов соответствующих нормативных правовых актов; 

2) осуществляет информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по вопросам 

соблюдения обязательных требований, в том числе посредством проведения семинаров, разъяснительной работы в 

средствах массовой информации и иными способами; 

3) ежегодно обеспечивает обобщение практики осуществления муниципального контроля в области 

торговой деятельности и размещение на официальных сайтах в сети "Интернет" соответствующих обобщений, в том 

числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований с рекомендациями в 

отношении мер, которые должны приниматься юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в 

целях недопущения таких нарушений; 

4) выдает предостережение о недопустимости нарушений обязательных требований в соответствии с 

частями 5 - 7 статьи 8.2. Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ, в порядке, установленном постановлением 

Правительства РФ от 10 февраля 2017 года N 166. 

 

3. Организация и проведение плановой проверки 

 

3.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем в процессе осуществления торговой деятельности обязательных требований и требований, 

установленных муниципальными правовыми актами. 

3.2. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 

3.3. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемого Уполномоченным органом в 

соответствии с его полномочиями и утвержденного главой Новоандросовского сельсовета ежегодного плана 

проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных 

подразделений) и индивидуальных предпринимателей (далее - Ежегодный план) по типовой форме, установленной 

Правительством Российской Федерации. 

3.4. Утвержденный главой Новоандросовского сельсовета Ежегодный план доводится до сведения 

заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации Новоандросовского 

сельсовета в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

3.5. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация 

сельсовета направляет проект Ежегодного плана в органы прокуратуры по месту нахождения юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей, в отношении которых планируется проведение плановой проверки (далее - 
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органы прокуратуры), для рассмотрения. 

Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет 

законности включения в них объектов муниципального контроля и в срок до 1 октября года, предшествующего году 

проведения плановых проверок, вносят предложения руководителю органа муниципального контроля об устранении 

выявленных замечаний и о проведении при возможности в отношении отдельных юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей совместных плановых проверок. 

Уполномоченный орган рассматривает предложения на проект Ежегодного плана, поступающие от органов 

прокуратуры, и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, 

предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный Ежегодный план проведения плановых 

проверок. 

3.6. Основания для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок 

указаны в части 8 статьи 9 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля". 

3.7. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, 

установленном статьями 11 и 12 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля". 

3.8. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются 

органом муниципального контроля не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения, посредством 

направления копии распоряжения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством 

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по 

адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится 

соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре 

индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем в орган муниципального контроля, или иным доступным способом. 

 

4. Организация и проведение внеплановой проверки 

 

4.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем в процессе осуществления торговой деятельности обязательных требований и требований, 

установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний Уполномоченного органа, проведение 

мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, 

окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных 

ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда. 

 

4.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является: 

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного 

предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных 

муниципальными правовыми актами; 

1.1) поступление в орган муниципального контроля заявления от юридического лица или индивидуального 

предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления 

отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых 

действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения 

(лицензии), выдачи разрешения (согласования); 

2) мотивированное представление должностного лица органа муниципального контроля по результатам 

анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 

предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы муниципального контроля 

обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от 

органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих 

фактах: 

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, 

окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 

Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской 

Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, 

документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального 

библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 

характера; 

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам 

культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и 

музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе 

уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, 

научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а 

также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, осуществляющий федеральный 

государственный надзор в области защиты прав потребителей, граждан, права которых нарушены, при условии, что 

заявитель обращался за защитой (восстановлением) своих нарушенных прав к юридическому лицу, индивидуальному 

предпринимателю и такое обращение не было рассмотрено либо требования заявителя не были удовлетворены); 

г) нарушение требований к маркировке товаров; 
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2.1) выявление при проведении мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями параметров деятельности юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, соответствие которым или отклонение от которых согласно утвержденным федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 

нормативно-правовому регулированию в установленной сфере деятельности, индикаторам риска нарушения 

обязательных требований является основанием для проведения внеплановой проверки, предусмотренным в 

положении о виде федерального государственного контроля (надзора); 

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в 

соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на 

основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по 

поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.». 

 

4.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального 

контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 4.2. раздела 4 

Порядка, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. Обращения и заявления, 

направленные заявителем в форме электронных документов, могут служить основанием для проведения внеплановой 

проверки только при условии, что они были направлены заявителем с использованием средств информационно-

коммуникационных технологий, предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе 

идентификации и аутентификации. 

4.4. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки. 

В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей внеплановые проверки проводятся в 

порядке, установленном Федеральным законом "О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля". 

4.5. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, 

основания проведения которой указаны в подпункте 2 пункта 4.2. настоящего раздела, юридическое лицо, 

индивидуальный предприниматель уведомляются администраций сельсовета не менее, чем за двадцать четыре часа 

до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином 

государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей 

либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального 

контроля. 

4.6. При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нарушение обязательных требований, 

достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 4.2. 

настоящего раздела, уполномоченными должностными лицами органа муниципального контроля может быть 

проведена предварительная проверка поступившей информации. 

В ходе проведения предварительной проверки запрашиваются дополнительные сведения и материалы (в том 

числе в устном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения, представивших информацию, проводится 

рассмотрение документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении 

органа муниципального контроля, при необходимости проводятся мероприятия по контролю, осуществляемые без 

взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и без возложения на указанных лиц 

обязанности по представлению информации и исполнению органов муниципального контроля. В рамках 

предварительной проверки у юридического лица, индивидуального предпринимателя могут быть запрошены 

пояснения в отношении полученной информации, но представление таких пояснений и иных документов не является 

обязательным. 

По решению руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля предварительная 

проверка, внеплановая проверка прекращаются, если после начала соответствующей проверки выявлена анонимность 

обращения или заявления, явившихся поводом для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные 

сведения, содержащиеся в обращении или заявлении. 

Орган муниципального контроля вправе обратиться в суд с иском о взыскании с гражданина, в том числе с 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, расходов, понесенных органом муниципального контроля в 

связи с рассмотрением поступивших заявлений, обращений указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были 

указаны заведомо ложные сведения. 

 

5. Срок проведения проверки 

 

5. Мероприятия по контролю, при проведении которых не требуется взаимодействие органа 

муниципального контроля с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями 

К мероприятиям по контролю, при проведении которых не требуется взаимодействие органа 

муниципального контроля с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями (далее - мероприятия по 

контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями), относятся: 

1) плановые (рейдовые) осмотры (обследования) территорий, акваторий, транспортных средств в 

соответствии со статьей 13.2 Федерального закона от 26.12.2008 г. N 294-ФЗ; 

2) административные обследования объектов земельных отношений; 

3) исследование и измерение параметров природных объектов окружающей среды (атмосферного воздуха, 

вод, почвы, недр) при осуществлении государственного экологического мониторинга, социально-гигиенического 

мониторинга в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

4) измерение параметров функционирования сетей и объектов электроэнергетики, газоснабжения, 

водоснабжения и водоотведения, сетей и средств связи, включая параметры излучений радиоэлектронных средств и 
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высокочастотных устройств гражданского назначения, в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации; 

5) наблюдение за соблюдением обязательных требований при распространении рекламы; 

6) наблюдение за соблюдением обязательных требований при размещении информации в сети "Интернет" и 

средствах массовой информации; 

7) наблюдение за соблюдением обязательных требований посредством анализа информации о деятельности, 

либо действиях юридического лица и индивидуального предпринимателя, обязанность по представлению которой (в 

том числе посредством использования федеральных государственных информационных систем), возложена на такие 

лица в соответствии с федеральным законом; 

8) другие виды и формы мероприятий по контролю, установленные федеральными законами. 

В соответствии с федеральным законом, положением о виде федерального государственного контроля 

(надзора) мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 

предпринимателями могут осуществляться с привлечением органов государственного контроля (надзора), органом 

муниципального контроля государственных или муниципальных учреждений, иных организаций. В этом случае 

положением о виде федерального государственного контроля (надзора) должны определяться условия участия 

государственных учреждений, иных организаций в осуществлении мероприятий по контролю, в том числе 

положения, не допускающие возникновения конфликта интересов. 

Порядок оформления и содержания зданий и порядок оформления должностными лицами органа 

государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля результатов мероприятия по контролю без 

взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, в том числе результатов плановых 

(рейдовых) осмотров, обследований, исследований, изменений, наблюдений, устанавливаются федеральными 

органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

осуществляющими нормативно-правовое регулирование в соответствующих сферах государственного контроля 

(надзора), а также уполномоченными органами местного самоуправления. 

В случае выявления при проведении мероприятий по контролю, указанных в части 1 статьи 8.3 

Федерального закона от 26.12.2008 г. N 294-ФЗ, нарушений обязательных требований, требований, установленных 

муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля принимают в пределах 

своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также направляют в письменной форме руководителю 

органа муниципального контроля мотивированное представление с информацией о выявленных нарушениях для 

принятия при необходимости решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 г. 

N 294-ФЗ. 

В случае получения в ходе мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушения обязательных 

требований, указанных в частях 5-7 статьи 8.2 Федерального закона от 26.12.2008 г. N 294-ФЗ орган муниципального 

контроля направляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю предостережение о недопустимости 

нарушения обязательных требований.». 

 

5.1. Сроки проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей установлены 

Федеральным законом "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля". 

 

6. Порядок организации проверки 

 

6.1. Проверка проводится на основании распоряжения Администрации Новоандросовского сельсовета о 

проведении проверки. 

Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в 

распоряжении Администрации Новоандросовского сельсовета. 

6.2. Заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки вручается под роспись должностными 

лицами администрации сельсовета, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или 

уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 

представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. 

По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица администрации сельсовета обязаны 

представить информацию об администрации сельсовета, а также об экспертах, экспертных организациях в целях 

подтверждения своих полномочий. 

6.3. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица 

администрации сельсовета обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим Порядком и 

административным регламентом проведения мероприятий по контролю. 

 

7. Порядок оформления результатов проверки 

 

7.1. По результатам проверки должностными лицами администрации сельсовета, проводящими проверку, 

составляется акт по установленной форме в двух экземплярах. 

7.2. К акту проверки прилагаются акты отбора проб, протоколы испытаний, заключения проведенных 

исследований и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального 

предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований и требований, 

установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные 
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связанные с результатами проверки документы или их копии. 

7.3. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых 

с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю 

юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об 

ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. 

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае 

отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт 

направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта 

проверки, хранящемуся в деле администрации сельсовета. При наличии согласия проверяемого лица на 

осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть 

направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю 

юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, 

направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение 

получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом. 

7.4. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам 

проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не 

превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному 

должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, 

его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с 

уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление 

взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля), способом, обеспечивающим 

подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение 

получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа 

муниципального контроля. 

7.5. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с 

органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о 

согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки. 

7.6. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, 

служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации. 

7.7. Должностными лицами администрации сельсовета, проводящими проверку, осуществляется запись о 

проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального 

предпринимателя. 

7.8. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае 

несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об 

устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати календарных дней с даты получения акта проверки вправе 

представить в администрацию сельсовета в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) 

выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. 

При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям 

документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный 

срок передать их в Уполномоченный орган. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных 

документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью 

проверяемого лица. 

7.9. В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в 

связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или 

иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности 

юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) 

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного 

лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо органа 

муниципального контроля составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием 

причин невозможности ее проведения. В этом случае администрация сельсовета в течение трех месяцев со дня 

составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в 

отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной 

проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного 

уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя. 

 

8. Меры, принимаемые должностными лицами администрации сельсовета в отношении фактов нарушений, 

выявленных при проведении проверки 

 

8.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, 

должностные лица администрации сельсовета, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, обязаны: 

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении 

выявленных нарушений по утвержденной форме (далее - предписание) с указанием сроков их устранения и (или) о 

garantf1://12084522.54/
garantf1://12084522.21/
garantf1://10002673.5/
garantf1://12036454.302/
garantf1://12084522.54/


 
проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, 

растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов 

Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному 

или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами; 

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, 

предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей 

среде, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности. 

8.2. В случае выдачи предписания непосредственно по завершении проверки оно вручается лицам, в 

отношении которых составлено, в порядке, предусмотренном пунктом 7.3 настоящего Порядка. 

В иных случаях предписание направляется указанным лицам не позднее трех рабочих дней со дня 

подписания акта проверки должностным лицом Уполномоченного органа заказным письмом с уведомлением о 

вручении, если не имеется возможности вручить его лично. 

8.3. Предписание подлежит обязательному исполнению юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем в установленный в предписании срок. 

8.4. Юридические лица, индивидуальные предприниматели по объективным причинам не имеющие 

возможности устранить нарушение обязательных требований и требований, установленных муниципальными 

правовыми актами, в установленный предписанием срок, вправе не позднее чем за пять дней до окончания 

установленного предписанием срока устранения нарушений, направить должностному лицу Уполномоченного 

органа, выдавшему предписание, ходатайство в письменной форме о продлении срока исполнения предписания с 

приложением документов, подтверждающих невозможность исполнения предписания в установленный срок. 

8.5. Должностное лицо администрации Новоандросовского сельсовета, выдавшее предписание, 

рассматривает ходатайство не позднее пяти рабочих дней со дня его поступления в администрацию сельсовета и 

принимает решение о продлении срока исполнения предписания либо об отказе в продлении срока исполнения 

предписания, если причины, указанные в ходатайстве, не влекут невозможность исполнения предписания в 

установленный срок. Решение оформляется в виде письма Уполномоченного органа, подписываемого должностным 

лицом, принявшим решение, и направляется не позднее следующего рабочего дня после подписания лицу, 

обратившемуся с ходатайством, лично под расписку либо заказным письмом с уведомлением о вручении. 

8.6. В случае установления при проведении проверки нарушений обязательных требований и требований, 

установленных муниципальными правовыми актами, содержащих признаки административного или иного 

правонарушения, соответствующие материалы проверки в течение пяти рабочих дней после завершения проверки 

направляются в орган государственного контроля (надзора) или иной орган государственной власти, в компетенции 

которого, согласно закону, находится привлечение лица к юридической ответственности. 

 

9. Права юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки 

 

9.1. Права юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки 

регламентируются статьей 21 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 

контроля". 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ 

«НОВОАНДРОСОВСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА   КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

НОВОАНДРОСОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА    

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от «18» апреля 2019 года      № 36 

 

Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет»  

Железногорского района Курской области за 1 квартал 2019 года 

 

        Руководствуясь   ст.264.2,   ст.264.6   Бюджетного кодекса Российской Федерации; ст. 52 п.6  ФЗ РФ №131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Положением о бюджетном 

процессе в муниципальном образовании «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области», 

Собрание депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района РЕШИЛО: 

 

             1. Утвердить отчет об исполнении бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

Железногорского района Курской области за 1 квартал 2019года :  

по доходам в сумме 1020458,34  рублей согласно приложению № 1 к настоящему решению; 

по расходам в сумме 871922,47 рубля по ведомственной структуре расходов бюджета согласно приложению 

№ 2;  

по разделам, подразделам  классификации расходов бюджетов согласно приложению № 3 к настоящему 

решению; 

с профицитом в сумме 148535,87 рублей согласно приложению № 4 к настоящему решению; 
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по численности и фактическим расходам на оплату труда муниципальных служащих   муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области за 1 квартал 2019 года 

согласно приложению №5  к настоящему решению.   

             2. Опубликовать настоящее решение в газете «Новоандросовский вестник»  и разместить на официальном 

сайте Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

             3. Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования. 

 

 

Глава Новоандросовского сельсовета             

 

__________________В.А.Елисеева    

                  

Приложение №1 

к постановлению Администрации  

Новоандросовского  сельсовета  

Железногорского района  

№36  от 18  апреля 2019г.  

«Об утверждении отчета об исполнении бюджета 

муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет» за 1 квартал  2019 года 

 

Поступление доходов бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского 

района Курской области по кодам классификации доходов бюджетов  за 1 квартал 2019 года 

(рублей) 

Код бюджетной 

классификации Российской 

Федерации 

Наименование доходов 

Утверждено 

на 2019г. 

 

Исполнено за  

2019г. 

% 

исполнени

я 

1 2 3 4 5 

1 00 00000 00 0000 000   НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ 

ДОХОДЫ 
1076097,00 202897,34 18,85 

1 01 00000 00 0000 000 НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ 122170,00 19112,98 15,64 

1 01 02000 01 0000 110 Налог на доходы физических лиц 122170,00 19112,98 15,64 

1 01 02010 01 0000 110 Налог на доходы физических лиц с доходов, 

источником которых является налоговый 

агент, за исключением доходов, в отношении 

которых исчисление и уплата налога 

осуществляются в соответствии со статьями 

227, 227.1 и 228 Налогового кодекса 

Российской Федерации 

122123,00 18826,98 15,42 

1 01 02020 01 0000 110 

 

Налог на доходы физических лиц с 

доходов, полученных от осуществления 

деятельности физическими лицами, 

зарегистрированными в качестве 

индивидуальных предпринимателей, 

нотариусов, занимающихся частной 

практикой, адвокатов, учредивших 

адвокатские кабинеты, и других лиц, 

занимающихся частной практикой в 

соответствии со статьей 227 Налогового 

кодекса Российской Федерации 

 

47,00 - - 

1 01 02030 01 0000 110 

 

Налог на доходы физических лиц с 

доходов,  полученных физическими лицами 

в соответствии со статьей 228 Налогового 

кодекса Российской Федерации 

 

- 286,00 - 

1 06 00000 00 0000 000 НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО 544788,00 114852,36 21,08 

1 06 01000 00 0000 110 Налог на имущество физических лиц 33634,00 3472,10 10,32 

1 06 01030 10 0000 110 Налог на имущество физических лиц, 

взимаемый по ставкам, применяемым к 

объектам налогообложения, 

расположенным в границах сельских 

поселений 

33634,00 3472,1 10,32 

1 06 06000 00 0000 110 Земельный налог 511154,00 111380,26 21,79 

1 06 06030 00 0000 110 Земельный налог с организаций 511154,00 112388,44 21,79 

1 06 06033 10 0000 110 Земельный налог с организаций, обладающих 

земельным участком, расположенным в 

границах сельских поселений 

 

511154,00 112388,44 26,72 

1 06 06040 00 0000 110 Земельный налог с физических лиц 90544,00 -1008,18 -1,11 



 
1 06 06043 10 0000 110 Земельный налог с физических лиц, обла-

дающих земельным участком, 

расположенным в границах сельских 

поселений 

90544,00 -1008,18 -1,11 

1 11 00000 00 0000 000 ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ И 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 

393624,00 60232,00 15,30 

1 11 05000 00 0000 120 Доходы, получаемые в виде арендной либо 

иной платы за передачу в возмездное 

пользование государственного и 

муниципального имущества (за исключением 

имущества бюджетных и автономных 

учреждений, а также имущества 

государственных и муниципальных 

унитарных предприятий, в том числе 

казенных) 

393624,00 60232,00 15,30 

1 11 05030 00 0000 120 Доходы от сдачи в аренду имущества, 

находящегося в оперативном управлении 

органов государственной власти, органов 

местного самоуправления, 

государственных внебюджетных фондов и 

созданных ими учреждений (за 

исключением имущества бюджетных и 

автономных учреждений) 

393624,00 60232,00 15,30 

1 11 05035 10 0000 120 Доходы от сдачи в аренду имущества, 

находящегося в оперативном управлении 

органов управления сельских поселений и 

созданных ими учреждений (за исключением 

имущества муниципальных бюджетных и 

автономных учреждений) 

393624,00 60232,00 15,30 

1 13 00000 00 0000 000 ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ 

УСЛУГ (РАБОТ) И КОМПЕНСАЦИИ 

ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА 

15483,00 8700,00 56,19 

1 13 01000 00 0000 130 Доходы от оказания платных услуг (работ) 15483,00 8700,00 56,19 

1 13 01990 00 0000 130 Прочие доходы от оказания платных услуг 

(работ) 
15483,00 8700,00 56,19 

1 13 01995 10 0000 130 Прочие доходы от оказания платных услуг 

(работ) получателями средств бюджетов 

сельских поселений 

15483,00 8700,00 56,19 

1 17 00000 00 0000 000 

 

ПРОЧИЕ НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ 

 

32,00 - - 

1 17 05000 00 0000 180 

 

Прочие неналоговые доходы 

 

32,00 - - 

1 17 05050 10 0000 180 

 

Прочие неналоговые доходы бюджетов 

сельских поселений 

 

32,00 -  

2 00 00000 00 0000 000 БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ 2762627,00 817561,00 29,59 

2 02 00000 00 0000 000 Безвозмездные поступления от других 

бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации 

2762627,00 817561,00 29,59 

2 02 01000 00 0000 150 Дотации бюджетам субъектов Российской 

Федерации  и муниципальных образований 
1837140,00 657439,00 35,79 

2 02 15001 00 0000 150 Дотации на выравнивание бюджетной 

обеспеченности 
419285,00 142120,00 33,90 

2 02 15001 10 0000 150 Дотации бюджетам сельских поселений на 

выравнивание бюджетной обеспеченности 
419285,00 142120,00 33,90 

2 02 01003 00 0000 150 Дотации на поддержку мер по обеспечению 

сбалансированности бюджетов 
1417855,00 515319,00 36,34 

2 02 01003 10 0000 150 Дотации бюджетам сельских поселений на 

поддержку мер по обеспечению 

сбалансированности бюджетов 

1417855,00 515319,00 36,34 

2 02 20000 00 0000 150 Дотации бюджетам сельских поселений на 

поддержку мер по обеспечению 

сбалансированности бюджетов 

847669,00 140667,00 16,59 

2 02 25467 00 0000 150 

 

Субсидии бюджетам на обеспечение 

развития и укрепления материально-

технической базы домов культуры в 
285000,00 - - 



 
населенных пунктах с числом жителей до 

50 тысяч человек 

2 02 25467 10 0000 150 

 

Субсидии бюджетам сельских поселений 

на обеспечение развития и укрепления 

материально-технической базы домов 

культуры в населенных пунктах с числом 

жителей до 50 тысяч человек 

 

285000,00 - - 

2 02 29999 00 0000 150 Прочие субсидии 562669,00 140667,00 25,00 

2 02 29999 10 0000 150 Прочие субсидии бюджетам сельских 

поселений 

 

562669,00 140667,00 25,00 

2 02 03000 00 0000 150 Субвенции бюджетам субъектов 

Российской Федерации и муниципальных 

образований 

77818,00 19455,00 25,00 

2 02 35118 00 0000 150 

 

Субвенции бюджетам на осуществление 

первичного воинского учета на территориях, 

где отсутствуют военные комиссариаты 

77818,00 19455,00 25,00 

2 02 35118 10 0000 150 

 

Субвенция бюджетам сельских поселений на 

осуществление первичного воинского учета 

на территориях, где отсутствуют военные 

комиссариаты 

77818,00 19455,00 25,00 

 ВСЕГО ДОХОДОВ 3838724,00 1020458,34 26,58 

 

Приложение №2 

к постановлению Администрации  

Новоандросовского  сельсовета  

Железногорского района  

№36  от 18  апреля 2019г.  

«Об утверждении отчета об исполнении бюджета 

муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет» за 1 квартал  2019 года 

 

Ведомственная структура расходов бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

Железногорского района Курской области за 1 квартал 2019 год 

 (рублей) 

 

Наименование 

Код 

бюдже

топол

учате

ля 

РЗ ПР ЦСР ВР 

 

Утверждено 

на 2018г. 

 

Исполнено 

за  2018г. 

% 

исполнен

ия 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

ВСЕГО      4072066,81 871922,47 21,41 

Администрация Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района 

 001 

    4072066,81 871922,47 21,41 

Общегосударственные вопросы 001 01    2138700,85 546436,86 25,54 

Функционирование высшего должностного лица 

субъекта Российской Федерации и 

муниципального образования 

 

001 01 02   538097,22 197776,00 36,75 

Обеспечение функционирования главы 

муниципального образования 

 

001 01 02 
71 0 00 

0000 
 538097,22 197776,00 36,75 

Глава муниципального образования 
001 01 02 

71 1 00 

0000 
 538097,22 197776,00 36,75 

Обеспечение деятельности и выполнение функций 

органов местного самоуправления 
001 01 02 

71 1 00 

С1402 
 538097,22 197776,00 36,75 

Расходы на выплаты персоналу в целях 

обеспечения выполнения функций 

государственными (муниципальными) органами, 

казенными учреждениями, органами управления 

государственными внебюджетными фондами 

001 01 02 
71 1 00 

С1402 
100 538097,22 197776,00 36,75 

Функционирование Правительства Российской 

Федерации, высших исполнительных органов 

государственной власти субъектов Российской 

Федерации, местных администраций 

001 01 04   666970,00 145048,00 21,74 

Муниципальная программа «Развитие 

муниципальной службы в Новоандросовском 
001 01 04 

09 0 00 

00000 
 5000,00 - - 



 
сельсовете Железногорского района Курской 

области на 2014-2020 годы» 

Подпрограмма «Реализация мероприятий, 

направленных на развитие муниципальной 

службы» 

001 01 04 
09 1 00 

00000 
 5000,00 - - 

Основное мероприятие «Организация 

деятельности и развития  муниципальной 

службы» 

001 01 04 
09 1 01 

00000 
 5000,00 - - 

Мероприятия, направленные на обеспечение 

деятельности муниципальной службы  
001 01 04 

09101С

1493 
 5000,00 - - 

-Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 

государственных (муниципальных) нужд  
001   

09101С

1493 
200 5000,00 - - 

Обеспечение  функционирования  местных 

администраций     
001 01 04 

73 0 00 

0000 
 661970,00 145048,00 21,91 

Обеспечение деятельности администрации 

муниципального образования 
001 01 04 

73 1 00 

0000 
 661970,00 145048,00 21,91 

Обеспечение деятельности и выполнение функций 

органов местного самоуправления 

 

001 01 04 
73 1 00 

С1402 
 661970,00 145048,00 21,91 

Расходы на выплаты персоналу в целях 

обеспечения выполнения функций 

государственными (муниципальными) органами, 

казенными учреждениями, органами управления 

государственными внебюджетными фондами 

 

001 01 04 
73 1 00 

С1402 
100 661970,00 145048,00 21,91 

Резервные фонды  001 01 11   1000,0 - - 

Резервные фонды органов местного 

самоуправления  

001 01 11 78 0 0 

00000 

 

 1000,0 - - 

Резервные фонды 001 01 11 78 100 

00000 

 

 1000,0 -  

Резервный фонд местной администрации 

001 01 11 

78 1 0 

С1403 

 

 1000,0 - - 

Иные бюджетные ассигнования  

001 01 11 

78 1 0 

С1403 

 

800 1000,0 - - 

Другие общегосударственные вопросы 001 01 13   932633,63 203612,86 21,83 

Муниципальная программа «Обеспечение 

эффективного осуществления полномочий 

муниципального казенного учреждения 

«Административно-хозяйственное управление 

«Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района Курской области на 

2014-2020  годы 

001 01 13 
18 0 00 

00000 
 872023,63 176530,86 20,24 

Подпрограмма « Обеспечение реализации 

муниципальной программы «Обеспечение 

эффективного осуществления полномочий 

муниципального казенного учреждения 

«Административно-хозяйственное управление 

«Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района Курской области на 2014-2020  годы 

001 01 13 
18 1 00 

00000 

 

872023,63 176530,86 20,24 

Основное мероприятие «Обеспечение 

эффективного осуществления полномочий 

муниципального казенного учреждения 

«Административно-хозяйственное управление 

«Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района Курской области на 2014-2020  годы 

 

001 01 13 
18 1 01 

00000 

 

872023,63 176530,86 20,24 

Расходы на обеспечение деятельности (оказание 

услуг) муниципальных учреждений 
001 01 13 

18 1 01 

С1401 

 
872023,63 176530,86 20,24 

Расходы на выплаты персоналу в целях 

обеспечения выполнения функций 

государственными (муниципальными) органами, 

казенными учреждениями, органами управления 

государственными внебюджетными фондами 

001 01 13 
18 1 01 

С1401 
100 704000,00 128532,47 18,25 

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 

государственных (муниципальных) нужд 
001 01 13 

18 1 01 

С1401 
200 168023,63 46148,01 27,46 



 
Реализация функций органов местного 

самоуправления, связанных с 

общегосударственным управлением 

001 01 13 
76 0 00 

0000 

 

60610,00 27082,00 44,68 

Выполнение других обязательств муниципального 

образования 
001 01 13 

76 1 00 

0000 

 
60610,00 27082,00 44,68 

Выполнение других (прочих) обязательств органа 

местного самоуправления 
001 01 13 

76 1 00 

С1404 

 
60610,00 27082,00 44,68 

Закупка товаров, работ и услуг для 

государственных (муниципальных) нужд 
001 01 13 

76 1 00 

С1404 
200 18000,00 3500,00 19,44 

Иные бюджетные ассигнования 
001 01 13 

76 1 00 

С1404 
800 42610,00 23582,00 55,34 

Национальная оборона 001 02    77818,00 19455,00 25,00 

Мобилизационная и вневойсковая подготовка 001 02 03   77818,00 19455,00 25,00 

Непрограммная деятельность органов местного 

самоуправления  

001 02 03 77 0 00 

0000 

 
77818,00 19455,00 25,00 

Непрограммные расходы органов местного 

самоуправления 

001 02 03 77 2 00 

0000 

 
77818,00 19455,00 25,00 

Осуществление первичного воинского учета на 

территориях, где отсутствуют военные 

комиссариаты 

 

001 02 03 77 2 00 

51180 

 

77818,00 19455,00 25,00 

Расходы на выплаты персоналу в целях 

обеспечения выполнения функций 

государственными (муниципальными) органами, 

казенными учреждениями, органами управления 

государственными внебюджетными фондами 

 

001 02 03 77 2 00 

51180 

100 41779,00 10443,00 24,99 

Закупка товаров, работ и услуг для 

государственных (муниципальных) нужд 

001 02 03 77 2 00 

51180 
200 36039,00 9012,00 25,00 

Национальная безопасность и 

правоохранительная деятельность 

001 03    
500,00 - - 

Обеспечение пожарной безопасности 001 03 10   500,00 - - 

Муниципальная программа «Обеспечение 

пожарной безопасности в Новоандросовском 

сельсовете Железногорского района Курской 

области на 2015-2020 годы» 

001 03 10 13 0 00 

00000 

 

500,00 - - 

Подпрограмма «Пожарная безопасность и защита 

населения  Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района Курской области на 

2015-2020 годы» 

001 03 10 13 1 00 

00000 

 

500,00 - - 

Основное мероприятия «Создание эффективной 

системы пожарной безопасности и обеспечение 

первичных мер пожарной безопасности в 

границах сельсовета» 

001 03 10 13 1 01 

00000 

 

500,00 - - 

Обеспечение первичных мер пожарной 

безопасности в границах населенных пунктов 

муниципальных образований 

001 03 10 13 1 01 

С1415 

 

500,00 - - 

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 

государственных (муниципальных) нужд 

001 03 10 13 1 01 

С1415 

200 
500,00 - - 

Жилищно-коммунальное хозяйство 001 05    86057,02 23832,48 27,69 

Благоустройство 001 05 03   86057,02 23832,48 27,69 

Муниципальная программа "Благоустройство и 

содержание территории муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет» 

Железногорского района Курской области на 

2014-2020 годы» 

001 05 03 
07 0 00 

00000 

 

86057,02 23832,48 27,69 

Подпрограмма " Мероприятия по благоустройству 

и содержанию территории муниципального 

образования «Новоандросовский сельсовет» 

Железногорского района Курской области на 

2014-2020 годы» 

001 05 03 
07 3 00 

00000 

 

86057,02 23832,48 27,69 

Основное мероприятие «Благоустройство 

населенных пунктов сельсовета» 
001 05 03 

07 3 01 

00000 
 86057,02 23832,48 27,69 

мероприятия по благоустройству 
001 05 03 

07 3 01 

С1433 
 86057,02 23832,48 27,69 

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 

государственных (муниципальных) нужд 
001 05 03 

07 3 01 

С1433 
200 86057,02 23832,48 27,69 

Культура, кинематография  001 08    1767990,94 282198,13 15,96 

Культура 001 08 01   1767990,94 282198,13 15,96 



 
Муниципальная  программа «Развитие культуры в 

Новоандросовском сельсовете  Железногорского 

района Курской области на 2014-2010гг.»  

 

001 08 01 
01 0 00 

0000 
 1767990,94 282198,13 15,96 

Подпрограмма «Искусство» муниципальной 

программы «Развитие культуры в 

Новоандросовском сельсовете  Железногорского 

района Курской области на 2014-2010гг.»  

001 08 01 
01 1 00 

0000 
 1767990,94 282198,13 15,96 

Основное мероприятие «Сохранение и развитие 

самодеятельного искусства, традиционной 

народной культуры населения» 

001 08 01 
01 1 01 

0000 
 1767990,94 282198,13 15,96 

Оплата труда работников учреждений культуры 

муниципальных образований городских и 

сельских поселений 

001 08 01 
01 1 01 

13330 
 562669,00 110038,00 19,55 

Расходы на выплаты персоналу в целях 

обеспечения выполнения функций 

государственными (муниципальными) органами, 

казенными учреждениями, органами управления 

государственными внебюджетными фондами 

001 08 01 
01 1 01 

13330 
100 562669,00 110038,00 19,55 

Обеспечение развития и укрепления материально-

технической базы домов культуры в населенных 

пунктах с числом жителей до 50 тысяч человек 

001 08 01 
01101L

4670 
 300000,00 - - 

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 

государственных (муниципальных) нужд 
001 08 01 

01101L

4670 
200 300000,00 - - 

Оплата труда работников учреждений культуры 

муниципальных образований городских и 

сельских поселений за счет средств местного 

бюджета 

001 08 01 
01 1 01 

S3330 

  

892438,00 168859,78 18,92 

Расходы на выплаты персоналу в целях 

обеспечения выполнения функций 

государственными (муниципальными) органами, 

казенными учреждениями, органами управления 

государственными внебюджетными фондами 

001 08 01 01 1 01 

S3330 

 

100 892438,00 168859,78 18,92 

Расходы на обеспечение деятельности (оказание 

услуг) муниципальных учреждений 
001 08 01 

01 1 01 

С1401  
12883,94 3300,35 25,61 

Закупка товаров, работ и услуг для 

государственных (муниципальных) нужд 
001 08 01 

01 1 01 

С1401 
200 12883,94 3300,35 25,61 

Физическая культура и спорт 001 11    1000,00 - - 

Массовый спорт 001 11 02   1000,00 - - 

Муниципальная программа «Развитие 

физкультуры и спорта в Новоандросовском 

сельсовете  Железногорского района Курской 

области на 2014-2020 годы» 

001 11 02 
08 0 00 

00000 

 

1000,00 - - 

Подпрограмма «Реализация муниципальной 

политики в сфере физической культуры и спорта» 

муниципальной программы «Развитие 

физкультуры и спорта в Новоандросовском 

сельсовете  Железногорского района Курской 

области на 2014-2020 годы» 

 

001 11 02 
08 3 00 

00000 

 

1000,00 - - 

Основное мероприятие «Создание условий для 

успешного выступления спортсменов 

муниципального образования на областных 

спортивных соревнованиях и развития 

спортивного резерва» 

001 11 02 
08 3 01 

00000 

 

1000,00 - - 

Закупка товаров, работ и услуг для 

государственных (муниципальных) нужд 
001 11 02 

08 3 01 

С1406 
200 1000,00 - - 

 

Приложение №3 

к постановлению Администрации  Новоандросовского  сельсовета  

Железногорского района  №36  от 18  апреля 2019г.  

«Об утверждении отчета об исполнении бюджета 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

 за 1 квартал  2019 года 

 

Расходы бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» по разделам, подразделам  

классификации расходов бюджетов за 1 квартал 2019 года 

(рублей) 

 
РЗ ПР  Исполнено 

% 



 
Наименование Утверждено 

на 2019г. 

 

за  2019г. исполнения 

1 3 4 7 8 9 

ВСЕГО   4072066,81 871922,47 21,41 

Общегосударственные вопросы 01  2138700,85 546436,86 25,54 

Функционирование высшего должностного лица 

субъекта Российской Федерации и муниципального 

образования 01 02 538097,22 197776,00 36,75 

Функционирование Правительства Российской 

Федерации, высших исполнительных органов 

государственной власти субъектов Российской 

Федерации, местных администраций 01 04 666970,00 145048,00 21,74 

Резервные фонды  01 11 1000,00 - 0 

Другие общегосударственные вопросы 01 13 932633,63 203612,86 21,83 

Национальная оборона 02  77818,00 19455,00 25,00 

Мобилизационная и вневойсковая подготовка 02 03 77818,00 19455,00 25,00 

Национальная безопасность и правоохранительная 

деятельность 03  500,00 - 0 

Обеспечение пожарной безопасности 03 10 500,00 - 0 

Жилищно-коммунальное хозяйство 05  86057,02 23832,48 27,69 

Благоустройство 05 03 86057,02 23832,48 27,69 

Культура, кинематография  08  1767990,94 282198,13 15,96 

Культура 08 01 1767990,94 282198,13 15,96 

Физическая культура и спорт 11  1000,00 - - 

Массовый спорт 11 02 1000,00 - - 

 

                                                                                         Приложение №4 

к постановлению Администрации  Новоандросовского  сельсовета  

Железногорского района  №36  от 18  апреля 2019г.  

«Об утверждении отчета об исполнении бюджета 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

 за 1 квартал  2019 года 

 

Источники финансирования дефицита 

   бюджета муниципального образования «Новоандросовский сельсовет»  Железногорского района  

Курской области   по кодам классификации источников финансирования дефицитов бюджетов 

 за 1 квартал 2018года 

(рублей) 

Код бюджетной 

классификации 

Российской Федерации 

Наименование источников 

финансирования 

дефицита бюджета 

Утверждено 

на 2019г. 

 

Исполнено 

за  2019г. 

% исполне- 

ния 

1 2 3 4 5 

90 00 00 00 00 0000 000 

Источники финансирования дефицита 

бюджета – всего,  

в том числе: 

233342,81 -148535,87 -63,65 

 

01 00 00 00 00 0000 000 

ИСТОЧНИКИ ВНУТРЕННЕГО 

ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТОВ  

БЮДЖЕТОВ 

53804,00 - - 

01 03 00 00 00 0000 000 

Бюджетные кредиты от других бюджетов 

бюджетной  системы Российской 

Федерации 

53804,00 - - 

01 03 01 00 00 0000 000 

Бюджетные кредиты от других бюджетов 

бюджетной системы Российской 

Федерации в валюте Российской 

Федерации 

53804,00 - - 

01 03 01 00 00 0000 700 

Получение бюджетных кредитов от других 

бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации в валюте Российской 

Федерации 

53804,00 - - 

01 03 01 00 10 0000 710 

Получение кредитов от других бюджетов 

бюджетной системы Российской 

Федерации бюджетами сельских поселений 

в валюте Российской Федерации 

53804,00 -  

01 00 00 00 00 0000 000 Изменение остатков средств 179538,81 -148535,87 -82,73 

01 05 00 00 00 0000 000 

Изменение остатков средств на счетах по 

учету средств бюджета 
179538,81 -148535,87 -82,73 

01 05 00 00 00 0000 500 

Увеличение остатков средств бюджетов -

  3892528,00 

-

1713049,09 
-44,00 



 

01 05 02 00 00 0000 500 

Увеличение прочих остатков средств 

бюджетов 

-

  3892528,00 

-

1713049,09 
-44,00 

01 05 02 01 00 0000 510 

Увеличение прочих остатков денежных 

средств бюджетов 

-

  3892528,00 

-

1713049,09 
-44,00 

01 05 02 01 10 0000 510 

Увеличение прочих остатков денежных 

средств бюджетов сельских поселений 

-

  3892528,00 

-

1713049,09 
-48,06 

01 05 00 00 00 0000 600 Уменьшение остатков средств бюджетов 4072066,81 1564513,22 38,42 

01 05 02 00 00 0000 600 

Уменьшение прочих остатков средств 

бюджетов 
4072066,81 1564513,22 38,42 

01 05 02 01 00 0000 610 

Уменьшение прочих остатков денежных 

средств бюджетов 
4072066,81 1564513,22 38,42 

01 05 02 01 10 0000 610 
Уменьшение прочих остатков денежных 

средств бюджетов сельских поселений 
4072066,81 1564513,22 38,42 

                                                         

    Приложение №5 

к постановлению Администрации  Новоандросовского  сельсовета  

Железногорского района  №36  от 18  апреля 2019г.  

«Об утверждении отчета об исполнении бюджета 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

 за 1 квартал  2019 года 

 

  Информация о численности и фактическим расходам на оплату труда муниципальных служащих  по 

муниципальному образованию  «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области 

   за 1 квартал 2019 года 

 

№ 

п/п 

Наименование отрасли численнос

ть (чел.) 

Фактические 

расходы, всего 

 рублей 

в том числе 

оплата труда Начисле- 

ния на 

выплаты по 

оплате труда 

прочие 

материальн

ые затрат 

1 Органы местного 

самоуправления 3 342824,00 283894,00 58930,00 - 

 в том числе      

 глава сельсовета 1 197776,00 171442,00 26334,00 - 

 муниципальные 

служащие 2 145048,00 112452,00 32596,00 - 

2 Административно 

хозяйственное 

управление 3 176530,86 94948,44 33584,03 47998,39 

3 Культура 4 282198,13 222645,78 56252,00 3300,35 

 в том числе      

 Дом культуры 4 282198,13 222645,78 56252,00 3300,35 

 Итого: 4 801552,99 601488,22 148766,03 51298,74 

 

 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

 «НОВОАНДРОСОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОАНДРОСОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА 
  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

23.04. 2019 г. № 38 

п.Новоандросово 

 

Об утверждении административного регламента  предоставления  Администрацией Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района  муниципальной услуги  «Присвоение адресов объектам адресации, 

изменение, аннулирование адресов» 

 

          Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района Курской области, постановлением администрации Новоандросовского сельсовета от 12.12.2018 года  № 97 «О 

разработке и утверждении административных регламентов  предоставления муниципальных услуг», Администрация 

Новоандросовского  сельсовета Железногорского района Курской области  

garantf1://86367.0/
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ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

         1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение 

адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов». 

        2. Признать утратившим силу постановление администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района от 09 июля 2018 г. № 42 «Об утверждении административного регламента  предоставления  Администрацией 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района  Курской области  муниципальной услуги  «Присвоение 

адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов». 

        3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

        4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и  подлежит размещению на официальном 

сайте муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области в сети 

Интернет. 

 

 

Глава Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района                                                                         В.А.Елисеева 

 

 

УТВЕРЖДЁН 

постановлением Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

Курской области от 23.04.2019 года № 38 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  

предоставления  Администрацией Новоандросовского  сельсовета 

 Железногорского района  муниципальной услуги   
«Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов» 

 

I. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

 

Административный  регламент  предоставления Администрацией  Новоандросовского  сельсовета 

Железногорского района  муниципальной услуги   «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, 

аннулирование адресов» (далее – Административный регламент) определяет  стандарт предоставления 

муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий),  

формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 

 

1.2. Круг заявителей 

 

1.2.1. Заявители - физические или юридические лица, обладающие правами на объект недвижимости (за 

исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных 

фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления),  либо их уполномоченные представители 

(далее - заявители). 

 

Заявление о  предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление) подается собственником объекта 

адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект 

адресации: 

а) право хозяйственного ведения; 

б) право оперативного управления; 

в) право пожизненно наследуемого владения; 

г) право постоянного (бессрочного) пользования. 

1.2.2. С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных 

на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании 

федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного 

самоуправления. 

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель 

таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством 

Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников. 

От имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества с заявлением вправе 

обратиться представитель товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего 

собрания членов такого товарищества.  

  

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги    

 

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте органа местного 
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самоуправления Курской области, являющегося разработчиком регламента, в федеральной государственной 

информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - 

Единый портал) 

Информирование заявителей по вопросам предоставления  муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления  муниципальной услуги, проводится путем устного информирования, письменного информирования 

(в том числе в электронной форме).  

Информирование заявителей организуется следующим образом: 

индивидуальное информирование (устное, письменное); 

публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»). 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Администрации Новоандросовского  

сельсовета Железногорского (далее - Администрация)  при обращении заявителей за информацией лично (в том 

числе по телефону). 

График работы Администрации, график личного приема заявителей размещается в  информационно - 

телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации и на информационном стенде. 

 

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного и оперативного 

ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных компетентных специалистов. 

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе личного приема. В 

остальных случаях в установленный законом срок предоставляется  письменный ответ по существу поставленных в 

устном обращении вопросах. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заявителю 

обратиться за необходимой информацией в удобных для него формах и способах повторного консультирования через 

определенный промежуток времени. 

Время индивидуального устного информирования (в том числе по телефону) заявителя не может превышать 

10 минут.  

Ответ на телефонный звонок содержит  информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок.  При 

невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный 

звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается 

номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию. 

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают  «параллельных разговоров» с 

окружающими людьми и не прерывают  разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты соблюдают  правила служебной этики. 

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в письменной форме за подписью главы 

района. Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на поставленные 

вопросы,  а также  фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и 

инициалы лица, подписавшего ответ.   

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов направляется заявителю в 

течение 30 календарных дней со дня его регистрации в Администрации. 

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному 

в обращении, поступившем  в Администрацию  или должностному лицу в форме электронного документа, и в 

письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в  Администрацию или 

должностному лицу в письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее предложение, 

заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в 

котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с 

разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 

статьи 6 Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на 

официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки 

информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или 

косвенно на индивидуальные решения заявителей. 

Публичное  информирование об услуге и о порядке ее оказания осуществляется Администрацией путем 

размещения информации на информационном стенде в занимаемых ими помещениях, а также с использованием 

информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения на официальных сайтах в 

информационно - телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

На Едином портале можно получить информацию о: 

- круге заявителей; 

-  сроке предоставления муниципальной услуги; 

- результате предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи результата муниципальной услуги; 

- исчерпывающем  перечне  оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги. 

Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.  

 

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на 

стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре 
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предоставления государственных и муниципальных услуг 

 

На информационных стендах в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги,  

размещается следующая информация: 

краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 

извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями (полная версия на официальном 

сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»); 

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов и электронной 

почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги; 

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  

к этим документам; 

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих 

муниципальную услугу; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

основания для приостановления предоставления муниципальной услуги; 

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

порядок получения консультаций; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к 

ним. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14), без исправлений, 

наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом. 

 

Справочная информация (местонахождение и графики работы Администрации,  структурных подразделений 

Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и 

организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги; справочные телефоны 

Администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе номер телефона-

автоинформатора, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг; 

адрес официального сайта Администрации, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 

Администрации, предоставляющей  муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена на  официальном сайте 

Администрации Новоандросовского сельсовета  www.новоандросовский.рф, и  на Едином портале 

https://www.gosuslugi.ru.». 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов 

 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу  

 

2.2.1. Муниципальная  услуга предоставляется Администрацией Новоандросовского сельсовета  

Железногорского  района Курской области (далее - Администрация).  

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской 

области; 

- филиал автономного учреждения Курской области «Многофункциональный центр по предоставлению 

государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ). 

2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года 

№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация   района не 

вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, 

за исключением получения услуг, и получения документов и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного 

самоуправления. 

 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

- решение о присвоении адреса объектам адресации, аннулирование адресов; 

- решение об отказе в присвоении адреса объектам адресации,  

аннулирование адресов.  

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать  18   рабочих дней  со дня поступления 

заявления.  

Срок присвоения адреса вновь образованному земельному участку и вновь созданному объекту капитального 

строительства - 12 календарных дней  

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено. 

Срок выдачи (направления) документов - не позднее 1 рабочего дня с даты регистрации решения.  

http://www.новоандросовский.рф/
https://www.gosuslugi.ru./


 
 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление  

муниципальной  услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с  указанием 

их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации 

www.новоандросовский.рф   в сети «Интернет»,  а также на Едином портале. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 

их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

представляемых заявителем: 

-  заявление, составленное по форме, утвержденной приказом  Минфина России от 11.12.2014 №  146н  «Об 

утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об 

отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса».  

 

Заявление направляется заявителем  в Администрацию на бумажном носителе посредством почтового 

отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем лично в 

Администрацию. 

Заявление представляется в Администрацию  по месту нахождения объекта адресации. 

В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя 

предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя. 

При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, 

выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской 

Федерации. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,   и которые заявитель вправе представить 

 

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги и запрашиваются по межведомственному запросу: 

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (в случае 

присвоения адреса зданию, сооружению или объекту незавершенного строительства, в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства которого получение разрешения на 

строительство не требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, 

на котором расположено указанное здание, сооружение или объект незавершенного строительства) - в случае, если 

права зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости; 

б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости, следствием 

преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов 

недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации); 

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) 

(за исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для 

строительства или реконструкции здания, сооружения и объекта незавершенного строительства получение 

разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешение на ввод объекта адресации в 

эксплуатацию); 

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей 

территории (в случае присвоения земельному участку адреса); 

д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (в случае 

присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет); 

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или 

нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования 

такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 

жилое помещение); 

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к 

образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости 

(помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации); 

з) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, который снят с 

учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации при прекращении существования объекта адресации); 

и)  уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре   недвижимости запрашиваемых сведений 

по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте "б" 

пункта 14 Правил, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 

1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»). 

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении 

услуги. 
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 Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному 

запросу документов и информации, которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организаций, 

предоставляющих государственные (муниципальные) услуги  в Администрацию не может являться основанием для 

отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.  

 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

 

Не допускается требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих  внесение  заявителем платы за 

предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

государственные услуги, органов, предоставляющих  муниципальные услуги, иных государственных органов,  

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

муниципальных услуг,  в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Курской области, муниципальными   правовыми   актами,   за   исключением документов, 

включенных в определенный частью 6 статьи    7 Федерального закона  от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе 

представить указанные документы и информацию  по собственной инициативе; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в предоставлении муниципальной  услуги, за исключением случаев, предусмотренных  

пунктом 4  части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 

Оснований для отказа в приеме документов законодательством не предусмотрено. 

 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

 или отказа в предоставлении муниципальной  услуги 

 

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не 

предусмотрено. 

2.10.2.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1)  с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пунктах 1.2.1., 1.2.2.; 

2)  ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, 

необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ 

не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе; 

3) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или 

аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, 

установленного законодательством Российской Федерации; 

4)  отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, 

указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных  

Постановлением  Правительства РФ от 19.11.2014 №  1221.  

 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах),  выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении  муниципальной услуги 

 

  Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, законодательством не предусмотрено. 

  

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги 

 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 

 В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления документ, направленный на 

исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, МФЦ и (или) работника МФЦ, плата с 

заявителя не взимается. 

 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

 

Оказание  услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, законодательством не предусмотрено. 
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2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления таких услуг 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата услуги -  не более 15 минут. 

 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя  

о предоставлении муниципальной услуги  

 

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, максимальный срок регистрации заявления – 15 

минут.   

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги,  направленный почтовым отправлением, 

по электронной почте подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 

рабочего дня  со дня его получения. 

2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, 

регистрация и распределение поступающей корреспонденции: 

- при необходимости оказывает помощь заявителю в оформлении заявления; 

- регистрирует заявление с прилагаемыми документами; 

 - сообщает заявителю о дате выдачи результата  предоставления муниципальной услуги. 

 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к залу ожидания, 

местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной 

услуги размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, обеспечиваются компьютерами, 

средствами связи, включая доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 

канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, 

стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к 

региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для 

инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов. 

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями. 

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 

обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении действующего законодательства, 

регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений. 

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов. 

Администрация обеспечивает условия для инвалидов объектов и услуг в соответствии с требованиями, 

установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые включают: 

возможность беспрепятственного входа в помещение  и выхода из него; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов в помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из 

него; 

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств 

инвалидов; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, по территории объекта; 

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по 

вопросам работы с инвалидами; 

допуск в помещение  собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

социальной защиты населения; 

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной 

для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления 

документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для 

получения услуги; 

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

 предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме; 

оказание должностными  лицами Администрации иной необходимой инвалидам помощи в преодолении 

барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

 



 
2.17.Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий 

заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность 

получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса о предоставлении нескольких 

государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (далее – 

комплексный запрос) 

 

Показатели доступности муниципальной услуги: 

 

транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной  услуги в 

общедоступных местах помещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 

информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.); 

доступность обращения за предоставлением муниципальной  услуги, в том числе для лиц с ограниченными 

возможностями здоровья; 

возможность  получения  муниципальной  услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг; 

возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг посредством  комплексного запроса. 

 

 Показатели качества муниципальной услуги: 

 

полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги; 

 наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется 

предоставление муниципальной услуги, в целях соблюдения установленных настоящим Административным 

регламентом сроков предоставления муниципальной услуги; 

взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность; 

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и уполномоченных должностных 

лиц; 

отсутствие  жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и уполномоченных 

должностных лиц к заявителям; 

 

2.18. Иные требования, в том числе особенности предоставления государственной услуги в электронной 

форме. 

 

Муниципальная услуга в электронной форме в настоящее время не предоставляется. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения административных  

процедур в электронной форме 

 

   Исчерпывающий перечень административных процедур:  

 

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги; 

3) рассмотрение материалов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,    принятие решения и  

оформление результата предоставления  муниципальной услуги; 

4) выдача (направление) заявителю результата  предоставления муниципальной услуги; 

 5)  порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги  документах. 

 

 3.1.  Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

 

3.1.1.  Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.2. При получении заявления ответственный   исполнитель  Администрации:  

1)  проверяет правильность оформления   заявления;  

В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, ответственным 

исполнителем  оказывается помощь заявителю в оформлении заявления. 



 
2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном 

законом порядке, если документы представлены заявителем лично; 

3)  заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя; 

4) вносит запись о приеме заявления в Журнал. *указать   название журнала. 

   3.1.3. При предоставлении заявителем документов,  указанных в подразделах 2.6., 2.7. настоящего 

Административного регламента,   ответственный исполнитель   Администрации производит копирование 

документов, сверяет оригиналы (копии документов, заверенных в порядке, установленном действующим 

законодательством) с копиями документов и проставляет заверительную подпись в штампе «копия верна». 

3.1.4. При получении заявления и документов по почте расписка о приеме заявления и документов выдается 

заявителю лично после его  прибытия в Администрацию. Уведомление заявителя о возможности получения расписки 

о приеме заявления и документов осуществляется по телефону, указанному в заявлении в течение 1 рабочего  дня со 

дня регистрации заявления.  

В случае отсутствия в заявлении номера телефона, расписка о приеме заявления и документов направляется 

посредством почтовой связи на бумажном носителе по адресу, указанному в заявлении в течение 1 рабочего дня со 

дня регистрации заявления. 

3. 1.5. Срок выполнения административной процедуры -   1 рабочий день. 

3.1.6. Критерием принятия решения является обращение  заявителя за получением муниципальной услуги. 

3.1.7. Результатом  административной процедуры является прием заявления. 

 3.1.8. Способом фиксации  результата  выполнения административной процедуры является регистрация 

заявления в Журнале входящей корреспонденции. 

 

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

 3.2.1. Основанием для  начала административной процедуры является непредставление заявителем по 

собственной инициативе документов, указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного  регламента. 

3.2.2. Ответственный исполнитель Администрации, работник МФЦ в течение двух рабочих дней со дня 

поступления заявления в Администрацию осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в 

органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.   

3.2.3. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия. 

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме 

электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный 

запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или 

курьерской доставкой  с соблюдением норм  законодательства Российской Федерации о защите персональных 

данных. 

Ответственный исполнитель  Администрации, работник МФЦ,  осуществляющий межведомственное 

информационное взаимодействие, обязаны принять необходимые меры по получению ответов на межведомственные 

запросы. 

3.2.4. Максимальный срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос  не может 

превышать пять рабочих дней.   

3.2.5.  Ответ на межведомственный запрос  регистрируется в установленном порядке.   

3.2.6. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по межведомственному запросу к 

документам, представленным заявителем. 

3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры -  7 рабочих дней.  

3.2.8.  Критерием принятия решения  является отсутствие документов,  указанных в подразделе   2.7. 

настоящего Административного регламента. 

3.9. Результат административной процедуры – получение ответов на межведомственные запросы.  

3.10. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – регистрация ответов на 

межведомственные запросы в журнале регистрации входящей корреспонденции. 

 

3.3  Рассмотрение материалов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,    принятие решения 

и  оформление результата предоставления  муниципальной услуги 

 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом 

Администрации документов, представленных заявителем и  полученными в ходе межведомственного 

взаимодействия. 

3.3.2. При отсутствии предусмотренных пунктом 2.10. настоящего Административного регламента оснований 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации готовит проект решения о 

присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса  и уведомление о присвоении адресов объектам 

адресации. 

3.3.3. При наличии предусмотренных пунктом 2.10. настоящего Административного регламента оснований 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации осуществляет подготовку решения 

об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса. Решение об отказе в присвоении 

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса с мотивированным обоснованием причин отказа. 

3.3.4. Подготовленные документы  передаются на подпись Главе Новоандросовского сельсовета. 

3.3.4. Специалист  Администрации в течение 3 рабочих дней  со дня подписания решения  вносит 

информацию о присвоении (изменении) адресов в Федеральную информационную адресную систему.  

3.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет  3  рабочих дня. 
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3.3.6. Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 

2.10. настоящего Административного регламента. 

3.3.7. Результатом административной процедуры является:  

- подписанное   Главой Новоандросовского сельсовета решение о присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса, либо решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 

адреса.  

 3. 3.8. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрация решения о 

присвоении объекту адресации адреса  в Журнале исходящей корреспонденции. 

 

3.4.Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие  одного из следующих 

документов:  

решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса; 

   решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса. 

  3.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется)  заявителю способом, 

указанным в заявлении.  

 3.4.3. Ответственный исполнитель Администрации, при наличии контактного телефона заявителя 

приглашает заявителя для получения результата муниципальной услуги по телефону, либо направляет уведомление  

посредством почтового отправления или электронной почты по адресу, указанному в заявлении.  

 3.4.4.Максимальный  срок выполнения  административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня с 

даты регистрации документа, указанного в подразделе 2.3. настоящего Административного регламента.  

3.4.5. Критерием принятия решения  является наличие  подписанного  и  зарегистрированного  решения. 

3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры является получение заявителем решения о 

присвоении (об отказе в присвоении)  объекту адресации адреса или аннулировании его адреса; 

3.4.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – отметка заявителя в Журнале 

исходящей корреспонденции о получении экземпляра документа. 

 

3.5.  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  

муниципальной услуги документах. 

 

3.5.1.  Основанием для  начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя 

(запрос), получившего оформленный  в установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги,  об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах в Администрацию или МФЦ.  

3.5.2. Срок передачи  запроса заявителя из МФЦ в Администрацию установлен соглашением о 

взаимодействии.  

3.5.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия 

прилагаемой к  заявлению документации, а также использованным при подготовке  результата муниципальной 

услуги нормативным документам. 

3.5.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.5.5.Результатом административной процедуры является исправление допущенных должностным лицом  

Администрации опечаток и (или)  ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном  

в результате предоставления услуги документах. 

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – регистрация в Журнале 

исходящей корреспонденции. 

3.5.7.  Срок  выдачи результата  не должен превышать 10 календарных дней с даты   регистрации обращения 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах. 

 

IV. Формы  контроля за исполнением  регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации  положений 

настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет: 

- Глава Новоандросовского сельсовета. 

 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением Администрации  

Новоандросовского сельсовета. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 



 
 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, 

принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 

должностных лиц Администрации. 

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения Администрацией положений 

настоящего  Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации на 

текущий год. 

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги принимается Главой Администрации   

 4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения 

виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом. 

 4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на 

основании жалоб граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые или 

осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу,          за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 

привлекаются к дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, установленном действующим 

законодательством Российской Федерации и Курской области.     

  Персональная ответственность должностных лиц Администрации за несоблюдение порядка осуществления 

административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

регламентах. 

  

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
 

 Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной  услуги граждане, их объединения и 

организации вправе направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, 

рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления  муниципальной услуги, вносить 

предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента,   а также  направлять 

заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 

муниципальную услугу, требований настоящего Административного регламента, законодательных и иных 

нормативных правовых актов. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  заявителем решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра 

 

5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу и (или) его должностных лиц, 

муниципальных служащих,  при предоставлении муниципальной услуги, многофункционального центра, 

работника многофункционального центра,  (далее - жалоба) 

 

 Заявитель имеет право  подать жалобу на  жалобу на решения и действия (бездействия) Администрации и 

(или) ее должностных лиц, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра. 

Заявитель имеет право направить жалобу в том числе  посредством федеральной государственной 

информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

 

5.2. Органы  местного самоуправления Курской области, многофункциональные центры, либо 

соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового 

образования, являющийся учредителем многофункционального центра и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

 

Жалоба может быть направлена в: 

Администрацию;  

Управление федеральной антимонопольной службы  по Курской области (в случае обращения заявителя за 

получением муниципальной услуги по присвоению адреса объекту капитального строительства);   

многофункциональный центр либо в комитет цифрового развития и связи Курской области, являющийся 

учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра); 

Жалобы рассматривают: 

в Администрации - Глава сельсовета  

в Управлении  федеральной антимонопольной службы  по Курской области - руководитель Управления, 

заместитель руководителя; 



 
в автономном учреждении Курской области «МФЦ» -  руководитель многофункционального центра; 

у учредителя многофункционального центра -  руководитель учредителя многофункционального центра; 

 

 5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала 

 

Информирование  заявителей о порядке  подачи  и рассмотрения жалобы осуществляется посредством 

размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»,   

на официальном сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу  осуществляется, в том числе по 

телефону, электронной почте,  при личном приёме. 

 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также его должностных лиц. 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, регулируется:  

1.  Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

2. Постановлением  Правительства РФ от 16.08.2012 № 840  «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на 

решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных 

государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 

государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по 

предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг и их работников; 

постановлением Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области от 

01.06.2017 года  № 49  «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 

действия (бездействие) Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области и 

ее должностных лиц, муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области»;  

Информация,  указанная в данном разделе, размещена  на Едином портале https://www.gosuslugi.ru. 

 

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

 

6.1.  Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления о 

предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в   подразделе 2.6.  настоящего 

Административного регламента. 

6.2. Предоставление муниципальной услуги  в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии 

с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»,  иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Курской области, по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление 

муниципальной  услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о 

предоставлении муниципальной услуги или комплексным запросом.    

Взаимодействие с органами, предоставляющими государственные  и муниципальные услуги, осуществляется 

многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и 

соглашением о взаимодействии. 

6.3. МФЦ обеспечивают информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ. 

6.4.При получении заявления  работник МФЦ:   

а)  проверяет правильность оформления заявления.  В случае неправильного оформления заявления о 

предоставлении муниципальной услуги,  работник МФЦ оказывает помощь заявителю в оформлении заявления; 

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном 

законом порядке, если документы представлены заявителем лично; 

в)  заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с указанием перечня принятых документов 

и срока предоставления муниципальной услуги;  

6.5. Срок передачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из 

МФЦ в Администрацию - в течение 1 рабочего дня после регистрации. 

 6.6. Администрация в срок, не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения о 

предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги направляет в МФЦ, принявший запрос  о 

предоставлении  муниципальной услуги,  информацию о принятом решении в порядке, установленном соглашением о 

взаимодействии, заключенным с автономным учреждением Курской области «МФЦ». 

В случае  получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги  через МФЦ,   документы 

передаются из Администрации в МФЦ  не позднее рабочего дня, предшествующего дате окончания предоставления 

муниципальной услуги. 

6.7.  При получении результата муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет: 



 
- документ, удостоверяющий личность;  

- экземпляр расписки  о приеме документов с регистрационным номером, датой и подписью работника МФЦ, 

принявшего комплект документов, выданный заявителю в  день подачи запроса; 

- при обращении уполномоченного представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия 

представителя заявителя.  

6.8. Критерием принятия решения является обращение заявителя за получением  муниципальной услуги в 

МФЦ. 

6.9. Результатом административной процедуры является получение заявителем  документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

6.10. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

- в случае получения результата в МФЦ – отметка заявителя о получении результата предоставления 

муниципальной услуги  с датой и  подписью  в экземпляре предъявляемой расписки или  отметка заявителя в журнале  

о получении экземпляра документа. 

- в случае получения результата в Администрации – отметка о передаче документов  в передаточной 

ведомости. 

6.11. Максимальный срок выполнения  административной процедуры соответствует срокам, указанным  в  

подразделе  2.4.  настоящего Административного регламента. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ  

НОВОАНДРОСОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА    

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

23.04. 2019 г. № 39 

 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Назначение и 

выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района, и ежемесячной доплаты к пенсии выборным 

должностным лицам»  

   

Руководствуясь Федеральными законами (с внесенными изменениями и дополнениями)  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной 

службе в Российской Федерации», от 23.05.2016 № 143-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации в части увеличения пенсионного возраста отдельным категориям граждан»,  Законами 

Курской области (с внесенными изменениями и дополнениями) от 11.12.1998 № 35-ЗКО «О гарантиях осуществления 

главами муниципальных образований полномочий выборных должностных лиц местного самоуправления на 

постоянной основе», от 13.06.2007 № 60-ЗКО «О муниципальной службе в Курской области», Уставом 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет», постановлением администрации Новоандросовского 

сельсовета от 12.12.2018 года  № 97 «О разработке и утверждении административных регламентов  предоставления 

муниципальных услуг», Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в 

администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района, и ежемесячной доплаты к пенсии выборным 

должностным лицам». 

 2. Признать утратившим силу постановление Администрации  Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района Курской области от  01 сентября 2017 г. № 77 «Об утверждении административного 

регламента по предоставлению муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, 

замещавшим должности муниципальной службы в Администрации Новоандросовского сельсовета  Железногорского 

района Курской области и ежемесячной доплаты к пенсии выборным должностным лицам»  

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

             4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и  подлежит размещению на официальном 

сайте муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области в сети 

Интернет. 

 

Глава Новоандросовского сельсовета:                             В.А.Елисеева  

 

 

 

 

 

 



 
УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 

       Новоандросовского сельсовета  

       Железногорского района  

        от 23.04.2019 года № 39 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления Администрацией Новоандросовского сельсовета  

Железногорского района   муниципальной услуги 

 «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в 

администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района, и ежемесячной доплаты к пенсии 

выборным должностным лицам»  

 

1. Общие положения   

 

1.1. Предмет регулирования  административного регламента 
 

Административный регламент предоставления Администрацией Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим 

должности муниципальной службы в администрации муниципального района Курской области, и ежемесячной 

доплаты к пенсии выборным должностным лицам» (далее - Административный регламент)   определяет  стандарт 

предоставления муниципальной услуги,  состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий),  формы контроля за исполнением Административного регламента,  досудебный (внесудебный) 

порядок обжалования решений и действий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 

 

1.2. Круг заявителей 

 

 - лица, замещавшие должности муниципальной службы в  Администрации Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района; 

 - лица, замещавшие выборные должности в Администрации Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района на постоянной основе;  

-  либо их  уполномоченные представители  (далее - заявители). 

 

1.2.1. Заявителями пенсии за выслугу лет  являются муниципальные служащие, которые: 

а) имеют право на пенсию за выслугу лет, устанавливаемую к страховой пенсии по старости (инвалидности), 

назначенной в соответствии с Федеральным законом от 28.12.2013 № 400-ФЗ "О страховых пенсиях" либо досрочно 

назначенной  в соответствии с Законом Российской Федерации от 19.04.1991 № 1032-1 "О занятости населения в 

Российской Федерации", при наличии стажа муниципальной службы, продолжительность которого для назначения 

пенсии за выслугу лет в соответствующем году определяется согласно приложению к Федеральному закону от 

15.12.2001 №166-ФЗ "О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации:

 

Год назначения пенсии за выслугу лет 
Стаж для назначения пенсии за выслугу лет в соответствующем году 

2017 15 лет 6 месяцев 

2018 16 лет 

2019 16 лет 6 месяцев 

2020 17 лет 

2021 17 лет 6 месяцев 

2022 18 лет 

2023 18 лет 6 месяцев 

2024 19 лет 

2025 19 лет 6 месяцев 

2026 и последующие годы 20 лет 

 

 б) имеют необходимый стаж муниципальной службы (подпункт 1.2.1 настоящего Административного 

регламента),  замещали должность муниципальной службы не менее 12 полных месяцев и уволены с муниципальной 

службы по следующим основаниям: 

  - соглашение сторон; 

 - истечение срока трудового договора, за исключением случаев, когда трудовые отношения фактически 

продолжаются и ни одна из сторон не потребовала их прекращения; 

 -   расторжение трудового договора по инициативе муниципального служащего; 

 -  отказ муниципального служащего от продолжения работы в связи с изменением определенных сторонами 

условий трудового договора; 

 - несоответствие муниципального служащего замещаемой должности или выполняемой работе вследствие 

недостаточной квалификации, подтвержденной результатами аттестации; 

 - достижение предельного возраста, установленного для замещения должности муниципальной службы, за 

исключением случаев, когда в соответствии с частью 2 статьи 19 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ "О 

муниципальной службе в Российской Федерации" срок нахождения на муниципальной службе муниципального 

служащего продлен сверх установленного предельного возраста, установленного для замещения должности 

муниципальной службы.  

 в) имеют необходимый стаж муниципальной службы (подпункт 1.2.1 настоящего Административного 

регламента),  замещали должность муниципальной службы перед увольнением не менее одного полного месяца, при 
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этом  суммарная продолжительность замещения муниципальных должностей  составляет не менее 12 полных месяцев 

и уволены с муниципальной службы по  следующим основаниям:  

-  отказ муниципального служащего от перевода на другую работу, необходимого ему в соответствии с 

медицинским заключением, выданным в порядке, установленном федеральными законами и иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, либо отсутствие у представителя нанимателя (работодателя) 

соответствующей работы; 

 -  отказ муниципального служащего от перевода в другую местность вместе с представителем нанимателя 

(работодателем); 

 -  наличие заболевания, препятствующего прохождению муниципальной службы и подтвержденного 

заключением медицинской организации; 

 -  сокращение численности или штата муниципальных служащих в органах местного самоуправления и их 

аппаратах; 

 -  ликвидация органов местного самоуправления; 

 - восстановление на муниципальной службе муниципального служащего, ранее замещавшего эту должность 

муниципальной службы (выполнявшего эту работу), по решению государственной инспекции труда или суда; 

 - избрание или назначение муниципального служащего на государственную должность Российской 

Федерации, на государственную должность субъекта Российской Федерации либо муниципальную должность, а 

также назначение на должность государственной службы, либо избрание муниципального служащего на 

оплачиваемую выборную должность в органе профессионального союза, в том числе в выборном органе первичной 

профсоюзной организации, созданной в органе местного самоуправления, аппарате избирательной комиссии 

муниципального образования; 

 -  наступление чрезвычайных обстоятельств, препятствующих продолжению трудовых отношений (военные 

действия, катастрофа, стихийное бедствие, крупная авария, эпидемия и другие чрезвычайные обстоятельства), если 

данное обстоятельство признано решением Правительства Российской Федерации или органа государственной власти 

Курской области; 

 - признание муниципального служащего полностью неспособным к трудовой деятельности в соответствии с 

медицинским заключением, выданным в порядке, установленном федеральными законами и иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации; 

 - признание муниципального служащего недееспособным или ограниченно дееспособным решением суда, 

вступившим в законную силу. 

 1.2.2. Муниципальные служащие имеют право на одновременное получение пенсии за выслугу лет в 

соответствии со статьей 8 Закона Курской области от 13.06.2007 № 60-ЗКО «О муниципальной службе в Курской 

области» и доли страховой пенсии по старости, устанавливаемой к указанной пенсии за выслугу лет в соответствии 

с Федеральным законом от 28.12.2013  № 400-ФЗ "О страховых пенсиях". 

1.2.3. Заявителями ежемесячной доплаты к страховой пенсии по старости (инвалидности)  являются лица, 

замещавшие выборные должности в Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

Курской области на постоянной основе: 

- Глава Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области,  осуществлявшие 

полномочия выборного должностного лица местного самоуправления на постоянной основе. 

Право на установление ежемесячной доплаты к страховой пенсии по старости (инвалидности) определяется 

Уставом муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района. 

 

1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги    

 

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг,  в том числе на официальном сайте органа местного 

самоуправления, являющегося разработчиком регламента в сети "Интернет", в федеральной государственной 

информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - 

Единый портал). 

 

Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной  услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, проводится путем устного информирования, письменного информирования 

(в том числе в электронной форме).  

Информирование заявителей организуется следующим образом: 

индивидуальное информирование (устное, письменное); 

публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»).  

Информирование заявителей организуется следующим образом: 

индивидуальное информирование (устное, письменное); 

публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»). 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района (далее - Администрация)   при обращении заявителей за 

информацией лично (в том числе по телефону). 

График работы Администрации, график личного приема заявителей размещается в  информационно - 

телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации и на информационном стенде. 

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного и оперативного 

ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных компетентных специалистов. 
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Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе личного приема. В 

остальных случаях в установленный законом срок предоставляется  письменный ответ по существу поставленных в 

устном обращении  вопросов. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заявителю 

обратиться за необходимой информацией в удобных для него формах и способах повторного консультирования через 

определенный промежуток времени. 

Время индивидуального устного информирования заявителя  (в том числе по телефону) не может превышать 

10 минут.  

Ответ на телефонный звонок содержит  информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. При 

невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный 

звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается 

номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию. 

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают  «параллельных разговоров» с 

окружающими людьми и не прерывают  разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты соблюдают  правила служебной этики. 

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в письменной форме за подписью Главы 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района. Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и 

понятной форме и должен  ответы на поставленные вопросы,  а также  фамилию, имя, отчество (при наличии) и 

номер телефона исполнителя и должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ.   

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов направляется заявителю в 

течение 30 календарных дней со дня его регистрации в Администрации.  

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному 

в обращении, поступившем  в Администрацию  или должностному лицу в форме электронного документа, и в 

письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в  Администрацию или 

должностному лицу в письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее предложение, 

заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в 

котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с 

разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 

статьи 6 Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на 

официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

Специалист  не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о 

стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на 

индивидуальные решения заявителей. 

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания осуществляется Администрацией путем 

размещения информации на информационном стенде, а также с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения на официальных сайтах в информационно 

- телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

На Едином портале можно получить информацию о (об): 

- круге заявителей; 

- сроке предоставления муниципальной услуги; 

- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи результата муниципальной услуги; 

- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- исчерпывающем перечне оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги. 

Информация об услуге предоставляется бесплатно. 

  

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на 

стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

 

На информационных стендах в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги 

размещается следующая информация: 

извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями (полная версия на официальном 

сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов и электронной 

почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги; 

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, 

предъявляемые  к этим документам; 

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих 

муниципальную услугу; 

основания отказа в предоставлении  муниципальной услуги; 

основания приостановления предоставления муниципальной услуги; 

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

порядок получения консультаций; 
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образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к 

ним. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14), без исправлений, 

наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом. 

Справочная информация (местонахождение и графики работы Администрации,  структурных подразделений 

Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и 

организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги; справочные телефоны 

Администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе номер телефона-

автоинформатора; адрес официального сайта Администрации, а также электронной почты и (или) формы обратной 

связи Администрации, предоставляющей  муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена на  официальном 

сайте Администрации Новоандросовского сельсовета www.новоандросовский.рф, и  на Едином портале 

https://www.gosuslugi.ru.». 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в 

администрации Администрацией  Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области, и 

ежемесячной доплаты к пенсии выборным должностным лицам. 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района  Курской области.   

В предоставлении муниципальной услуги участвует: 

- отделение Пенсионного фонда  Российской Федерации по Курской области; 

- кредитные организации в части зачисления денежных средств на лицевые счета получателей; 

- федеральное государственное унитарное предприятие «Почта России» (далее по тексту - ФГУП), в части 

доставки денежных средств получателю; 

- комитет социального обеспечения Курской области. 

2.2.3. В соответствии с требованиями  пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  Администрация  не вправе 

требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы  местного 

самоуправления,   организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг,  включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных нормативным правовым 

актом представительного органа местного самоуправления. 

 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- решение о назначении и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной 

службы в Администрации муниципального района Курской области, и ежемесячной доплаты к пенсии выборным 

должностным лицам; 

- отказ в предоставлении муниципальной  услуги. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 

муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги 

 

Срок принятия решения о предоставления услуги не более  30  календарных дней со дня подачи заявления и 

документов.  

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления услуги – передача 

выплатных документов в кредитные организации составляет 1 рабочий день со дня перечисления денежных средств в 

указанные организации. 

Срок выдачи результата - не позднее чем через 5 рабочих дней со дня подписания распоряжения о назначении 

пенсии за выслугу лет, ежемесячной доплаты к пенсии выборным должностным лицам, или об отказе в ее 

назначении. 

Предоставление муниципальной услуги приостанавливается на период  нахождения на государственной 

должности федеральной службы, государственной должности государственной службы Курской области, 

государственной должности государственной службы других субъектов Российской Федерации, выборной 

муниципальной должности, муниципальной должности муниципальной службы и в других случаях, установленных 

законодательством Российской Федерации и законодательством Курской области. 

 

 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление  

муниципальной  услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с  указанием 

http://www.новоандросовский.рф/
https://www.gosuslugi.ru./


их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации 

Новоандросовского сельсовета www.новоандросовский.рф  в сети «Интернет», а также на Едином портале 

https://www.gosuslugi.ru.  

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 

их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 
  

2.6.1. Для назначения (перерасчета) пенсии за выслугу лет заявитель предоставляет следующие документы: 

а) заявление муниципального служащего области о назначении (перерасчете) пенсии за выслугу лет, по форме 

согласно  приложению №1 к настоящему Административному регламенту; 

б) копия трудовой книжки; 

в) копия паспорта; 

г) копия военного билета (при наличии). 

 2.6.2. Заявление может подано: 

 - на бумажном носителе  посредством почтового отправления  или  при личном обращении заявителя либо 

его уполномоченного представителя в Администрацию; 

 - в электронной форме,  путем направления электронного документа на официальную электронную почту 

Администрации.  

2.6.3. При подаче заявления и документов  при личном приеме заявитель предъявляет  подлинники  

документов для удостоверения подлинности прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, 

удостоверенных нотариально или заверенных органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

2.6.4. При направлении документов почтовым отправлением  прилагаемые копии документов  должны быть  

нотариально заверены  или заверены органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

2.6.5. Документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в 

них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать их содержание. 

     

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а 

также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

Для предоставления муниципальной услуги в рамках межведомственного взаимодействия запрашиваются 

документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления: 

а) справка о назначенной (досрочно оформленной) страховой пенсии по старости (инвалидности) с указанием 

федерального закона, в соответствии с которым она назначена, и размера назначенной пенсии, датированная месяцем 

увольнения; 

б) копия решения об освобождении от должности муниципальной службы Курской области. 

в) справка о должностях, периодах работы (службы), которые включаются в стаж муниципальной службы для 

назначения пенсии за выслугу лет;  

г) справка о размере среднемесячной заработной платы муниципального служащего за последние 12 полных 

месяцев, непосредственно перед увольнением с  муниципальной службы;  

д) представление Администрации сельсовета (структурного подразделения), в котором заявитель замещал 

муниципальную должность   

е) справка Комитета социального обеспечения Курской области о максимальном размере пенсии за выслугу 

лет государственным гражданским служащим Курской области; 

ж) справка о денежном вознаграждении первого заместителя Губернатора Курской области; (в случае, если 

заявителем является лицо, замещавшее выборную должность в Администрации). 

 

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу 

документов и информации, которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организации в 

Администрацию  не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю  муниципальной услуги. 

 

2.8.Указание на запрет требовать от заявителя 

 

Не допускается требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за 

предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 27.07.2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и 

муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением 

http://www.новоандросовский.рф/
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документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе 

представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по 

собственной инициативе. 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в  предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных  

пунктом 4  части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

законодательством не предусмотрено. 

 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований  для приостановления предоставления муниципальной услуги  или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.10.1 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги. 

2.10.1.1. Предоставление муниципальной услуги  приостанавливается в период нахождения заявителя на 

муниципальной службе; 

2.10.1.2.  Предоставление муниципальной услуги  приостанавливается в период нахождения на 

государственной должности федеральной службы, государственной должности государственной службы Курской 

области, государственной должности государственной службы других субъектов Российской Федерации, выборной 

муниципальной должности, муниципальной должности муниципальной службы и в других случаях, установленных 

законодательством Российской Федерации и законодательством Курской области (далее - государственная 

(муниципальная) должность государственной (муниципальной) службы); 

2.10.1.3.  Предоставление муниципальной услуги приостанавливается по причине неполучения заявителем в 

течение шести месяцев пенсии за выслугу лет, ежемесячной доплаты к страховой пенсии по старости (инвалидности) 

до выяснения обстоятельств, в связи с которыми заявителем не получены денежные средства.  

 

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

а) несоответствие муниципального служащего области требованиям, изложенным в пункте 1.2.1 настоящего 

Административного регламента;  

б) недостоверность сведений, содержащихся в заявлении и (или) документах, предусмотренных   пунктом  

2.6.1 настоящего административного регламента. 

При устранении обстоятельств, явившихся основанием для отказа в установлении пенсии за выслугу лет, 

муниципальный служащий области может вновь обратиться с заявлением об установлении пенсии за выслугу лет в 

соответствии с настоящим Административным регламентом. 

 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 

предусмотрены. 

 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой 

за предоставление муниципальной  услуги 
Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, 

направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица,  плата с заявителя не 

взимается. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 

методике расчета размера такой платы 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 

предусмотрены. 

 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при 

получении результата предоставления таких услуг 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги,  и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги -  не более 15 минут. 

 

 2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и 

услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме 
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2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, максимальный срок регистрации заявления – 15 

минут.   

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги,  направленный почтовым отправлением, по 

электронной почте подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 

рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя. 

2.15.3.  Специалист, ответственный за прием документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, 

регистрация и распределение поступающей корреспонденции: 

- регистрирует заявление с документами в соответствии с правилами делопроизводства;  

 - сообщает заявителю о дате выдачи результата  предоставления муниципальной услуги. 

 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, 

предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и 

приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 
 

2.16.1. Помещения, в которых  предоставляется  муниципальная услуга, обеспечиваются компьютерами, 

средствами связи, включая доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 

канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, 

стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к 

региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для 

инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов. 

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями. 

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 

обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении действующего законодательства, 

регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений. 

2.16.3.    Обеспечение доступности для инвалидов. 

Администрация  обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с 

требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые включают: 

возможность беспрепятственного входа в помещение  и выхода из него; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов в помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него; 

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств 

инвалидов; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, по территории объекта; 

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по 

вопросам работы с инвалидами; 

допуск в помещение  собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, 

выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 

выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 

защиты населения; 

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для 

них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления 

документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для 

получения услуги; 

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме; 

оказание специалистами Администрации иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, 

мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество 

взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий 

 

Показатели доступности муниципальной услуги: 

транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными 

возможностями здоровья; 

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной  услуги в 

общедоступных местах помещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно-



телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 

информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.); 

 

Показатели качества муниципальной услуги: 

 

полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги; 

 наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых 

предоставляется муниципальная услуга,  в целях соблюдения установленных настоящим Административным 

регламентом сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество фактов  взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной 

услуги и их продолжительность; 

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и уполномоченных должностных 

лиц; 

отсутствие  жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и уполномоченных 

должностных лиц к заявителям. 

 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме 

 

Муниципальная услуга в электронной форме в настоящее время не предоставляется. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме   

 

Исчерпывающий перечень административных процедур: 

1) прием и регистрация заявления и  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) формирование и направление межведомственных запросов; 

3) рассмотрение материалов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения; 

4) организация выплаты пенсии за выслугу лет (доплаты к трудовой пенсии). 

5)  порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  

муниципальной услуги документах. 

 

3.1. Прием и регистрация заявления и  документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

 

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в кадровую 

службу структурного подразделения Администрации (с правом юридического лица) или Администрацию, в котором 

он замещал должность муниципальной службы перед увольнением с заявлением и документами, изложенными в 

подпункте 2.6.1. настоящего Административного   регламента. 

 3.1.3. Заявитель также имеет право направить заявление и документы почтовым отправлением или по 

электронной почте. 

 3.1.4. Специалист Администрации ведущий  кадровую работу -заместитель Главы Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района (далее - ответственный исполнитель):  

проверяет правильность оформления заявления и соответствие изложенных в нем сведений документу, 

удостоверяющему личность, и представленным документам; 

сличает подлинники документов с их копиями; 

выдает (при личном представлении документов заявителем), либо направляет в виде почтового отправления 

или  электронной почтой расписку-уведомление, в которой указывается дата приема заявления, перечень 

недостающих документов и сроки их представления. 

В случае необходимости оказывает содействие муниципальному служащему в получении недостающих 

документов, необходимых для назначения пенсии за выслугу лет. 

3.1.5. Срок выполнения административной  процедуры составляет  1 рабочий день. 

3.1.6. Критерием принятия решения  является наличие обращения заявителя за получением муниципальной  

услуги. 

3.1.7. Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация поступившего 

заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.1.8.  Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  - запись в Журнале входящей 

корреспонденции. 

 

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов 
 

3.2.1. Основанием  для начала административной процедуры является непредставление  заявителем  по 

собственной инициативе документов, указанных в  подразделе 2.7. настоящего Административного регламента. 

3.2.2. В зависимости от представленных документов, ответственный исполнитель  в течение двух   рабочих  

дней со дня поступления заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1  настоящего Административного 



регламента,  осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в  государственные органы, органы 

местного самоуправления и иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.3.     Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с 

соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных. 

3.2.4. Межведомственный запрос на бумажном носителе заполняется в соответствии с требованиями статьи 

7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», подписывается уполномоченным должностным лицом  и заверяется печатью  

Администрации в соответствии с правилами делопроизводства и документооборота.  Максимальный срок подготовки 

и направления ответа на запрос  - 5 рабочих дней  со дня поступления межведомственного запроса. 

3.2.5. Ответ на межведомственный запрос регистрируется в установленном порядке. 

3.2.6. При получении ответа на межведомственный запрос ответственный исполнитель приобщает 

полученный ответ к документам, представленным заявителем. 

3.2.7. Срок выполнения административной  процедуры составляет  7 рабочих дней. 

3.2.8. Критерием принятия решения  является отсутствие документов, указанных в подразделе 2.7. настоящего 

Административного регламента. 

3.2.9. Результат административной процедуры – получение ответа на межведомственный запрос.  

3.2.10. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрация ответа на 

межведомственный запрос в Журнале входящей корреспонденции. 

 

3.3. Рассмотрение материалов, необходимых для предоставления  

муниципальной услуги и  принятие решения  

 

3.3.1.  Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.3.2. Ответственный исполнитель в течение 3-х рабочих дней подготавливает проект распоряжения 

Администрации. 

3.3.3  Решение о назначении пенсии за выслугу лет либо ежемесячной доплаты к трудовой пенсии или об 

отказе в ее назначении оформляется распоряжением Администрации.  

3.3.4.   К проекту распоряжения о назначении пенсии за выслугу лет либо ежемесячной доплаты к трудовой 

пенсии прилагается расчет размера пенсии за выслугу лет либо ежемесячной доплаты к трудовой пенсии. 

3.3.5.  Подготовленный проект распоряжения передается на подпись  района.  

3.3.6. Глава  Новоандросовского сельсовета Железногорского района, либо должностное лицо  его 

замещающее,   в течение одного рабочего дня подписывает распоряжение Администрации. 

 3.3.7. Подписанное распоряжение регистрируется в установленном порядке.  

3.3.8. Не позднее чем через 5 дней со дня  издания распоряжение о назначении пенсии за выслугу лет (доплаты 

к трудовой пенсии) или об отказе в ее назначении ответственный исполнитель  извещает заявителя  о принятом 

решении  в письменной форме.  

3.3.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры – не более 10 рабочих дней.  

3.3.10. Критерием принятия решения  является  наличие (отсутствие) права заявителя на получение 

муниципальной услуги.  

3.3.11. Результатом административной процедуры является принятое решение о назначении пенсии за выслугу 

лет (доплаты к трудовой пенсии) либо об отказе в ее назначении. 

3.3.12. Способ фиксации результата  выполнения административной процедуры - зарегистрированное 

распоряжение Администрации. 

3.4. Организация выплаты пенсии за выслугу лет (доплаты к трудовой  пенсии). 

 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное распоряжение 

Администрации. 

3.4.2. Распоряжение о назначении пенсии за выслугу лет (доплаты к трудовой пенсии) передается специалисту 

отдела бухгалтерского учета и отчетности для организации выплаты пенсии за выслугу лет (доплаты к трудовой 

пенсии). 

3.4.3. Выплата пенсии за выслугу лет (доплаты к трудовой пенсии) производится за текущий месяц путем 

перечисления на расчетный счет получателя муниципальной услуги, открытый в кредитном учреждении (банке), 

указанный в заявлении или  в ФГУП «Почта России» по месту жительства заявителя. 

3.4.4.Срок выполнения административной процедуры – передача выплатных документов в кредитные 

организации составляет 1 рабочий день со дня перечисления денежных средств в указанные организации.  

3.4.5.Критерием принятия решения является наличие зарегистрированного распоряжения Администрации. 

3.4.6.Результатом административной процедуры  является  выплата пенсии за выслугу лет либо доплата к 

трудовой пенсии  заявителю. 

 3.4.7. Способ фиксации результата  выполнения  административной процедуры  не предусмотрен. 

 

3.5.  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  

муниципальной услуги документах. 

 

3.5.1.  Основанием для  начала выполнения административной процедуры является обращение (запрос) 

заявителя, получившего оформленный  в установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги,  

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах в Администрацию. 



3.5.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия 

прилагаемой к  заявлению документации, а также использованным при подготовке  результата муниципальной услуги 

нормативным документам. 

3.5.3. Критерием принятия решения является наличие допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.5.4.Результатом административной процедуры является исправление допущенных должностным лицом  

Администрации опечаток и (или)  ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном  

в результате предоставления услуги документах. 

3.5.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – регистрация в Журнале 

исходящей корреспонденции. 

3.5.6.  Срок  выдачи результата  не должен превышать 10 календарных дней с даты   регистрации обращения 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах. 

IV. Формы контроля за исполнением регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

          4.1.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации  положений 

настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет: 

- Глава Новоандросовского сельсовета;  

- заместитель главы Администрации  Новоандросовского сельсовета; 

- руководитель финансового отдела ответственный за организацию работы в ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

 4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением Администрации  

Новоандросовского сельсовета 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие 

решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) 

Администрации, должностных лиц Администрации, муниципальных служащих. 

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения Администрацией положений 

настоящего  Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации на 

текущий год. 

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги принимается главой района.  

 4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения 

виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом. 

 4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на 

основании жалоб граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые или 

осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу,  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 

привлекаются к дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, установленном действующим 

законодательством Российской Федерации, Курской области.     

  Персональная ответственность должностных лиц Администрации за несоблюдение порядка осуществления 

административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

регламентах. 

  

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

 Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной  услуги граждане, их объединения и 

организации вправе направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, 

рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления  муниципальной услуги, вносить 

предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента,   а также  направлять 

заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 



муниципальную услугу, требований настоящего Административного регламента, законодательных и иных 

нормативных правовых актов. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  заявителем решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу 

5.1.Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу,  и (или) его должностных лиц, 

муниципальных служащих,  при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) 

 

 Заявитель имеет право  подать жалобу на  жалобу на решения и действия (бездействия) Администрации, 

предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющей муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего. 

Заявитель имеет право направить жалобу,   в том числе  посредством федеральной государственной 

информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  

https://www.gosuslugi.ru/.  

 

5.2. Органы  местного самоуправления Курской области, и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

Жалоба может быть направлена в Администрацию Администрации  Новоандросовского сельсовета 

 Жалобы рассматривает  Глава Новоандросовского сельсовета.  

 

 5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала 

 

Информирование  заявителей о порядке  подачи  и рассмотрения жалобы осуществляется посредством 

размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»,  

на официальном сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу  осуществляется, в том числе по 

телефону, электронной почте,  при личном приёме. 

 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также его должностных лиц. 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, регулируется:  

 Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

постановлением  Правительства РФ от 16.08.2012 № 840  «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на 

решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных 

государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 

государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по 

предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг", и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг и их работников; 

постановлением Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области от 

01.06.2017 года  № 49  «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 

действия (бездействие) Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области и ее 

должностных лиц, муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области». 

 Информация,  указанная в данном разделе, размещена  на  Едином портале https://www.gosuslugi.ru/.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  

 «Назначение и выплата пенсии за  

выслугу лет лицам, замещавшим должности 

муниципальной службы в Администрации 

https://www.gosuslugi.ru/
https://www.gosuslugi.ru/


Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района Курской области, и 

ежемесячной доплаты к пенсии выборным 

должностным лицам» 

 

 

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 

 

 

         Главе Новоандросовского сельсовета                                       

_____________________________________ 

              (инициалы и фамилия)  

                             от __________________________________ 

                                (фамилия, имя, отчество заявителя) 

                             _____________________________________ 

          (наименование должности заявителя на день увольнения) 

                             Домашний адрес ______________________ 

                             ____________________________________, 

                             телефон ____________________ 

                              

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

 В соответствии  с  Законом Курской  области "О муниципальной службе в  Курской  области"  прошу   

назначить   мне, замещавшему должность 

____________________________________________________________________________                   

___________________________________________________________________________ 

(наименование должности, из которой рассчитывается среднемесячный заработок) 

пенсию    за  выслугу  лет  к   трудовой   пенсии по старости (инвалидности). 

 При  замещении  государственных   (муниципальных)   должностей государственной  (муниципальной)  

службы обязуюсь в 5-дневный срок сообщить об этом в Администрацию Курской области. 

 Пенсию за выслугу лет прошу перечислять в 

____________________________________________________________________________ 

(Сбербанк России, коммерческий банк и др.) 

 

№ _____________ на мой текущий счет № _______________________ (выплачивать через отделение связи 

№_____________). 

 К заявлению приложены: 

1) копия трудовой книжки; 

2) копия паспорта; 

3) копия военного билета (в случае его наличия). 

 

 Предупрежден (а) об ответственности за предоставление недостоверной информации. В соответствии с 

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области на обработку моих персональных данных, в 

том числе: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 

распространение (в том числе передачу ГУ «Отделение Пенсионного Фонда РФ по Курской области», кредитным 

организациям и организациям федеральной почтовой связи) обезличивание, блокирование, уничтожение с 

использованием и без использования средств автоматизации (смешанную) на период получения пенсии за выслугу 

лет. 

 

"__" _____________ ____ г. ___________________ 

                                                   (подпись заявителя) 

 

Заявление зарегистрировано _____________ ____ г. 

 

____________________________________________________________________________ 

(подпись, инициалы, фамилия и  должность работника принявшего   заявления) 

 

 

 

 

 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
 «НОВОАНДРОСОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОАНДРОСОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА 
  



ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

23.04.2019 г. № 40 

п.Новоандросово 

Об утверждении административного регламента  предоставления  Администрацией Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района  муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности  расположенных на территории сельского поселения, 

отдельным категориям граждан в собственность бесплатно» 

 

          Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района Курской области, постановлением администрации Новоандросовского сельсовета от 12.12.2018 года  № 97 «О 

разработке и утверждении административных регламентов  предоставления муниципальных услуг», Администрация 

Новоандросовского  сельсовета Железногорского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

         1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности  расположенных на территории 

сельского поселения, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно». 

        2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

      

        3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и  подлежит размещению на официальном 

сайте муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области в сети 

Интернет. 

 

Глава Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района                                                                                                                                    В.А.Елисеева 

 

 

УТВЕРЖДЕН  

постановлением Администрации 

       Новоандросовского сельсовета  

       Железногорского района  

        от 23.04.2019 года №40  

 

 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления   Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района  муниципальной 

услуги 

 «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности  расположенных на 

территории сельского поселения, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно»  

 

I. Общие положения 

 

1.1.Предмет регулирования административного регламента 

 

Административный регламент предоставления Администрацией Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности  расположенных на территории сельского поселения, отдельным категориям 

граждан в собственность бесплатно»  (далее –  Административный регламент) определяет стандарт  предоставления  

муниципальной  услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур  (действий), 

формы контроля  за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 

1.2. Круг заявителей 
 

Заявителями являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие  на территории Курской 

области не менее пяти лет, признанные нуждающимися  в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным 

жилищным законодательством, либо их уполномоченные представители (далее - заявители).  

В  соответствии с Законом   Курской области от 21.09.2011 №  74-ЗКО «О бесплатном предоставлении в 

собственность отдельным категориям граждан земельных участков на территории Курской области»   земельные 

участки  предоставляются бесплатно в собственность следующим категориям граждан: 

1) гражданам, имеющим проживающих совместно с ними трех и более детей (в том числе усыновленных 

(удочеренных)) в возрасте до 18 лет или детей в возрасте до 23 лет, обучающихся по основным образовательным 

программам в общеобразовательных организациях, профессиональных образовательных организациях, 

образовательных организациях высшего образования по очной форме обучения, а также гражданам, принявшим на 

воспитание в приемную семью трех и более детей в возрасте до 18 лет; 

2) молодым семьям, в которых возраст супругов на дату предоставления земельного участка в собственность 

не превышает 35 лет, либо неполным семьям, состоящим из одного родителя, возраст которого на дату 
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предоставления земельного участка в собственность не превышает 35 лет, и одного или более детей, в том числе 

усыновленных (удочеренных); 

3) гражданам, лишившимся единственного жилого помещения в результате чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера; 

4) семьям, имеющим на иждивении ребенка-инвалида, в том числе усыновленного (удочеренного), либо 

семьям, принявшим на воспитание в приемную семью ребенка-инвалида. 

 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги  

 

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг,    в том числе на официальном сайте органа местного 

самоуправления, являющегося разработчиком регламента в сети «Интернет», в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - 

Единый портал) 

 

Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной  услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, проводится путем  устного информирования, письменного информирования 

(в том числе в электронной форме).  

Информирование заявителей организуется следующим образом: 

индивидуальное информирование (устное, письменное); 

публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»). 

Информирование заявителей организуется следующим образом: 

индивидуальное информирование (устное, письменное); 

публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»). 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Администрации 

Новоандросовского сельсовета (далее - Администрация)   при обращении заявителей за информацией лично (в том 

числе по телефону). 

График работы Администрации, график личного приема заявителей размещается в  информационно - 

телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации и на информационном стенде. 

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного и оперативного 

ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных компетентных специалистов. 

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе личного приема. В 

остальных случаях в установленный законом срок предоставляется  письменный ответ по существу поставленных в 

устном обращении  вопросов. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заявителю 

обратиться за необходимой информацией в удобных для него формах и способах повторного консультирования через 

определенный промежуток времени. 

Время индивидуального устного информирования (в том числе по телефону) заявителя не может превышать 

10 минут.  

Ответ на телефонный звонок содержит  информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. При 

невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный 

звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается 

номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию. 

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают  «параллельных разговоров» с 

окружающими людьми и не прерывают  разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты соблюдают  правила служебной этики. 

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в письменной форме за подписью Главы 

Новоандросовского сельсовета. 

Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме и  содержит ответы на поставленные 

вопросы,  а также  фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и 

инициалы лица, подписавшего ответ.   

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов направляется заявителю в 

течение 30 календарных дней со дня его регистрации в Администрации  

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному 

в обращении, поступившем  в Администрацию  или должностному лицу в форме электронного документа, и в 

письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в  Администрацию или 

должностному лицу в письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее предложение, 

заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в 

котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с 

разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 

статьи 6 Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на 

официальном сайте Администрации. 

Специалист не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о 

стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на 

индивидуальные решения заявителей. 

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания осуществляется Администрацией путем 

размещения информации на информационном стенде, а также с использованием информационно-
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телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения на официальных сайтах в информационно 

- телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

На Едином портале можно получить информацию о (об): 

 

- круге заявителей; 

-  сроке предоставления муниципальной услуги; 

- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи результата муниципальной услуги; 

- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- исчерпывающем перечне  оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 

услуги; 

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги. 

Информация об услуге предоставляется бесплатно. 

 

 

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на 

стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

 

На информационных стендах в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги 

размещается следующая информация: 

извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями (полная версия на официальном 

сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов и электронной 

почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги; 

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, 

предъявляемые  к этим документам; 

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих 

муниципальную услугу; 

основания отказа в предоставлении  муниципальной услуги; 

основания приостановления предоставления муниципальной услуги; 

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

порядок получения консультаций; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к 

ним. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14), без исправлений, 

наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом. 

Справочная информация (местонахождение и графики работы Администрации,  структурных подразделений 

Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и 

организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги; справочные телефоны 

Администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе номер телефона-

автоинформатора, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг; 

адрес официального сайта Администрации, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 

Администрации, предоставляющей  муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена на  официальном сайте 

Администрации Новоандросовского сельсовета  www.новоандросовский.рф, и  на Едином портале 

https://www.gosuslugi.ru.». 

 

II. Стандарт предоставления  муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности  расположенных на 

территории сельского поселения, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно 

 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную  услугу 

 

2.2.1. Муниципальная услуга в соответствии с частью 1 статьи 5 Закона Курской области от 21.09.2011г. №  

74-ЗКО «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков на 

территории Курской области»   предоставляется Администрацией Новоандросовского сельсовета  Курской области 

(далее -Администрация).  

Непосредственно муниципальную услугу предоставляет Комиссия по постановке граждан на учет в качестве 

лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, и снятия граждан с данного 

учета (далее - орган учета). 

   

2.2.2.  В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

 -  Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской 

области; 
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 - Управление по вопросам миграции Управления  МВД России по Курской области; 

 - органы опеки и попечительства; 

2.2.3. В соответствии с требованиями  пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  Администрация  не вправе 

требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы  местного 

самоуправления,   организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг,  включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных нормативным правовым 

актом представительного органа местного самоуправления. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги  
 

 Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- решение о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка и снятии гражданина с учета; 

 - решение об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка; 

 -  решение об отказе в постановке  на учет качестве лиц, имеющих  право на предоставление земельных 

участков в собственность бесплатно. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 

муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством 

Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги 

 

Срок принятия  решения о  постановке заявителя на учет либо в отказе в постановке на учет составляет  30   

календарных дней со дня получения заявления.  

Срок уведомления заявителя о принятом решении - 7 календарных дней.  

Срок принятия решения о  предоставлении в собственность бесплатно земельного участка и снятии 

гражданина с учета либо решения об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка в 

течение  20 календарных дней   со дня получения согласия гражданина на получение предложенного земельного 

участка и  прилагаемых документов. 

Срок выдачи (направления) заявителю результата предоставления муниципальной услуги составляет 7 

календарных дней со дня принятия решения о  предоставлении в собственность бесплатно земельного участка и 

снятии гражданина с учета либо решения об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка.  

 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление  

муниципальной  услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с  указанием 

их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации 

www.новоандросовский.рф   в сети «Интернет», а также  на  Едином портале https://www.gosuslugi.ru. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной  услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 

их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

2.6.1. Для постановки на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в 

собственность бесплатно заявитель представляет в орган учета следующие документы: 

1) заявление, в котором указываются цель предоставления земельного участка, контактный номер телефона, 

адрес для направления заявителю соответствующих документов и извещений; 

2)  документ, удостоверяющий личность заявителя; 

3) документ, подтверждающий принятие на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, 

предоставляемом по договорам социального найма, за исключением граждан, имеющих проживающих совместно с 

ними трех и более детей (в том числе усыновленных (удочеренных)) в возрасте до 18 лет или детей в возрасте до 23 

лет, обучающихся по основным образовательным программам в общеобразовательных организациях, 

профессиональных образовательных организациях, образовательных организациях высшего образования по очной 

форме обучения, а также гражданам, принявшим на воспитание в приемную семью трех и более детей), в 

соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации и Законом Курской области «О порядке ведения 

органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых 

по договорам социального найма», выданный не ранее чем за 14 дней до даты подачи заявления; 

5) согласие заявителя на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от  27 июля 

2006 года №  152-ФЗ «О персональных данных». 

 

2.6.2.  Граждане, имеющие проживающих совместно с ними трех и более детей (в том числе усыновленных 

(удочеренных)) в возрасте до 18 лет или детей в возрасте до 23 лет, обучающихся по основным образовательным 

программам в общеобразовательных организациях, профессиональных образовательных организациях, 
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consultantplus://offline/ref=3DCF24894F92A8165E5343E1539075453625BAE2A685299CC071C4D6E077E107D580DF77723C83D9s2H5I
consultantplus://offline/ref=3DCF24894F92A8165E535DEC45FC2F49322EE7E9A08C20CE9D2E9F8BB77EEB50s9H2I
consultantplus://offline/ref=3DCF24894F92A8165E5343E153907545372DBFEDA68D299CC071C4D6E0s7H7I


образовательных организациях высшего образования по очной форме обучения, а также гражданам, принявшим на 

воспитание в приемную семью трех и более детей в возрасте до 18 лет представляют: 

а) копии свидетельств о рождении и копии паспортов (для детей в возрасте от 14 до 23 лет) детей; 

б) копию свидетельства об усыновлении (удочерении) в случае наличия усыновленного (удочеренного) 

ребенка; 

в) документ, подтверждающий принятие на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, 

предоставляемом по договорам социального найма в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации и 

Законом Курской области «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»,  выданный не ранее чем за 

14 дней до даты подачи заявления, - в случае подтверждения права на предоставление земельного участка во 

внеочередном порядке; 

г) выписку из домовой книги или лицевого счета по месту жительства заявителя; 

д) справку образовательной организации, подтверждающую обучение ребенка по основным образовательным 

программам в образовательной организации, профессиональной образовательной организации, образовательных 

организациях высшего образования по очной форме обучения указанной, - для детей в возрасте от 18 до 23 лет, 

обучающихся по очной форме обучения; 

е) копию договора (договоров) о приемной семье, в случае наличия в семье детей, переданных на воспитание в 

приемную семью; 

ж) копию документа, удостоверяющего личность супруга (супруги) заявителя (для заявителей, состоящих в 

браке); 

з) копию свидетельства о заключении брака (для заявителей, состоящих в браке). 

 

2.6.3. Молодые семьи, в которых возраст супругов на дату предоставления земельного участка в собственность 

не превышает 35 лет, либо неполные семьи, состоящие из одного родителя, возраст которого на дату предоставления 

земельного участка в собственность не превышает 35 лет, и одного или более детей, в том числе усыновленных 

(удочеренных), представляют:  

а) копию свидетельства о заключении брака - для полной семьи; 

б) копию свидетельства о рождении ребенка (детей) - для неполной семьи; 

в) копию свидетельства об усыновлении (удочерении) в случае наличия усыновленного (удочеренного) ребенка 

- для неполной семьи; 

 

2.6.4. Граждане, лишившиеся единственного жилого помещения в результате чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера представляют: 

 

а) документы, подтверждающие факт уничтожения жилого помещения в результате чрезвычайной ситуации 

природного или техногенного характера; 

б) документы, подтверждающие права заявителя и совместно проживающих с ним членов семьи на имевшиеся 

(имеющиеся) объекты недвижимости, в случае, если права не зарегистрированы в Едином государственном реестре 

недвижимости;  

 

2.6.5. Семьи, имеющие на иждивении ребенка-инвалида, в том числе усыновленного (удочеренного), либо 

семьи, принявшие на воспитание в приемную семью ребенка-инвалида представляют: 

 

а)  копию свидетельства о рождении ребенка; 

б) копию свидетельства об усыновлении (удочерении) в случае наличия усыновленного (удочеренного) 

ребенка; 

в) справку федерального государственного учреждения медико-социальной экспертизы об установлении 

ребенку инвалидности; 

г) копию договора о приемной семье, в случае наличия в семье ребенка-инвалида, переданного на воспитание 

в приемную семью; 

д) копию документа, удостоверяющего личность супруга (супруги) заявителя (для заявителей, состоящих в 

браке); 

е) копию свидетельства о заключении брака (для заявителей, состоящих в браке). 

 2.6.6. Указанные документы представляются в нотариально заверенных копиях, копиях,  заверенных 

органами, выдавшими данные документы в установленном порядке,  или копиях с одновременным представлением 

оригинала.  

2.6.7. При подаче заявления при личном приеме заявитель предъявляет подлинники  документов для 

удостоверения подлинности прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально 

или заверенных органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

2.6.8. При направлении документов почтовым отправлением  прилагаемые копии документов  должны быть  

нотариально заверены  или заверены органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

2.6.9. Подчистки, приписки, зачеркнутые слова  и исправления в документах   не допускаются, за 

исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица.  

Заполнение заявления и документов карандашом не допускается.  

Документы не должны иметь  повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления  муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 

или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения 
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заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

Для предоставления муниципальной услуги в рамках межведомственного взаимодействия запрашиваются 

документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления: 

 - выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся 

(имеющиеся) у него объекты недвижимости, в отношении заявителя и совместно проживающих с ним членов семьи 

(в случае, если заявителем является гражданин,  лишившийся единственного жилого помещения в результате 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера); 

- сведения из органов опеки и попечительства;  

- сведения, подтверждающие проживание заявителя  на территории Курской области не менее пяти лет.  

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении 

муниципальной  услуги. 

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу 

документов и информации, которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организации, 

предоставляющих государственные (муниципальные) услуги  в Администрацию не может являться основанием для 

отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.  

 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

 

 Администрация не вправе требовать от заявителя:  

 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации,  которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Курской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в 

определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» перечень документов;  

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в  предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных  

пунктом 4  части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля  2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
 

Оснований для отказа в приеме документов законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления  муниципальной 

услуги  или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.  

 

2.10.2.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

2.10.2.1. Основаниями для отказа в постановке на учет  являются:  

1) заявителем представлен неполный комплект документов, необходимый для получения муниципальной 

услуги, указанный в подразделе 2.6. настоящего Административного регламента для соответствующей категории 

граждан; 

2) заявление подано лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий; 

3) заявителем ранее уже было реализовано право на бесплатное получение в собственность земельного участка 

в соответствии с настоящим Законом; 

4)  сообщение заявителем недостоверных сведений. 

 

2.10.2.2. Заявитель снимается с учета на основании решения Администрации в следующих случаях: 

1) подачи им заявления о снятии с учета; 

2) утраты им оснований, дающих право получения в собственность земельного участка для 

индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный 

участок), за исключением заявителей, дети которых достигли возраста  18 лет  (или  23 лет, в случае, если дети 

обучаются  по основным образовательным программам в общеобразовательных организациях, профессиональных 

образовательных организациях, образовательных организациях высшего образования по очной форме обучения), 

после постановки на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность 

бесплатно, земельные участки которым не предлагались в соответствии с Законом Курской области от 21.09.2011 № 

74-ЗКО «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков на 

территории Курской области»; 

3) выезда на постоянное место жительства в другой субъект Российской Федерации или страну; 

4) получения им в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного 

строительства или ведения личного подсобного хозяйства (приусадебного земельного участка);  
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5) выявления в представленных документах, послуживших основанием для постановки на учет, сведений, не 

соответствующих действительности. 

6) двукратного представления отказа от предложенного земельного участка и (или) непредставления согласия 

на получение предложенного земельного участка в срок, указанный в части 15 статьи 6 Закона Курской области от 

21.09.2011 № 74-ЗКО «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных 

участков на территории Курской области».  

 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной  услуги,  в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги 

 

Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, законодательством  не предусмотрено. 

 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги 

 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 

 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 

методике  расчета  размера  такой платы 

Оказание услуг,  которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, законодательством  не предусмотрено. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной  услуги, и при 

получении результата предоставления таких услуг 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления таких услуг -  не более 15 минут.  

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении  муниципальной  услуги, в том числе в 

электронной форме  

 

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, максимальный срок регистрации заявления – 15 

минут.   

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги,  направленный почтовым отправлением, по 

электронной почте подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 

рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя. 

2.15.3.  Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги  (далее - ответственный 

исполнитель)   проверяет комплектность представленных документов и  регистрирует заявление с документами в 

соответствии с правилами делопроизводства. 

 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, 

предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и 

приему заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, обеспечиваются компьютерами, 

средствами связи, включая доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 

канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, 

стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к 

региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для 

инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов. 

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями. 

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 

обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении действующего законодательства, 

регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений. 

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов. 

Администрация  обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с 

требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые включают: 

возможность беспрепятственного входа в помещение  и выхода из него; 
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сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов в помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из 

него; 

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств 

инвалидов; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, по территории объекта; 

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по 

вопросам работы с инвалидами; 

допуск в помещение  собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

социальной защиты населения; 

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной 

для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления 

документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для 

получения услуги; 

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

 предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме; 

оказание должностными  лицами Администрации иной необходимой инвалидам помощи в преодолении 

барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество 

взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий 

 

Показатели доступности муниципальной услуги: 

 

транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными 

возможностями здоровья; 

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной  услуги в 

общедоступных местах помещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 

информационных материалах  (брошюрах, буклетах и т.д.); 

Показатели качества муниципальной услуги: 

 

полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги; 

 наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых 

предоставляется муниципальная услуга,  в целях соблюдения установленных настоящим Административным 

регламентом сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество  взаимодействий  заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и 

их продолжительность; 

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и уполномоченных должностных 

лиц; 

отсутствие  жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и уполномоченных 

должностных лиц к заявителям 

 

2.18.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме 

 

Муниципальная услуга в электронной форме в настоящее время не предоставляется. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 

требования к порядку их выполнения 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий): 

2. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги; 



3) рассмотрение материалов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о  

постановке заявителя на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в 

собственность бесплатно (далее - решение о постановке на учет), либо в отказе в постановке на учет. 

4) предоставление  заявителю земельного участка;  

5) выдача (направление) заявителю  результата  предоставления муниципальной услуги. 

6)   порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги  документах. 

 

3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

 

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем в орган учета 

заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в подразделе 2.6 настоящего 

Административного регламента. 

3.1.2.  При получении заявления   должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, (далее - ответственный исполнитель) осуществляет следующие действия:   

1)  проверяет правильность оформления заявления;  

В  случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, ответственным 

исполнителем  оказывается помощь заявителю в оформлении заявления. 

2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном 

законом порядке, если документы представлены заявителем лично; 

3)  заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя; 

4) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации заявлений входящих документов. 

3.1.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры -   1 рабочий день. 

3.1.4.  Критерием принятия решения является обращение  заявителя за получением муниципальной услуги. 

3.1.5. Результатом  административной процедуры является прием заявления и прилагаемых документов у 

заявителя. 

3.1.6.  Способом фиксации  результата  выполнения административной процедуры является регистрация 

заявления и прилагаемых документов  в Журнале входящих документов 

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

 3.2.1. Основанием для  начала административной процедуры является непредставление заявителем по 

собственной инициативе документов, указанных в  подразделе 2.7. настоящего Административного  регламента. 

3.2.2. Ответственный исполнитель Администрации в течение двух рабочих дней со дня поступления 

заявления в Администрацию осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги.    

3.2.3. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия. 

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме 

электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный 

запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или 

курьерской доставкой  с соблюдением норм  законодательства Российской Федерации о защите  персональных  

данных. 

Ответственный исполнитель, осуществляющий межведомственное информационное взаимодействие, обязан 

принять необходимые меры по получению ответов на межведомственные запросы. 

3.2.4. Максимальный срок подготовки и направления ответа на  межведомственный запрос  не может 

превышать пять рабочих дней.  

3.2.5.  Ответ на запрос  регистрируется в установленном порядке. 

3.2.6. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по межведомственному запросу к 

документам, представленным заявителем. 

3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры -  7 рабочих дней.  

3.2.8.  Критерием принятия решения  является отсутствие документов,  указанных в  подразделе 2.7. 

настоящего Административного регламента. 

3.2.9.  Результат административной процедуры – получение ответов на межведомственные запросы.  

3.2.10.  Способ фиксации результата выполнения административной процедуры   – регистрация ответов на 

межведомственные запросы в Журнале входящей корреспонденции. 

 

3.3. Рассмотрение материалов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие 

решения о  постановке заявителя на учет либо в отказе в постановке на учет 

 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление  к ответственному 

исполнителю документов,  указанных в подразделах 2.6. и 2.7. настоящего Административного регламента, 

необходимых для предоставления муниципальной  услуги. 

3.3.2. Ответственный исполнитель  проверяет заявление с документами, необходимыми для предоставления 

муниципальной услуги на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

указанных в пункте 2.10.2.1. настоящего Административного регламента. 

3.3.3. Ответственный исполнитель рассматривает заявление  и прилагаемые к нему документы, и принимает 

решение о принятии заявителя на учет либо об отказе в постановке на учет. 
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3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 20 рабочих дней. 

3.3.5. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований для отказа в постановке на учет, 

указанных в пункте 2.10.2. настоящего Административного регламента.  

3.3.6. Результатом административной процедуры является оформленное решение Администрации 

Новоандросовского сельсовета о постановке граждан  на учет в качестве лиц,  имеющих право на предоставление 

земельного участка  в собственность бесплатно. 

 3.3.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация  

решения о  постановке заявителя на учет либо  решения об  отказе в постановке на учет в Журнале постановки на 

учет. 

3.3.8. Ответственный исполнитель в семидневный срок со дня принятия решения о принятии заявителя на 

учет либо об отказе в постановке на учет уведомляет заявителя о принятом решении путем направления письменного 

уведомления.  

 

3.4. Предоставление  заявителю земельного участка 
 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие  зарегистрированного решения  

о  постановке заявителя на учет. 

3.4.2. Предоставление земельных участков гражданам, имеющим проживающих совместно с ними трех и 

более детей (в том числе усыновленных (удочеренных)) в возрасте до 18 лет или детей в возрасте до 23 лет, 

обучающихся по основным образовательным программам в общеобразовательных организациях, профессиональных 

образовательных организациях, образовательных организациях высшего образования по очной форме обучения, а 

также гражданам, принявшим на воспитание в приемную семью трех и более детей в возрасте до 18 лет,  

осуществляется в первоочередном порядке.  

Гражданам указанной категории, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий по 

основаниям, предусмотренным жилищным законодательством, предоставление земельных участков осуществляется 

во внеочередном порядке. 

3.4.3. В течение 14 календарных дней с  даты  опубликования установленном порядке Перечня, 

сформированного и утвержденного в соответствии с требованиями земельного законодательства и  Закона Курской 

области от 21.09.2011 № 74-ЗКО  «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан 

земельных участков на территории Курской области»,  ответственный исполнитель  вручает заявителю лично либо 

направляет почтовым отправлением уведомление, содержащее кадастровый номер, местоположение, площадь, вид 

разрешенного использования соответствующего земельного участка. 

3.4.4. Заявитель в течение 20 календарных дней со дня направления либо вручения ему указанного  

уведомления   в письменной форме   представляет   в орган учета согласие   на получение предложенного земельного 

участка или отказ от предложенного земельного участка с документами, указанными в пунктах 2.6.2.  - 2.6.5. 

настоящего Административного регламента, в порядке, установленном пунктом 2.6.6. настоящего 

Административного регламента.  

3.4.5. Орган учета в течение 20 календарных дней  со дня получения согласия заявителя на получение 

предложенного земельного участка и  прилагаемых документов, осуществляет проверку указанных документов, и 

принимает решение о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка и снятии гражданина с учета 

либо решение об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка. 

3.4.6.  В случае представления заявителем в орган учета   письменного отказа от предложенного земельного 

участка, непредставления письменного согласия на получение предложенного земельного участка в срок, указанный в 

пункте 3.4.8. настоящего Административного регламента, по истечении указанного срока уведомление, содержащее 

предложение приобрести данный земельный участок,  в установленном порядке  направляется следующему   по 

порядку заявителю. 

3.4.7. В решении о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка и снятии гражданина с 

учета указываются кадастровый номер, местоположение, площадь, вид разрешенного использования земельного 

участка. 

3.4.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 20  календарных  дней  со дня 

представления в орган учета согласия заявителя на получение предложенного земельного участка и  прилагаемых 

документов. 

3.4.9. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований для  отказа  в предоставлении  

заявителю муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2.2. настоящего Административного регламента.  

3.4.10. Результатом административной процедуры является оформленное и подписанное   Главой 

Новоандросовского сельсовета решение о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка и снятии 

гражданина с учета  либо решение об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка. 

3.4.11. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 

решения о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка либо  о снятии гражданина с учета в 

Журнале регистрации исходящей корреспонденции. 

 

3.5. Выдача  (направление) заявителю  результата  предоставления муниципальной услуги 

 

 3.5.1.   Основанием для начала административной процедуры является  наличие зарегистрированного 

решения о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка и снятии гражданина с учета; либо  

решения об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка. 

3.5.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется)  заявителю способом, 

указанным в заявлении.  



 3.5.3.  Ответственный исполнитель  направляет  либо вручает заявителю лично   решение о предоставлении 

в собственность бесплатно земельного участка и снятии гражданина с учета либо  решение об отказе в 

предоставлении в собственность бесплатно земельного участка. 

 3.5.4.  Максимальный  срок выполнения  административной процедуры составляет не более 7 календарных 

дней  со дня принятия соответствующего решения. 

3.5.5. Критерием принятия решения  является наличие  подписанного  и зарегистрированного решения о 

предоставлении в собственность бесплатно земельного участка и снятии гражданина с учета либо решения об отказе 

в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка. 

3.5.6. Результатом административной процедуры является получение заявителем одного из документов, 

указанных  в подразделе 2.3.  настоящего Административного регламента.   

3.5.7.  Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – отметка заявителя в журнале 

исходящей корреспонденции о получении экземпляра документа. 

 

3.6.  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  

муниципальной услуги документах. 

 

3.6.1.  Основанием для  начала выполнения административной процедуры является обращение (запрос) 

заявителя, получившего оформленный  в установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги,   

об  исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах в Администрацию  

3.6.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия 

прилагаемой к  заявлению документации, а также использованным при подготовке  результата муниципальной услуги 

нормативным документам. 

3.6.3. Критерием принятия решения является наличие допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.6.4. Результатом административной процедуры является исправление допущенных должностным лицом  

Администрации опечаток и (или)  ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном  

в результате предоставления услуги документах. 

3.6.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – регистрация в Журнале 

исходящей корреспонденции. 

3.6.6.  Срок  выдачи результата  не должен превышать 10 календарных дней с даты   регистрации обращения об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах. 

 

IV. Формы  контроля за исполнением регламента 

 

4.1.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации  положений 

настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет: 

- Глава Новоандросовского сельсовета 

 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением Администрации.  

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие 

решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 

должностных лиц Администрации. 

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения Администрацией положений 

настоящего  Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации на 

текущий год. 

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги принимается главой сельсовета.  

 4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения 

виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом. 

 4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на 

основании жалоб граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые или 

осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную  услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 



предоставления муниципальной услуги 

 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 

привлекаются к дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, установленном действующим 

законодательством Российской Федерации и Курской области.     

  Персональная ответственность должностных лиц Администрации за несоблюдение порядка осуществления 

административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

регламентах. 

  

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
 

 Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной  услуги граждане, их объединения и 

организации вправе направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, 

рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления  муниципальной услуги, вносить 

предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента,   а также  направлять 

заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 

муниципальную услугу, требований настоящего Административного регламента, законодательных и иных 

нормативных правовых актов. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  заявителем решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего,  

5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 

органа местного самоуправления и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих,  при 

предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) 

 Заявитель имеет право  подать жалобу на  жалобу на решения и действия (бездействия) Администрации и 

(или) ее должностных лиц, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра 

Заявитель имеет право направить жалобу,   в том числе  посредством федеральной государственной 

информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

https://www.gosuslugi.ru/ 

 

5.2. Органы  местного самоуправления  и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 

которым может быть направлена жалоба 
 

Жалоба может быть направлена в: 

Администрацию Новоандросовского сельсовета;  

Жалобы рассматривают -  Глава Новоандросовского сельсовета. 

 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала 

 

Информирование  заявителей о порядке  подачи  и рассмотрения жалобы осуществляется посредством 

размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на 

официальном сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу  осуществляется, в том числе по 

телефону, электронной почте,  при личном приёме. 

 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также его должностных лиц. 

 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, регулируется:  

 Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

постановлением  Правительства РФ от 16.08.2012 № 840  «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения 

и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных 

государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 

государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по 

предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг", и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг и их работников; 

постановлением Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области от 

01.06.2017 года  № 49  «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 

действия (бездействие) Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области и ее 

https://www.gosuslugi.ru/


должностных лиц, муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области»;  

Информация,  указанная в данном разделе, размещена  на  Едином портале https://www.gosuslugi.ru/.    

 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
 «НОВОАНДРОСОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОАНДРОСОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА 
  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

 23.04.2019 г. № 41 

п.Новоандросово 
  

Об утверждении административного регламента  предоставления  Администрацией Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района   муниципальной услуги  «Предоставление порубочного билета и (или)  

разрешения на пересадку деревьев и кустарников» 

  

                   Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района Курской области, постановлением администрации Новоандросовского сельсовета от 12.12.2018 года  № 97 «О 

разработке и утверждении административных регламентов  предоставления муниципальных услуг», Администрация 

Новоандросовского  сельсовета Железногорского района Курской области  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

        1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление порубочного билета и (или)  разрешения на пересадку деревьев и кустарников». 

2.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

        3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и  подлежит размещению на официальном 

сайте муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области в сети 

Интернет. 

   

 Глава Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района                                                            В.А.Елисеева 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

УТВЕРЖДЁН 

постановлением Администрации 

Новоандросовского сельсовета  

Железногорского района 

От 23.04.2019 г. № 41 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления Новоандросовского сельсовета Железногорского района муниципальной услуги  

«Предоставление порубочного билета и (или)  разрешения на пересадку деревьев и кустарников»  

 

I. Общие положения  

 

1.1.Предмет регулирования административного регламента 

 

Административный регламент предоставления  Администрацией Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или)  разрешения на 

пересадку деревьев и кустарников» (далее – Административный регламент) определяет стандарт предоставления 
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муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 

формы контроля за исполнением административного регламента,  досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.  

 

1.2 Круг заявителей 

 

Заявителями являются физические, юридические лица, имеющие намерение произвести вырубку и (или) 

пересадку деревьев и кустарников (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов 

государственных внебюджетных фондов), либо их уполномоченные представители (далее - заявители). 

 

1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги    

 

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг,  в том числе на официальном сайте органа местного 

самоуправления Курской области, являющегося разработчиком регламента, в федеральной государственной 

информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - 

Единый портал) 

Информирование заявителей по вопросам предоставления  муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления  муниципальной услуги, проводится путем устного информирования, письменного информирования 

(в том числе в электронной форме).  

Информирование заявителей организуется следующим образом: 

индивидуальное информирование (устное, письменное); 

публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»). 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Администрации Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района (далее  - Администрация) Курской области  при обращении заявителей за 

информацией лично (в том числе по телефону). 

График работы Администрации, график личного приема заявителей размещается в  информационно - 

телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации и на информационном стенде. 

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного и оперативного 

ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных компетентных специалистов. 

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе личного приема. В 

остальных случаях в установленный законом срок предоставляется  письменный ответ по существу поставленных в 

устном обращении вопросах. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заявителю 

обратиться за необходимой информацией в удобных для него формах и способах повторного консультирования через 

определенный промежуток времени. 

Время индивидуального устного информирования (в том числе по телефону) заявителя не может превышать 

10 минут.  

Ответ на телефонный звонок содержит  информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок.  При 

невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный 

звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается 

номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию. 

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают  «параллельных разговоров» с 

окружающими людьми и не прерывают  разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты соблюдают  правила служебной этики. 

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в письменной форме за подписью главы 

района. Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на поставленные 

вопросы,  а также  фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и 

инициалы лица, подписавшего ответ.   

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов направляется заявителю в 

течение 30 календарных дней со дня его регистрации в Администрации. 

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному 

в обращении, поступившем  в Администрацию  или должностному лицу в форме электронного документа, и в 

письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в  Администрацию или 

должностному лицу в письменной форме. Кроме того,  на поступившее в обращение, содержащее предложение, 

заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в 

котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с 

разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 

статьи 6 Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на 

официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет." 

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки 

информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или 

косвенно на индивидуальные решения заявителей. 

Публичное  информирование об услуге и о порядке ее оказания осуществляется Администрацией путем 

размещения информации на информационном стенде в занимаемых ими помещениях, а также с использованием 
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информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения на официальных сайтах в 

информационно - телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

На Едином портале можно получить информацию о: 

- круге заявителей; 

-  сроке предоставления муниципальной услуги; 

- результате предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи результата муниципальной услуги; 

- исчерпывающем  перечне  оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги. 

Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.  

 

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на 

стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

 

На информационных стендах в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги,  

размещается следующая информация: 

краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 

извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями (полная версия на официальном 

сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»); 

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов и электронной 

почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги; 

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  

к этим документам; 

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих 

муниципальную услугу; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

основания для приостановления предоставления муниципальной услуги; 

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

порядок получения консультаций; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к 

ним. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14), без исправлений, 

наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом. 

Справочная информация (местонахождение и графики работы Администрации,  структурных подразделений 

Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и 

организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги; справочные телефоны 

Администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе номер телефона-

автоинформатора; адрес официального сайта Администрации, а также электронной почты и (или) формы обратной 

связи Администрации, предоставляющей  муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена на  официальном 

сайте Администрации Новоандросовского сельсовета  www.новоандросовский.рф, и  на Едином портале 

https://www.gosuslugi.ru.». 

  

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1  Наименование муниципальной услуги 

 

Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников. 

 

2.2 Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией  Новоандросовского сельсовета  Железногорского 

района Курской области (далее – Администрация). 

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области; 

- Управление Федеральной налоговой службы  по Курской области.   

 

В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года №210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация   района не вправе 

требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, 

за исключением получения услуг, и получения документов и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного 

самоуправления. 
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2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги          

 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- предоставление порубочного билета;   

- предоставление разрешения  на пересадку деревьев и кустарников; 

- отказ в предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

Срок предоставления муниципальной услуги составляет  20 календарных дней со дня поступления 

заявления.   

        Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено. 

Срок выдачи (направления) документов,  являющихся результатом предоставления муниципальной услуги,  

-  не позднее 1 рабочего дня с даты регистрации  порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и 

кустарников либо решения об отказе в предоставлении порубочного билета  и (или) разрешения на пересадку 

деревьев и кустарников с указанием причин отказа. 

 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление  

муниципальной  услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с  указанием 

их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации 

www.новоандросовский.рф    в сети «Интернет», а также на Едином портале https://www.gosuslugi.ru. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми  и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, 

способы их получения заявителем, в том числе в электронном виде, порядок их предоставления   

 

2.6.1. В целях получения муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию с заявлением, 

составленным  по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 

К заявлению прилагаются  следующие документы:  

1) схема участка с нанесенными зелеными насаждениями (деревьями и кустарниками), подлежащими вырубке 

(пересадке), с указанием примерных расстояний до ближайших строений или других ориентиров, оформленная 

заявителем по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;  

2) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, если сведения о 

таких документах отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости;  

    3)  согласование с владельцами затрагиваемых территорий условий вырубки и пересадки зеленых насаждений; 

4) протокол общего собрания собственников помещений многоквартирного жилого дома с положительным 

решением о вырубке (пересадке)  деревьев и кустарников (в случае, если земельный участок входит в состав 

имущества многоквартирного жилого дома).  

Если деревья и кустарники, подлежащие вырубке, находятся в аварийном состоянии, указанный документ не 

требуется;  

5) график проведения работ; 

6)  при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального  

строительства и инженерных коммуникаций предоставляются:   

 -  утвержденная проектная документации; 

 -  проект благоустройства и озеленения территории. 

 

2.6.2. Заявление и прилагаемые к нему документы  предоставляются: 

- на бумажном носителе  посредством почтового отправления или  при личном обращении заявителя. 

2.6.3. При подаче заявления при личном приеме заявитель предъявляет подлинники  документов для 

удостоверения подлинности прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально 

или заверенных органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность заявителя, или документ, удостоверяющий 

личность представителя заявителя, если заявление представляется его представителем. 

2.6.4. В случае если  за получением  муниципальной услуги обращается представитель  заявителя, 

предъявляется  документ, подтверждающий полномочия  представителя заявителя, оформленный в установленном 

законом порядке. 

2.6.5. При направлении документов почтовым отправлением  прилагаемые копии документов  должны быть  

нотариально заверены  или заверены органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

2.6.6. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы должны быть 

надлежащим образом оформлены, иметь подписи и печати, должны быть чётко напечатаны или разборчиво написаны 

от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скреплённых печатью (при 

наличии) и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и документов 

карандашом не допускается. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги,  которые находятся в распоряжении государственных 
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органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в 

электронном виде 

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги и запрашиваются по межведомственному запросу: 

а) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если 

заявитель – индивидуальный предприниматель); 

б) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявитель - юридическое 

лицо); 

в) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок;  

г) копия разрешения на производство земляных работ или копия разрешения на строительство (в случае 

осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства и 

инженерных коммуникаций); 

д) копия платежного документа об оплате компенсационной стоимости за вырубку деревьев и кустарников (в 

случаях, предусмотренных подразделом 2.12. настоящего  Административного регламента). 

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

 Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному 

запросу документов и информации, которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организаций, 

предоставляющих государственные (муниципальные) услуги  в Администрацию не может являться основанием для 

отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.  

  

2.8.Указание на запрет требовать от заявителя 

 

Не допускается требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих  внесение  заявителем платы за 

предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

государственные услуги, органов, предоставляющих  муниципальные услуги, иных государственных органов,  

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

муниципальных услуг,  в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Курской области, муниципальными   правовыми   актами,   за   исключением документов, 

включенных в определенный частью 6 статьи    7 Федерального закона  от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе 

представить указанные документы и информацию  по собственной инициативе. 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 

при первоначальном отказе в предоставлении государственной  услуги, за исключением случаев, предусмотренных  

пунктом 4  части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

 

2.9. Исчерпывающий перечень  оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления  муниципальной услуги 

 

    Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

законодательством  не предусмотрено. 

 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной  услуги или отказа в предоставлении муниципальной  услуги 

 

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не 

предусмотрено. 

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  

1) выявление в заявлении и (или) в прилагаемых к нему документах недостоверной, искаженной или неполной 

информации, в том числе представление заявителем документов, срок действительности которых на момент 

поступления в Администрацию, в соответствии с действующим законодательством, истек;  

2) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента; 

3) зеленые насаждения находятся вне границ муниципального образования; 

4)  заявлено о вырубке и (или) пересадке деревьев и кустарников, снос которых запрещен,  а именно – деревьев, 

имеющих мемориальную, историческую или уникальную эстетическую ценность, статус которых закреплен в 

установленном порядке, видов растительности, занесенных в Красную книгу; 

отказ заявителя от оплаты  восстановительной стоимости зеленых насаждений.  

 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 



 

  Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, законодательством не предусмотрено. 

 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги 

 

     При предоставлении муниципальной услуги взимается компенсационная стоимость за вырубку (снос) деревьев 

и кустарников  в соответствии с методикой, утвержденной  распоряжением Правительства Курской области от 

11.08.2006 № 446-р «О Методике оценки действительной восстановительной стоимости, а также ущерба, 

возмещаемого за вынужденный или незаконный снос зеленых насаждений, расположенных на территориях 

муниципальных образований». 

В случае внесения изменений в выданный по результатам  предоставления муниципальной услуги документ, 

направленный на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица,  плата с заявителя не 

взимается. 

 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

 

  Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, законодательством не предусмотрено. 

 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата  предоставления муниципальной  услуги -  не более 15 минут. 

 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя  

о предоставлении муниципальной услуги  

 

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, максимальный срок регистрации заявления – 15 

минут.   

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги,  направленный почтовым отправлением, 

по электронной почте подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 

рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя. 

2.15.3.Специалист, ответственный за прием документов: 

- проверяет документы на соответствие требованиям    подраздела  2.6. настоящего Административного 

регламента; 

- при необходимости оказывает помощь заявителю в оформлении заявления; 

- при необходимости заверяет  копии документов; 

- регистрирует заявление с прилагаемыми документами; 

- сообщает заявителю о сроке  предоставления муниципальной услуги. 

 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, 

предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и 

приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

  

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, обеспечиваются компьютерами, 

средствами связи, включая доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 

канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, 

стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к 

региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для 

инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов. 

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями. 

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 

обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении действующего законодательства, 

регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений. 

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов. 

Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с 

требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые включают: 

возможность беспрепятственного входа в помещение  и выхода из него; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов в помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности; 



содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из 

него; 

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств 

инвалидов; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, по территории объекта; 

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по 

вопросам работы с инвалидами; 

допуск в помещение  собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

социальной защиты населения; 

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной 

для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления 

документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для 

получения услуги; 

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме; 

оказание должностными  лицами Администрации иной необходимой инвалидам помощи в преодолении 

барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

 

2.17.Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий 

заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий 

 

Показатели доступности муниципальной услуги: 

транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными 

возможностями здоровья; 

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной  услуги 

в общедоступных местах помещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 

информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.). 

 

Показатели качества муниципальной услуги: 

 

полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных 

процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

 наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых 

предоставляется муниципальная услуга,  в целях соблюдения установленных настоящим Административным 

регламентом сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и 

их продолжительность; 

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и уполномоченных должностных 

лиц; 

отсутствие  жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и уполномоченных 

должностных лиц к заявителям. 

 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги 

в электронной   форме. 

Муниципальная услуга в электронной форме в настоящее время не предоставляется. 

 

III.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме  

 

Исчерпывающий перечень административных процедур:  

 

1)  Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) Формирование и направление межведомственных запросов о представлении документов и информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3) Рассмотрение материалов (документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги,  

обследование земельного участка, на котором предполагается вырубка  и (или) пересадка  деревьев и кустарников;        

4) Оформление результата предоставления муниципальной услуги; 

5) Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 

услуги; 

6)  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 



муниципальной услуги  документах. 

 

3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

 

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является  

поступление  в Администрацию  заявления и  документов, предусмотренных пунктом  2.6.1 настоящего 

Административного   регламента; 

3.1.2. При получении заявления специалист Администрации, ответственный за предоставление 

муниципальной услуги,   (далее - ответственный исполнитель):  

1)  проверяет  правильность оформления заявления;  

В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги,  ответственный 

исполнитель  оказывает помощь заявителю в оформлении заявления. 

2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном законом 

порядке, если документы представлены заявителем лично; 

3)  заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления; 

     4) вносит запись о приеме заявления в Журнал  

3.1.3. Срок выполнения административной  процедуры составляет  1 рабочий день. 

3.1.4. Критерием принятия решения  является  обращение заявителя за получением муниципальной  услуги. 

3.1.5. Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация поступившего 

заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.1.6.  Способ фиксации результата  выполнения административной процедуры - запись в Журнале входящей 

корреспонденции. 

 

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие 

в предоставлении муниципальной услуги 

 

3.2.1. Основанием для  начала административной процедуры является непредставление заявителем по 

собственной инициативе документов, указанных  в  подразделе  2.7. настоящего Административного  регламента. 

3.2.2. Ответственный исполнитель в течение двух рабочих дней со дня поступления заявления в 

Администрацию осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги.  

3.2.3. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия. 

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме 

электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный 

запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или 

курьерской доставкой  с соблюдением норм  законодательства Российской Федерации о защите персональных 

данных. 

Ответственный исполнитель  Администрации  осуществляющий межведомственное информационное 

взаимодействие, обязан принять необходимые меры по получению ответов на межведомственные запросы. 

3.2.4.  Максимальный срок подготовки и направления ответа на запрос с использованием  системы 

межведомственного электронного  взаимодействия  не может превышать пять рабочих дней.  

3.2.5. Ответ на межведомственный запрос  регистрируется в установленном порядке. 

3.2.6. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по межведомственному запросу к 

документам, представленным заявителем. 

3.2.7.  Максимальный срок выполнения административной процедуры -  7 рабочих дней.  

3.2.8.  Критерием принятия решения  является отсутствие документов,  указанных в пункте  2.7. настоящего 

Административного регламента. 

3.2.9. Результат административной процедуры – получение ответов на межведомственные запросы.  

3.2.10. Способ фиксации результата  выполнения административной процедуры – регистрация ответов на 

межведомственные запросы в Журнале входящей корреспонденции. 

  

         3.3. Рассмотрение материалов (документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги,  

обследование земельного участка, на котором предполагается вырубка  и (или) пересадка  деревьев и 

кустарников  

 

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является получение  ответственным исполнителем 

полного пакета документов, предусмотренных подразделами 2.6. и  2.7. настоящего Административного регламента.  

3.3.2. Ответственный исполнитель  готовит представленные заявителем документы на рассмотрение 

Комиссии по вырубке  и (или) пересадке  деревьев и кустарников (далее - Комиссия) для осуществления экспертной 

оценки необходимости вырубки деревьев и кустарников.  

3.3.3. На основании  поручения Главы Новоандросовского сельсовета документы заявителя направляются на 

рассмотрение в Комиссию. 

3.3.4. При получении заявления и комплекта документов Комиссия осуществляет следующую 

последовательность действий: 

1) проводит обследование участка с предполагаемыми к вырубке деревьями и кустарниками; 

2) проверяет соответствие данных, содержащихся в представленных заявителем документах, фактическим 

данным; 

consultantplus://offline/ref=A5B9C8880C626A0824A682864869760DBC3ED31007D1324A062572023AB8LCL


      3) составляет акт обследования зеленых насаждений  (Приложение № 4 к  настоящему Административному 

регламенту) и перечетную ведомость подлежащих вырубке деревьев и кустарников (Приложение № 5 к  настоящему 

Административному регламенту), содержащие сведения о количественном и породном составе, диаметре и 

состоянии зеленых насаждений; 

4) в случае необходимости производит расчет компенсационной стоимости за вырубку (снос)  деревьев и 

кустарников и (или) проведения компенсационного озеленения. 

Расчет компенсационной стоимости за вырубку (снос)  деревьев и кустарников содержит сумму, подлежащую 

уплате заявителем, ее расчет и банковские реквизиты, по которым должна быть перечислена указанная сумма. 

3.3.5. Акт обследования  зеленых насаждений,  перечетная ведомость и расчет компенсационной стоимости за 

вырубку (снос) деревьев и кустарников  составляется в двух экземплярах, один из которых передается заявителю в 

срок, не позднее  1 рабочего дня с момента подписания указанных документов.  

3.3.6. Выдача (направление) заявителю акта обследования, перечетной ведомости подлежащих вырубке 

деревьев и кустарников и, при наличии, расчета компенсационной стоимости за вырубку (снос) деревьев и 

кустарников и (или) проведения компенсационного озеленения осуществляется способом, указанным в заявлении:  

при личном обращении в Администрацию;  

посредством заказного почтового отправления с уведомлением о вручении.  

3.3.7. Заявитель в течение  3 рабочих дней со дня получения акта обследования зеленых насаждений  обязан 

оплатить компенсационную стоимость за вырубку (снос) деревьев и кустарников. 

3.3.8.Срок выполнения административной процедуры - 5 рабочих дней.  

3.3.9. Критерием принятия решения является  наличие составленного комиссией акта обследования зеленых 

насаждений. 

3.3..10.Результатом  административной процедуры  является  получение заявителем акта обследования 

земельного участка. 

3.3.11.  Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является  подпись 

заявителя о получении акта  обследования   зеленых насаждений. 

 

3.4. Оформление результата предоставления муниципальной услуги 

 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие акта обследования  зеленых 

насаждений    подготовленного Комиссией, и перечетной ведомости подлежащих вырубке деревьев и кустарников, а 

также при необходимости – квитанции об оплате компенсационной стоимости за вырубку деревьев и кустарников. 

 3.4.2. В случае принятия Комиссией решения о предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на 

пересадку деревьев и кустарников ответственный исполнитель  в течение  2 рабочих дней  оформляет порубочный 

билет по форме, согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту и (или) разрешение на 

пересадку деревьев и кустарников по форме, согласно приложению № 6 к настоящему Административному 

регламенту.  

3.4.3. Подписанные  Главой  Новоандросовского сельсовета порубочный   билет и (или) разрешение на 

пересадку деревьев и кустарников регистрируются в Журнале исходящей корреспонденции .  

3.4.4. В случае принятия Комиссией решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, 

ответственный исполнитель  в течение 2 рабочих  дней оформляет уведомление об отказе в предоставлении 

порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников    с указанием причин отказа.  Данное 

уведомление подписывается Главой  сельсовета.  

3.4.5. Критерием принятия решения  является  наличие (отсутствие) оснований для предоставления   (отказа в 

предоставлении) муниципальной услуги. 

3.4.6. Срок выполнения административной процедуры – 2  рабочих дня.  

3.4.7. Результатом  выполнения административной процедуры является: 

- оформленный  порубочный билет  

- оформленное разрешение  на пересадку деревьев и кустарников. 

- уведомление об отказе в предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и 

кустарников. 

3.4.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги,  в Журнале исходящей 

корреспонденции 

 

3.5. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги 

 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированный  порубочный билет, 

разрешение на пересадку деревьев и кустарников  либо   уведомление об  отказе   в предоставлении порубочного 

билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.  

3.5.2. Способ получения результата предоставления  муниципальной услуги заявитель указывает в заявлении.  

3.5.3. Ответственный исполнитель выдает (направляет)  заявителю документ, являющийся результатом 

предоставления муниципальной услуги  в форме документа на бумажном носителе: 

 при личном  обращении заявителя в Администрацию; 

 заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному  в заявлении.  

  Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги в форме электронного 

документа   направляется на адрес электронной почты, указанный в заявлении. 

3.5.4.  Критерий принятия решения не предусмотрен. 

3.5.5.  Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день. 

3.5.6. Результатом административной процедуры является получение заявителем  результата 

муниципальной услуги. 



3.5.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – отметка заявителя в 

Журнале исходящей корреспонденции о получении экземпляра документа. 

 

3.6.  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  

муниципальной услуги документах. 

 

3.6.1.  Основанием для  начала выполнения административной процедуры является обращение (запрос) 

заявителя, получившего оформленный  в установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги,  

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах в Администрацию. 

3.6.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных  в результате предоставления 

муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия 

прилагаемой к  заявлению документации, а также использованным при подготовке  результата муниципальной 

услуги нормативным документам. 

3.6.3. Критерием принятия решения является наличие допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.6.4.Результатом административной процедуры является исправление допущенных должностным лицом  

Администрации опечаток и (или)  ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном  

в результате предоставления услуги документах. 

3.6.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – регистрация в Журнале 

исходящей корреспонденции. 

3.6.6.  Срок  выдачи результата  не должен превышать 10 календарных дней с даты   регистрации обращения 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах 

 

IV. Формы  контроля за  исполнением  регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации  положений 

настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет: 

- Глава  Новоандросовского сельсовета 

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением Администрации 

Новоандросовского сельсовета. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, 

принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 

должностных лиц Администрации. 

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения Администрацией положений 

настоящего  Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации на 

текущий год. 

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги принимается Главой сельсовета.  

 4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения 

виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом. 

 4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на 

основании жалоб граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые или 

осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу,  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 

привлекаются к дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, установленном действующим 

законодательством Российской Федерации и Курской области.     

  Персональная ответственность должностных лиц Администрации за несоблюдение порядка осуществления 

административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

регламентах. 

  



4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
 

 Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной  услуги граждане, их 

объединения и организации вправе направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 

предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления  муниципальной услуги, 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента,   а также  

направлять заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, 

предоставляющими муниципальную услугу, требований настоящего Административного регламента, 

законодательных и иных нормативных правовых актов. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  заявителем решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего 

 

5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) его должностных лиц, 

муниципальных служащих,  при предоставлении муниципальной услуги, (далее - жалоба) 

 

Заявитель имеет право  подать жалобу на  жалобу на решения и действия (бездействия) Администрации и 

(или) ее должностных лиц, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель имеет право направить жалобу,   в том числе  посредством федеральной государственной 

информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  

https://www.gosuslugi.ru. 

 

5.2. Органы  местного самоуправления Курской области, и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

должностные лица, которым может быть направлена жалоба. 

Жалоба может быть направлена в Администрацию Новоандросовского сельсовета 

Жалобы рассматривают - Глава Новоандросовского сельсовета. 

 

 5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала 

Информирование  заявителей о порядке  подачи  и рассмотрения жалобы осуществляется посредством 

размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»,  

на официальном сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу  осуществляется, в том числе по 

телефону, электронной почте,  при личном приёме. 

 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также его должностных лиц. 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, регулируется:  

 Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

постановлением  Правительства РФ от 16.08.2012 № 840  «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения 

и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных 

государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 

государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по 

предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг", и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг и их работников; 

постановлением Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области от 

01.06.2017 года  № 49  «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 

действия (бездействие) Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области и 

ее должностных лиц, муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области»;  

Информация,  указанная в данном разделе, размещена  на  Едином портале https://www.gosuslugi.ru/.  

 

 

           Приложение  № 1  

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги 

«Предоставление порубочного билета и (или) 

разрешения на пересадку деревьев и 

кустарников»   

 

В Администрацию Новоандросовского сельсовета  

Железногорского района Курской области  

https://www.gosuslugi.ru/
https://www.gosuslugi.ru/


от ___________________________ 

___________________________  

(указать наименование заявителя (для юридических лиц),  

Ф.И.О. (для физических лиц  

и индивидуальных предпринимателей)  

_______________________________________________  

(указать адрес, телефон (факс), электронная почта  

и иные реквизиты, позволяющие осуществлять  

взаимодействие с заявителем  

 

                                 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу  предоставить  порубочный  билет  (разрешение на пересадку деревьев и кустарников): 

____________________________________________________________________________  

____________________________________________________________________________  

____________________________________________________________________________  

(указывается наименование и количество деревьев и кустарников, их состояние, диаметр ствола)  

расположенных на земле (земельном участке) по адресу__________________________  

____________________________________________________________________________  

Земля (земельный участок) принадлежит ______________________________________ 

____________________________________________________________________________  

(указывается правообладатель земли (земельного участка) 

на праве____________________________________________________________________  

(указывается право на землю (земельный участок) 

Обоснование (причины) вырубки деревьев и кустарников:  

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

(указываются причины вырубки деревьев и кустарников)  

 

Обязуюсь: 

1) Произвести работы в соответствии с техникой безопасности. 

2) В случае если действующими в Российской Федерации правилами (требованиями, техническими условиями) вырубка 

отдельных деревьев и (или) кустарников должна осуществляться с привлечением специализированных организаций 

(специалистов) или специального оборудования, обязуюсь обеспечить выполнение данных требований. 

3) Провести мероприятия по общему благоустройству территории после выполнения работ по вырубке деревьев и 

кустарников (включая вывоз стволов деревьев, веток, иного мусора, проведение планировочных работ). 

 

Результат муниципальной услуги выдать следующим способом:  

 посредством личного обращения в Администрацию _________ сельсовета ______________________района 

Курской области:  

 в форме электронного документа по адресу электронной почты __________________;  

 в форме документа на бумажном носителе заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении  по 

адресу, указанному  в заявлении (только на бумажном носителе);  

Приложение:  

1._____________________________________________________ на ___ листах  

2._____________________________________________________ на ___ листах  

3.… _________________________________________________________ 



_________________                                          __________                          ______ 

 (Ф.И.О. заявителя)                                            подпись                                дата 

 

                                                                        Приложение  № 2 

к административному регламенту  

предоставлении муниципальной услуги

  

«Предоставление порубочного билета и 

(или) разрешения на пересадку деревьев и 

кустарников»  

 

ОБРАЗЕЦ 

 

Схема участка 

с нанесенными зелеными насаждениями (деревьями и кустарниками), подлежащими вырубке 

(пересадке), с  указанием примерных расстояний до ближайших строений 

 

К заявлению вырубку деревьев и кустарников в у д. № ___  по ул.  

 

 

 

  

    

 

 

   сирень                            липа                 ель                             береза                    береза   

 

 

 

 

 

 расстояние  

 20 метров                                           расстояние 22 метра 

 

 

 

 

  

Условные обозначения: 

                        - деревья (кустарники), требующие обрезки; 

                

 

 - деревья (кустарники), подлежащие вырубке; 

 

 - деревья (кустарники) нужно сохранить. 

 

 

 

Приложение  № 3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление порубочного билета и 

(или) разрешения 

на пересадку   деревьев и кустарников»  

 

АКТ 

обследования зеленых насаждений  

 

"_____" ____________ 20_ г.                                                                         №_________ 

 

    Комиссией  по вырубке и (или) пересадке  деревьев и кустарников   в составе: 

 

Председателя ______________________________________________________________ 

Жилой дом 

№ 11 

Здание магазина, д. 

№ 9 

 

 



                          (должность, ф., и., о.) 

членов комиссии: __________________________________________________________ 

                          (должность, ф., и., о.) 

                 __________________________________________________________ 

                          (должность, ф., и., о.) 

                 __________________________________________________________ 

                          (должность, ф., и., о.) 

                 __________________________________________________________ 

                          (должность, ф., и., о.) 

по заявлению №  ____ от "___" _______ 20___ г. _____________________________ 

                    (данные заявителя, почтовый адрес) 

 

проведено  обследование  зеленых насаждений в связи с ___________________________ 

                                 (обоснование необходимости вырубки/пересадки) 

______________________________________________________________по адресу: 

______________________________________________________________   

                               (наименование объекта, адрес) 

заявляемых к вырубке 

______________________________________________________________        

 

    Заключение: 

 

      комиссия  считает/не  считает   возможным  выдать порубочный билет и/или разрешение на пересадку  деревьев и 

кустарников заявителю.  

           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   Приложение  № 4 

к административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 

« Предоставление порубочного билета и (или) 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников»  

 

 

ПЕРЕЧЕТНАЯ ВЕДОМОСТЬ ДЕРЕВЬЕВ И КУСТАРНИКОВ  

 

N 

п/п  

Наименование 

породы  

Количество, шт.  Диаметр, 

см  

Возраст, 

лет  

Высота, м  Характеристика 

состояния зеленых 

насаждений  деревьев  кустарников  

1  2  3  4  5  6  7  8  

        

        

        

Председатель комиссии   ______________________________________________________________ 

                          (должность, ф., и., о.) 

Члены комиссии: __________________________________________________________ 

                          (должность, ф., и., о.) 

                 __________________________________________________________ 



                          (должность, ф., и., о.) 

                 __________________________________________________________ 

                          (должность, ф., и., о.) 

                  

 

               Приложение  № 5 

к административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление порубочного билета и (или) 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников  

  

 

П О Р У Б О Ч Н Ы Й    Б И Л Е Т № _____ 

«____»_____________ 20__г.                     

т "___"________20__ г. 

Адрес: ________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

Вид работ: 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

На основании акта обследования  деревьев и кустарников № ___________________ от ________________ 

Форма компенсационного озеленения: ____________________________________ 

Примечание: ___________________________________________________________ 

 

    Оплата компенсационной стоимости: _______________________________________________ 

    ________________________________________________________________________________ 

               (Без оплаты / N платежного поручения и дата) 

 

Разрешается: 

Вырубить ________________________________________________ шт. деревьев 

______________________________________________________ шт. кустарников 

Произвести обрезку: _____________________________________ шт. деревьев 

______________________________________________________ шт. кустарников 

Другие виды работ: ___________________________________________________ 

Количество высаживаемых саженцев деревьев: ___________________________ 

Срок действия порубочного билета: ____________________________________ 

При выполнении работ обеспечить выполнение мероприятий по технике безопасности, пожарной 

безопасности и других норм безопасности, с проведением необходимых согласований с соответствующими органами. 

При выполнении работ по валке и обрезке деревьев в городских условиях требуется обеспечить безопасность 

рабочих и людей, живущих или находящихся вблизи места производства работ, которое необходимо огородить 

предупредительными (специальной лентой) или запрещающими знаками. Данные работы не производить при 

неблагоприятных метеорологических условиях.  

     После  завершения  работ  провести  освидетельствование  места рубки на предмет   соответствия   

количества  вырубленных  деревьев  и  кустарников,  указанных  в  порубочном  билете, вывезти срубленную 

древесину и порубочные остатки.  По  окончании строительства или ремонта благоустроить и озеленить  

территорию согласно проекту. 

     Срок окончания действия порубочного билета "___" __________ 20__ г. 

     Информацию  о  выполнении  работ обязуюсь сообщить по телефону:____________________  

 



     Примечание:  В  случае  невыполнения работ по вырубке в указанные сроки 

документы подлежат переоформлению. 

    Порубочный билет получил ______________________________________ 

                                                                         Ф.И.О., подпись, телефон 

Глава  _________________________ сельсовета_________________                                   _______________ 

          (подпись)                                          (Ф.И.О.) 

М.П.                          

 

                                                                                     

Приложение №  6 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

"Предоставление порубочного билета 

и (или) разрешения на пересадку 

деревьев и кустарников" 

 

 

РАЗРЕШЕНИЕ НА ПЕРЕСАДКУ ДЕРЕВЬЕВ И КУСТАРНИКОВ 

 

№  __________ от _______________ 20__ г. 

 

Адрес: ________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

Вид работ: ____________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

На основании акта обследования зеленых насаждений от № _____________ от _______________ 

 

    Разрешается пересадить ________________________________________________ 

    в количестве                            (количество, порода) 

 

Адрес высадки: 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

Срок действия разрешения: _____________________________________________ 

Глава  _______________________         ___________________              ________________ 

сельсовета                                            (подпись)                                   (Ф.И.О.)  

М.П.                          

                                                                                      

    Разрешение получил ____________________________________________________ 

                                             (организация, должность, Ф.И.О., подпись, телефон) 

 

    Разрешение на пересадку закрыто _______________________________________ 

                                                                           (дата, подпись) 

 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
 «НОВОАНДРОСОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОАНДРОСОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА 
  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

23 .04.2019 г. № 42 

п.Новоандросово 



"Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача 

несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного 

возраста» 

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района Курской области, постановлением Администрации Курской области от 29.09.2011 N 473-па "О разработке и 

утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и 

административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением администрации 

Новоандросовского сельсовета от 12.12.2018 года  № 97 «О разработке и утверждении административных 

регламентов  предоставления муниципальных услуг», Администрация Новоандросовского сельсовета Постановляет: 

 

         1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста», 

согласно приложению. 

2. Считать утратившими силу Постановление Администрации  Новоандросовского сельсовета от 26.11.2018г. 

№ 91 "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Выдача 

несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста " 

        3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой. 

        4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и  подлежит официальному опубликованию и 

размещению на официальном сайте муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского 

района Курской области в сети Интернет. 

 

Глава Новоандросовского сельсовета В.А.Елисеева 

 

УТВЕРЖДЁН 

постановлением Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района Курской области От 23 .04.2019. № 42 

 

Административный регламент предоставления Администрацией  

Новоандросовского сельсовета Железногорского района  

муниципальной услуги «Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в 

брак до достижения брачного возраста» 

 

1  Общие положения 

 

1.1.Предмет регулирования административного регламента 

 

Административный регламент предоставления Администрацией  Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района  муниципальной услуги «Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, 

разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста» (далее – Административный регламент) 

определяет: стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), формы контроля  за исполнением административного регламента; 

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, 

предоставляющих муниципальную услугу. 

 

1.2  Круг заявителей 

Заявителями являются несовершеннолетние  граждане в возрасте от 16 до 18 лет, зарегистрированные по месту 

жительства на территории Новоандросовского сельсовета Железногорского района, имеющие основания на 

вступление в брак до достижения брачного возраста.  

 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги    

 

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг,  в том числе на официальном сайте органа местного 

самоуправления, являющегося разработчиком регламента в сети "Интернет", в федеральной государственной 

информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - 

Единый портал). 

 

Информирование заявителей по вопросам предоставления  муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления  муниципальной услуги, проводится путем устного информирования, письменного информирования 

(в том числе в электронной форме).  

Информирование заявителей организуется следующим образом: 

индивидуальное информирование (устное, письменное); 

публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»). 
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Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района (далее - Администрация)   при обращении заявителей за 

информацией лично (в том числе по телефону). 

График работы Администрации, график личного приема заявителей размещается в  информационно - 

телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации и на информационном стенде. 

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного и оперативного 

ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных компетентных специалистов. 

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе личного приема. В 

остальных случаях в установленный законом срок предоставляется  письменный ответ по существу поставленных в 

устном обращении вопросах. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заявителю 

обратиться за необходимой информацией в удобных для него формах и способах повторного консультирования через 

определенный промежуток времени. 

Время индивидуального устного информирования (в том числе по телефону) заявителя не может превышать 

10 минут.  

Ответ на телефонный звонок содержит  информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок.  При 

невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный 

звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается 

номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию. 

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают  «параллельных разговоров» с 

окружающими людьми и не прерывают  разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты соблюдают  правила служебной этики. 

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в письменной форме за подписью главы 

Новоандросовского сельсовета. Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит 

ответы на поставленные вопросы,  а также  фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и 

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ.   

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов направляется заявителю в 

течение 30 календарных дней со дня его регистрации в Администрации. 

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному 

в обращении, поступившем  в Администрацию  или должностному лицу в форме электронного документа, и в 

письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в  Администрацию или 

должностному лицу в письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее предложение, 

заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в 

котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с 

разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 

статьи 6 Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на 

официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки 

информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или 

косвенно на индивидуальные решения заявителей. 

Публичное  информирование об услуге и о порядке ее оказания осуществляется Администрацией путем 

размещения информации на информационном стенде в занимаемых ими помещениях, а также с использованием 

информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения на официальном сайте в 

информационно - телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

На Едином  портале можно получить информацию о (об): 

- круге заявителей; 

-  сроке предоставления муниципальной услуги; 

- результате предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи результата муниципальной услуги; 

- исчерпывающем  перечне  оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги. 

- образцы заполнения электронной формы запроса. 

Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.  

 

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на 

стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

 

На информационных стендах в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги,  

размещается следующая информация: 

краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 

извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями (полная версия на официальном 

сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»); 
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месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов и электронной 

почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги; 

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  

к этим документам; 

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих 

муниципальную услугу; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

основания для приостановления предоставления муниципальной услуги; 

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

порядок получения консультаций; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к 

ним. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14), без исправлений, 

наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом. 

 

Справочная информация (местонахождение и графики работы Администрации,  структурных подразделений 

Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и 

организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги; справочные телефоны 

Администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе номер телефона-

автоинформатора; адрес официального сайта Администрации, а также электронной почты и (или) формы обратной 

связи Администрации, предоставляющей  муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена на  официальном 

сайте Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района www.новоандросовский.рф, и  на 

Едином портале https://www.gosuslugi.ru.». 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1  Наименование муниципальной услуги 

Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения 

брачного возраста. 

 

2.2 Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией  Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района Курской области (далее – Администрация). 

2.2.2. В соответствии с требованиями  пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  Администрация  не вправе 

требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы  местного 

самоуправления,   организации, за исключением получения услуг и получения документов  и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг,  включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных нормативным правовым 

актом представительного органа местного самоуправления. 

 

2.3. Описание результата  предоставления муниципальной услуги        
  

Результатом предоставления муниципальной услуги является:   

-разрешение   на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, 

оформленное в виде постановления Администрации; 

- официальный мотивированный отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной  услуги, срок приостановления предоставления 

муниципальной  услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством 

Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги 

 

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней с момента 

регистрации обращения заявителя.  

Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрен. 

Срок выдачи документа, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет  3 

рабочих дня с даты регистрации.  документа, являющегося результатом предоставления муниципальной  услуги 

 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление  

муниципальной  услуг 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной  услуги  (с  указанием 

их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации 

Новоандросовского сельсовета www.новоандросовский.рф    в сети «Интернет», а также на Едином портале 

https://www.gosuslugi.ru. 
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2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги и услуг,   которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем,  способы  

их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

2.6.1. Для получения разрешения на вступление в брак заявителем    подается заявление о разрешении на 

вступление в брак по форме, согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (Приложение 

№ 1).  

2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы: 

1. Документ, удостоверяющий личность заявителя; 

2. Документ, подтверждающий наличие уважительных причин для получения разрешения на вступление в 

брак: 

а) справка медицинского учреждения или врача, занимающегося частной медицинской практикой, о наличии 

беременности; 

б) копия свидетельства о рождении ребенка у лиц, желающих вступить в брак (с предъявлением его 

оригинала) в случае рождения ребенка; 

в) копия свидетельства об установлении отцовства (с предъявлением его оригинала); 

г) копия документа, подтверждающего призыв на военную службу (с предъявлением его оригинала); 

д) документ, подтверждающий непосредственную угрозу жизни одной из сторон; 

е) документ, подтверждающий наличие других уважительных причин для получения разрешения на 

вступление в брак. 

 

2.6.3. Заявление может подано: 

 - на бумажном носителе  посредством почтового отправления  или  при личном обращении заявителя либо 

его уполномоченного представителя в Администрацию; 

 - в электронной форме,  путем направления электронного документа на официальную электронную почту 

Администрации.  

2.6.4. При подаче заявления и документов  при личном приеме заявитель предъявляет  подлинники  

документов для удостоверения подлинности прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, 

удостоверенных нотариально или заверенных органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

2.6.5. При направлении документов почтовым отправлением  прилагаемые копии документов  должны быть  

нотариально заверены  или заверены органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

2.6.6.  Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы должны быть 

надлежащим образом оформлены, иметь подписи и печати, должны быть чётко напечатаны или разборчиво написаны 

от руки. Подчистки и  исправления не  допускаются, за  исключением  исправлений, скреплённых печатью и 

заверенных подписью уполномоченного должностного лица.  

За предоставление недостоверных или искажённых сведений, повлёкших за собой неправомерное 

предоставление муниципальной услуги, заявитель несёт ответственность в соответствии с действующим 

законодательством. 

 

2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 

или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить  

 

 Документы,  необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг,   отсутствуют. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

 

Администрация не вправе требовать от  заявителя:  

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих  внесение  заявителем платы за 

предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

государственные услуги, органов, предоставляющих  муниципальные услуги, иных государственных органов,  

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

муниципальных услуг,  в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Курской области, муниципальными   правовыми   актами,   за   исключением документов, 

включенных в определенный частью 6 статьи   7  Федерального закона  от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе 

представить указанные документы и информацию  по собственной инициативе; 

 

2.9. Исчерпывающий перечень  оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления  муниципальной услуги 

 



Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги,   

законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

или отказа в предоставлении муниципальной  услуги 

 

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не 

предусмотрено. 

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

Не допускается заключение брака между: 

лицами, из которых хотя бы одно лицо уже состоит в другом зарегистрированном браке; 

близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и 

детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными  и  неполнородными (имеющими общих отца или мать) 

братьями и сестрами); 

усыновителями и усыновленными; 

лицами, из которых хотя бы одно лицо признано судом недееспособным вследствие психического 

расстройства. 

 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

 

Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, законодательством не предусмотрено. 

 

2.12.  Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги 

 

 Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 

 В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления документ, направленный на 

исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, плата с заявителя не взимается. 

 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

 

 Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, законодательством не предусмотрено. 

 

2.14.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, 

услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  и при 

получении результата предоставления                муниципальной услуги 

 

        Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления  муниципальной услуги  -  не более 15 минут. 

 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, 

предоставляемой организацией участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме 

 

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, максимальный срок регистрации заявления – 15 

минут.   

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги,  направленный почтовым отправлением, 

по электронной почте подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 

рабочего дня со дня его получения. 

2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, 

регистрация и распределение поступающей корреспонденции: 

- проверяет документы согласно представленной описи; 

- регистрирует заявление с документами в соответствии с правилами делопроизводства;  

 - сообщает заявителю о дате выдачи результата  предоставления муниципальной услуги. 

 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к залу ожидания, 

местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной 

услуги,  размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, обеспечиваются компьютерами, 

средствами связи, включая доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 

канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, 



стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к 

региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для 

инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов. 

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями. 

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 

обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении действующего законодательства, 

регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений. 

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов. 

Администрация  обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с 

требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые включают: 

возможность беспрепятственного входа в помещение  и выхода из него; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов в помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из 

него; 

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств 

инвалидов; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, по территории объекта; 

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по 

вопросам работы с инвалидами; 

допуск в помещение  собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

социальной защиты населения; 

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной 

для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления 

документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для 

получения услуги; 

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

 предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме; 

оказание должностными  лицами Администрации иной необходимой инвалидам помощи в преодолении 

барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество 

взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий 

 

Показатели доступности муниципальной услуги: 

транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными 

возможностями здоровья; 

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной  услуги 

в общедоступных местах помещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 

информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.). 

 

Показатели качества муниципальной услуги: 

 

полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных 

процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

 наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых 

предоставляется муниципальная услуга,  в целях соблюдения установленных настоящим Административным 

регламентом сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество  взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги 

и их продолжительность; 

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и уполномоченных должностных 

лиц; 

отсутствие  жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и уполномоченных 

должностных лиц к заявителям. 

 



2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в 

электронной форме 

 

Муниципальная услуга в электронной форме в настоящее время не предоставляется. 

 

III.  Состав, последовательность  и  сроки  выполнения административных  процедур,  требования к  порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения  административных процедур в электронной форме 

 

Исчерпывающий перечень  административных  процедур 

 

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2)  рассмотрение материалов (документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги, принятие 

решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги  и оформление результата;  

3)  выдача (направление) заявителю  результата предоставления  муниципальной услуги. 

4) порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги  документах. 

 

3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

 

3.1.1. Основанием для начала процедуры является поступление  в Администрацию  заявления и  документов, 

указанных в пункте 2.6.2. настоящего административного регламента   

 3.1.2. Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги,   (далее - 

ответственный исполнитель):  

 1)  проверяет правильность оформления заявления;  

В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, ответственным 

исполнителем  оказывается помощь заявителю в оформлении заявления. 

2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном 

законом порядке, если документы представлены заявителем лично; 

3)  заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя; 

         4)  вносит запись о приеме заявления в Журнал входящей корреспонденции. 

При приеме документов ответственный исполнитель производит копирование  документов, сверяет  

оригиналы  (копии  документов,  заверенных в порядке, установленном действующим законодательством) с копиями 

документов и проставляет заверительную подпись в штампе «копия верна». 

В случае установления фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных 

документов требованиям, ответственный исполнитель уведомляет заявителя о наличии препятствий для 

рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных 

недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

 3.1.3. Срок  выполнения административной процедуры  - 1 рабочий день. 

      3.1.4. Критерием принятия решения является обращение заявителя за получением муниципальной услуги. 

3.1.5. Результатом административной процедуры является прием заявления и прилагаемых документов. 

 3.1.6. Способом фиксации  результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления в 

Журнале входящей корреспонденции. 

               

3.2. Рассмотрение материалов (документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги  и оформление 

результата 

 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие документов, необходимых для 

предоставления муниципальной  услуги, указанных пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента. 

3.3.2. При отсутствии предусмотренных подразделом 2.10. настоящего Административного регламента 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель готовит проект 

постановления Администрации «О предоставлении разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, 

достигшему возраста шестнадцати лет».  

Согласование проекта указанного постановления  осуществляется  в соответствии с Инструкцией по 

делопроизводству в Администрации и подписывается Главой Новоандросовского сельсовета. 

 3.2.3. При наличии предусмотренных подразделом 2.10. настоящего Административного регламента 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель осуществляет подготовку 

уведомления, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. Уведомление об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги с мотивированным обоснованием причин отказа подписывает Глава 

Новоандросовского сельсовета. 

3.2.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 18  календарных дней. 

3.2.5. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.10. настоящего Административного регламента. 

3.2.6. Результатом административной процедуры является наличие подписанного Главой  Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района постановления  Администрации «О предоставлении разрешения на вступление в 

брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет», либо уведомления, содержащего 

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 



3.2.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры  является  регистрация 

постановления «О предоставлении разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему 

возраста шестнадцати лет» в Журнале регистрации входящей корреспонденции. 

 

3.3. Выдача  (направление) заявителю результата предоставления  муниципальной услуги 

 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного 

постановления Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района «О предоставлении 

разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет» или 

зарегистрированного уведомления  об отказе в предоставлении муниципальной услуги с  указанием причин отказа. 

3.3.2. Заявителю, обратившемуся за предоставлением муниципальной услуги в Администрацию, выдача 

документов осуществляется ответственным исполнителем.  

Ответственный исполнитель по контактам, указанным в заявлении (телефонный номер) в течение трех 

рабочих дней, с даты регистрации постановления,  сообщает заявителю о принятии  решения и приглашает заявителя 

получить результат  предоставления муниципальной услуги. 

3.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня. 

3.3.4. Критерием  принятия решения является наличие постановления «О предоставлении разрешения на 

вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет» или зарегистрированного 

уведомления Администрации  об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5. Результатом административной процедуры является получение заявителем документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги.  

3.3.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подпись  заявителя 

в Журнале исходящей корреспонденции. 

 

3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

государственной услуги документах. 

 

3.4.1. Основанием для  начала выполнения административной процедуры является обращение (запрос) 

заявителя, получившего оформленный  в установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги,  

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах в Администрацию  

3.4.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия 

прилагаемой к  заявлению документации, а также использованным при подготовке  результата муниципальной 

услуги нормативным документам. 

3.4.3. Критерием принятия решения является наличие допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.4.4. Результатом административной процедуры является исправление допущенных должностным лицом  

Администрации опечаток и (или)  ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном  

в результате предоставления услуги документах. 

3.4.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – регистрация в Журнале 

исходящей корреспонденции. 

3.4.6. Срок  выдачи результата  не должен превышать 10 календарных дней с даты   регистрации обращения об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах. 

 

IV. Формы  контроля за исполнением регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации  положений 

настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет: 

- Глава Новоандросовского сельсовета 

 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением Администрацией 

Новоандросовского сельсовета. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, 

принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 

должностных лиц Администрации. 

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения Администрацией положений 

настоящего  Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 



предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации на 

текущий год. 

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги принимается Главой Новоандросовского сельсовета. 

 4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения 

виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом. 

 4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на 

основании жалоб граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые или 

осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления,  предоставляющего  

муниципальную услугу,   за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 

привлекаются к дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, установленном действующим 

законодательством Российской Федерации и Курской области.     

  Персональная ответственность должностных лиц Администрации за несоблюдение порядка осуществления 

административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

регламентах. 

  

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
 

 Для осуществления контроля  за  предоставлением  муниципальной  услуги граждане, их объединения и 

организации вправе направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, 

рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления  муниципальной услуги, вносить 

предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента,   а также  направлять 

заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 

муниципальную услугу, требований настоящего Административного регламента, законодательных и иных 

нормативных правовых актов. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  заявителем решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего, а также привлекаемых организаций или их 

работников. 

 

5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 

органа местного самоуправления и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих,  при 

предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) 

 Заявитель имеет право  подать жалобу на  жалобу на решения и действия (бездействия) Администрации и 

(или) ее должностных лиц, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель имеет право направить жалобу в том числе  посредством федеральной государственной информационной 

системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»   https://www.gosuslugi.ru/.    

 

5.2. Органы  местного самоуправления Курской области, и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

 

Жалоба может быть направлена в: 

Администрацию Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

Жалобы рассматривают: 

Глава Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

 

 5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала 

 

Информирование  заявителей о порядке  подачи  и рассмотрения жалобы осуществляется посредством 

размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»,  

на официальном сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу  осуществляется, в том числе по 

телефону, электронной почте,  при личном приёме. 

 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также его должностных лиц. 

 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, регулируется:  

3.  Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

https://www.gosuslugi.ru/


4. Постановлением  Правительства РФ от 16.08.2012 № 840  «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на 

решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных 

государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 

государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по 

предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг", и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг и их работников; 

3. Постановлением Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области 

от 01.06.2017 года  № 49  «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 

действия (бездействие) Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области и 

ее должностных лиц, муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области». 

Информация,  указанная в данном разделе, на Едином портале https://www.gosuslugi.ru/..  

 

                            Приложение № 1 

к Административному регламенту 

предоставления Администрацией 

______________________________________ 

                                                                   муниципальной услуги «Выдача 

        несовершеннолетним лицам, достигшим  

16 лет,  разрешения на вступление в брак  

до достижения брачного возраста» 

 

 

               Главе  сельсовета ______________  

______________________  района 

Курской области  

___________________________________ 

___________________________________ 

                                      от _________________________________________ 

(ФИО несовершеннолетнего лица)  

___________________________________________,    

проживающего (ей) по адресу ____________________ 

                                                      ______________________________________________ 

                                      дата рождения _________________________________ 

                                         паспорт (серия, номер) __________________________                           

выдан (кем, когда)______________________________  

телефон_______________________________________ 

 

заявление. 

 

Прошу выдать мне разрешение на вступление в брак с     

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О.) 

в связи с тем, что________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

(указать причину) 

Прилагаю следующие документы: 

____________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________ 

 

«_____» __________20______г.                      

Подпись_____________________ 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ 

«НОВОАНДРОСОВСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА   КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

НОВОАНДРОСОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА    

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

3.04.  2019 г. № 43 

п.Новоандросово 

 

https://www.gosuslugi.ru/


Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы 

расположения земельного участка на кадастровом плане территории» 

 

          В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 06.10.2003 № 

131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 

законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

постановлением администрации Новоандросовского сельсовета от 12.12.2018 года  № 97 «О разработке и 

утверждении административных регламентов  предоставления муниципальных услуг», Администрация 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

         1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение 

схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории». 

  

  2. Признать утратившим силу постановление администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района от 09 июля 2018 г. № 46  «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной 

услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории». 

  

 3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

     

    4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению на официальном сайте 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области в сети 

Интернет. 

 

Глава Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района                                                            В.А.Елисеева  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

УТВЕРЖДЕН  

постановлением Администрации 

Новоандросовского сельсовета  

Железногорского района 

Курской области 

23.04.2019 г № 43 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» 
 

I. Общие положения 
 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 
           

Административный  регламент предоставления  Администрацией Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории» (далее - Административный регламент)    определяет  стандарт предоставления 

муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий),  

формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 

 

1.2. Круг заявителей 

 

Заявителями являются физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их 

территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов 

местного самоуправления),  заинтересованные в образовании путем раздела земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, предоставленного им на праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды или 

безвозмездного пользования, а также в предоставлении земельного участка путем проведения аукциона по продаже 

земельного участка, на право заключения договора аренды, собственники земельного участка, либо их 

уполномоченные  представители (далее - заявители). 

 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

 

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 



услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг,  в том числе на официальном сайте органа местного 

самоуправления, являющегося разработчиком административного регламента, в сети «Интернет», в 

федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (далее - Единый портал). 

 

Информирование заявителей по вопросам предоставления  муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления  муниципальной услуги, проводится путем устного информирования, письменного информирования 

(в том числе в электронной форме).  

Информирование заявителей организуется следующим образом: 

индивидуальное информирование (устное, письменное); 

публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»). 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Администрации Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района (далее - Администрация)   при обращении заявителей за информацией лично (в 

том числе по телефону). 

График работы Администрации, график личного приема заявителей размещается в  информационно - 

телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации и на информационном стенде. 

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного и оперативного 

ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных компетентных специалистов. 

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе личного приема. В 

остальных случаях в установленный законом срок предоставляется  письменный ответ по существу поставленных в 

устном обращении вопросов. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заявителю 

обратиться за необходимой информацией в удобных для него формах и способах повторного консультирования через 

определенный промежуток времени. 

Время индивидуального устного информирования (в том числе по телефону) заявителя не может превышать 

10 минут.  

Ответ на телефонный звонок содержит  информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. При 

невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный 

звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается 

номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию. 

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают  «параллельных разговоров» с 

окружающими людьми и не прерывают  разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты соблюдают  правила служебной этики. 

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в письменной форме за подписью Главы 

Новоандросовского сельсовета. 

Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме и должны содержать ответы на 

поставленные вопросы,  а также  фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, 

фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ.   

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов направляется заявителю в 

течение 30 календарных дней со дня его регистрации в Администрации. 

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному 

в обращении, поступившем  в Администрацию  или должностному лицу в форме электронного документа, и в 

письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в  Администрацию или 

должностному лицу в письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее предложение, 

заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в 

котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с 

разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 

статьи 6 Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на 

официальном сайте Администрации. 

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки 

информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или 

косвенно на индивидуальные решения заявителей. 

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания осуществляется Администрацией путем 

размещения информации на информационном стенде, а также с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения на официальных сайтах в информационно 

- телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

На Едином  портале можно получить информацию о (об) : 

 

-  круге заявителей; 

-  сроке предоставления муниципальной услуги; 

- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи результата муниципальной услуги; 

- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- исчерпывающем  перечне  оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

-  формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги. 

- образцы заполнения электронной формы запроса. 

Информация об услуге предоставляется бесплатно. 
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1.3.2. Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе на 

стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах  органа местного 

самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети «Интернет», а 

также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)», региональной информационной системе «Портал государственных и 

муниципальных услуг Курской области» 

            

На информационных стендах в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги,  

размещается следующая информация: 

извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями (полная версия на официальном 

сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов и электронной 

почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги; 

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  

к этим документам; 

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих 

муниципальную услугу; 

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

основания приостановления предоставления муниципальной услуги; 

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

порядок получения консультаций; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к 

ним. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14), без исправлений, 

наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом. 

Справочная информация (местонахождение и графики работы Администрации,  структурных подразделений 

Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и 

организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги; справочные телефоны 

Администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе номер телефона-

автоинформатора, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг; 

адрес официального сайта Администрации, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 

Администрации, предоставляющей  муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена на  официальном сайте 

Администрации Новоандросовского сельсовета www.новоандросовский.рф и  на Едином портале 

https://www.gosuslugi.ru.». 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

          Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории. 

 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2.1 Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района Курской области (далее – Администрация). 

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

филиал автономного учреждения Курской области   «Многофункциональный центр по предоставлению 

государственных и муниципальных услуг» в Железногорском районе (далее - МФЦ); 

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области. 

2.2.3 В соответствии с требованиями  пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  Администрация  не вправе 

требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы  местного 

самоуправления,   организации, за исключением получения услуг и получения документов  и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг,  включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальных услуг, утвержденных нормативным правовым 

актом представительного органа местного самоуправления. 

 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

Результатом предоставления  муниципальной услуги является:  

  - решение Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 

территории;   

      - решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 

территории.  

 

http://www.новоандросовский.рф/
https://www.gosuslugi.ru./


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги,  в том числе с учетом необходимости обращения в 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 

муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством 

Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги 

 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги в случае раздела земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности и предоставленного на праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды или 

безвозмездного пользования  -  18 рабочих дней.  

2.4.2.  В случае утверждения схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории в целях подготовки и организации аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право 

заключения договора аренды земельного участка  максимальный  срок предоставления муниципальной услуги 

составляет два месяца. 

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления  муниципальной 

услуги,  составляет 1 рабочий день со дня подписания одного из документов, указанных в подразделе 2.3. настоящего 

Административного регламента.   

2.4.4. Срок приостановления муниципальной услуги: 

- до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до 

принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка. 

2.4.5. В случае представления заявителем документов, через многофункциональный центр срок 

предоставления услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в 

Администрацию. 

 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление  

муниципальной  услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с  указанием 

их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации 

www.новоандросовский.рф     в сети «Интернет», а также  на Едином портале https://www.gosuslugi.ru. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 

их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию с заявлением, 

составленным  по форме, согласно приложению №1 к настоящему Административному регламенту. 

К указанному заявлению прилагаются следующие документы: 

 а) копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (Заявителей), являющегося физическим лицом, либо 

личность представителя физического или юридического лица; 

 б) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, 

если с заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей); 

 в)  схема расположения земельного участка или участков на кадастровом плане территории;  

 г)  в случае раздела  земельного участка -  копии правоустанавливающих и (или)  правоудостоверяющих   

документов на исходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном 

реестре недвижимости. 

Если заявление подается в форме электронного документа, то к заявлению прилагается копия документа, 

удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление 

представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа. 

Представления документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), не требуется в 

случае представления заявления посредством отправки через Единый личный кабинет  на Едином портале,  а также 

если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. 

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к 

заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.  

2.6.2. Подготовка схемы расположения земельного участка или земельных участков  на кадастровом плане 

территории  (далее - схема)  в форме электронного документа может осуществляться с использованием официального 

сайта федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета 

недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» или с использованием иных технологических и программных средств. 

В случае если подготовку схемы обеспечивает  гражданин  в  целях образования земельного участка для его 

предоставления такому гражданину без проведения торгов, подготовка данной схемы может осуществляться по 

выбору указанного гражданина в форме электронного документа или в форме документа на бумажном носителе. 

Содержание схемы в форме электронного документа должно соответствовать содержанию соответствующей  

схемы в форме документа на бумажном носителе. 

2.6.3. Заявитель вправе предоставить заявление и документы следующим способом: 

в Администрацию: 

-  на бумажном носителе  посредством почтового отправления или  при личном обращении заявителя либо его 

уполномоченного представителя; 

- в электронной форме,  путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте органа власти  

в сети Интернет, в том числе посредством отправки через личный кабинет Регионального портала без необходимости 
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дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме  или путем направления электронного документа на 

официальную электронную почту органа власти. 

в МФЦ: 

 - на бумажном носителе  при личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя. 

2.6.4. При подаче заявления при личном приеме заявитель предъявляет  подлинники  документов для 

удостоверения подлинности прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально 

или заверенных органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

2.6.5. При направлении документов почтовым отправлением  прилагаемые копии документов  должны быть  

нотариально заверены  или заверены органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

2.6.6.Заявление о предоставлении муниципальной  услуги и прилагаемые к нему документы  надлежащим 

образом оформляются, скрепляются  подписью  и печатью  (при наличии) заявителя.  

Подчистки, приписки, зачеркнутые слова  и исправления в документах   не допускаются, за исключением 

исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение 

заявления и документов карандашом не допускается.  

Документы не должны иметь  повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении услуги, и 

которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

 

Для предоставления муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия запрашиваются следующие документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления: 

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости (в случае  раздела  земельного участка) -  

запрашивается в  Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 

Курской области,  если права зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости. 

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.  

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному 

запросу документов и информации, которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организации, 

предоставляющих государственные (муниципальные) услуги  в Администрацию не может являться основанием для 

отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.  

 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

 

2.8.1. Не допускается требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих  внесение  заявителем платы за 

предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

государственные услуги, органов, предоставляющих   муниципальные услуги, иных государственных органов,  

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

муниципальных услуг,  в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Курской области, муниципальными   правовыми   актами,   за   исключением документов, 

включенных в определенный частью 6 статьи    7 Федерального закона  от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе 

представить указанные документы и информацию  по собственной инициативе; 

2.8.2. При приеме заявления и документов посредством Регионального портала запрещается: 

 - отказывать в приеме заявления  и  иных документов, необходимых для предоставления  муниципальной 

услуги, в случае если заявление и документы, необходимые  для предоставления услуги, поданы в соответствии с 

информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Региональном портале; 

- отказывать в предоставлении услуги,   в случае если заявление и документы, необходимые для 

предоставления услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 

услуги, опубликованной на Региональном портале; 

- требовать от заявителя  совершения иных действий кроме прохождения идентификации и аутентификации  

в соответствии с нормативными правовыми актами  Российской Федерации, указания цели приема, а также 

предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо  

забронировать для приема; 

- требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих внесение заявителем платы  за 

предоставление  муниципальной услуги. 

  

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления услуги 

 



Оснований для отказа в приеме документов законодательством не предусмотрено. 

 

 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

  

2.10.1.  Предоставление муниципальной услуги приостанавливается  в случае если на дату поступления в 

Администрацию заявления об утверждении схемы на рассмотрении Администрации  находится представленная ранее 

другим лицом схема и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, 

частично или полностью совпадает, Администрация принимает решение о приостановлении срока рассмотрения 

поданного заявления об утверждении  схемы, оформляемое в виде письма, и направляет его заявителю. 

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) несоответствие схемы ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, установленным земельным 

законодательством Российской Федерации; 

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого 

предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с 

ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не 

истек; 

3)  разработка схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории с нарушением предусмотренных земельным законодательством Российской Федерации требований к 

образуемым земельным участкам; 

4) несоответствие схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об 

особо охраняемой природной территории; 

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане территории, в границах территории, для которой утвержден 

проект межевания территории. 

2.10.3. Земельный участок не может быть предметом аукциона, в случаях установленных земельным 

законодательством Российской Федерации: 

предусмотренных пунктом 2.10.2 настоящего Административного регламента; 

- в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное 

использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении 

о проведении аукциона; 

5.1) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования 

территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования 

земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о 

проведении аукциона; 

- земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

- земельный участок предоставлен  иному лицу на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды; 

- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 

принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев если на земельном участке 

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено)    размещение которых 

допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 

39.36 Земельного  Кодекса, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного 

участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства 

принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в 

соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены 

обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в 

государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, 

сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, 

сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе 

одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения 

(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 

сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36.  Земельного Кодекса 

Российской Федерации; 

- земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор 

о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении; 

- земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) 

документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 

регионального значения или объектов местного значения; 

- земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной 

программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной 

инвестиционной программой; 

- в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, 

срок действия которого не истек; 

- в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления 

или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в 

предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его 

предоставлении; 
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- земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель 

общего пользования, территории общего пользования; 

- земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных 

участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 

который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

- на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за 

исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная 

собственность на которые не разграничена; 

- в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не 

определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в 

соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства 

зданий, сооружений; 

- в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях подключения 

(технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, 

если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность 

строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного 

участка для комплексного освоения территории 

- земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным 

законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды; 

- земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения 

договора аренды земельного участка; 

- земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая 

проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока 

резервирования земельного участка. 

 

2.10.4.  Заявление, представленное заявителем в электронном виде с нарушением требований, изложенных в  

подразделе 2.18.2. настоящего Административного регламента  не рассматривается.   

 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, 

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении  муниципальной услуги     

 

Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, не предусмотрено. 

  

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой 

за предоставление муниципальной  услуги 

 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, 

направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, 

многофункционального центра и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взимается. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 

методике расчета размера такой платы 

 

 Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, не предусмотрено. 

 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления таких услуг 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги   -  не более 15 минут. 

 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в том 

числе в электронной форме 

 2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, максимальный срок регистрации заявления – 15 

минут. 

 2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги,  направленный почтовым отправлением, 

по электронной почте подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 

рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя. 

 2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, 

регистрация и распределение поступающей корреспонденции: 

проверяет (сличает) документы согласно представленной описи; 

ставит на экземпляр заявления заявителя (при наличии) отметку с номером и датой регистрации заявления; 

сообщает заявителю о предварительной дате выдачи результата  предоставления муниципальной услуги. 

2.15.3. Срок регистрации запроса, поступившего через Региональный портал в журнале регистрации входящей 

корреспонденции и (или) в автоматизированной информационной системе электронного документооборота 



осуществляется в  порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем 

поступления запроса. 

 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, 

предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и 

приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, обеспечиваются компьютерами, 

средствами связи, включая доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 

канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, 

стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к 

региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для 

инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов. 

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями. 

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 

обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении действующего законодательства, 

регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений. 

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов. 

Администрация  обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с 

требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые включают: 

возможность беспрепятственного входа в помещение  и выхода из него; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов в помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из 

него; 

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств 

инвалидов; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, по территории объекта; 

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по 

вопросам работы с инвалидами; 

допуск в помещение  собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

социальной защиты населения; 

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной 

для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления 

документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для 

получения услуги; 

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

 предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме; 

оказание должностными  лицами Администрации иной необходимой инвалидам помощи в преодолении 

барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

 

2.17.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий 

заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной  

услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в 

полном объеме), посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 

15.1 Федерального закона (далее – комплексный запрос) 

 

Показатели доступности муниципальной услуги: 

 

транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной  услуги 

в общедоступных местах помещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 

информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.); 

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых 

предоставляется муниципальной услуги в целях соблюдения установленных настоящим Административным 

регламентом  сроков  предоставления  муниципальной услуги; 



доступность обращения за предоставлением муниципальной  услуги, в том числе для лиц с ограниченными 

возможностями здоровья; 

 возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг; 

возможность получения муниципальной  услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг посредством  комплексного запроса;  

предоставление возможности получения муниципальной услуги в электронном виде. 

 

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги в  электронной форме являются:  

 

получение информации о порядке и сроках предоставления услуги; 

запись на прием в Администрацию, многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг для подачи запроса о предоставлении услуги; 

формирование запроса; 

прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

услуги; 

получение результата предоставления услуги; 

получение сведений о ходе выполнения запроса; 

осуществление оценки качества предоставления  муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)  Администрации, должностного 

лица Администрации  либо  муниципального служащего. 

 

 Показатели качества муниципальной услуги: 

полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги; 

 наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых 

осуществляется предоставление муниципальной услуги, в целях соблюдения установленных настоящим 

Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество  взаимодействий  заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги 

и их продолжительность; 

отсутствием очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 

отсутствием обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и уполномоченных должностных 

лиц; 

отсутствие  жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и уполномоченных 

должностных лиц к заявителям. 

 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме 

 

2.18.2.1. Заявление в форме электронного документа представляется по выбору заявителя: 

путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте Администрации в сети Интернет (далее 

- официальный сайт), в том числе посредством отправки через Личный кабинет на Едином  портале.  

путем направления электронного документа в уполномоченный орган на официальную электронную почту.  

2.18.2.2.  В заявлении указывается один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения 

заявления уполномоченным органом:   

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;  

в виде бумажного документа, который направляется посредством почтового отправления; 

в виде электронного документа,  который направляется посредством электронной почты; 

в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется 

посредством электронной почты. 

2.18.2.3. Результат рассмотрения заявления Администрацией в виде бумажного документа заявитель получает 

непосредственно при личном обращении,  либо указанный документ направляется заявителю посредством почтового 

отправления. 

2.18.2.4. Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем 

является физическое лицо), (представителя заявителя): 

электронной подписью заявителя; 

усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя. 

Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо 

усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо): 

лица, действующего от имени юридического лица без доверенности; 

представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

2.18.2.5. При подаче заявлений к ним прилагаются документы, указанные в подразделе  2.6. настоящего 

Административного регламента. К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя  в 

виде электронного образа такого документа. 

Представление копии документа, удостоверяющего личность заявителя  не требуется в случае представления 

заявления посредством отправки через   «Личный кабинет» Регионального портала, а также, если заявление 

подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.  



В случае представления заявления уполномоченным представителем, к заявлению также прилагается 

доверенность в виде электронного образа такого документа. 

В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и 

аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и 

аутентификации, заявитель, являющийся физическим  лицом  имеет право  использовать простую электронную 

подпись  при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче 

ключа простой  электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме. 

2.18.2.6. Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается Администрацией путем 

направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения 

указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в 

форме электронных документов, с указанием их объема. 

2.18.2.7. Для подачи заявления через Региональный портал  заявитель заполняет форму запроса (заявления).  

Примерные формы заявлений в электронной форме размещены  на официальном сайте Администрации в разделе 

«Административные регламенты» с возможностью их бесплатного копирования.  

 2.18.2.8. Заявления и прилагаемые к ним документы предоставляются в Администрацию в форме 

электронных документов путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте, посредством 

отправки через Региональный портал, направляются в виде файлов в формате XML (далее - XML-документ), 

созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных. 

2.18.2.9.  Заявления представляются в Администрацию  в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, 

если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты. 

2.18.2.10.  Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе 

доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

2.18.2.11. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах 

PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 

2.18.2.12.  Документы, которые предоставляются Администрацией по результатам рассмотрения заявления в 

электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с 

использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет. 

2.18.2.13.  Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению 

электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

2.18.2.14. Заявление, представленное с нарушением изложенных в данном подразделе  требований,  

Администрацией  не рассматривается.  

Администрация   в течение пяти рабочих дней со дня получения такого заявления направляет  заявителю  на 

указанный в заявлении адрес уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с 

которыми должно быть представлено заявление. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 

Исчерпывающий перечень административных процедур: 

 

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги; 

рассмотрение документов и принятие решения; 

выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

 

3.1. Прием и регистрация заявления  и документов,  необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

3.1.1. Основанием для начала данной административной процедуры является подача заявителем заявления о 

предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в подразделе  2.6. настоящего  

Административного регламента. 

3.1.2. При получении заявления от заявителя  специалист Администрации, ответственный  за предоставление 

муниципальной услуги (далее - ответственный исполнитель) проверяет: 

1) правильность оформления заявления. 

В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, специалистом 

оказывается помощь заявителю в оформлении заявления; 

2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном 

законом порядке, если документы представлены заявителем лично; 

3) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя; 

4) вносит запись о приеме заявления в Журнал входящей корреспонденции.  

3.1.3.  Максимальный  срок выполнения административной процедуры - 30 минут. 

3.1.4. Критерием принятия решения  является обращение  заявителя за получением муниципальной услуги. 

3.1.5. Результатом выполнения  административной процедуры является прием заявления и  прилагаемых 

документов.   

3.1.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация 

заявления в Журнале регистрации заявлений входящей корреспонденции. 

 

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги 



 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является  непредставление заявителем по 

собственной инициативе документа, указанного в подразделе 2.7. настоящего Административного  регламента. 

3.2.2. Межведомственный запрос при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в случае, если 

муниципальная услуга предоставляется  в целях образования земельного участка  путем раздела земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности и предоставленного юридическому лицу на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, а также предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды или 

безвозмездного пользования. 

3.2.3. Специалист Администрации в течение 1  рабочего  дня  со дня поступления заявления в Администрацию 

осуществляет подготовку и направление межведомственного запроса  в межрайонный отдел Управление  

Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области  -  о 

предоставлении выписки из Единого государственного реестра недвижимости.  

3.2.4. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном  

носителе с соблюдением норм  законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

  3.2.5. Межведомственный запрос на бумажном носителе заполняется в соответствии с требованиями статьи 

7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», подписывается уполномоченным должностным лицом  и заверяется печатью  

Администрации в соответствии с правилами делопроизводства и документооборота. 

Ответственный исполнитель  Администрации осуществляющий межведомственное информационное 

взаимодействие, обязан принять необходимые меры по получению ответа на межведомственные запросы. 

3.2.6. Максимальный срок подготовки и направления ответа на запрос  - 5 рабочих дня со дня поступления 

межведомственного запроса. 

3.2.7. При получении ответа на  межведомственный запрос ответственный исполнитель приобщает  

полученный  ответ к  заявлению, представленному  заявителем. 

3.2.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры -   7 рабочих дней.   

3.2.9. Критерием принятие решения является отсутствие  документов,  указанных в  подразделе 2.7. 

настоящего Административного регламента. 

3.2.10. Результат административной процедуры – получение ответа на межведомственный запрос. 

3.2.11. Способ фиксации результата выполнения  административной процедуры  – регистрация ответа на 

межведомственный запрос в журнале регистрации входящей корреспонденции. 

 

3.3. Рассмотрение документов и принятие решения 

 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета  документов, 

указанных в подразделах 2.6. и 2.7. настоящего Административного регламента. 

3.3.2. Ответственный исполнитель проводит экспертизу, представленных документов, устанавливает 

принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги, проверяет 

наличие всех необходимых документов и правильность их оформления в соответствии с подразделом 2.6 настоящего 

Административного регламента, устанавливает наличие или отсутствие оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в  подразделе 2.10  настоящего Административного  

регламента. 

Максимальный срок выполнения административного действия - два рабочих дня.   

3.3.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 

настоящего Административного регламента,  специалист  Администрации осуществляет подготовку проекта решения  

об отказе  в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории  и обеспечивает 

его дальнейшее согласование и подписание. 

Максимальный срок выполнения административного действия - 3 рабочих дня.  

3.3.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 

2.10.2 настоящего Административного регламента специалист Администрации  обеспечивает подготовку и 

согласование решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории в целях раздела земельного участка или объединения земельных участков, 

предоставленных на праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования или 

решения об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане 

территории в целях последующего предоставления земельного участка или земельных участков на аукционе. 

3.3.5. Максимальный срок выполнения указанного административного действия составляет   7 рабочих дней  в 

случае раздела земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и предоставленного на праве 

постоянного (бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования и  30 рабочих дней в случае 

утверждения схемы в целях подготовки и организации аукциона по продаже земельного участка или аукциона на 

право заключения договора аренды земельного участка. 

3.3.6. В случае  указанном в п.2.10.1. настоящего Административного регламента, при наличии в письменной 

форме согласия лица, обратившегося позднее с заявлением об утверждении схемы, Администрация вправе утвердить 

иной вариант схемы расположения земельного участка. 

3.3.7. Специалист Администрации в срок не более 5 рабочих дней со дня принятия решения об  утверждении 

схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории направляет указанное решение  в 

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области, в том 

числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 

3.3.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7  рабочих  дней.  
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3.3.9.  Критерием принятия решения  является  наличие (отсутствие)  оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.3.10. Результат административной процедуры: 

 - подписанное решение  об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 

территории; 

- решение об отказе  в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 

территории. 

3.3.11. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  - регистрация решения 

Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории в 

Журнале регистрации постановлений или  решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка 

на кадастровом плане территории в журнале регистрации исходящей корреспонденции.  

 

3.4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанное Главой сельсовета 

решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо решение 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется)  заявителю способом, 

указанным в заявлении.  

     3.4.3. Ответственный исполнитель Администрации, при наличии контактного телефона заявителя 

приглашает заявителя для получения результата муниципальной услуги по телефону, либо направляет уведомление  

посредством почтового отправления или электронной почты по адресу, указанному в заявлении.  

3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1  рабочий  день.  

3.4.6.    Критерием принятия решения является наличие решения  об утверждении схемы расположения 

земельного участка на кадастровом плане территории или решения об отказе в утверждении схемы расположения 

земельного участка на кадастровом плане территории. 

3.4.7.  Результатом административной процедуры  является выдача (направление) заявителю  решения  об 

утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или решения об отказе в 

утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории. 

3.4.8. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - запись в Журнале 

исходящей корреспонденции. 

 

3.5. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Регионального 

портала, административных процедур (действий)  

 

Исчерпывающий перечень административных действий при получении муниципальной  услуги в 

электронной форме: 

 - получение информации о порядке и сроках предоставления  муниципальной услуги; 

 - запись на прием для подачи запроса о предоставлении  муниципальной услуги; 

 - формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

 - прием и регистрация запроса; 

 - получение результата предоставления муниципальной услуги; 

 - получение сведений о ходе выполнения запроса; 

 - осуществление оценки качества предоставления  муниципальной услуги. 

 3.5.1. Уведомление о порядке и сроках предоставления услуги направляется в срок, не превышающий 

одного рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с 

использованием средств Регионального портала  в единый личный кабинет по выбору заявителя. 

 3.5.2.  Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя за получением  

муниципальной услуги через Региональный портал  с заявлением о предоставлении услуги, в том числе по 

предварительной записи. 

 3.5.3. Запись на прием проводится посредством Регионального портала.  

 Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах 

установленного в  Администрации  графика приема заявителей. 

 3.5.4. Формирование запроса осуществляется посредством заполнения заявителем электронной формы 

запроса на  Региональном портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

 3.5.5. После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса автоматически 

осуществляется форматно-логическая проверка сформированного запроса.  

 При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о 

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно 

в электронной форме запроса. 

 3.5.6.Заявителю направляется уведомление о получении запроса с использованием Регионального портала. 

 3.5.7. При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

 а) возможность копирования и сохранения запроса и документов, необходимых для предоставления  

муниципальной услуги; 

 б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 

 в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию 

пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 

электронную форму запроса; 

 г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием 

сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации 



и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Региональном 

портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации; 

 д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее 

введенной информации на Региональном портале; 

 е) возможность доступа заявителя на Региональном портале к ранее поданным запросам в течение не менее 

одного года. 

 3.5.8. Сформированный запрос и документы, указанные в пункте  2.6.1., 2.7, необходимые для получения 

услуги в соответствии настоящим административным регламентом направляются в Администрацию посредством  

Регионального портала 

 3.5.9. Администрация  обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на 

бумажном носителе.   

Срок регистрации запроса – 1 рабочий день. 

 3.5.10.  Предоставление  муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации электронных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

 3.5.11.  При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-

логический контроль запроса и заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, 

по которому в соответствующем разделе Регионального портала заявителю будет представлена информация о ходе 

выполнения указанного запроса. 

 3.5.12.  Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом Администрации, ответственным за 

принятие запросов. После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги. 

 3.5.13.  Исполнение запроса заключается в подготовке ответа заявителю после анализа информации, 

содержащейся в запросе и приложенных к нему документах (при их наличии). 

 3.5.14. После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление 

муниципальной  услуги, статус запроса заявителя в Едином личном кабинете на Едином портале обновляется до 

статуса «принято». 

 3.5.15. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной  

услуги. 

 3.5.16. Информация о ходе предоставления муниципальной  услуги направляется заявителю в срок, не 

превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия с использованием 

средств Регионального портала. 

 3.5.17. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю в срок, не 

превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия направляется: 

 а) уведомление о записи на прием в Администрацию, содержащее сведения о дате, времени и месте приема; 

 б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и 

начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо 

мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги; 

 в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной  

услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности 

получить результат предоставления услуги 

 3.5.18. Ответ на запрос направляется заявителю в форме и способом, выбранным заявителем при подаче 

запроса. При отсутствии в запросе указания на способ получения ответа ответ направляется по почтовому адресу 

заявителя. Срок направления результата предоставления муниципальной услуги  составляет 1 рабочий день   с даты 

подготовки одного из документов, указанных в подразделе  2.3. настоящего Административного регламента. 

3.5.19. Заявитель вправе получить результат предоставления  муниципальной  услуги в форме электронного 

документа или на бумажном носителе в течение срока  действия  результата  предоставления муниципальной услуги. 

3.5.20.  Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной  услуги на 

Региональном портале.  

 3.5.21. Критерием принятия решения является обращение заявителя за получением  муниципальной услуги в 

электронной форме. 

3.5.22.  Результатом административной процедуры является подготовка ответа на запрос в форме одного из 

документов, указанных в подразделе  2.3. настоящего Административного регламента. 

 3.5.23. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – направление сообщения в 

Единый личный кабинет заявителя на  Едином портале. 

 3.5.24.  Максимальный срок выполнения  административной процедуры соответствует срокам, указанным  в 

подразделе 2.4 настоящего Административного регламента. 

 

3.6.  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  

муниципальной услуги документах. 

 

3.6.1.  Основанием для  начала выполнения административной процедуры является обращение  (запрос) 

заявителя, получившего оформленный  в установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги,  

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах в Администрацию или МФЦ.  

3.6.2. Срок передачи  запроса заявителя из МФЦ в Администрацию установлен соглашением о 

взаимодействии.  
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3.6.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия 

прилагаемой к  заявлению документации, а также использованным при подготовке  результата муниципальной 

услуги нормативным документам. 

3.6.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.6.5.Результатом административной процедуры является исправление допущенных должностным лицом  

Администрации опечаток и (или)  ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном  

в результате предоставления услуги документах. 

3.6.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – регистрация в Журнале 

исходящей корреспонденции. 

3.6.7.  Срок  выдачи результата  не должен превышать 10 календарных дней с даты   регистрации обращения 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах. 

 

IV. Формы  контроля за исполнением регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации  положений 

настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет: 

- Глава Новоандросовского сельсовета. 

 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением Администрации.  

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, 

принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 

должностных лиц Администрации. 

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения Администрацией положений 

настоящего  Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации на 

текущий год. 

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги принимается Главой Новоандросовского сельсовета.  

 4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения 

виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом. 

 4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на 

основании жалоб граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые или 

осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 

привлекаются к дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, установленном действующим 

законодательством Российской Федерации и Курской области.     

  Персональная ответственность должностных лиц Администрации за несоблюдение порядка осуществления 

административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

регламентах. 

  

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
 

 Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной  услуги граждане, их объединения и 

организации вправе направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, 

рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления  муниципальной услуги, вносить 

предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента,   а также  направлять 

заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 

муниципальную услугу, требований настоящего Административного регламента, законодательных и иных 

нормативных правовых актов. 

 



V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  заявителем решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра 

 

5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) его должностных лиц, 

муниципальных служащих,  при предоставлении муниципальной услуги, многофункционального центра, 

работника многофункционального центра, (далее - жалоба) 

 

 Заявитель имеет право  подать жалобу на  жалобу на решения и действия (бездействия) Администрации и 

(или) ее должностных лиц, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра.  

Заявитель имеет право направить жалобу,   в том числе  посредством федеральной государственной 

информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  

https://www.gosuslugi.ru/. 

 

5.2. Органы  местного самоуправления Курской области, многофункциональные центры, либо 

соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового 

образования, являющийся учредителем многофункционального центра, а также уполномоченные на 

рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

Жалоба может быть направлена в: 

Администрацию Новоандросовского сельсовета 

многофункциональный центр либо в комитет цифрового развития и связи Курской области, являющийся 

учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра); 

Жалобы рассматривают: 

в Администрации - Глава Новоандросовского сельсовета  

в МФЦ - руководитель многофункционального центра; 

 у учредителя  - руководитель учредителя многофункционального центра. 

 

 5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала 

 

Информирование  заявителей о порядке  подачи  и рассмотрения жалобы осуществляется посредством 

размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на 

официальном сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу  осуществляется, в том числе по 

телефону, электронной почте,  при личном приёме. 

 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также его должностных лиц. 

 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, регулируется:  

 Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

постановлением  Правительства РФ от 16.08.2012 № 840  «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на 

решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных 

государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 

государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по 

предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг", и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг и их работников; 

постановлением Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области от 

01.06.2017 года  № 49  «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 

действия (бездействие) Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области и 

ее должностных лиц, муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области». 

Информация,  указанная в данном разделе, размещена  на  Едином портале https://www.gosuslugi.ru/ 

 

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

 

6.1.  Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления о 

предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в   подразделе 2.6.  настоящего 

Административного регламента. 

https://www.gosuslugi.ru/
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6.2. Предоставление муниципальной услуги  в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии 

с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»,  иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Курской области, по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление 

муниципальной  услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о 

предоставлении муниципальной услуги или комплексным запросом.    

6.3. Взаимодействие с органами, предоставляющими государственные  и муниципальные услуги, 

осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми 

актами и соглашением о взаимодействии. 

 

6.4. МФЦ обеспечивает информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ. 

6.5. При получении заявления  работник МФЦ:   

а)  проверяет правильность оформления заявления.  В случае неправильного оформления заявления о 

предоставлении муниципальной услуги,  работник МФЦ оказывает помощь заявителю в оформлении заявления; 

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном 

законом порядке, если документы представлены заявителем лично; 

в)  заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с указанием перечня принятых документов 

и срока предоставления муниципальной услуги;  

6.6. Срок передачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из 

МФЦ в Администрацию - в течение 1 рабочего дня после регистрации. 

6.7. Администрация в срок, не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения о предоставлении 

(отказе в предоставлении) муниципальной услуги направляет в МФЦ, принявший запрос о предоставлении  

муниципальной услуги,  информацию о принятом решении в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, 

заключенным с автономным учреждением Курской области «МФЦ». 

В случае  получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги  через МФЦ,   документы 

передаются из Администрации в МФЦ  не позднее рабочего дня, предшествующего дате окончания предоставления 

муниципальной услуги. 

6.8.  При получении результата муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет: 

- документ, удостоверяющий личность;  

- экземпляр расписки  о приеме документов с регистрационным номером, датой и подписью работника МФЦ, 

принявшего комплект документов, выданный заявителю в  день подачи запроса; 

- при обращении уполномоченного представителя заявителя - документ,  подтверждающий полномочия 

представителя заявителя.  

6.9. Критерием принятия решения является обращение заявителя за получением  муниципальной услуги в 

МФЦ. 

6.10.  Результатом административной процедуры является получение заявителем  одного из документов,  

указанных в подразделе 2.3. настоящего Административного регламента.  

6.11. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

- в случае получения результата в МФЦ – отметка заявителя о получении результата предоставления 

муниципальной услуги  с датой и  подписью  в экземпляре предъявляемой расписки или  отметка заявителя в 

Журнале о получении экземпляра документа. 

- в случае получения результата в Администрации – отметка о передаче документов  в передаточной 

ведомости. 

6.12.  Максимальный срок выполнения  административной процедуры соответствует срокам, указанным  в 

подразделе 2.4 настоящего Административного регламента. 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги   «Утверждение схемы расположения 

земельного участка на кадастровом плане территории» 

 

 

 Лист № __ Всего листов __ 

1. Заявление 

Главе Администрации ___________________ 

2. 2.1. Регистрационный N _______ 

2.2. количество листов заявления _____________ 

2.3. количество прилагаемых документов ______ 

в том числе оригиналов ___, копий ___, количество листов в 

оригиналах ___, копиях ___ 

2.4. подпись _______________________________ 

2.5. дата "__" ____ ____ г., время __ ч., __ мин. 

3. Прошу утвердить схему расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории 

Кадастровый номер:  



Адрес (местоположение):  

 

Площадь:  

Цель использования земельного участка <1>:  

 

4. Способ представления заявления и иных необходимых документов: 

 Лично  Почтовым отправлением  В форме электронных документов 

(электронных образов документов) 

5. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (в том числе уведомления о приостановлении 

предоставления муниципальной услуги): 

 Лично 

 Почтовым отправлением по адресу:  

  

Способ уведомления о результате предоставления муниципальной услуги: 

 посредством телефонной связи  

 посредством электронной почты  

6. Расписку в получении документов прошу: 

 Выдать лично Расписка получена: _________________________ 

                     (подпись заявителя) 

 Направить почтовым 

отправлением по 

адресу: 

 

 

 Не направлять 

7. Заявитель: 

 Физическое лицо, в интересах которого утверждается схема расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории 

 Представитель физического лица, в интересах которого утверждается схема расположения земельного участка 

или земельных участков на кадастровом плане территории 

  физическое лицо: 

фамилия: имя (полностью): отчество 

(полностью): 

СНИЛС: 

    

документ, 

удостоверяющий 

личность: 

вид: серия: номер: 

   

дата выдачи: кем выдан: 

"__" ___ ___ г.  

 

Почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной 

почты: 



   

 

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 

представителя: 

 

 

юридическое лицо, в интересах которого утверждается схема расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории: 

полное наименование:  

 

ОГРН: ИНН: 

  

страна регистрации: дата регистрации: номер регистрации: 

 "__" ____ ____ г.  

 

Почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной 

почты: 

   

 

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя: 

 

 

8. Документы, прилагаемые к заявлению: 

 

 

 

Оригинал в количестве ___ экз., на __ л. Копия в количестве ___ экз., на __ л. 

 

 

 

Оригинал в количестве ___ экз., на __ л. Копия в количестве ___ экз., на __ л. 

 

 

 

Оригинал в количестве ___ экз., на __ л. Копия в количестве ___ экз., на __ л. 

9 Примечание: 



 

 

 

 

 

10. Подпись Дата 

_________ __________________ 

(Подпись) (Инициалы, фамилия) 

"__" ___________ ____ г. 

_________ __________________ 

(Подпись) (Инициалы, фамилия) 

"__" ___________ ____ г. 

11. Подлинность подписи(ей) заявителя(ей) свидетельствую: Дата 

 _________      ___________________ 

(Подпись) М.П. (Инициалы, фамилия) 

"__" ___________ ____ г. 

12. Отметка должностного лица, принявшего заявление и приложенные к нему документы: 

 

 

 

 

 

-------------------------------- 

<1> Заполняется в случае образования земельного участка для его продажи или предоставления в аренду 

путем проведения аукциона; 

<2> Заполняется физическим лицом 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ 

«НОВОАНДРОСОВСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА   КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

НОВОАНДРОСОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА    

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

23 апреля 2019 г. № 44 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод земель, 

находящихся в собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории 

в другую» 

 

                              В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 06.10.2003 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 

законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

постановлением администрации Новоандросовского сельсовета от 12.12.2018 года  № 97 «О разработке и 

утверждении административных регламентов  предоставления муниципальных услуг», Администрация 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

         1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод 

земель, находящихся в собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной 

категории в другую». 

        2. Признать утратившим силу постановление администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района от 09.07.2018 года № 49 «Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области муниципальной услуги   «Перевод земель, 

находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной 

категории в другую». 



        3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

        4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и  подлежит размещению на официальном 

сайте муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области в сети 

Интернет. 

 

Глава Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района                                                                                                 В.А. Елисеева 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                        УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации   Новоандросовского сельсовета  

Железногорского района  от 23.04.2019 года № 44 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления Администрацией Новоандросовского сельсовета 

 Железногорского района   муниципальной услуги   

 «Перевод земель, находящихся в собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, 

из одной категории в другую» 

 

I. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования регламента 

 

Административный регламент предоставления  Администрацией  Новоандросовского сельсовета  Железногорского 

района муниципальной услуги «Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением 

земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую»  (далее - Административный регламент)  

определяет стандарт  предоставления  муниципальной  услуги, состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур  (действий), формы контроля  за исполнением Административного регламента, 

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий должностных лиц, предоставляющих 

муниципальную услугу. 

 

1.2. Круг заявителей 

 

Заявителями являются физические  и юридические лица (за исключением государственных органов и их 

территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов 

местного самоуправления), либо их уполномоченные представители (далее – заявители). 

 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги    

 

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг,    в том числе на официальном сайте органа 

местного самоуправления, являющегося разработчиком регламента в сети «Интернет», в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)»  (далее - Единый портал) 

 

Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной  услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, проводится путем устного информирования, письменного информирования 

(в том числе в электронной форме).  

Информирование заявителей организуется следующим образом: 

индивидуальное информирование (устное, письменное); 

публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»). 

Информирование заявителей организуется следующим образом: 

индивидуальное информирование (устное, письменное); 

публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»). 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Администрации Новоандросовского 

сельсовета  Железногорского района    (далее - Администрация) при обращении заявителей за информацией лично (в 

том числе по телефону). 

График работы Администрации, график личного приема заявителей размещается в  информационно - 

телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации и на информационном стенде. 

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного и оперативного 

ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных компетентных специалистов. 



Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе личного приема. В 

остальных случаях в установленный законом срок предоставляется  письменный ответ по существу поставленных в 

устном обращении  вопросов. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заявителю 

обратиться за необходимой информацией в удобных для него формах и способах повторного консультирования через 

определенный промежуток времени. 

Время индивидуального устного информирования заявителя  (в том числе по телефону) не может 

превышать 10 минут.  

 Ответ на телефонный звонок содержит  информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. При 

невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный 

звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается 

номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию. 

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают  «параллельных разговоров» с 

окружающими людьми и не прерывают  разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты соблюдают  правила служебной этики. 

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в письменной форме за подписью Главы 

Новоандросовского сельсовета  Железногорского района.  Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и 

понятной форме и должен  ответы на поставленные вопросы,  а также  фамилию, имя, отчество (при наличии) и 

номер телефона исполнителя и должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ.   

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов направляется заявителю в 

течение 30 календарных дней со дня его регистрации в Администрации.  

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, 

указанному в обращении, поступившем  в Администрацию  или должностному лицу в форме электронного 

документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в  Администрацию 

или должностному лицу в письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее предложение, 

заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в 

котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с 

разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 

статьи 6 Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на 

официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки 

информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или 

косвенно на индивидуальные решения заявителей. 

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания осуществляется Администрацией путем 

размещения информации на информационном стенде, а также с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения на официальных сайтах в информационно 

- телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

На Едином портале можно получить информацию о (об): 

 

- круге заявителей; 

- сроке предоставления муниципальной услуги; 

- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи результата муниципальной услуги; 

- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- исчерпывающем перечне оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги; 

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги. 

Информация об услуге предоставляется бесплатно. 

 

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на 

стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

 

На информационных стендах в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги 

размещается следующая информация: 

извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями (полная версия на официальном 

сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов и электронной 

почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги; 

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, 

предъявляемые  к этим документам; 

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих 

муниципальную услугу; 

основания отказа в предоставлении  муниципальной услуги; 

основания приостановления предоставления муниципальной услуги; 

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 
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порядок получения консультаций; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к 

ним. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14), без исправлений, 

наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом. 

Справочная информация (местонахождение и графики работы Администрации,  структурных подразделений 

Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и 

организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги; справочные телефоны 

Администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе номер телефона-

автоинформатора, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг; 

адрес официального сайта Администрации, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 

Администрации, предоставляющей  муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена на  официальном сайте 

Администрации Новоандросовского сельсовета www.новоандросовский.рф, и  на Едином портале 

https://www.gosuslugi.ru.». 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Перевод земель, находящихся  в муниципальной собственности, за исключением земель 

сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую (далее – муниципальная услуга). 

 

 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района Курской области. Непосредственно услугу предоставляет структурное подразделение  

2.2.2. В предоставлении  муниципальной  услуги  участвуют: 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской 

области; 

- Управление Федеральной налоговой службы по Курской области; 

- филиал автономного учреждения Курской области «Многофункциональный центр по предоставлению 

государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ);   

- департамент экологической безопасности и природопользования Курской области. 

2.2.3. В соответствии с требованиями  пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  Администрация  не вправе 

требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы  местного 

самоуправления,   организации, за исключением получения услуг и получения документов  и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг,  включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных нормативным правовым 

актом представительного органа местного самоуправления. 

 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

Результатом  предоставления  муниципальной услуги являются: 

1) акт  о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую 

(далее - акт о переводе земель или земельных участков); 

2) акт об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в 

другую  (далее - акт об отказе в переводе земель или земельных участков). 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 

муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги 

 

 Срок предоставления муниципальной услуги  -  в течение двух месяцев со дня поступления ходатайства. 

 Срок выдачи (направления) заявителю  документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги - в течение четырнадцати дней со дня принятия акта о переводе земель или земельных 

участков либо акта об отказе в переводе земель или земельных участков. 

Ходатайство, не подлежащее рассмотрению по основаниям, установленным частью  2  статьи 3  Федерального  

закона  от 21.12.2004 №  172-ФЗ   «О переводе земель  или земельных участков из одной категории в другую», 

подлежит возврату заявителю в течение тридцати дней со дня его поступления с указанием причин, послуживших 

основанием для отказа в принятии ходатайства для рассмотрения. 

В случае представления заявителем документов, через многофункциональный центр срок предоставления 

услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в Администрацию. 

 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление  

муниципальной  услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием 
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их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации 

Новоандросовского сельсовета www.новоандросовский.рф   в сети «Интернет», а также на Едином портале 

https://www.gosuslugi.ru.  

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

2.6.1. Для получения муниципальной  услуги заявитель представляет ходатайство о переводе земельных 

участков из состава земель одной категории в другую  (далее - ходатайство) по форме, согласно Приложению № 1  к  

настоящему Административному регламенту 

В ходатайстве указываются: 

1) кадастровый номер земельного участка; 

2) категория земель, в состав которых входит земельный участок, и категория земель, перевод в состав 

которых предполагается осуществить; 

3) обоснование перевода земельного участка из состава земель одной категории в другую; 

4) права на земельный участок. 

2.6.2. К ходатайству прилагаются следующие документы:  

1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для заявителей - физических лиц); 

2) согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной 

категории в другую, за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым 

заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка; 

2.6.3. Заявитель   вправе предоставить заявление и документы следующим способом: 

в Администрацию: 

-  на бумажном носителе  посредством почтового отправления или  при личном обращении заявителя либо его 

уполномоченного представителя; 

- или путем направления электронного документа на официальную электронную почту Администрации. 

в МФЦ: 

 - на бумажном носителе  при личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя. 

2.6.4. При подаче заявления при личном приеме заявитель предъявляет подлинники  документов для 

удостоверения подлинности прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально 

или заверенных органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

2.6.5. При направлении документов почтовым отправлением  прилагаемые копии документов  должны быть  

нотариально заверены  или заверены органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

2.6.6.Заявление о предоставлении муниципальной  услуги и прилагаемые к нему документы  надлежащим 

образом оформляются, скрепляются  подписью  и печатью  (при наличии) заявителя.  

Подчистки, приписки, зачеркнутые слова  и исправления в документах   не допускаются, за исключением 

исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение 

заявления и документов карандашом не допускается.  

Документы не должны иметь  повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а 

также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

Для принятия решения по предоставлению муниципальной услуги, Администрацией от государственных 

органов власти запрашиваются следующие документы: 

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок, перевод которого из 

состава земель одной категории в другую предполагается осуществить; 

2) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей - 

индивидуальных предпринимателей) или выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для 

заявителей - юридических лиц); 

3) заключение государственной  экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено 

федеральными законами.  

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении 

услуги. 

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному 

запросу документов и информации, которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организации, 

предоставляющих государственные (муниципальные) услуги  в Администрацию не может являться основанием для 

отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.  

 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

 

Не допускается требовать от заявителя: 

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 
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б) представления документов и информации, в том числе подтверждающих  внесение  заявителем платы за 

предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

государственные услуги, органов, предоставляющих  муниципальные услуги, иных государственных органов,  

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

муниципальных услуг,  в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Курской области, муниципальными   правовыми   актами,   за   исключением документов, 

включенных в определенный частью 6 статьи    7 Федерального закона  от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе 

представить указанные документы и информацию  по собственной инициативе. 

в)  представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 

при первоначальном отказе в  предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных  

пунктом 4  части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №  210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

Оснований для отказа в приеме документов законодательством не предусмотрено. 

 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством 

Российской Федерации не предусмотрено. 

2.10.2.  В  рассмотрении ходатайства отказывается  в случае, если: 

1)  с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо; 

2) к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют 

требованиям земельного законодательства. 

 В указанных случаях ходатайство подлежит возврату заявителю  в течение тридцати дней со дня его 

поступления, с указанием причин, послуживших основанием для отказа в принятии ходатайства для рассмотрения. 

2.10.3. Перечень оснований для отказа  в переводе земель или земельных участков из состава таких земель 

из одной категории в другую: 

1) установление в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных 

участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод; 

2) наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее 

проведение предусмотрено федеральными законами; 

3) установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков 

утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, 

землеустроительной документации. 

 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения  о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной луги 

 

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено. 

 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги 

 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, 

направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, 

многофункционального центра и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взимается. 

 

 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию  

о методике расчета размера такой платы 

 

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено. 

 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при 

получении результата предоставления таких услуг 

          Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги  -  не более 15 минут. 
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2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме 

 

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, максимальный срок регистрации ходатайства  – 

15 минут.   

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги,  направленный почтовым отправлением, 

по электронной почте подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 

рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя. 

2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, 

регистрация и распределение поступающей корреспонденции: 

- проверяет документы согласно представленной описи; 

- регистрирует  заявление с документами в соответствии с правилами делопроизводства;  

 - сообщает заявителю о дате выдачи результата  предоставления муниципальной услуги. 

 

2.16.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, 

предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и 

приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления  таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, обеспечиваются компьютерами, 

средствами связи, включая доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 

канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, 

стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к 

региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для 

инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов. 

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями. 

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 

обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении действующего законодательства, 

регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений. 

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов. 

Администрация  обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с 

требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые включают: 

возможность беспрепятственного входа в помещение  и выхода из него; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов в помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из 

него; 

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств 

инвалидов; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, по территории объекта; 

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по 

вопросам работы с инвалидами; 

допуск в помещение  собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

социальной защиты населения; 

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной 

для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления 

документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для 

получения услуги; 

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

 предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме; 

оказание должностными  лицами Администрации иной необходимой инвалидам помощи в преодолении 

барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество 

взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 

том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо 

невозможность получения муниципальной  услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса о 

предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального 



закона (далее – комплексный запрос) 

  

Показатели доступности муниципальной услуги: 

транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными 

возможностями здоровья; 

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной  услуги 

в общедоступных местах помещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 

информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.); 

предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг;  

возможность получения муниципальной услуги посредством  комплексного запроса. 

Показатели качества муниципальной услуги: 

 

полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных 

процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

 наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых 

предоставляется муниципальная услуга,  в целях соблюдения установленных настоящим Административным 

регламентом сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество фактов  взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной 

услуги; 

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и уполномоченных должностных 

лиц; 

отсутствие  жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и уполномоченных 

должностных лиц к заявителям 

 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления услуги  в электронной 

форме 

 

Муниципальная услуга в электронной форме в настоящее время не предоставляется. 

 

 III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур 

(действий) в электронной форме 

 

Исчерпывающий перечень административных процедур 

 

1) прием и регистрация  ходатайства и документов, необходимых  

для предоставления государственной услуги; 

2) формирование и направление  межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги;   

3) рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги  и  принятие решения; 

4) выдача (направление) заявителю  результата  предоставления муниципальной услуги. 

5)   порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги  документах. 

 

3.1. Прием и регистрация   ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

 

3.1.1.  Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления о 

предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в пункте 2.6.1. настоящего Административного 

регламента в Администрацию.  

3.1.2. При получении заявления должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги (далее-ответственный   исполнитель): 

1)  проверяет правильность оформления заявления;  

В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, ответственным 

исполнителем  оказывается помощь заявителю в оформлении заявления. 

2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном 

законом порядке, если документы представлены заявителем лично; 

3)  заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя; 

4) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации входящей корреспонденции  

3.1.3 Максимальный срок  выполнения  административной  процедуры -   1 рабочий день. 

3.1.4.Критерием принятия решения является обращение  заявителя за получением муниципальной услуги. 

 3.1.5. Результатом  выполнения административной процедуры является прием ходатайства и прилагаемых к 

нему документов. 

3.1.6. Способом фиксации  результата выполнения административной  процедуры   является  регистрация 

заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции. 



 

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

 3.2.1. Основанием для  начала административной процедуры является непредставление заявителем по 

собственной инициативе документов, указанных в  подразделе  2.7. настоящего Административного  регламента. 

3.2.2. Ответственный исполнитель в течение двух рабочих дней со дня поступления заявления в 

Администрацию осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов.   

3.2.3. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия. 

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме 

электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный 

запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или 

курьерской доставкой  с соблюдением норм  законодательства Российской Федерации о защите персональных 

данных. 

Ответственный исполнитель  Администрации, осуществляющий межведомственное информационное 

взаимодействие   обязан принять необходимые меры по получению ответов на межведомственные запросы. 

3.2.4. Максимальный срок подготовки и направления ответа на запрос с использованием системы 

межведомственного информационного взаимодействия  не может превышать пять рабочих дней.  

3.2.5.  Ответ на межведомственный запрос  регистрируется в установленном порядке.   

3.2.6. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по межведомственному запросу к 

документам, представленным заявителем. 

3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры -  7 рабочих дней.  

3.2.8.  Критерием принятия решения  является отсутствие документов,  указанных в подразделе   2.7. 

настоящего Административного регламента. 

3.2.9. Результат административной процедуры – получение ответов на межведомственные запросы.  

 

3.3. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  и принятие 

решения 

 

3.3.1.  Основанием для начала административной процедуры является наличие заявления и документов, 

указанных в  подразделах 2.6., 2.7.  настоящего Административного регламента.  

3.3.2. Ходатайство, не подлежащее рассмотрению по основаниям, установленным пункте  2.10.2. настоящего  

Административного регламента, подлежит возврату заявителю в течение тридцати дней со дня его поступления с 

указанием причин, послуживших основанием для отказа в принятии ходатайства для рассмотрения. 

3.3.3. Ответственный исполнитель в срок, не превышающий 13 рабочих дней, после получения 

вышеуказанных документов рассматривает их и по результатам рассмотрения подготавливает проект акта о переводе 

земельного участка из одной категории в другую, либо в случае наличия оснований указанных в пункте 2.10.3. 

настоящего  Административного регламента -  акт об отказе в переводе земельного участка из одной категории в 

другую. 

3.3.4. Акт передается для подписания Главе сельсовета 

3.4.5. В срок не более чем пять рабочих дней со дня подписания акта о переводе земельного участка из одной 

категории в другую либо акта  об отказе в переводе земельного участка из одной категории в другую,  ответственный 

исполнитель передает сведения о переводе земельного участка из одной категории в другую передает в Управление 

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области  для внесения 

сведений в Единый государственный реестр недвижимости о категории земель или земельных участков. 

3.3.5. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие)  оснований для отказа в предоставлении  

муниципальной услуги. 

3.3.6. Результатом административной процедуры является подписанного акта  о переводе земельного участка 

из одной категории в другую (либо акт об отказе в переводе) земельного участка из одной категории в другую.  

3.3.7. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация подписанного акта  

в Журнале исходящей корреспонденции. 

3.4.Выдача  (направление)  заявителю  результата  предоставления муниципальной услуги 

 

3.4.1. Основанием для начала процедуры является наличие акта о переводе (либо акта об отказе в переводе) 

земельного участка из одной категории в другую. 

3.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется  заявителю способом, указанным в 

ходатайстве.  

 3.4.3. Ответственный исполнитель, при наличии контактного телефона заявителя приглашает заявителя для 

получения результата муниципальной услуги по телефону, либо направляет уведомление  посредством почтового 

отправления или электронной почты по адресу, указанному в заявлении.  

 3.4.4. Срок выполнения  административной процедуры - в течение четырнадцати дней со дня принятия акта 

о переводе (либо акта об отказе в переводе) земельного участка из одной категории в другую. 

3.4.5. Критерием принятия решения  является наличие  акта о переводе (либо акта об отказе в переводе) 

земельного участка из одной категории в другую. 

3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры является получение заявителем  акта о 

переводе (либо акта об отказе в переводе) земельного участка из одной категории в другую. 

3.4.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – отметка  заявителя  в 

Журнале  о получении экземпляра документа. 

consultantplus://offline/ref=A5B9C8880C626A0824A682864869760DBC3ED31007D1324A062572023AB8LCL
consultantplus://offline/ref=AF3F3D5969135BB99A298D060E30636BDFDB3922D1EB4CB3C71D4F714B7CF210FA37567D80CA5113W4m0L


 

3.5.  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  

муниципальной услуги документах. 

 

3.5.1.  Основанием для  начала выполнения административной процедуры является обращение (запрос)  

заявителя, получившего оформленный  в установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги,  

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах в Администрацию или МФЦ.  

3.5.2. Срок передачи  запроса заявителя из МФЦ в Администрацию установлен соглашением о 

взаимодействии.  

3.5.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия 

прилагаемой к  заявлению документации, а также использованным при подготовке  результата муниципальной 

услуги нормативным документам. 

3.5.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.5.5. Результатом административной процедуры является исправление допущенных должностным лицом  

Администрации опечаток и (или)  ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном  

в результате предоставления услуги документах. 

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – регистрация в Журнале 

исходящей корреспонденции. 

3.5.7.  Срок  выдачи результата  не должен превышать 10 календарных дней с даты   регистрации обращения 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах. 

 

IV. Формы  контроля за  исполнением  регламента  

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации  положений 

настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет: 

- Глава Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением Администрации.  

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, 

принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 

должностных лиц Администрации. 

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения Администрацией положений 

настоящего  Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации на 

текущий год. 

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги принимается главой сельсовета.  

 4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения 

виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом. 

 4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на 

основании жалоб граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые или 

осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 

привлекаются к дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, установленном действующим 

законодательством Российской Федерации и Курской области.     

  Персональная ответственность должностных лиц Администрации за несоблюдение порядка осуществления 

административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

регламентах. 

  



4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
 

 Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной  услуги граждане, их объединения и 

организации вправе направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, 

рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления  муниципальной услуги, вносить 

предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента,   а также  направлять 

заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 

муниципальную услугу, требований настоящего Административного регламента, законодательных и иных 

нормативных правовых актов. 

 

V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра 

  

5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) его должностных лиц, 

муниципальных служащих,  при предоставлении муниципальной услуги, многофункционального центра, 

работника многофункционального центра, (далее - жалоба) 

 

 Заявитель имеет право  подать жалобу на  жалобу на решения и действия (бездействия) Администрации и 

(или) ее должностных лиц, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра.  

 

Заявитель имеет право направить жалобу,   в том числе  посредством федеральной государственной 

информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  

https://www.gosuslugi.ru/.  

 

5.2. Органы  местного самоуправления Курской области, многофункциональные центры, либо 

соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового 

образования, являющийся учредителем многофункционального центра, а также уполномоченные на 

рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

 

Жалоба может быть направлена в: 

Администрацию сельсовета;  

многофункциональный центр либо в комитет цифрового развития и связи Курской области, являющийся 

учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра); 

 

Жалобы рассматривают: 

в Администрации сельсовета - Глава Новоандросовского сельсовета; 

в МФЦ - руководитель многофункционального центра; 

у учредителя многофункционального центра - руководитель учредителя многофункционального центра; 

 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала 

 

Информирование  заявителей о порядке  подачи  и рассмотрения жалобы осуществляется посредством 

размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на 

официальном сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу  осуществляется, в том числе по 

телефону, электронной почте,  при личном приёме. 

 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также его должностных лиц. 

 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, регулируется:  

 Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

постановлением  Правительства РФ от 16.08.2012 № 840  «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения 

и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных 

государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 

государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по 

предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг", и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг и их работников; 

https://www.gosuslugi.ru/


постановлением Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области от 

01.06.2017 года  № 49  «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 

действия (бездействие) Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области и 

ее должностных лиц, муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области». 

Информация,  указанная в данном разделе, размещена  на  Едином портале https://www.gosuslugi.ru/ 

    

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах 

предоставления 

государственных и муниципальных услуг 

 

6.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления о 

предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными  в пункте 2.6.1. настоящего Административного  

регламента. 

6.2. Предоставление муниципальной услуги в  МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом 

от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

6.3.Взаимодействие МФЦ с Администрацией осуществляется в соответствии соглашением о взаимодействии  

между автономным учреждением Курской области «МФЦ» и Администрацией. 

 6.4. МФЦ обеспечивает информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ. 

6.5. При получении заявления  работник МФЦ:   

а)  проверяет правильность оформления заявления.  В случае неправильного оформления заявления о 

предоставлении муниципальной услуги,  работник МФЦ оказывает помощь заявителю в оформлении заявления; 

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном 

законом порядке, если документы представлены заявителем лично; 

в)  заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с указанием перечня принятых 

документов и срока предоставления муниципальной услуги;  

6.6. Срок передачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из 

МФЦ в Администрацию - в течение 1 рабочего дня после регистрации. 

6.7. Администрация в срок, не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения о предоставлении 

(отказе в предоставлении) муниципальной услуги направляет в МФЦ, принявший запрос о предоставлении  

муниципальной услуги,  информацию о принятом решении в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, 

заключенным с АУ КО «МФЦ». 

В случае  получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги  через МФЦ,   документы 

передаются из Администрации в МФЦ  не позднее рабочего дня, предшествующего дате окончания предоставления 

муниципальной услуги. 

6.8.  При получении результата муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет: 

- документ, удостоверяющий личность;  

- экземпляр расписки  о приеме документов с регистрационным номером, датой и подписью работника МФЦ, 

принявшего комплект документов, выданный заявителю в  день подачи запроса; 

- при обращении уполномоченного представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия 

представителя заявителя.  

6.9. Критерием принятия решения является обращение заявителя за получением  муниципальной услуги в 

МФЦ. 

6.10. Результатом административной процедуры является получение заявителем  одного из документов,  

указанных в подразделе 2.3. настоящего Административного регламента.  

6.11. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

- в случае получения результата в МФЦ – отметка заявителя о получении результата предоставления 

муниципальной услуги  с датой и  подписью  в экземпляре предъявляемой расписки или  отметка заявителя в 

Журнале о получении экземпляра документа. 

- в случае получения результата в Администрации – отметка о передаче документов  в передаточной 

ведомости. 

6.12.  Максимальный срок выполнения  административной процедуры соответствует срокам, указанным  в 

подразделе 2.4 настоящего Административного регламента. 

 

                 Приложение № 1 

к административному регламенту  

 предоставления  Администрацией Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района Курской  

области муниципальной услуги «Перевод земель, находящихся в муниципальной 

собственности, за исключением земель сельскохозяйственного 

 назначения, из одной категории в другую» 

 

Главе Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района ____________________________ 

                    

                                                .                              

ХОДАТАЙСТВО 

https://www.gosuslugi.ru/


о переводе земель или земельных участков из одной категории в другую 

 

___________________________________________________________________ 

(для заявителя – юридического лица - полное наименование, данные о государственной регистрации; 

 

___________________________________________________________________ 

для заявителя – физического лица – фамилия, имя, отчество, паспортные данные) 

 

Адрес заявителя: ___________________________________________________________________ 

 

Прошу перевести земельный участок, находящийся в_____________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

(форма собственности) 

собственности, общей площадью _________ кв.м, кадастровый №___________________ 

                                                                        

расположенный по адресу: ___________________________________________________, 

 

из категории ________________________________________________________________  

                      (в соответствии с документами земельного кадастра) 

в категорию _________________________________________________________________ 

с разрешенным использованием ________________________________________________  

обоснование необходимости изменение категории участка  

__________________________________________________________________ 

 

При этом сообщаю следующие дополнительные сведения об участке: 

1. Правовой документ, на основании которого используется земельный участок: 

___________________________________________________________________ 

2. Ограничения использования и обременения земельного участка 

_________________________________________________________________ 

 

Заявитель: 

______________________________         ___________________                  (Должность)                                                

(Подпись)                                  (Ф.И.О.) 

      м.п. 

 

Контактное лицо, телефон для связи: ______________________________________________                               

        

«____»  _____________ 20__ г. 

 

 ___________________________________________________________________ 

                       (оборотная сторона) 

 

 

    Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать следующим способом: 

 

      посредством   личного обращения;     

     почтовым отправлением на адрес,  указанный в заявлении;   

      в форме электронного документа по электронной почте;       

    посредством  личного  обращения в ОБУ «Многофункциональный центр по                 предоставлению 

государственных и муниципальных услуг» (филиал ОБУ ««Многофункциональный центр п предоставлению 

государственных и муниципальных услуг» в ________________ районе (только на бумажном носителе). 

     

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ 

«НОВОАНДРОСОВСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА   КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

НОВОАНДРОСОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА    

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

23.04.2019 г. № 45 

Об утверждении административного регламента  предоставления Администрацией  Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района муниципальной услуги 



 «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на 

территории сельского поселения, в собственность или аренду без проведения торгов» 

 

          В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 

администрации Новоандросовского сельсовета от 12.12.2018 года  № 97 «О разработке и утверждении 

административных регламентов  предоставления муниципальных услуг», Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района Курской области  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

         1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории 

сельского поселения, в собственность или аренду без проведения торгов». 

 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района от 09 июля 2018 г. № 44 «Об утверждении административного регламента  предоставления Администрацией 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области муниципальной услуги  «Предоставление 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории сельского 

поселения, в собственность или аренду без проведения торгов» 

        3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

       4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и  подлежит размещению на официальном 

сайте муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области в сети 

Интернет. 

 

Глава Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района                                                              В.А. Елисеева  

 

Утвержден 

Постановлением Администрации  

Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района   от 23.04.2019 г. № 45 

 

                                                                                              

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

Администрацией  Новоандросовского сельсовета Железногорского района  муниципальной услуги 

 «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на 

территории сельского поселения, в собственность или аренду без проведения торгов» 

  

I. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

     

 Административный регламент предоставления Администрацией Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, расположенных на территории сельского поселения, в собственность или аренду без 

проведения торгов» (далее – Административный регламент)  определяет  стандарт предоставления муниципальной 

услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), формы контроля за 

исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

должностных лиц,  предоставляющих муниципальную услугу. 

 

1.2. Круг заявителей 

Заявителями являются физические, юридические лица (за исключением государственных органов и их 

территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов 

местного самоуправления), либо их уполномоченные представители (далее - заявители). 

 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении  

муниципальной услуги  

 

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг,    в том числе на официальном сайте органа 



местного самоуправления, являющегося разработчиком регламента в сети «Интернет», в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» (далее - Единый портал). 

Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной  услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, проводится путем  устного информирования, письменного информирования 

(в том числе в электронной форме).  

Информирование заявителей организуется следующим образом: 

индивидуальное информирование (устное, письменное); 

публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»). 

Информирование заявителей организуется следующим образом: 

индивидуальное информирование (устное, письменное); 

публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»). 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района  (далее - Администрация)   при обращении заявителей за 

информацией лично (в том числе по телефону). 

График работы Администрации, график личного приема заявителей размещается в  информационно - 

телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации и на информационном стенде. 

  Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного и оперативного 

ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных компетентных специалистов. 

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе личного приема. В 

остальных случаях в установленный законом срок предоставляется  письменный ответ по существу поставленных в 

устном обращении  вопросов. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заявителю 

обратиться за необходимой информацией в удобных для него формах и способах повторного консультирования через 

определенный промежуток времени. 

Время индивидуального устного информирования (в том числе по телефону) заявителя не может превышать 

10 минут.  

Ответ на телефонный звонок содержит  информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. При 

невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный 

звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается 

номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию. 

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают  «параллельных разговоров» с 

окружающими людьми и не прерывают  разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты соблюдают  правила служебной этики. 

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в письменной форме за подписью Главы 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района.   

 Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме и  содержит ответы на поставленные 

вопросы,  а также  фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и 

инициалы лица, подписавшего ответ.   

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов направляется заявителю в 

течение 30 календарных дней со дня его регистрации в Администрации.  

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, 

указанному в обращении, поступившем  в Администрацию  или должностному лицу в форме электронного 

документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в  Администрацию 

или должностному лицу в письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее предложение, 

заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в 

котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с 

разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 

статьи 6 Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на 

официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки 

информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или 

косвенно на индивидуальные решения заявителей. 

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания осуществляется Администрацией путем 

размещения информации на информационном стенде, а также с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения на официальных сайтах в информационно 

- телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

На Едином портале можно получить информацию о (об): 

 

- круге заявителей; 

-  сроке предоставления муниципальной услуги; 

- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи результата муниципальной услуги; 

- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- исчерпывающем перечне  оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 

услуги; 

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги. 

Информация об услуге предоставляется бесплатно. 

consultantplus://offline/ref=78BB5B24DA4F142279297AC06C8398D7A116A63EA5309510C585E8890F4010AF696579FC21ABDBFB4816849EE80D182A068917DDCD262D39D7tFL
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1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на 

стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

 

На информационных стендах в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги 

размещается следующая информация: 

извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями (полная версия на официальном 

сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов и электронной 

почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги; 

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, 

предъявляемые  к этим документам; 

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих 

муниципальную услугу; 

основания отказа в предоставлении  муниципальной услуги; 

основания приостановления предоставления муниципальной услуги; 

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

порядок получения консультаций; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к 

ним; 

- образцы заполнения электронной формы запроса. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14), без исправлений, 

наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом. 

Справочная информация (местонахождение и графики работы Администрации,  структурных подразделений 

Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и 

организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги; справочные телефоны 

Администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе номер телефона-

автоинформатора, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг; 

адрес официального сайта Администрации, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 

Администрации, предоставляющей  муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена на  официальном сайте 

Администрации Новоандросовского сельсовета www.новоандросовский.рф,, и  на Едином портале 

https://www.gosuslugi.ru.». 

 

II. Стандарт предоставления услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

2.1.1. Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на 

территории сельского поселения, в собственность или аренду без проведения торгов. 

 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего  муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района Курской области (далее – Администрация).  

2.2.2.  В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

 -  Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской 

области; 

 - Управление Федеральной налоговой службы по Курской области; 

- филиал автономного учреждения курской области «Многофункциональный центр по предоставлению 

государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ).   

  2.2.3. В соответствии с требованиями  пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  Администрация  не вправе 

требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы  местного 

самоуправления,   организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг,  включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальных услуг, утвержденных нормативным правовым 

актом представительного органа местного самоуправления. 

 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной  услуги 

 

 Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

 - проект договора аренды, договора купли - продажи земельного участка;  

 - решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно; 

 - решение об отказе в предоставлении земельного участка с обоснованием причин отказа. 

- уведомление о возврате заявления о предоставлении земельного участка.  

 

http://www.новоандросовский.рф/
https://www.gosuslugi.ru./


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 

муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством 

Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги 

 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня 

поступления заявления о предоставлении земельного участка. 

  2.4.2. Срок принятия решения о возврате и направлении (выдачи) заявителю решения в виде уведомления о 

возврате заявления составляет 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка,  если не 

требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ 

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления  муниципальной 

услуги,  составляет 1 рабочий день с  даты   регистрации одного из документов, указанных в подразделе 2.3. 

настоящего Административного регламента.  

2.4.4. В случае представления заявителем документов, через многофункциональный центр срок 

предоставления услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в 

Администрацию. 

 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление  

муниципальной  услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с  указанием 

их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации 

Новоандросовского сельсовета    в сети «Интернет», а также  на  Едином портале https://www.gosuslugi.ru. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 

их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

 2.6.1.  Для предоставления земельного участка в собственность или аренду без проведения торгов 

необходимы следующие документы: 

  заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 1  к настоящему 

Административному регламенту и содержащему следующую информацию: 

 - фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя, (для гражданина); 

 - наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный 

регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном 

реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем 

является иностранное юридическое лицо; 

 - кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 

 - основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 

статьи 39.3, статьей 39.5 и пунктом 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации оснований; 

 - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного 

участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав; 

 - реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в 

случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или 

муниципальных нужд; 

 - цель использования земельного участка; 

 - реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта 

планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, 

предусмотренных этим документом и (или) этим проектом; 

 - реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если 

испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения; 

 - почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем. 

  

  2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы: 

1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и 

предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным 

органом исполнительной власти (за исключением документов, которые должны быть представлены в 

уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия) (Приложение № 2 к 

настоящему Административному регламенту); 

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя; 

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в 

соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное 

юридическое лицо; 

https://www.gosuslugi.ru/
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4) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов 

такого товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу. 

5) копия документа, подтверждающего личность заявителя.  

 2.6.3. Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы 

направлялись в Администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка. 

 2.6.4. Заявитель вправе предоставить заявление и документы следующим способом: 

в Администрацию: 

-  на бумажном носителе  посредством почтового отправления или  при личном обращении заявителя либо его 

уполномоченного представителя; 

- в электронной форме,  путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте органа власти  

в сети Интернет, в том числе посредством отправки через личный кабинет Регионального портала без необходимости 

дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме  или путем направления электронного документа на 

официальную электронную почту органа власти. 

в МФЦ: 

 - на бумажном носителе  при личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя. 

 2.6.5. При подаче заявления  и документов при личном приеме заявитель предъявляет  подлинники  

документов для удостоверения подлинности прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, 

удостоверенных нотариально или заверенных органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

2.6.6.Заявление о предоставлении муниципальной  услуги и прилагаемые к нему документы  надлежащим 

образом оформляются, скрепляются  подписью  и печатью  (при наличии) заявителя.  

Подчистки, приписки, зачеркнутые слова  и исправления в документах   не допускаются, за исключением 

исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение 

заявления и документов карандашом не допускается.  

Документы не должны иметь  повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. 

  

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении услуги, и которые заявитель 

вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок 

их представления 

 

 Для предоставления муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия запрашиваются следующие документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, 

органов  местного самоуправления и иных органов участвующих в предоставлении муниципальной услуги: 

 1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) на здание, сооружение, 

находящиеся на приобретаемом земельном участке. 

 В случае отсутствия в ЕГРН сведений о правах на здания, сооружения - уведомление об отсутствии в ЕГРН 

запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на здания, сооружения, находящиеся на приобретаемом 

земельном участке; 

 2) выписка из  ЕГРН на приобретаемый земельный участок; 

 3) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае если заявитель является 

юридическим лицом);  

 4) выписка из Единого  государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае если 

заявитель является индивидуальным предпринимателем);  

 5)  утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории; 

 6) проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия 

утвержденного проекта межевания территории). 

 Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.  

Непредоставление (несвоевременное предоставление) органом или организацией по межведомственному 

запросу документов и информации, которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организации, 

в орган, предоставляющий  муниципальную услугу, не может являться основанием для отказа в предоставлении 

заявителю муниципальной  услуги. 

 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

 

2.8.1. Не допускается требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих  внесение  заявителем платы за 

предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

государственные услуги, органов, предоставляющих  муниципальные услуги, иных государственных органов,  



органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

муниципальных услуг,  в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Курской области, муниципальными   правовыми   актами,   за   исключением документов, 

включенных в определенный частью 6 статьи    7 Федерального закона  от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе представить 

указанные документы и информацию  по собственной инициативе; 

2.8.2. При          приеме   заявления и документов посредством   Регионального портала запрещается: 

 - отказывать в приеме заявления  и  иных документов, необходимых для предоставления  муниципальной 

услуги, в случае если заявление и документы, необходимые  для предоставления услуги, поданы в соответствии с 

информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Региональном портале; 

- отказывать в предоставлении услуги,   в случае если заявление и документы, необходимые для 

предоставления услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 

услуги, опубликованной на Региональном портале; 

- требовать от заявителя  совершения иных действий кроме прохождения идентификации и аутентификации  в 

соответствии с нормативными правовыми актами  Российской Федерации, указания цели приема, а также 

предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо  

забронировать для приема; 

- требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих внесения заявителем платы  за 

предоставление  муниципальной услуги. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления услуги 

 

Оснований для отказа в приеме заявления и необходимых для предоставления услуги документов 

законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги  или отказа в предоставлении услуги 

 

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством 

Российской Федерации не предусмотрено.  

  2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным 

законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов; 

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве 

постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или 

аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель 

данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 

статьи 39.10 Земельного Кодекса; 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате 

раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому 

товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой 

земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в 

границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный 

участок является земельным участком общего назначения); 

3.1) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен 

некоммерческой организации для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного 

строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой организации либо этой организации, если 

земельный участок является земельным участком общего пользования этой организации; 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, 

сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 

которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 

объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса, либо с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 

строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении 

расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе 

самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 
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установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, 

сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 

собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе 

сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса, либо с 

заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в 

них, этого объекта незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из 

оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о 

предоставлении земельного участка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является 

зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением 

о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о 

предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия 

решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей 

резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах 

территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за 

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, 

сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, 

или правообладатель такого земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах 

территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или 

земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о 

комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с 

заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство 

указанных объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из 

земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о 

развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории 

предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 

местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка 

обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии 

застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов; 

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом 

аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного 

Кодекса; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило 

предусмотренное  подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса заявление о проведении аукциона по его 

продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок 

образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса и уполномоченным органом не 

принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 

статьи 39.11 Земельного Кодекса; 

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и 

размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного Кодекса извещение о предоставлении 

земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, 

садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого 

земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев 

размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории; 

14.1) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями 

использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают 

использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в 

заявлении о предоставлении земельного участка; 

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством 

Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 

временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного 

участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса; 

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка 

садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, 

установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного Кодекса; 
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17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с 

утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории 

предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 

местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на 

строительство этих объектов; 

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для 

размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, 

государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид 

разрешенного использования; 

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к 

определенной категории земель; 

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о 

предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для 

государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка 

не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, 

изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который 

расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в 

соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости"; 

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, 

указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации 

лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов; 

26) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного 

имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 

24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", 

обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении 

которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона. 

 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении услуги 

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено. 

 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой 

за предоставление муниципальной  услуги 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, 

направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, 

многофункционального центра и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взимается. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги, включая информацию о 

методике расчета размера такой платы 

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено. 

 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, услуги предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при 

получении результата предоставления таких услуг 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления  муниципальной услуги  -  не более 15 минут. 

 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме 

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, максимальный срок регистрации заявления – 15 

минут.   

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги,  направленный почтовым отправлением, 

по электронной почте подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 

рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя. 

2.15.3.Специалист, ответственный за прием документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, 
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регистрация и распределение поступающей корреспонденции: 

- регистрирует заявление с документами в соответствии с правилами делопроизводства;  

 - сообщает заявителю о дате выдачи результата  предоставления муниципальной услуги. 

 2.15.4. Срок регистрации запроса, поступившего через Региональный портал в журнале регистрации 

входящей корреспонденции и (или) в автоматизированной информационной системе электронного документооборота 

осуществляется в  порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем 

поступления запроса. 

 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, 

предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и 

приему заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, обеспечиваются компьютерами, 

средствами связи, включая доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 

канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, 

стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к 

региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для 

инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов. 

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями. 

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 

обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении действующего законодательства, 

регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений. 

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов. 

Администрация  обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с 

требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые включают: 

возможность беспрепятственного входа в помещение  и выхода из него; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов в помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него; 

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств 

инвалидов; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, по территории объекта; 

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по 

вопросам работы с инвалидами; 

допуск в помещение  собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

социальной защиты населения; 

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной 

для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления 

документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для 

получения услуги; 

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

 предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме; 

оказание должностными  лицами Администрации иной необходимой инвалидам помощи в преодолении 

барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество 

взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность 

получения муниципальной  услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса о предоставлении нескольких 

государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (далее – 

комплексный запрос) 

 

Показатели доступности муниципальной услуги: 

транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными 

возможностями здоровья; 

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной  услуги в 

общедоступных местах помещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно-



телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 

информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.); 

предоставление муниципальной услуги в электронном виде;  

предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг; 

возможность получения муниципальной услуги посредством комплексного запроса  

 

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги в  электронной форме являются:  

получение информации о порядке и сроках предоставления услуги; 

запись на прием в Администрацию, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги; 

формирование запроса; 

прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

услуги; 

получение результата предоставления услуги; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;  

осуществление оценки качества предоставления  муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), 

должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего. 

 

Показатели качества муниципальной услуги: 

 

полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги; 

 наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых 

предоставляется муниципальная услуга,  в целях соблюдения установленных настоящим Административным 

регламентом сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги 

и их продолжительность; 

отсутствие очередей при приеме и выдаче  документов заявителям; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и уполномоченных должностных 

лиц; 

отсутствие  жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и уполномоченных 

должностных лиц к заявителям 

 

2.18.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме 

 

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут 

осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью (далее - ЭП)  в 

соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и Федерального закона «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Виды ЭП, использование которых допускается при обращении за получением муниципальных услуг в 

электронной форме, а также определение случаев, при которых допускается использование простой ЭП или 

усиленной квалифицированной ЭП, осуществляется на основе правил, утвержденных  постановлением   

Правительства    Российской Федерации   от 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, использование 

которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

Порядок  использования ЭП утвержден постановлением  Правительства Российской Федерации от 

25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и 

утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг». 

Для использования простой ЭП заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и 

аутентификации. 

Для использования квалифицированной ЭП при обращении за получением  муниципальной услуги 

заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки ЭП в удостоверяющем центре, 

аккредитованном в порядке,  установленном Федеральным законом «Об электронной подписи».  

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой 

ЭП и поданные заявителем с соблюдением Федерального закона «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной 

подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или 

иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в 

электронной форме. 

Если в соответствии с федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними нормативными 

правовыми актами или обычаем делового оборота документ должен быть заверен печатью, электронный документ, 

подписанный усиленной ЭП и признаваемый равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному 

собственноручной подписью, признается равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному 

собственноручной подписью и заверенному печатью.  

Заявление и документы, необходимые для получения муниципальной услуги, представляемые в форме 

электронных документов подписываются: 
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заявление - простой ЭП; 

копии документов, не требующих предоставления оригиналов или нотариального заверения, - простой ЭП; 

документы, выданные органами или организациями, - усиленной квалифицированной ЭП таких органов или 

организаций; 

копии документов, требующих предоставления оригиналов или нотариального заверения, - усиленной 

квалифицированной ЭП нотариуса. 

В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и 

аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и 

аутентификации, заявитель, являющийся физическим  лицом  имеет право  использовать простую ЭП при обращении 

в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой ЭП  

личность  физического лица установлена при личном приеме. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме 

 

Исчерпывающий перечень административных процедур: 

 

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) формирование и направление  межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги; 

3) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной  услуги и оформление 

результатов муниципальной услуги; 

4) выдача (направление) заявителю  результата  предоставления муниципальной услуги. 

5) порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Регионального портала, 

административных процедур (действий);  

6)   порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги  документах. 

 

 3.1.Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

  

 3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления о 

предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в подразделе  2.6 настоящего 

Административного регламента. 

3.1.2. При получении заявления ответственный   исполнитель  Администрации:   

  1)  проверяет правильность оформления заявления;  

В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, ответственным 

исполнителем  оказывается помощь заявителю в оформлении заявления. 

2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном 

законом порядке, если документы представлены заявителем лично; 

3)  заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя; 

4) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации входящей корреспонденции. 

3.1.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры -   1 рабочий день. 

3.1.3.  Критерием принятия решения является обращение  заявителя за получением муниципальной услуги. 

3.1.4. Результатом  административной процедуры является прием заявления и прилагаемых документов у 

заявителя. 

3.1.5.  Способом фиксации  результата  выполнения административной процедуры является регистрация 

заявления в Журнале входящей корреспонденции. 

 

3.2. Формирование и направление  межведомственных запросов в органы и организации, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

 

3.2.1. Основанием для  начала административной процедуры является непредставление заявителем по  

собственной инициативе документов, указанных в подразделе 2.7  настоящего Административного регламента. 

3.2.2. Ответственный исполнитель  Администрации в течение 2 рабочих дней  со дня поступления заявления в 

Администрацию осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в: 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской 

области;     

- Управление Федеральной налоговой службы России по Курской области.       

 3.2.3. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия. 

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме 

электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный 

запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или 

курьерской доставкой с соблюдением норм  законодательства Российской Федерации о защите персональных 

данных. 

Ответственный исполнитель  Администрации, осуществляющий межведомственное информационное 

взаимодействие, обязан принять необходимые меры по получению ответа на межведомственные запросы. 



3.2.4. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос  с использованием 

межведомственного электронного  взаимодействия,   не может превышать пять рабочих дней.  

3.2.5. Ответ на межведомственный запрос  регистрируется в установленном порядке.  

 3.2.6. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по межведомственному запросу к 

документам, представленным заявителем. 

3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры -  7 рабочих дней.  

3.2.8.  Критерием принятия решения  является отсутствие документов,  указанных в   подразделе  2.7. 

настоящего Административного регламента. 

3.2.9. Результат административной процедуры – получение ответов на межведомственные запросы.  

3.2.10. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – регистрация ответов на 

межведомственные запросы в Журнале входящей корреспонденции. 

 

 3.3. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной  услуги и 

оформление результатов муниципальной услуги 

 

3.3.1.  Основанием для начала административной процедуры является наличие документов,  указанных в  

подразделе 2.6. и  пункте 2.7.1. настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 

муниципальной  услуги. 

         3.3.2. Ответственный исполнитель  проверяет заявление с документами, необходимыми для предоставления 

муниципальной услуги на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

указанных в пункте 2.10.2. настоящего Административного регламента. 

В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка уполномоченный 

орган возвращает это заявление заявителю, если оно  не соответствует требованиям  пункта 2.6.1. настоящего 

Административного регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, 

предоставляемые в соответствии с пунктом 2.6.2 настоящего  Административного регламента. 

При этом уполномоченным органом должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении 

земельного участка. 

3.3.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги, указанных в пункте 

2.10.2. настоящего  Административного регламента, ответственный исполнитель готовит проект письма об отказе в 

предоставлении земельного участка,  с обоснованием причин отказа, и обеспечивает его дальнейшее согласование и 

подписание. 

3.3.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 

2.10.2. настоящего Административного регламента,  ответственный исполнитель обеспечивает  подготовку и 

согласование проекта  договора  купли-продажи земельного участка,   проекта договора аренды земельного участка,  

либо решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно. 

3.3.5. Проект договора  купли-продажи земельного участка,   проекта договора аренды земельного участка 

либо решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно подписывает Глава 

Новоандросовского сельсовета или уполномоченное должностное лицо.  

3.3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры  составляет 7 рабочих дней. 

3.3.7. Критерии принятия решений - наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении  

муниципальной услуги. 

3.3.8.   Результатом административной процедуры является наличие одного из следующих документов:   

 договора купли-продажи земельного участка; 

 договора аренды  земельного участка; 

решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно; 

уведомление о возврате заявления о предоставлении земельного участка. 

решение об отказе в предоставлении земельного участка. 

3.3.9. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация одного  

из документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги,  указанных в подразделе 2.3. 

настоящего Административного регламента, в журнале в журнале регистрации договоров  купли-продажи земельного 

участка или журнале исходящей корреспонденции 

 

3.4. Выдача (направление) заявителю  результата  предоставления муниципальной услуги 

 

  3.4.1.   Основанием для начала административной процедуры является  наличие зарегистрированного:   

 договора купли-продажи земельного участка; 

 договора аренды земельного участка; 

  решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно; 

 решения об отказе в предоставлении земельного участка. 

  уведомления о возврате заявления о предоставлении земельного участка.  

3.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется)  заявителю способом, 

указанным в заявлении.  

 3.4.3. Ответственный исполнитель не позднее дня, следующего за днем поступления документов,  при 

наличии контактного телефона заявителя приглашает заявителя для получения результата муниципальной услуги по 

телефону, либо направляет уведомление  посредством почтового отправления или электронной почты по адресу, 

указанному в заявлении.   

 3.4.4.  Максимальный  срок выполнения  административной процедуры составляет не более 1 рабочий день 

с даты регистрации документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 
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3.4.4. Критерием принятия решения  является наличие  подписанного проекта договора купли-продажи 

земельного участка,  договора аренды земельного участка,  решения о предоставлении земельного участка в 

собственность бесплатно,  либо решения об отказе в предоставлении земельного участка. 

3.4.5. Результатом административной процедуры является получение заявителем одного из документов, 

указанных  в подразделе 2.3.  настоящего Административного регламента.   

3.4.6.  Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – отметка заявителя в 

журнале исходящей корреспонденции о получении экземпляра документа. 

 

3.5. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Регионального 

портала, административных процедур (действий)  

 

Исчерпывающий перечень административных действий при получении муниципальной  услуги в 

электронной форме:   

 

 - получение информации о порядке и сроках предоставления  муниципальной услуги; 

 - запись на прием для подачи запроса о предоставлении  муниципальной услуги; 

 - формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

 - прием и регистрация запроса; 

 - получение результата предоставления муниципальной услуги; 

 - получение сведений о ходе выполнения запроса; 

 - осуществление оценки качества предоставления  муниципальной услуги. 

 3.5.1. Уведомление о порядке и сроках предоставления услуги направляется в срок, не превышающий 

одного рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с 

использованием средств Регионального портала  в Единый личный кабинет по выбору заявителя. 

 3.5.2.  Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя за получением  

муниципальной услуги через Региональный портал  с заявлением о предоставлении услуги, в том числе по 

предварительной записи. 

 3.5.3. Запись на прием проводится посредством Регионального портала.  

 Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах 

установленного в  Администрации  графика приема заявителей. 

 3.5.4. Формирование запроса осуществляется посредством заполнения заявителем электронной формы 

запроса на  Региональном портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

 3.5.5. После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса автоматически 

осуществляется форматно-логическая проверка сформированного запроса.  

 При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о 

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно 

в электронной форме запроса. 

 3.5.6. Заявителю направляется уведомление о получении запроса с использованием Регионального портала. 

 3.5.7. При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

 а) возможность копирования и сохранения запроса и документов, необходимых для предоставления  

муниципальной услуги; 

 б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 

 в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию 

пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 

электронную форму запроса; 

 г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием 

сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации 

и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Региональном 

портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации; 

 д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее 

введенной информации на Региональном портале; 

 е) возможность доступа заявителя на Региональном портале к ранее поданным запросам в течение не менее 

одного года. 

 3.5.8. Сформированный запрос и документы, указанные в п. 2.6.1., 2.7, необходимые для получения услуги в 

соответствии настоящим административным регламентом направляются в Администрацию посредством  

Регионального портала 

 3.5.9. Администрация  обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на 

бумажном носителе.   

Срок регистрации запроса – 1 рабочий день. 

 3.5.10.  Предоставление  муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации электронных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

 3.5.11.  При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-

логический контроль запроса и заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, 

по которому в соответствующем разделе Регионального портала заявителю будет представлена информация о ходе 

выполнения указанного запроса. 



 3.5.12. Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом Администрации, ответственным за 

принятие запросов. После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги. 

 3.5.13.  Исполнение запроса заключается в подготовке ответа заявителю после анализа информации, 

содержащейся в запросе и приложенных к нему документах (при их наличии). 

 3.5.14. После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление 

муниципальной  услуги, статус запроса заявителя в Едином личном кабинете на Едином  портале обновляется до 

статуса «принято». 

 3.5.15. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной  

услуги. 

 3.5.16. Информация о ходе предоставления муниципальной  услуги направляется заявителю в срок, не 

превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия с использованием 

средств Регионального портала. 

 3.5.17. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю в срок, не 

превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия направляется: 

 а) уведомление о записи на прием в Администрацию, содержащее сведения о дате, времени и месте приема; 

 б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и 

начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо 

мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги; 

 в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной  

услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности 

получить результат предоставления услуги 

 3.5.18. Ответ на запрос направляется заявителю в форме и способом, выбранным заявителем при подаче 

запроса. При отсутствии в запросе указания на способ получения ответа ответ направляется по почтовому адресу 

заявителя. Срок направления результата предоставления муниципальной услуги  составляет 1 рабочий день   с даты 

подготовки одного из документов, указанных в подразделе  2.3. настоящего Административного регламента. 

3.5.19. Заявитель вправе получить результат предоставления  муниципальной  услуги в форме электронного 

документа или на бумажном носителе в течение срока  действия  результата  предоставления муниципальной услуги. 

3.5.20.  Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной  услуги на 

Региональном портале.  

 3.5.21. Критерием принятия решения является обращение заявителя за получением  муниципальной услуги в 

электронной форме. 

3.5.22.  Результатом административной процедуры является подготовка ответа на запрос в форме одного из 

документов, указанных в подразделе  2.3. настоящего Административного регламента. 

 3.5.23. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – направление сообщения в 

Единый личный кабинет заявителя на Едином  портале. 

 3.5.24.  Максимальный срок выполнения  административной процедуры соответствует срокам, указанным  в 

подразделе 2.4 настоящего Административного регламента. 

 

3.6.  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  

муниципальной услуги документах. 

 

3.6.1.  Основанием для  начала выполнения административной процедуры является обращение (запрос) 

заявителя, получившего оформленный  в установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги,  

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах в Администрацию или МФЦ.  

3.6.2. Срок передачи  запроса заявителя из МФЦ в Администрацию установлен соглашением о 

взаимодействии.  

3.6.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия 

прилагаемой к заявлению документации, а также использованным при подготовке  результата муниципальной услуги 

нормативным документам. 

3.6.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.6.5.Результатом административной процедуры является исправление допущенных должностным лицом  

Администрации опечаток и (или)  ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном  

в результате предоставления услуги документах. 

3.6.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – регистрация в Журнале 

исходящей корреспонденции  

3.6.7.  Срок  выдачи результата  не должен превышать 10 календарных дней с даты   регистрации обращения 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах. 

 

IV. Формы  контроля за исполнением регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G


 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации  положений 

настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет: 

- Глава Новоандросовского сельсовета Железногорского района; 

 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением Администрации 

Новоандросовского сельсовета.  

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие 

решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 

должностных лиц Администрации. 

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения Администрацией положений 

настоящего  Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации на 

текущий год. 

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги принимается главой района.  

 4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения 

виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом. 

 4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на 

основании жалоб граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые или 

осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 

привлекаются к дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, установленном действующим 

законодательством Российской Федерации и Курской области.     

  Персональная ответственность должностных лиц Администрации за несоблюдение порядка осуществления 

административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

регламентах. 

  

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
 

 Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной  услуги граждане, их объединения и 

организации вправе направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, 

рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления  муниципальной услуги, вносить 

предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента,   а также  направлять 

заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 

муниципальную услугу, требований настоящего Административного регламента, законодательных и иных 

нормативных правовых актов. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  заявителем решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра 

 

5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) его должностных лиц, 

муниципальных служащих,  при предоставлении муниципальной услуги, многофункционального центра, 

работника многофункционального центра (далее - жалоба) 

 

 Заявитель имеет право  подать жалобу на  жалобу на решения и действия (бездействия) Администрации и 

(или) ее должностных лиц, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра.   

Заявитель имеет право направить жалобу,   в том числе  посредством федеральной государственной 

информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

https://www.gosuslugi.ru/ 

 

5.2. Органы  местного самоуправления Курской области, многофункциональные центры, либо 

соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового 

образования, являющийся учредителем многофункционального центра, а также привлекаемые организации  и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

https://www.gosuslugi.ru/


 

Жалоба может быть направлена в: 

Администрацию Новоандросовского сельсовета;  

многофункциональный центр либо в комитет цифрового развития и связи Курской области, являющийся 

учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра); 

Жалобы рассматривают: 

в Администрации Новоандросовского сельсовета - Глава Новоандросовского сельсовета; 

в МФЦ - руководитель многофункционального центра; 

у учредителя - руководитель учредителя многофункционального центра. 

 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала 

 

Информирование  заявителей о порядке  подачи  и рассмотрения жалобы осуществляется посредством 

размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на 

официальном сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу  осуществляется, в том числе по 

телефону, электронной почте,  при личном приёме. 

 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также его должностных лиц. 

 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, регулируется:  

 Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

постановлением  Правительства РФ от 16.08.2012 № 840  «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения 

и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных 

государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 

государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по 

предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг", и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг и их работников; 

постановлением Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области от 

01.06.2017 года  № 49  «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 

действия (бездействие) Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области и ее 

должностных лиц, муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области». 

Информация,  указанная в данном разделе, размещена  на  Едином портале https://www.gosuslugi.ru/. 

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

 

6.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления о 

предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в подразделе  2.6. настоящего 

Административного регламента. 

6.2.  Предоставление муниципальной услуги в  МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом 

от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных  и  муниципальных услуг»; 

6.3. Взаимодействие МФЦ с Администрацией осуществляется в соответствии соглашением о взаимодействии  

между автономным учреждением Курской области «МФЦ» и Администрацией. 

6.4. МФЦ обеспечивает информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ. 

6.5. При получении заявления  работник МФЦ:   

а)  проверяет правильность оформления заявления.  В случае неправильного оформления заявления о 

предоставлении муниципальной услуги,  работник МФЦ оказывает помощь заявителю в оформлении заявления; 

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном 

законом порядке, если документы представлены заявителем лично; 

в)  заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с указанием перечня принятых документов 

и срока предоставления муниципальной услуги;  

г) вносит запись о приеме заявления и прилагаемых документов  в  Региональную автоматизированную 

информационную  систему  поддержки деятельности многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг Курской области. 

6.6. Срок передачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из 

МФЦ в Администрацию - в течение 1 рабочего дня после регистрации. 

6.7. Результат муниципальной услуги в МФЦ не выдается.  

https://www.gosuslugi.ru/


6.8. Администрация в срок, не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения о предоставлении 

(отказе в предоставлении) муниципальной услуги направляет в МФЦ, принявший запрос о предоставлении  

муниципальной услуги,  информацию о принятом решении в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, 

заключенным с автономным учреждением Курской области «МФЦ». 

6.9. Критерием принятия решения является обращение заявителя за получением  муниципальной услуги в 

МФЦ. 

6.10. Результатом административной процедуры является   передача  заявления и документов, из МФЦ в 

Администрацию.  

6.11. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - отметка в передаточной 

ведомости  о передаче документов из МФЦ в Администрацию. 

Приложение №1 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся 

 в муниципальной собственности, расположенных  

на территории сельского поселения,  

в собственность или аренду без проведения торгов» 

 

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ  

                              __________________________________________ 

                                   (наименование  

                                       органа местного самоуправления) 

                               адрес: ____________________________________ 

 

                               от _______________________________________ 

                                     (наименование или Ф.И.О. арендатора) 

                               адрес: __________________________________, 

                               телефон: _______________, факс: ___________, 

                               адрес электронной почты: __________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

на приобретение земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без проведения 

торгов (для физических лиц) 

 

От ____________________________________________________________________ 

(полностью ФИО заявителя) 

_______________________________________________________________________ 

(полностью адрес постоянного проживания) 

имеющего(ей) паспорт серия ______ № ________, ____________________________ 

(вид иного документа, удостоверяющего личность) 

выдан «__» _______ ____ г. _______________________________________________, 

ОГРНИП _______________________________________________________________ 

(когда и кем выдан) 

в лице ____________________________________, действовавшего(ей) на основании 

(полностью ФИО представителя заявителя) 

_______________________________________________________________________. 

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя) 

Информация для связи с заявителем: ________________________________________, 

(почтовый адрес) 

_____________________________________, _________________________________, 

(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты) 

Прошу предоставить в аренду земельный участок с кадастровым номером _______________________, площадью 

____________ кв.м., сроком на _________. 

1. 1. Сведения о земельном участке: 

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: 

___________________________________________________________________. 

1.2. Цель использования земельного участка ________________________ 

____________________________________________________________________ 

1. 2. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов 

_______________________________________________________________ 

(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных 

пунктом 2 статьи 39.3, 

____________________________________________________________________ 

статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации) 

1. 3. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

______________________________________________________. 

(указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на 

основании данного решения) 



1. 4. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта 

планировки территории _________________________ 

(указывается в случае, если земельный участок 

____________________________________________________________________ 

предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом) 

1. 5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд 

_______________________________________________________________ 

(указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 

государственных или муниципальных нужд) 

Настоящим подтверждаю: 

- свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, 

обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для 

обработки персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и передачу такой 

информации третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в 

автоматизированном режиме; 

- на момент подачи заявки земельный участок и расположенные на нем объекты недвижимости не являются 

предметом залога, в споре и под запрещением (арестом) не состоят; 

- что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны. 

______________/______________________ «__» _______ ____ г. 

(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления) 

 

                              __________________________________________ 

                                   (наименование  

                                       органа местного самоуправления) 

                               адрес: ____________________________________ 

 

                               от _______________________________________ 

                                     (наименование или Ф.И.О. заявителя ) 

                               адрес: __________________________________, 

                               телефон: _______________, факс: ___________, 

                               адрес электронной почты: __________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

на приобретение земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без 

проведения торгов (для юридических лиц) 

 

От ____________________________________________________________________ 

(полное наименование юридического лица) 

ОГРН_____________________________ИНН ______________________________ 

__________________________________________________________________ 

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа (в случае отсутствия - иного 

органа или лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности) 

в лице ____________________________________, действовавшего (ей) на основании 

(полностью должность, ФИО представителя заявителя) 

____________________________________________________________________ 

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя) 

Информация для связи с заявителем: ________________________________________, 

(почтовый адрес) 

_________________________________, 

(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты) 

Прошу предоставить в аренду земельный участок с кадастровым номером _______________________, 

площадью ____________ кв.м., сроком на ____________. 

1.Сведения о земельном участке: 

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: 

______________________________________________________________. 

1.2. Цель использования земельного участка ________________________ 

______________________________________________________________. 

2. Основание предоставления земельного участка без проведения 

торгов_______________________________________________________________ 

(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 

предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, 

_______________________________________________________________ 

статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации) 

3. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

______________________________________________________. 

(указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись 

на основании данного решения) 

4. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта 

планировки территории ___________________________________________________________________ 



(указывается в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, 

предусмотренных этим документом и (или) этим проектом) 

5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд 

____________________________________________________________________ 

(указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 

государственных или муниципальных нужд) 

Настоящим подтверждаю: 

- свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, 

обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для 

обработки персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и передачу такой 

информации третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в 

автоматизированном режиме; 

- на момент подачи заявки земельный участок и расположенные на нем объекты недвижимости не являются 

предметом залога, в споре и под запрещением (арестом) не состоят; 

- что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны. 

______________/______________________ «__» _______ ____ г. 

(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления) 

 

__________________________________________ 

                                   (наименование  

                                       органа местного самоуправления) 

                               адрес: ____________________________________ 

 

                               от _______________________________________ 

                                     (наименование или Ф.И.О заявителя) 

                               адрес: __________________________________, 

                               телефон: _______________, факс: ___________, 

                               адрес электронной почты: __________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

на приобретение земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность без 

проведения торгов (для физических лиц) 

 

От _________________________________________________________________ 

(полностью ФИО заявителя) 

____________________________________________________________________ 

(полностью адрес постоянного проживания) 

имеющего(ей) паспорт серия ______ № ________, ____________________________ 

(вид иного документа, удостоверяющего личность) 

выдан «__» _______ ____ г. _______________________________________________, 

ОГРНИП _______________________________________________________________ 

(когда и кем выдан) 

в лице ____________________________________, действовавшего(ей) на основании (полностью ФИО представителя 

заявителя) 

___________________________________________________________________. 

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя) 

Информация для связи с заявителем: ________________________________________, 

(почтовый адрес) 

_________________________________, 

(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты) 

Прошу предоставить в собственность земельный участок с кадастровым номером _______________________, 

площадью ____________ кв.м. 

1. Сведения о земельном участке: 

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: 

___________________________________________________________________. 

1.2. Цель использования земельного участка ________________________ 

___________________________________________________________________. 

2. Основание предоставления земельного участка без проведения 

торгов______________________________________________________________ 

(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных 

пунктом 2 статьи 39.3, 

статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации) 

3. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

______________________________________________________. 

(указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на 

основании данного решения) 



4. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки 

территории _______________________________________________________________________(указывается в случае, 

если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим 

проектом) 

5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд 

____________________________________________________________________ 

(указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 

государственных или муниципальных нужд) 

Настоящим подтверждаю: 

- свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, 

обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для 

обработки персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и передачу такой 

информации третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в 

автоматизированном режиме; 

- на момент подачи заявки земельный участок и расположенные на нем объекты недвижимости не являются 

предметом залога, в споре и под запрещением (арестом) не состоят; 

- что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны. 

______________/______________________ «__» _______ ____ г. 

(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления) 

__________________________________________ 

                                   (наименование  

                                       органа местного самоуправления) 

                               адрес: ____________________________________ 

 

                               от _______________________________________ 

                                     (наименование или Ф.И.О. заявителя   

                               адрес: __________________________________, 

                               телефон: _______________, факс: ___________, 

                                                                      адрес электронной почты: _________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

на приобретение земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность  без 

проведения торгов (для юридических лиц) 
От _________________________________________________________________ 

(полное наименование юридического лица) 

ОГРН _____________________________ ИНН ____________________________ 

____________________________________________________________________ 

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа (в случае отсутствия- иного органа или 

лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности) 

в лице ____________________________________, действовавшего(ей) на основании 

(полностью должность, ФИО представителя заявителя) 

___________________________________________________________________. 

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя) 

Информация для связи с заявителем: ________________________________________, 

(почтовый адрес) 

_____________________________________, _________________________________. 

(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты) 

Прошу предоставить в ____________________________ земельный участок 

(испрашиваемое право) 

 с кадастровым номером _______________________, площадью ____________ кв.м. 

1. 1. Сведения о земельном участке: 

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: 

___________________________________________________________________. 

1.2. Цель использования земельного участка  

____________________________________________________________________ 

1. 2. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов 

_______________________________________________________________ 

(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных 

пунктом 2 статьи 39.3, 

____________________________________________________________________ 

статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации) 

1. 3. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

______________________________________________________. 

(указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на 

основании данного решения) 



1. 4. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта 

планировки территории _________________________ 

(указывается в случае, если земельный участок 

____________________________________________________________________ 

предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом) 

1. 5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд 

__________________________________ 

(указывается в случае, если земельный участок предоставляется 

____________________________________________________________________ 

взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд) 

Настоящим подтверждаю: 

- свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, 

обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для 

обработки персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и передачу такой 

информации третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в 

автоматизированном режиме; 

- на момент подачи заявки земельный участок и расположенные на нем объекты недвижимости не являются 

предметом залога, в споре и под запрещением (арестом) не состоят; 

- что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны. 

______________/______________________ «__» _______ ____ г. 

(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления) 

 

 

 

                                                                      



 
 

 

Приложение №2 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся 

 в муниципальной собственности, расположенных  

на территории сельского поселения,  

в собственность или аренду без проведения торгов» 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 

ДОКУМЕНТОВ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ПРАВО ЗАЯВИТЕЛЯ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ 

 

N п/п Основание предоставления 

земельного участка без 

проведения торгов 

Вид права, на котором 

осуществляется 

предоставление 

земельного участка 

бесплатно или за 

плату 

Заявитель Земельный участок Документы, подтверждающие право заявителя на 

приобретение земельного участка без проведения торгов и 

прилагаемые к заявлению о приобретении прав на 

земельный участок <1> 

1. Подпункт 1 пункта 2 статьи 

39.3 Земельного кодекса 

Российской Федерации <2> 

(далее - Земельный кодекс) 

В собственность за 

плату 

Лицо, с которым заключен 

договор о комплексном 

освоении территории 

Земельный участок, 

образованный из земельного 

участка, предоставленного в 

аренду для комплексного 

освоения территории 

Договор о комплексном освоении территории 

* Выписка из Единого государственного реестра 

недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) <3> 

 

* Утвержденный проект планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

* Выписка из Единого государственного реестра 

юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, 

являющемся заявителем 

 

2. Подпункт 2 пункта 2 статьи 

39.3 Земельного кодекса 

В собственность за 

плату 

Член некоммерческой 

организации, созданной 

Земельный участок, 

предназначенный для 

Документ, подтверждающий членство заявителя в 

некоммерческой организации 
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гражданами, которой 

предоставлен земельный 

участок для комплексного 

освоения в целях 

индивидуального жилищного 

строительства 

индивидуального жилищного 

строительства, образованный из 

земельного участка, 

предоставленного 

некоммерческой организации 

для комплексного освоения 

территории в целях 

индивидуального жилищного 

строительства 

Решение органа некоммерческой организации о 

распределении испрашиваемого земельного участка 

заявителю 

Договор о комплексном освоении территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

* Утвержденный проект планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

 

3. Подпункт 2 пункта 2 статьи 

39.3 Земельного кодекса 

В собственность за 

плату 

Некоммерческая организация, 

созданная гражданами, 

которой предоставлен 

земельный участок для 

комплексного освоения в целях 

индивидуального жилищного 

строительства 

Земельный участок, 

предназначенный для 

индивидуального жилищного 

строительства, образованный в 

результате раздела земельного 

участка, предоставленного 

некоммерческой организации, 

созданной гражданами, для 

комплексного освоения 

территории в целях 

индивидуального жилищного 

строительства 

Решение органа некоммерческой организации о 

приобретении земельного участка 

Договор о комплексном освоении территории 

* Утвержденный проект планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

4. Подпункт 3 пункта 2 статьи 

39.3 Земельного кодекса 

В собственность за 

плату 

Член садоводческого 

некоммерческого товарищества 

(СНТ) или огороднического 

некоммерческого товарищества 

Садовый земельный участок или 

огородный земельный участок, 

образованный из земельного 

участка, предоставленного СНТ 

* Документ о предоставлении исходного земельного 

участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если 

право на исходный земельный участок зарегистрировано в 

ЕГРН 
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(ОНТ) или ОНТ Документ, подтверждающий членство заявителя в СНТ 

или ОНТ 

Решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о 

распределении садового или огородного земельного 

участка заявителю 

* Утвержденный проект межевания территории <4> 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ 

 

5. Подпункт 4 пункта 2 статьи 

39.3 Земельного кодекса 

В собственность за 

плату 

Некоммерческая организация, 

созданная гражданами, 

которой предоставлен 

земельный участок для 

комплексного освоения в целях 

индивидуального жилищного 

строительства 

Земельный участок, 

образованный в результате 

раздела земельного участка, 

предоставленного 

некоммерческой организации, 

созданной гражданами, для 

комплексного освоения 

территории в целях 

индивидуального жилищного 

строительства, и относящийся к 

имуществу общего пользования 

Решение органа некоммерческой организации о 

приобретении земельного участка, относящегося к 

имуществу общего пользования 

* Договор о комплексном освоении территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

 

6. Подпункт 6 пункта 2 статьи 

39.3 Земельного кодекса 

В собственность за 

плату 

Собственник здания, 

сооружения либо помещения в 

здании, сооружении 

Земельный участок, на котором 

расположено здание, 

сооружение 

Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права 

заявителя на здание, сооружение либо помещение, если 

право на такое здание, сооружение либо помещение не 

зарегистрировано в ЕГРН 
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Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права 

заявителя на испрашиваемый земельный участок, если 

право на такой земельный участок не зарегистрировано в 

ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный 

участок) 

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень 

всех зданий, сооружений, расположенных на 

испрашиваемом земельном участке, с указанием 

кадастровых (условных, инвентарных) номеров и 

адресных ориентиров зданий, сооружений, 

принадлежащих на соответствующем праве заявителю 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и 

(или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о 

помещении в здании, сооружении, расположенном на 

испрашиваемом земельном участке, в случае обращения 

собственника помещения) 

 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

* Выписка из Единого государственного реестра 

индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об 

индивидуальном предпринимателе, являющемся 

заявителем 

 



 
 

 

7 Подпункт 7 пункта 2 статьи 

39.3 Земельного кодекса 

В собственность за 

плату 

Юридическое лицо, 

использующее земельный 

участок на праве постоянного 

(бессрочного) пользования 

Земельный участок, 

принадлежащий юридическому 

лицу на праве постоянного 

(бессрочного) пользования 

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права 

заявителя на испрашиваемый земельный участок, если 

право на такой земельный участок не зарегистрировано в 

ЕГРН 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

8. Подпункт 8 пункта 2 статьи 

39.3 Земельного кодекса 

В собственность за 

плату 

Крестьянское (фермерское) 

хозяйство или 

сельскохозяйственная 

организация, использующая 

земельный участок, 

находящийся в муниципальной 

собственности и выделенный в 

счет земельных долей, 

находящихся в муниципальной 

собственности 

Земельный участок, 

находящийся в муниципальной 

собственности и выделенный в 

счет земельных долей, 

находящихся в муниципальной 

собственности 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном 

предпринимателе, являющемся заявителем 

 

9. Подпункт 9 пункта 2 статьи 

39.3 Земельного кодекса 

В собственность за 

плату 

Гражданин или юридическое 

лицо, являющиеся 

арендатором земельного 

участка, предназначенного для 

ведения сельскохозяйственного 

производства 

Земельный участок, 

предназначенный для ведения 

сельскохозяйственного 

производства и используемый на 

основании договора аренды 

более трех лет 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном 

предпринимателе, являющемся заявителем 
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10. Подпункт 10 пункта 2 статьи 

39.3 Земельного кодекса 

В собственность за 

плату 

Гражданин, подавший 

заявление о предварительном 

согласовании предоставления 

земельного участка или о 

предоставлении земельного 

участка для индивидуального 

жилищного строительства, 

ведения личного подсобного 

хозяйства в границах 

населенного пункта, 

садоводства 

Земельный участок, 

предназначенный для 

индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства в границах 

населенного пункта, садоводства 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

 

11. Подпункт 1 статьи 39.5 

Земельного кодекса 

В собственность 

бесплатно 

Лицо, с которым заключен 

договор о развитии 

застроенной территории 

Земельный участок, 

образованный в границах 

застроенной территории, в 

отношении которой заключен 

договор о ее развитии 

Договор о развитии застроенной территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Утвержденный проект планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

12. Подпункт 2 статьи 39.5 

Земельного кодекса 

В собственность 

бесплатно 

Религиозная организация, 

имеющая в собственности 

здания или сооружения 

религиозного или 

Земельный участок, на котором 

расположены здания или 

сооружения религиозного или 

благотворительного назначения 

Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права 

заявителя на здание, сооружение, если право на такое 

здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН 

Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права 
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благотворительного 

назначения 

заявителя на испрашиваемый земельный участок, если 

право на такой земельный участок не зарегистрировано в 

ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный 

участок) 

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень 

всех зданий, сооружений, расположенных на 

испрашиваемом земельном участке, с указанием 

кадастровых (условных, инвентарных) номеров и 

адресных ориентиров зданий, сооружений, 

принадлежащих на соответствующем праве заявителю 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и 

(или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

13. Подпункт 3 статьи 39.5 

Земельного кодекса 

В общую долевую 

собственность 

бесплатно 

Лицо, уполномоченное на 

подачу заявления решением 

общего собрания членов СНТ 

или ОНТ 

Земельный участок общего 

назначения, расположенный в 

границах территории ведения 

гражданами садоводства или 

огородничества для собственных 

нужд (далее - территория 

садоводства или 

огородничества) 

* Документ о предоставлении исходного земельного 

участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если 

право на исходный земельный участок зарегистрировано в 

ЕГРН 

Решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о 

приобретении земельного участка общего назначения, 

расположенного в границах территории садоводства или 

огородничества, с указанием долей в праве общей долевой 

собственности каждого собственника земельного участка 

* Утвержденный проект межевания территории <4> 
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* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ 

 

14. Подпункт 4 статьи 39.5 

Земельного кодекса 

В собственность 

бесплатно 

Гражданин, которому 

земельный участок 

предоставлен в безвозмездное 

пользование на срок не более 

чем шесть лет для ведения 

личного подсобного хозяйства 

или для осуществления 

крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности 

на территории 

муниципального образования, 

определенного законом 

субъекта Российской 

Федерации 

Земельный участок, 

предназначенный для ведения 

личного подсобного хозяйства 

или для осуществления 

крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности и 

используемый более пяти лет в 

соответствии с разрешенным 

использованием 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

 

15. Подпункт 5 статьи 39.5 

Земельного кодекса 

В собственность 

бесплатно 

Гражданин, работающий по 

основному месту работы в 

муниципальных образованиях 

по специальности, которые 

установлены законом субъекта 

Российской Федерации 

Земельный участок, 

предназначенный для 

индивидуального жилищного 

строительства или ведения 

личного подсобного хозяйства, 

расположенный в 

муниципальном образовании, 

определенном законом субъекта 

Российской Федерации 

Приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки 

или трудовой договор (контракт) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

 

16. Подпункт 6 статьи 39.5 В собственность Граждане, имеющие трех и Случаи предоставления 

земельных участков 

Документы, подтверждающие условия предоставления 

земельных участков в соответствии с законодательством 
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Земельного кодекса бесплатно более детей устанавливаются законом 

субъекта Российской Федерации 

субъектов Российской Федерации 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

 

 

 

17. Подпункт 7 статьи 39.5 

Земельного кодекса 

В собственность 

бесплатно 

Отдельные категории граждан 

и (или) некоммерческие 

организации, созданные 

гражданами, устанавливаемые 

федеральным законом 

Случаи предоставления 

земельных участков 

устанавливаются федеральным 

законом 

Документы, подтверждающие право на приобретение 

земельного участка, установленные законодательством 

Российской Федерации 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

 

18. Подпункт 7 статьи 39.5 

Земельного кодекса 

В собственность 

бесплатно 

Отдельные категории граждан, 

устанавливаемые законом 

субъекта Российской 

Федерации 

Случаи предоставления 

земельных участков 

устанавливаются законом 

субъекта Российской Федерации 

Документы, подтверждающие право на приобретение 

земельного участка, установленные законом субъекта 

Российской Федерации 

19. Подпункт 8 статьи 39.5 

Земельного кодекса 

В собственность 

бесплатно 

Религиозная организация, 

имеющая земельный участок 

на праве постоянного 

(бессрочного) пользования и 

предназначенный для 

сельскохозяйственного 

производства 

 

Случаи предоставления 

земельных участков 

устанавливаются законом 

субъекта Российской Федерации 

Документы, подтверждающие право на приобретение 

земельного участка, установленные законом субъекта 

Российской Федерации 
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20. Подпункт 1 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Юридическое лицо Определяется в соответствии с 

указом или распоряжением 

Президента Российской 

Федерации 

* Указ или распоряжение Президента Российской 

Федерации 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

21. Подпункт 2 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Юридическое лицо Земельный участок, 

предназначенный для 

размещения объектов 

социально-культурного 

назначения, реализации 

масштабных инвестиционных 

проектов 

* Распоряжение Правительства Российской Федерации 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

22. Подпункт 3 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Юридическое лицо Земельный участок, 

предназначенный для 

размещения объектов 

социально-культурного и 

* Распоряжение высшего должностного лица субъекта 

Российской Федерации 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 
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коммунально-бытового 

назначения, реализации 

масштабных инвестиционных 

проектов 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

23. Подпункт 4 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Юридическое лицо Земельный участок, 

предназначенный для 

выполнения международных 

обязательств 

Договор, соглашение или иной документ, 

предусматривающий выполнение международных 

обязательств 

24. Подпункт 4 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Юридическое лицо Земельный участок, 

предназначенный для 

размещения объектов, 

предназначенных для 

обеспечения электро-, тепло-, 

газо- и водоснабжения, 

водоотведения, связи, 

нефтепроводов, объектов 

федерального, регионального 

или местного значения 

* Выписка из документа территориального планирования 

или выписка из документации по планировке территории, 

подтверждающая отнесение объекта к объектам 

регионального или местного значения (не требуется в 

случае размещения объектов, предназначенных для 

обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, 

водоотведения, связи, нефтепроводов, не относящихся к 

объектам регионального или местного значения) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

25. Подпункт 5 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Арендатор земельного участка, 

находящегося в 

государственной или 

муниципальной 

собственности, из которого 

образован испрашиваемый 

земельный участок 

Земельный участок, 

образованный из земельного 

участка, находящегося в 

государственной или 

муниципальной собственности 

Решение, на основании которого образован 

испрашиваемый земельный участок, принятое до 1 марта 

2015 г. Договор аренды исходного земельного участка в 

случае, если такой договор заключен до дня вступления в 

силу Федерального закона от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ 

"О государственной регистрации прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним" <5> 
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* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

26. Подпункт 5 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Арендатор земельного участка, 

предоставленного для 

комплексного освоения 

территории, из которого 

образован испрашиваемый 

земельный участок 

Земельный участок, 

образованный из земельного 

участка, находящегося в 

государственной или 

муниципальной собственности, 

предоставленного для 

комплексного освоения 

территории лицу, с которым был 

заключен договор аренды такого 

земельного участка 

Договор о комплексном освоении территории 

* Утвержденный проект планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

27. Подпункт 6 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Член некоммерческой 

организации, созданной 

гражданами, которой 

предоставлен земельный 

участок для комплексного 

освоения в целях 

индивидуального жилищного 

строительства 

Земельный участок, 

предназначенный для 

индивидуального жилищного 

строительства, образованный в 

результате раздела земельного 

участка, предоставленного 

некоммерческой организации, 

созданной гражданами, для 

комплексного освоения 

территории в целях 

индивидуального жилищного 

строительства 

Договор о комплексном освоении территории 

Документ, подтверждающий членство заявителя в 

некоммерческой организации 

Решение общего собрания членов некоммерческой 

организации о распределении испрашиваемого земельного 

участка заявителю 

* Утвержденный проект планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 
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* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

28. Подпункт 6 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Некоммерческая организация, 

созданная гражданами, 

которой предоставлен 

земельный участок для 

комплексного освоения в целях 

индивидуального жилищного 

строительства 

Земельный участок, 

предназначенный для 

индивидуального жилищного 

строительства, образованный в 

результате раздела земельного 

участка, предоставленного 

некоммерческой организации, 

созданной гражданами, для 

комплексного освоения 

территории в целях 

индивидуального жилищного 

строительства 

Договор о комплексном освоении территории 

Решение органа некоммерческой организации о 

приобретении земельного участка 

* Утвержденный проект планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

29. Подпункт 7 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Член СНТ или ОНТ Садовый земельный участок или 

огородный земельный участок, 

образованный из земельного 

участка, предоставленного СНТ 

или ОНТ 

* Документ о предоставлении исходного земельного 

участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если 

право на исходный земельный участок зарегистрировано в 

ЕГРН 

Документ, подтверждающий членство заявителя в СНТ 

или ОНТ 

Решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о 

распределении садового или огородного земельного 

участка заявителю 

* Утвержденный проект межевания территории <4> 
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* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ 

 

30.. Подпункт 8 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду со 

множественностью 

лиц на стороне 

арендатора 

Лицо, уполномоченное на 

подачу заявления решением 

общего собрания членов СНТ 

или ОНТ 

Ограниченный в обороте 

земельный участок общего 

назначения, расположенный в 

границах территории 

садоводства или огородничества 

* Документ о предоставлении исходного земельного 

участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если 

право на исходный земельный участок зарегистрировано в 

ЕГРН 

Решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о 

приобретении права аренды земельного участка общего 

назначения, расположенного в границах территории 

садоводства или огородничества 

* Утвержденный проект межевания территории <4> 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ 

 

31. Подпункт 9 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Собственник здания, 

сооружения, помещений в них 

и (или) лицо, которому эти 

объекты недвижимости 

предоставлены на праве 

хозяйственного ведения или в 

случаях, предусмотренных 

статьей 39.20 Земельного 

кодекса, на праве оперативного 

управления 

Земельный участок, на котором 

расположены здания, 

сооружения 

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права 

заявителя на здание, сооружение, если право на такое 

здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН 

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права 

заявителя на испрашиваемый земельный участок, если 

право на такой земельный участок не зарегистрировано в 

ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный 

участок) 

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень 

всех зданий, сооружений, расположенных на 
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испрашиваемом земельном участке с указанием 

кадастровых (условных, инвентарных) номеров и 

адресных ориентиров зданий, сооружений, 

принадлежащих на соответствующем праве заявителю 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и 

(или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о 

помещении в здании, сооружении, расположенном на 

испрашиваемом земельном участке, в случае обращения 

собственника помещения) 

 

32.. Подпункт 10 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса, 

пункт 21 статьи 3 

Федерального закона от 25 

октября 2001 г. N 137-ФЗ "О 

введении в действие 

Земельного кодекса 

Российской Федерации <5.1> 

В аренду Собственник объекта 

незавершенного строительства 

Земельный участок, на котором 

расположен объект 

незавершенного строительства 

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права 

заявителя на объект незавершенного строительства, если 

право на такой объект незавершенного строительства не 

зарегистрировано в ЕГРН 

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права 

заявителя на испрашиваемый земельный участок, если 

право на такой земельный участок не зарегистрировано в 

ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный 

участок) 

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень 

всех зданий, сооружений, объектов незавершенного 

строительства, расположенных на испрашиваемом 

земельном участке, с указанием кадастровых (условных, 

инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, 
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сооружений, объектов незавершенного строительства, 

принадлежащих на соответствующем праве заявителю 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об объекте 

незавершенного строительства, расположенном на 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

33. Подпункт 11 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Юридическое лицо, 

использующее земельный 

участок на праве постоянного 

(бессрочного) пользования 

Земельный участок, 

принадлежащий юридическому 

лицу на праве постоянного 

(бессрочного) пользования 

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права 

заявителя на испрашиваемый земельный участок, если 

право на такой земельный участок не зарегистрировано в 

ЕГРН 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

34. Подпункт 12 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Крестьянское (фермерское) 

хозяйство или 

сельскохозяйственная 

организация, использующая 

земельный участок, 

находящийся в муниципальной 

собственности и выделенный в 

счет земельных долей, 

находящихся в муниципальной 

Земельный участок, 

находящийся в муниципальной 

собственности и выделенный в 

счет земельных долей, 

находящихся в муниципальной 

собственности 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном 
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собственности предпринимателе, являющемся заявителем 

35. Подпункт 13 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Лицо, с которым заключен 

договор о развитии 

застроенной территории 

Земельный участок, 

образованный в границах 

застроенной территории, в 

отношении которой заключен 

договор о ее развитии 

Договор о развитии застроенной территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Утвержденный проект планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

36. Подпункт 13.1 пункта 2 

статьи 39.6 Земельного 

кодекса 

В аренду Юридическое лицо, с которым 

заключен договор об освоении 

территории в целях 

строительства стандартного 

жилья 

Земельный участок, 

предназначенный для освоения 

территории в целях 

строительства стандартного 

жилья 

Договор об освоении территории в целях строительства 

стандартного жилья 

* Утвержденный проект планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

37. Подпункт 13.1 пункта 2 

статьи 39.6 Земельного 

кодекса 

В аренду Юридическое лицо, с которым 

заключен договор о 

комплексном освоении 

территории в целях 

строительства стандартного 

жилья 

Земельный участок, 

предназначенный для 

комплексного освоения 

территории в целях 

строительства стандартного 

жилья 

Договор о комплексном освоении территории в целях 

строительства стандартного жилья 

* Утвержденный проект планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 
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* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

38. Подпункты 13.2 и 13.3 пункта 

2 статьи 39.6 Земельного 

кодекса 

В аренду Юридическое лицо, с которым 

заключен договор о 

комплексном развитии 

территории 

Земельный участок, 

предназначенный для 

комплексного развития 

территории и строительства 

объектов коммунальной, 

транспортной, социальной 

инфраструктур 

Договор о комплексном развитии территории 

* Утвержденный проект планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

39. Подпункт 14 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Гражданин, имеющий право на 

первоочередное или 

внеочередное приобретение 

земельных участков 

Случаи предоставления 

земельных участков 

устанавливаются федеральным 

законом или законом субъекта 

Российской Федерации 

Выданный уполномоченным органом документ, 

подтверждающий принадлежность гражданина к 

категории граждан, обладающих правом на 

первоочередное или внеочередное приобретение 

земельных участков 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

 

40. Подпункт 15 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Гражданин, подавший 

заявление о предварительном 

согласовании предоставления 

Земельный участок, 

предназначенный для 

индивидуального жилищного 

Решение о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, если такое решение принято иным 

уполномоченным органом 
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земельного участка или о 

предоставлении земельного 

участка для индивидуального 

жилищного строительства, 

ведения личного подсобного 

хозяйства в границах 

населенного пункта, 

садоводства 

строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства в границах 

населенного пункта, садоводства 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

41. Подпункт 16 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Гражданин или юридическое 

лицо, у которого изъят для 

государственных или 

муниципальных нужд 

предоставленный на праве 

аренды земельный участок 

Земельный участок, 

предоставляемый взамен 

земельного участка, 

предоставленного гражданину 

или юридическому лицу на 

праве аренды и изымаемого для 

государственных или 

муниципальных нужд 

Соглашение об изъятии земельного участка для 

государственных или муниципальных нужд или решение 

суда, на основании которого земельный участок изъят для 

государственных или муниципальных нужд 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

42. Подпункт 17 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Религиозная организация Земельный участок, 

предназначенный для 

осуществления 

сельскохозяйственного 

производства 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

43. Подпункт 17 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Казачье общество Земельный участок, 

предназначенный для 

осуществления 

Свидетельство о внесении казачьего общества в 

государственный Реестр казачьих обществ в Российской 

Федерации 
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сельскохозяйственного 

производства, сохранения и 

развития традиционного образа 

жизни и хозяйствования 

казачьих обществ 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

44. Подпункт 18 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Лицо, которое имеет право на 

приобретение в собственность 

земельного участка, 

находящегося в 

государственной или 

муниципальной 

собственности, без проведения 

торгов, в том числе бесплатно 

Земельный участок, 

ограниченный в обороте 

Документ, предусмотренный настоящим Перечнем, 

подтверждающий право заявителя на предоставление 

земельного участка в собственность без проведения торгов 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

45. Подпункт 19 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Гражданин, испрашивающий 

земельный участок для 

сенокошения, выпаса 

сельскохозяйственных 

животных, ведения 

огородничества или земельный 

участок, расположенный за 

границами населенного 

пункта, для ведения личного 

подсобного хозяйства 

Земельный участок, 

предназначенный для 

сенокошения, выпаса 

сельскохозяйственных 

животных, ведения 

огородничества, или земельный 

участок, расположенный за 

границами населенного пункта, 

предназначенный для ведения 

личного подсобного хозяйства 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

 

46. Подпункт 20 пункта 2 статьи В аренду Недропользователь Земельный участок, Выдержка из лицензии на пользование недрами, 
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39.6 Земельного кодекса необходимый для проведения 

работ, связанных с пользованием 

недрами 

подтверждающая границы горного отвода (за 

исключением сведений, содержащих государственную 

тайну) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

47. Подпункт 21 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

 

 

 

 

В аренду 

 

 

 

 

 

Резидент особой 

экономической зоны 

 

 

 

 

  

Земельный участок, 

расположенный в границах 

особой экономической зоны или 

на прилегающей к ней 

территории 

 

 

Свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в 

качестве резидента особой экономической зоны 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

48. Подпункт 21 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Управляющая компания, 

привлеченная для выполнения 

функций по созданию за счет 

средств федерального 

бюджета, бюджета субъекта 

Российской Федерации, 

местного бюджета, 

внебюджетных источников 

финансирования объектов 

недвижимости в границах 

Земельный участок, 

расположенный в границах 

особой экономической зоны или 

на прилегающей к ней 

территории 

Соглашение об управлении особой экономической зоной 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 
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особой экономической зоны и 

на прилегающей к ней 

территории и по управлению 

этими и ранее созданными 

объектами недвижимости 

 

49. Подпункт 22 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Лицо, с которым 

уполномоченным 

Правительством Российской 

Федерации федеральным 

органом исполнительной 

власти заключено соглашение 

о взаимодействии в сфере 

развития инфраструктуры 

особой экономической зоны 

Земельный участок, 

расположенный в границах 

особой экономической зоны или 

на прилегающей к ней 

территории, предназначенный 

для строительства объектов 

инфраструктуры этой зоны 

Соглашение о взаимодействии в сфере развития 

инфраструктуры особой экономической зоны 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

50. Подпункт 23 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Лицо, с которым заключено 

концессионное соглашение 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления деятельности, 

предусмотренной 

концессионным соглашением 

Концессионное соглашение 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

51. Подпункт 23.1 пункта 2 

статьи 39.6 Земельного 

кодекса 

В аренду Лицо, заключившее договор об 

освоении территории в целях 

строительства и эксплуатации 

наемного дома коммерческого 

использования 

Земельный участок, 

предназначенный для освоения 

территории в целях 

строительства и эксплуатации 

наемного дома коммерческого 

использования 

Договор об освоении территории в целях строительства и 

эксплуатации наемного дома коммерческого 

использования 

* Утвержденный проект планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 
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* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

52. Подпункт 23.1 пункта 2 

статьи 39.6 Земельного 

кодекса 

В аренду Юридическое лицо, 

заключившее договор об 

освоении территории в целях 

строительства и эксплуатации 

наемного дома социального 

использования 

Земельный участок, 

предназначенный для освоения 

территории в целях 

строительства и эксплуатации 

наемного дома социального 

использования 

Договор об освоении территории в целях строительства и 

эксплуатации наемного дома социального использования 

* Утвержденный проект планировки и утвержденный 

проект межевания территории 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

53 Подпункт 23.2 пункта 2 

статьи 39.6 Земельного 

кодекса 

В аренду Юридическое лицо, с которым 

заключен специальный 

инвестиционный контракт 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления деятельности, 

предусмотренной специальным 

инвестиционным контрактом 

Специальный инвестиционный контракт 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

54 Подпункт 24 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Лицо, с которым заключено 

охотхозяйственное соглашение 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления видов 

Охотхозяйственное соглашение 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 
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деятельности в сфере 

охотничьего хозяйства 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном 

предпринимателе, являющемся заявителем 

 

55. Подпункт 25 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Лицо, испрашивающее 

земельный участок для 

размещения водохранилища и 

(или) гидротехнического 

сооружения 

Земельный участок, 

предназначенный для 

размещения водохранилища и 

(или) гидротехнического 

сооружения 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном 

предпринимателе, являющемся заявителем 

 

56. Подпункт 26 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Государственная компания 

"Российские автомобильные 

дороги" 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления деятельности 

Государственной компании 

"Российские автомобильные 

дороги", расположенный в 

границах полосы отвода и 

придорожной полосы 

автомобильной дороги 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

57. Подпункт 27 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Открытое акционерное 

общество "Российские 

железные дороги" 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления деятельности 

открытого акционерного 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 
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общества "Российские железные 

дороги", предназначенный для 

размещения объектов 

инфраструктуры 

железнодорожного транспорта 

общего пользования 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

58. Подпункт 28 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Резидент зоны 

территориального развития, 

включенный в реестр 

резидентов зоны 

территориального развития 

Земельный участок в границах 

зоны территориального развития 

Инвестиционная декларация, в составе которой 

представлен инвестиционный проект 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

59. Подпункт 29 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Лицо, обладающее правом на 

добычу (вылов) водных 

биологических ресурсов 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления деятельности, 

предусмотренной решением о 

предоставлении в пользование 

водных биологических ресурсов, 

договором о предоставлении 

рыбопромыслового участка, 

договором пользования водными 

биологическими ресурсами 

* Решение о предоставлении в пользование водных 

биологических ресурсов либо договор о предоставлении 

рыбопромыслового участка, договор пользования водными 

биологическими ресурсами 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

60. Подпункт 30 пункта 2 статьи В аренду   * Решение Правительства Российской Федерации о 

сооружении ядерных установок, радиационных 
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39.6 Земельного кодекса Юридическое лицо, 

осуществляющее размещение 

ядерных установок, 

радиационных источников, 

пунктов хранения ядерных 

материалов и радиоактивных 

веществ, пунктов хранения, 

хранилищ радиоактивных 

отходов и пунктов захоронения 

радиоактивных отходов 

Земельный участок, 

предназначенный для 

размещения ядерных установок, 

радиационных источников, 

пунктов хранения ядерных 

материалов и радиоактивных 

веществ, пунктов хранения, 

хранилищ радиоактивных 

отходов и пунктов захоронения 

радиоактивных отходов 

источников, пунктов хранения ядерных материалов и 

радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ 

радиоактивных отходов и пунктов захоронения 

радиоактивных отходов и о месте их размещения 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

61. Подпункт 31 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Гражданин или юридическое 

лицо, являющиеся 

арендатором земельного 

участка, предназначенного для 

ведения сельскохозяйственного 

производства 

Земельный участок, 

предназначенный для ведения 

сельскохозяйственного 

производства и используемый на 

основании договора аренды 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном 

предпринимателе, являющемся заявителем 

 

62. Подпункт 32 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Арендатор земельного участка, 

имеющий право на заключение 

нового договора аренды 

земельного участка 

Земельный участок, 

используемый на основании 

договора аренды 

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права 

заявителя на испрашиваемый земельный участок, если 

право на такой земельный участок не зарегистрировано в 

ЕГРН 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 
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* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

63. Подпункт 33 пункта 2 статьи 

39.6 Земельного кодекса 

В аренду Резидент свободного порта 

Владивосток 

Земельный участок, 

расположенный на территории 

свободного порта Владивосток 

Свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в 

качестве резидента свободного порта Владивосток 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном 

предпринимателе, являющемся заявителем 

 

64. Подпункт 1 пункта 2 статьи 

39.9 Земельного кодекса 

В постоянное 

(бессрочное) 

пользование 

Орган государственной власти Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления органами 

государственной власти своих 

полномочий 

Документы, предусмотренные настоящим Перечнем, 

подтверждающие право заявителя на предоставление 

земельного участка в соответствии с целями 

использования земельного участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

 

65. Подпункт 1 пункта 2 статьи 

39.9 Земельного кодекса 

В постоянное 

(бессрочное) 

пользование 

Орган местного 

самоуправления 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления органами 

местного самоуправления своих 

Документы, предусмотренные настоящим Перечнем, 

подтверждающие право заявителя на предоставление 

земельного участка в соответствии с целями 

использования земельного участка 
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полномочий * Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

 

66. Подпункт 2 пункта 2 статьи 

39.9 Земельного кодекса 

В постоянное 

(бессрочное) 

пользование 

Государственное или 

муниципальное учреждение 

(бюджетное, казенное, 

автономное) 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления деятельности 

государственного или 

муниципального учреждения 

(бюджетного, казенного, 

автономного) 

Документы, предусмотренные настоящим Перечнем, 

подтверждающие право заявителя на предоставление 

земельного участка в соответствии с целями 

использования земельного участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

67. Подпункт 3 пункта 2 статьи 

39.9 Земельного кодекса 

В постоянное 

(бессрочное) 

пользование 

Казенное предприятие Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления деятельности 

казенного предприятия 

Документы, предусмотренные настоящим Перечнем, 

подтверждающие право заявителя на предоставление 

земельного участка в соответствии с целями 

использования земельного участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

68. Подпункт 4 пункта 2 статьи 

39.9 Земельного кодекса 

В постоянное 

(бессрочное) 

Центр исторического наследия 

президентов Российской 

Федерации, прекративших 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления деятельности 

Документы, предусмотренные настоящим Перечнем, 

подтверждающие право заявителя на предоставление 

земельного участка в соответствии с целями 
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пользование исполнение своих полномочий центра исторического наследия 

президентов Российской 

Федерации, прекративших 

исполнение своих полномочий 

использования земельного участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

69. Подпункт 1 пункта 2 статьи 

39.10 Земельного кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Орган государственной власти Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления органами 

государственной власти своих 

полномочий 

Документы, предусмотренные настоящим Перечнем, 

подтверждающие право заявителя на предоставление 

земельного участка в соответствии с целями 

использования земельного участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

70. Подпункт 1 пункта 2 статьи 

39.10 Земельного кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Орган местного 

самоуправления 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления органами 

местного самоуправления своих 

полномочий 

Документы, предусмотренные настоящим Перечнем, 

подтверждающие право заявителя на предоставление 

земельного участка в соответствии с целями 

использования земельного участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 
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71. Подпункт 1 пункта 2 статьи 

39.10 Земельного кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Государственное или 

муниципальное учреждение 

(бюджетное, казенное, 

автономное) 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления деятельности 

государственного или 

муниципального учреждения 

(бюджетного, казенного, 

автономного) 

Документы, предусмотренные настоящим Перечнем, 

подтверждающие право заявителя на предоставление 

земельного участка в соответствии с целями 

использования земельного участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

72. Подпункт 1 пункта 2 статьи 

39.10 Земельного кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Казенное предприятие Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления деятельности 

казенного предприятия 

Документы, предусмотренные настоящим Перечнем, 

подтверждающие право заявителя на предоставление 

земельного участка в соответствии с целями 

использования земельного участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

73 Подпункт 1 пункта 2 статьи 

39.10 Земельного кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Центр исторического наследия 

президентов Российской 

Федерации, прекративших 

исполнение своих полномочий 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления деятельности 

центра исторического наследия 

президентов Российской 

Федерации, прекративших 

исполнение своих полномочий 

Документы, предусмотренные настоящим Перечнем, 

подтверждающие право заявителя на предоставление 

земельного участка в соответствии с целями 

использования земельного участка 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 
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74. Подпункт 2 пункта 2 статьи 

39.10 Земельного кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Работник организации, 

которой земельный участок 

предоставлен на праве 

постоянного (бессрочного) 

пользования 

Земельный участок, 

предоставляемый в виде 

служебного надела 

Приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки 

или трудовой договор (контракт) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

 

75. Подпункт 3 пункта 2 статьи 

39.10 Земельного кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Религиозная организация Земельный участок, 

предназначенный для 

размещения зданий, сооружения 

религиозного или 

благотворительного назначения 

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права 

заявителя на здание, сооружение, если право на такое 

здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН (не 

требуется в случае строительства здания, сооружения) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и 

(или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом 

земельном участке (не требуется в случае строительства 

здания, сооружения) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

76. Подпункт 4 пункта 2 статьи 

39.10 Земельного кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Религиозная организация, 

которой на праве 

безвозмездного пользования 

предоставлены здания, 

сооружения 

Земельный участок, на котором 

расположены здания, 

сооружения, предоставленные 

религиозной организации на 

праве безвозмездного 

пользования 

Договор безвозмездного пользования зданием, 

сооружением, если право на такое здание, сооружение не 

зарегистрировано в ЕГРН 

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права 

заявителя на испрашиваемый земельный участок, если 

право на такой земельный участок не зарегистрировано в 

ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный 
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участок) 

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень 

всех зданий, сооружений, расположенных на 

испрашиваемом земельном участке с указанием 

кадастровых (условных, инвентарных) номеров и 

адресных ориентиров зданий, сооружений, 

принадлежащих на соответствующем праве заявителю 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и 

(или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом 

земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

77. Подпункт 5 пункта 2 статьи 

39.10 Земельного кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Лицо, с которым в 

соответствии с Федеральным 

законом от 5 апреля 2013 г. N 

44-ФЗ "О контрактной системе 

в сфере закупок товаров, работ, 

услуг для обеспечения 

государственных и 

муниципальных нужд" 

заключен гражданско-

правовой договор на 

строительство или 

реконструкцию объектов 

недвижимости, 

осуществляемые полностью за 

счет средств федерального 

бюджета, средств бюджета 

Земельный участок, 

предназначенный для 

строительства или 

реконструкции объектов 

недвижимости, осуществляемые 

полностью за счет средств 

федерального бюджета, средств 

бюджета субъекта Российской 

Федерации или средств 

местного бюджета 

Гражданско-правовые договоры на строительство или 

реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые 

полностью за счет средств федерального бюджета, средств 

бюджета субъекта Российской Федерации или средств 

местного бюджета 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 
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субъекта Российской 

Федерации или средств 

местного бюджета 

 

78. Подпункт 10 пункта 2 статьи 

39.3, подпункт 15 пункта 2 

статьи 39.6, подпункт 6 

пункта 2 статьи 39.10 

Земельного кодекса 

В собственность за 

плату, в аренду, в 

безвозмездное 

пользование 

Гражданин, испрашивающий 

земельный участок для 

индивидуального жилищного 

строительства, ведения 

личного подсобного хозяйства 

или осуществления 

крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности, 

крестьянское (фермерское) 

хозяйство, испрашивающее 

земельный участок для 

осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его 

деятельности 

Земельный участок, 

предназначенный для 

индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства или 

осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его 

деятельности 

Соглашение о создании крестьянского (фермерского) 

хозяйства в случае, если фермерское хозяйство создано 

несколькими гражданами (в случае осуществления 

крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном 

предпринимателе, являющемся заявителем 

 

79. Подпункт 7 пункта 2 статьи 

39.10 Земельного кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Гражданин, работающий по 

основному месту работы в 

муниципальных образованиях 

и по специальности, которые 

установлены законом субъекта 

Российской Федерации 

Земельный участок, 

предназначенный для 

индивидуального жилищного 

строительства или ведения 

личного подсобного хозяйства, 

расположенный в 

муниципальном образовании, 

определенном законом субъекта 

Российской Федерации 

Приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки 

или трудовой договор (контракт) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

 

80. Подпункт 8 пункта 2 статьи В безвозмездное Гражданину, которому Земельный участок, на котором Договор найма служебного жилого помещения 
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39.10 Земельного кодекса пользование предоставлено служебное 

жилое помещение в виде 

жилого дома 

находится служебное жилое 

помещение в виде жилого дома 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

 

81. Подпункт 9 пункта 2 статьи 

39.10 Земельного кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Гражданин, испрашивающий 

земельный участок для 

сельскохозяйственной 

деятельности (в том числе 

пчеловодства) для 

собственных нужд 

Лесной участок * Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

 

82. Подпункт 10 пункта 2 статьи 

39.10 Земельного кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Гражданин или юридическое 

лицо, испрашивающее 

земельный участок для 

сельскохозяйственного, 

охотхозяйственного, 

лесохозяйственного и иного 

использования, не 

предусматривающего 

строительства зданий, 

сооружений 

Земельный участок, 

включенный в утвержденный в 

установленном Правительством 

Российской Федерации порядке 

перечень земельных участков, 

предоставленных для нужд 

обороны и безопасности и 

временно не используемых для 

указанных нужд 

* Утвержденный в установленном Правительством 

Российской Федерации порядке перечень земельных 

участков, предоставленных для нужд обороны и 

безопасности и временно не используемых для указанных 

нужд 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном 

предпринимателе, являющемся заявителем 

 

 

83. Подпункт 11 пункта 2 статьи В безвозмездное СНТ или ОНТ Земельный участок, 

предназначенный для ведения 

Решение общего собрания членов товарищества о 

приобретении права безвозмездного пользования 
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39.10 Земельного кодекса пользование гражданами садоводства или 

огородничества для собственных 

нужд 

земельного участка, предназначенного для ведения 

гражданами садоводства или огородничества для 

собственных нужд 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ 

 

84. Подпункт 12 пункта 2 статьи 

39.10 Земельного кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Некоммерческая организация, 

созданная гражданами в целях 

жилищного строительства 

Земельный участок, 

предназначенный для 

жилищного строительства 

Решение о создании некоммерческой организации 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

85. Подпункт 13 пункта 2 статьи 

39.10 Земельного кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Лица, относящиеся к 

коренным малочисленным 

народам Севера, Сибири и 

Дальнего Востока, и их 

общины 

Земельный участок, 

расположенный в местах 

традиционного проживания и 

традиционной хозяйственной 

деятельности и 

предназначенный для 

размещения здания, сооружений, 

необходимых в целях 

сохранения и развития 

традиционных образа жизни, 

хозяйствования и промыслов 

коренных малочисленных 

народов Севера, Сибири и 

Дальнего Востока Российской 

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень 

всех зданий, сооружений, расположенных на 

испрашиваемом земельном участке, с указанием 

кадастровых (условных, инвентарных) номеров и 

адресных ориентиров зданий, сооружений, 

принадлежащих на соответствующем праве заявителю 

Документ, подтверждающий принадлежность гражданина 

к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и 

Дальнего Востока (при обращении гражданина) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и 

(или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом 
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Федерации земельном участке (не требуется в случае строительства 

здания, сооружения) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

 

 

 

 

 

 

86. Подпункт 14 пункта 2 статьи 

39.10 Земельного кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Лицо, с которым в 

соответствии с Федеральным 

законом от 29 декабря 2012 г. 

N 275-ФЗ "О государственном 

оборонном заказе" <7> или 

Федеральным законом от 5 

апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О 

контрактной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг 

для обеспечения 

государственных и 

муниципальных нужд" 

заключен государственный 

контракт на выполнение работ, 

оказание услуг для 

обеспечения обороны страны и 

безопасности государства, 

осуществляемых полностью за 

счет средств федерального 

бюджета 

Земельный участок, 

необходимый для выполнения 

работ или оказания услуг, 

предусмотренных 

государственным контрактом, 

заключенным в соответствии с 

Федеральным законом от 29 

декабря 2012 г. N 275-ФЗ "О 

государственном оборонном 

заказе" или Федеральным 

законом от 5 апреля 2013 г. N 44-

ФЗ "О контрактной системе в 

сфере закупок товаров, работ, 

услуг для обеспечения 

государственных и 

муниципальных нужд" 

Государственный контракт 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 
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87. Подпункт 15 пункта 2 статьи 

39.10 Земельного кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Некоммерческая организация, 

предусмотренная законом 

субъекта Российской 

Федерации и созданная 

субъектом Российской 

Федерации в целях жилищного 

строительства для обеспечения 

жилыми помещениями 

отдельных категорий граждан 

Земельный участок, 

предназначенный для 

жилищного строительства 

Решение субъекта Российской Федерации о создании 

некоммерческой организации 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

88. Подпункт 16 пункта 2 статьи 

39.10 Земельного кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Лицо, право безвозмездного 

пользования которого на 

земельный участок, 

находящийся в 

государственной или 

муниципальной 

собственности, прекращено в 

связи с изъятием для 

государственных или 

муниципальных нужд 

Земельный участок, 

предоставляемый взамен 

земельного участка, изъятого 

для государственных или 

муниципальных нужд 

Соглашение об изъятии земельного участка для 

государственных или муниципальных нужд или решение 

суда, на основании которого земельный участок изъят для 

государственных или муниципальных нужд 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся 

заявителем 

 

 

<1> Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом органа 

исполнительной власти или органа местного самоуправления, принимающего заявление о приобретении прав на земельный участок. 

<2> Документы, обозначенные символом "*", запрашиваются органом, уполномоченным на распоряжение земельными участками, находящимися в государственной или 

муниципальной собственности (далее - уполномоченный орган), посредством межведомственного информационного взаимодействия. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом посредством 

межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении земельного участка с предварительным согласованием предоставления земельного участка в случае, если 

испрашиваемый земельный участок предстоит образовать. В случае если право на здание, сооружение, объект незавершенного строительства считается возникшим в силу федерального 

закона вне зависимости от момента государственной регистрации этого права в ЕГРН, то выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооружении или об объекте 

незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный участок и не запрашивается 

уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия.
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ 

«НОВОАНДРОСОВСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА   КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

НОВОАНДРОСОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА    

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

23.04.2019 г. № 46 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка» 

 

                    В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-

ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 

администрации Новоандросовского сельсовета от 12.12.2018 года  № 97 «О разработке и утверждении 

административных регламентов  предоставления муниципальных услуг», Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

         1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка». 

        2. Признать утратившим силу постановление администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района от 09 июля 2018 г. № 48 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка». 

        3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

        4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и  подлежит размещению на официальном 

сайте муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области в сети 

Интернет. 

 

Глава Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района                                                              В.А. Елисеева 

 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 

       Новоандросовского сельсовета  

       Железногорского района  

        от 23.04.2019 года № 46 

 

Административный регламент предоставления Администрацией  Новоандросовского сельсовета  

Железногорского района  Курской области муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка» 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1.  Предмет регулирования регламента 

  

Административный регламент предоставления  Администрацией  Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»   определяет 

стандарт  предоставления  муниципальной  услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур  (действий), формы контроля  за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) 

порядок обжалования решений и действий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 

 

1.2. Круг заявителей 

 

    Заявителями являются физические лица,  юридические лица (за исключением государственных органов и их 

территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов 

местного самоуправления),  либо их уполномоченные представители (далее – заявители). 

 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги    

 

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений 

о ходе предоставления указанных услуг,    в том числе на официальном сайте органа местного самоуправления, 

являющегося разработчиком регламента в сети «Интернет», в федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал). 

 



 
 

 

Информирование заявителей по вопросам предоставления  муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления  муниципальной услуги, проводится путем устного информирования, письменного информирования (в 

том числе в электронной форме).  

Информирование заявителей организуется следующим образом: 

индивидуальное информирование (устное, письменное); 

публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»). 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Администрации Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района) (далее - Администрация)    при обращении заявителей за информацией лично (в 

том числе по телефону). 

График работы Администрации, график личного приема заявителей размещается в  информационно - 

телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации и на информационном стенде. 

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного и оперативного ответа 

на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных компетентных специалистов. 

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе личного приема. В 

остальных случаях в установленный законом срок предоставляется  письменный ответ по существу поставленных в 

устном обращении вопросах. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заявителю 

обратиться за необходимой информацией в удобных для него формах и способах повторного консультирования через 

определенный промежуток времени. 

Время индивидуального устного информирования (в том числе по телефону) заявителя не может превышать 10 

минут.  

Ответ на телефонный звонок содержит  информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок.  При 

невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 

переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер 

телефона, по которому он может получить необходимую информацию. 

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают  «параллельных разговоров» с окружающими 

людьми и не прерывают  разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты соблюдают  правила служебной этики. 

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в письменной форме за подписью главы района. 

Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответы на поставленные вопросы,  

а также  фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и инициалы лица, 

подписавшего ответ.  Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов направляется 

заявителю в течение 30 календарных дней со дня его регистрации в Администрации. 

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 

обращении, поступившем  в Администрацию  или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной 

форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в  Администрацию или должностному лицу в 

письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, 

которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное 

решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования 

судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования 

о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на 

индивидуальные решения заявителей. 

Публичное  информирование об услуге и о порядке ее оказания осуществляется Администрацией путем 

размещения информации на информационном стенде в занимаемых ими помещениях, а также с использованием 

информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения на официальных сайтах в 

информационно - телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

На Едином портале  можно получить информацию о (об): 

 

- круге заявителей; 

-  сроке предоставления муниципальной услуги; 

- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи результата муниципальной услуги; 

- исчерпывающем  перечне  оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 

- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги; 

- образцы заполнения электронной формы запроса. 

Информация об услуге предоставляется бесплатно. 

 

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на 

стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг 
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На информационных стендах в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги,  

размещается следующая информация: 

извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями (полная версия на официальном 

сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов и электронной 

почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги; 

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к 

этим документам; 

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную 

услугу; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

основания для приостановления предоставления муниципальной услуги; 

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

порядок получения консультаций; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14), без исправлений, 

наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом. 

 

Справочная информация (местонахождение и графики работы Администрации,  структурных подразделений 

Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, 

обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги; справочные телефоны Администрации, 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а 

также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг; адрес официального 

сайта Администрации, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, предоставляющей  

муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена на  официальном сайте Администрации Новоандросовского 

сельсовета www.новоандросовский.рф, и  на Едином портале https://www.gosuslugi.ru.» 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

 Предварительное согласование предоставления земельного участка. 

 

2.2. Наименование  органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией  Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района (далее - Администрация). 

2.2.2. В предоставлении  муниципальной услуги участвуют:  

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области; 

- Управление Федеральной налоговой службы по Курской области; 

  - филиал автономного учреждения Курской области «Многофункциональный центр по предоставлению 

государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ). 

 

2.2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года №210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация  не вправе требовать от 

заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы  местного самоуправления и организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 

таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  

муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного 

самоуправления. 

 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка; 

- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги,  в том числе с учетом  необходимости обращения в 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 

муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством 

Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги 
 

В течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка уполномоченный орган возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям 

пункта 1 настоящей статьи, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, 
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предусмотренные пунктом 2 настоящей статьи. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

В срок, не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка, уполномоченный орган рассматривает поступившее заявление и проверяет наличие 

или отсутствие оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка и по 

результатам этих рассмотрения и проверки принимает решение о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка или при наличии оснований, указанных в пункте 8 настоящей статьи, решение об отказе в 

предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю. Решение 

об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать все основания отказа. 

В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать 

земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года 

N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок, предусмотренный пунктом 7 

настоящей статьи, может быть продлен не более чем до сорока пяти дней со дня поступления заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка. О продлении срока рассмотрения заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка уполномоченный орган уведомляет заявителя. 

В случае представления заявителем документов, через многофункциональный центр срок предоставления услуги 

исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в Администрацию. 

 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление  

муниципальной  услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с  указанием их 

реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации 

Новоандросовского сельсовета www.новоандросовский.рф   в сети «Интернет», а также на Едином портале 

https://www.gosuslugi.ru. 

 

2.6.   Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем: 

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги, оформленное по образцу согласно    Приложению № 1 к 

настоящему Административному регламенту. 

2) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, 

права на которые не зарегистрированы  в Едином государственном реестре недвижимости и предусмотренные перечнем, 

установленным Приказом Минэкономразвития от 12.01.2015 г. №1; 

3) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок  предстоит  

образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный 

участок; 

4) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании 

предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта; 

5)  документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя; 

6)  заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в 

соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное 

юридическое лицо; 

7) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого 

товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или 

о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу. 

2.6.2.  Заявление предоставляется: 

- на бумажном носителе  посредством почтового отправления или  при личном обращении заявителя либо его 

уполномоченного представителя; 

- в электронной форме,  путем заполнения формы запроса, размещенной личный кабинет Регионального портала 

без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме  или путем направления электронного 

документа на официальную электронную почту органа власти. 

в МФЦ: 

 - на бумажном носителе  при личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя. 

2.6.3. При подаче заявления при личном приеме заявитель предъявляет подлинники  документов для 

удостоверения подлинности прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально или 

заверенных органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

2.6.4. При направлении документов почтовым отправлением  прилагаемые копии документов  должны быть  

нотариально заверены  или заверены органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

2.6.5.Заявление о предоставлении муниципальной  услуги и прилагаемые к нему документы  надлежащим 

образом оформляются, скрепляются  подписью  и печатью  (при наличии) заявителя.  

Подчистки, приписки, зачеркнутые слова  и исправления в документах   не допускаются, за исключением 

исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение 

заявления и документов карандашом не допускается.  
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Документы не должны иметь  повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также 

способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

 Для предоставления муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

запрашиваются следующие документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления: 

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц); 

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных 

предпринимателей); 

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости   на земельный участок;  

4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на здания, сооружения (при наличии на 

земельном участке зданий, сооружений); 

5)  заключения уполномоченного  органа в сфере архитектуры и градостроительства о возможности (либо 

невозможности) принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в рамках 

градостроительной деятельности с учетом требований п. 8 статьи  39.15 Земельного кодекса Российской Федерации. 

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в 

предоставлении государственной услуги. 

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу 

документов и информации, которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организации, 

предоставляющих государственные (муниципальные) услуги  в Администрацию не может являться основанием для 

отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.  

 

2.8 . Указание на запрет требовать от заявителя 

 

2.8.1. Не допускается требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих  внесение  заявителем платы за 

предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

государственные услуги, органов, предоставляющих  муниципальные услуги, иных государственных органов,  органов 

местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 

г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг,  в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской 

области, муниципальными   правовыми   актами,   за   исключением документов, включенных в определенный частью 6 

статьи    7 Федерального закона  от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию  по 

собственной инициативе; 

2.8.2. При приеме заявления и документов посредством Регионального портала запрещается: 

 - отказывать в приеме заявления  и  иных документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, 

в случае если заявление и документы, необходимые  для предоставления услуги, поданы в соответствии с информацией 

о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Региональном портале; 

- отказывать в предоставлении услуги,   в случае если заявление и документы, необходимые для предоставления 

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 

опубликованной на Региональном портале; 

- требовать от заявителя  совершения иных действий кроме прохождения идентификации и аутентификации  в 

соответствии с нормативными правовыми актами  Российской Федерации, указания цели приема, а также 

предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо  

забронировать для приема; 

- требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих внесения заявителем платы  за 

предоставление  муниципальной услуги. 

     

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации  не предусмотрено. 

 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.10.1. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случае, если на дату поступления в 

Администрацию  заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого 

предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении такого 



 
 

 

органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение 

земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, 

администрация района принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю. 

 

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1. Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка, не может быть утверждена по следующим основаниям: 

1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, 

которые установлены в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации; 

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено 

схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым 

решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек; 

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного 

кодекса  Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам; 

4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, 

землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории; 

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного 

участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории. 

2.Земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, 

указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного Кодекса; 

3. Земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О 

государственной регистрации недвижимости", не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в 

подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 настоящего Кодекса. 

 4.Земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по следующим 

основаниям: 

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным 

законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов; 

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве 

постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или 

аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных 

прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 

статьи 39.10 Земельного Кодекса; 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате 

раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, 

за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок 

является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории 

ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является 

земельным участком общего назначения); 

3.1) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен 

некоммерческой организации для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного 

строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой организации либо этой организации, если 

земельный участок является земельным участком общего пользования этой организации; 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, 

сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 

которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 

размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса, либо с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 

строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении 

расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе 

самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 

установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, 

сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, 

за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 

которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 

размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса, либо с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 

строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из 

оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о 

предоставлении земельного участка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является 

зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о 

предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о 

предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия 
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решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей 

резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах 

территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за 

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, 

сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, 

или правообладатель такого земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах 

территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или 

земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о 

комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с 

заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных 

объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного 

участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии 

застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за 

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым 

заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, 

предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов; 

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом 

аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного Кодекса; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило 

предусмотренное  подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса заявление о проведении аукциона по его 

продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в 

соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса и уполномоченным органом не принято 

решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного 

Кодекса; 

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено 

в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного Кодекса извещение о предоставлении земельного 

участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного 

участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного 

объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории; 

14.1) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями 

использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают 

использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в 

заявлении о предоставлении земельного участка; 

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством 

Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 

временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка 

в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса; 

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому 

или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 

39.10 Земельного Кодекса; 

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с 

утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории 

предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 

местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на 

строительство этих объектов; 

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для 

размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, 

государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид 

разрешенного использования; 

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к 

определенной категории земель; 

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о 

предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для 

государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не 

соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых 

для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на 

таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

http://internet.garant.ru/#/document/12124624/entry/391119
http://internet.garant.ru/#/document/12124624/entry/391146
http://internet.garant.ru/#/document/12124624/entry/391144
http://internet.garant.ru/#/document/12124624/entry/39118
http://internet.garant.ru/#/document/12124624/entry/391811
http://internet.garant.ru/#/document/12124624/entry/3910210
http://internet.garant.ru/#/document/12124624/entry/39106
http://internet.garant.ru/#/document/12124624/entry/39106


 
 

 

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в 

соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости"; 

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, 

указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации 

лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов; 

26) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества 

или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 

2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", обратилось лицо, 

которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может 

оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона. 

5.Заявление, представленное заявителем в электронном виде с нарушением требований, изложенных в  

подразделе 2.18.2. настоящего Административного регламента  не рассматривается. 

 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, в том 

числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении  муниципальной услуги 

 

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено. 

 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за 

предоставление услуги 

 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, 

направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, многофункционального 

центра и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взимается. 

 

2.13.  Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, включая информацию о методике расчета 

размера такой платы 

 

При предоставлении муниципальной услуги оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено. 

 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  о предоставлении  муниципальной 

услуги,  услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  и при 

получении результата предоставления таких услуг  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги  -   не более  15 минут. 

 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том 

числе в электронной форме 

                                                                                          

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, максимальный срок регистрации заявления – 15 

минут.   

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги,  направленный почтовым отправлением, по 

электронной почте подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 

рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя. 

2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, 

регистрация и распределение поступающей корреспонденции: 

- проверяет документы согласно представленной описи; 

- регистрирует заявление с документами в соответствии с правилами делопроизводства;  

 - сообщает заявителю о дате выдачи результата  предоставления муниципальной услуги. 

2.15.4. Срок регистрации запроса, поступившего через Региональный портал в журнале регистрации входящей 

корреспонденции и (или) в автоматизированной информационной системе электронного документооборота 

осуществляется в  порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления 

запроса. 

 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, 

предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  к месту ожидания и 

приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления таких услуг,  в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, обеспечиваются компьютерами, 

средствами связи, включая доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 

канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями 

и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к 
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региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для 

инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов. 

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями. 

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 

обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении действующего законодательства, 

регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений. 

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов. 

Администрация  обеспечивает условия  доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с 

требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые включают: 

возможность беспрепятственного входа в помещение  и выхода из него; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, 

и оказание им помощи; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов в помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него; 

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, 

по территории объекта; 

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по 

вопросам работы с инвалидами; 

допуск в помещение  собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, 

выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 

выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 

защиты населения; 

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для 

них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, 

ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 

услуги; 

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

 предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме; 

оказание должностными  лицами Администрации иной необходимой инвалидам помощи в преодолении 

барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество 

взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность 

получения муниципальной  услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса о предоставлении нескольких 

государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (далее – 

комплексный запрос) 

 

Показатели доступности муниципальной услуги: 

 

транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными 

возможностями здоровья; 

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной  услуги в 

общедоступных местах помещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 

информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.); 

предоставление муниципальной услуги в электронном виде;  

предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг; 

возможность получения муниципальной услуги посредством комплексного   запроса. 

 

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги в  электронной форме являются:  

 

получение информации о порядке и сроках предоставления услуги; 

запись на прием в орган власти, многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг для подачи запроса о предоставлении услуги; 

формирование запроса; 

прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

услуги; 

получение результата предоставления услуги; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;  



 
 

 

 осуществление оценки качества предоставления муниципальной  услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица 

Администрации либо муниципального служащего. 

 

Показатели качества муниципальной услуги: 

 

полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги; 

 наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых 

предоставляется муниципальная услуга,  в целях соблюдения установленных настоящим Административным 

регламентом сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество взаимодействий  заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и 

их продолжительность; 

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 

отсутствием обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и уполномоченных должностных 

лиц; 

отсутствие  жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и уполномоченных должностных 

лиц к заявителям 

 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления услуги в электронной 

форме 

 

2.18.1. Заявление в форме электронного документа представляется по выбору заявителя: 

путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте Администрации в сети Интернет (далее - 

официальный сайт), в том числе посредством отправки через «Личный кабинет» Регионального портала 

(www.rpgu.rkursk.ru); 

путем направления электронного документа в уполномоченный орган на официальную электронную почту.  

2.18.2.  В заявлении указывается один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения 

заявления уполномоченным органом: 

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;  

в виде бумажного документа, который направляется посредством почтового отправления; 

в виде электронного документа,  который направляется посредством электронной почты; 

в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется 

посредством электронной почты. 

2.18.3. Результат рассмотрения заявления Администрацией в виде бумажного документа заявитель получает 

непосредственно при личном обращении,  либо указанный документ направляется заявителю посредством почтового 

отправления. 

2.18.4. Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем 

является физическое лицо), (представителя заявителя): 

электронной подписью заявителя; 

усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя. 

В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и 

аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и 

аутентификации, заявитель, являющийся физическим  лицом  имеет право  использовать простую электронную подпись 

при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой 

электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме. 

Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной 

квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо): 

лица, действующего от имени юридического лица без доверенности; 

представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

2.18.5. При подаче заявлений к ним прилагаются документы, указанные в подразделе 2.6. настоящего 

Административного регламента.  К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя  в 

виде электронного образа такого документа. 

Представление копии документа, удостоверяющего личность заявителя  не требуется в случае представления 

заявления посредством отправки через  Единый  личный кабинет  на Едином портале  а также, если заявление подписано 

усиленной квалифицированной электронной подписью.  

В случае представления заявления уполномоченным представителем, к заявлению также прилагается 

доверенность в виде электронного образа такого документа. 

2.18.6. Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается Администрацией путем 

направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения 

указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в 

форме электронных документов, с указанием их объема. 

2.18.7. Для подачи заявления через Региональный портал  заявитель заполняет форму запроса (заявления).  

Примерные формы заявлений в электронной форме размещены  на официальном сайте Администрации в разделе 

«Административные регламенты» с возможностью их бесплатного копирования.  

 2.18.8. Заявления и прилагаемые к ним документы предоставляются в Администрацию в форме электронных 

документов путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте, посредством отправки через 

http://www.rpgu.rkursk.ru/


 
 

 

Региональный портал, направляются в виде файлов в формате XML (далее - XML-документ), созданных с 

использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных. 

2.18..9.  Заявления представляются в Администрацию  в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если 

указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты. 

2.18.10.  Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе 

доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

2.18.11. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, 

TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 

2.18.12.  Документы, которые предоставляются Администрацией по результатам рассмотрения заявления в 

электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с 

использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет. 

2.18.13.  Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению 

электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.18.14. Заявление, представленное с нарушением изложенных в данном подразделе  требований,  

Администрацией  не рассматривается.  

Администрация   в течение пяти рабочих дней со дня получения такого заявления направляет  заявителю  на 

указанный в заявлении адрес уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми 

должно быть представлено заявление. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме 

 

Исчерпывающий перечень административных процедур: 

 

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

2) формирование и направление  межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги; 

3)   рассмотрение материалов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  и принятие решения; 

4) выдача (направление) заявителю  результата  предоставления муниципальной услуги; 

5) порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Регионального портала, 

административных процедур (действий); 

6)   порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги  документах. 

 

3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

3.1.1.  Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления о 

предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в подразделе 2.6 настоящего Административного 

регламента. 

3.1.2. При получении заявления ответственный   исполнитель  Администрации:  

  1)  проверяет правильность оформления заявления;  

В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, ответственным 

исполнителем  оказывается помощь заявителю в оформлении заявления. 

2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном 

законом порядке, если документы представлены заявителем лично; 

3)  заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя; 

         4) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации входящей корреспонденции.. 

 

3.1.3. При получении заявления и документов по почте расписка о приеме заявления и документов выдается 

заявителю лично после его  прибытия в Администрацию. В случае отсутствия в заявлении номера телефона, расписка о 

приеме заявления и документов направляется посредством почтовой связи на бумажном носителе по адресу, указанному 

в заявлении в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления. 

       3.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры  -  1 рабочий день. 

 3.1.5.  Критерием принятия решения является обращение  заявителя за получением муниципальной услуги. 

3.1.6. Результатом административной процедуры является прием заявления. 

       3.1.7. Способом фиксации  результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления в 

журнале регистрации входящей корреспонденции. 

 

3.2. Формирование и направление  межведомственных запросов в органы и организации, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги  

 

 3.2.1. Основанием для  начала административной процедуры является непредставление заявителем по 

собственной инициативе документов, указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного  регламента. 

3.2.2. Ответственный исполнитель в течение двух рабочих дней со дня поступления заявления в 

Администрацию осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов.   



 
 

 

3.2.3. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия. 

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме 

электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный 

запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или 

курьерской доставкой  с соблюдением норм  законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

Ответственный исполнитель  Администрации, осуществляющий межведомственное информационное 

взаимодействие,    обязан принять необходимые меры по получению ответов на межведомственные запросы. 

3.2.4. Максимальный срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос  с использованием 

межведомственного информационного взаимодействия   не может превышать пять рабочих дней.   

3.2.5.  Ответ на запрос  регистрируется в установленном порядке. 

3.2.6. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по межведомственному запросу к документам, 

представленным заявителем. 

3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры -  7 рабочих дней.  

3.2.8.  Критерием принятия решения  является отсутствие документов,  указанных в  подразделе 2.7. настоящего 

Административного регламента. 

3.2.9. Результат административной процедуры – получение ответов на межведомственные запросы.  

3.2.10. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – регистрация ответов на 

межведомственные запросы в Журнале входящей корреспонденции. 

 

3.3. Рассмотрение материалов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и   принятие решения 

 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие документов,  указанных в 

подразделах 2.6. и 2.7. настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной  

услуги. 

3.3.2. Ответственный исполнитель проводит правовую экспертизу предоставленных документов на предмет: 

- полноты предоставленных сведений о земельном участке; 

- соответствия характеристик земельного участка в предоставленных документах; 

- проверки сведений об обременении земельного участка правами третьих лиц; 

- соответствия документов требованиям действующего законодательства. 

3.3.3. В течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка Администрация возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям  

подраздела  2.6 настоящего Административного регламента или к заявлению не приложены документы, 

предусмотренные подраздела  2.6. регламента. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

3.3.4. В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

поданному гражданином, приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на 

бумажном носителе, Администрация без взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку в форме электронного 

документа схемы расположения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению 

границ земельного участка, указанному в схеме расположения земельного участка, подготовленной в форме документа 

на бумажном носителе. 

3.3.5. По результатам рассмотрения документов, при наличии (отсутствии) оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.10. настоящего Административного регламента  

ответственный исполнитель осуществляет подготовку одного из документов: 

-  проект решения  о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

-   проект решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

3.3.6. Ответственный  исполнитель обеспечивает дальнейшее согласование проекта решения  о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка либо  решения об отказе в предварительном 

согласовании предоставления земельного участка  и подписание Главой Новоандросовского сельсовета либо 

уполномоченным должностным лицом.  

3.3.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 10 рабочих дней.   

3.3.8. Критерием  принятия решения  является  наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении  

муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.10. настоящего Административного регламента.   

3.3.9. Результатом административной процедуры является оформленное  и подписанное   решение о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка либо  решение об отказе в предварительном 

согласовании предоставления земельного участка. 

3.3.10. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация  решения о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка либо  решения об отказе в предварительном 

согласовании предоставления земельного участка в Журнале исходящей корреспонденции. 

.  

3.4. Выдача (направление)  заявителю  результата  предоставления муниципальной услуги 

 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является  наличие подписанного и  

зарегистрированного   решения  о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо  

решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

3.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется)  заявителю способом, 

указанным в заявлении.  

     3.4.3. Ответственный исполнитель, при наличии контактного телефона заявителя приглашает заявителя для 

consultantplus://offline/ref=A5B9C8880C626A0824A682864869760DBC3ED31007D1324A062572023AB8LCL


 
 

 

получения результата муниципальной услуги по телефону, либо направляет уведомление  посредством почтового 

отправления или электронной почты по адресу, указанному в заявлении.  

 3.4.4. Максимальный  срок выполнения  административной процедуры составляет не более 3 рабочих дней. 

3..4.5. Критерием принятия решения  является наличие  подписанного и зарегистрированного   решения  о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка либо решения об отказе в предварительном 

согласовании предоставления земельного участка. 

3.4.6.Результатом административной процедуры является получение заявителем  решения  о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка либо решения об отказе в предварительном согласовании 

предоставления земельного участка. 

3.4.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – отметка заявителя в журнале входящей 

корреспонденции о получении экземпляра документа. 

 

3.5. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Регионального 

портала, административных процедур (действий)  

 

Исчерпывающий перечень административных действий при получении муниципальной  услуги в электронной 

форме в случае предоставления земельного участка без проведения торгов:   

 

 - получение информации о порядке и сроках предоставления  муниципальной услуги; 

 - запись на прием для подачи запроса о предоставлении  муниципальной услуги; 

 - формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

 - прием и регистрация запроса; 

 - получение результата предоставления муниципальной услуги; 

 - получение сведений о ходе выполнения запроса; 

 - осуществление оценки качества предоставления  муниципальной услуги. 

 3.5.1. Уведомление о порядке и сроках предоставления услуги направляется в срок, не превышающий одного 

рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств 

Регионального портала  в единый личный кабинет по выбору заявителя. 

 3.5.2.  Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя за получением  

муниципальной услуги через Региональный портал  с заявлением о предоставлении услуги, в том числе по 

предварительной записи. 

 3.5.3. Запись на прием проводится посредством Регионального портала.  

 Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах 

установленного в  Администрации  графика приема заявителей. 

 3.5.4. Формирование запроса осуществляется посредством заполнения заявителем электронной формы запроса 

на  Региональном портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

 3.5.5. После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса автоматически 

осуществляется форматно-логическая проверка сформированного запроса.  

 При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о 

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 

электронной форме запроса. 

 3.5.6.Заявителю направляется уведомление о получении запроса с использованием Регионального портала. 

 3.5.7. При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

 а) возможность копирования и сохранения запроса и документов, необходимых для предоставления  

муниципальной услуги; 

 б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 

 в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию 

пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 

форму запроса; 

 г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием 

сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Региональном 

портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации; 

 д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее 

введенной информации на Региональном портале; 

 е) возможность доступа заявителя на Региональном портале к ранее поданным запросам в течение не менее 

одного года. 

 3.5.8. Сформированный запрос и документы, указанные в п. 2.6.1., 2.7, необходимые для получения услуги в 

соответствии настоящим административным регламентом направляются в Администрацию посредством  Регионального 

портала 

 3.5.9. Администрация  обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на 

бумажном носителе.   

Срок регистрации запроса – 1 рабочий день. 

 3.5.10.  Предоставление  муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации электронных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  



 
 

 

 3.5.11.  При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-

логический контроль запроса и заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по 

которому в соответствующем разделе Регионального портала заявителю будет представлена информация о ходе 

выполнения указанного запроса. 

 3.5.12. Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом Администрации, ответственным за 

принятие запросов. После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги. 

 3.5.13.  Исполнение запроса заключается в подготовке ответа заявителю после анализа информации, 

содержащейся в запросе и приложенных к нему документах (при их наличии). 

 3.5.14. После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление 

муниципальной  услуги, статус запроса заявителя в Едином личном кабинете на Едином портале обновляется до статуса 

«принято». 

 3.5.15. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной  услуги. 

 3.5.16. Информация о ходе предоставления муниципальной  услуги направляется заявителю в срок, не 

превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия с использованием 

средств Регионального портала. 

 3.5.17. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю в срок, не превышающий 

одного рабочего дня после завершения соответствующего действия направляется: 

 а) уведомление о записи на прием в Администрацию, содержащее сведения о дате, времени и месте приема; 

 б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, 

содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале 

процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо 

мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги; 

 в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной  

услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить 

результат предоставления услуги 

 3.5.18. Ответ на запрос направляется заявителю в форме и способом, выбранным заявителем при подаче 

запроса. При отсутствии в запросе указания на способ получения ответа ответ направляется по почтовому адресу 

заявителя. Срок направления результата предоставления муниципальной услуги  составляет 1 рабочий день   с даты 

подготовки одного из документов, указанных в подразделе  2.3. настоящего Административного регламента. 

3.5.19. Заявитель вправе получить результат предоставления  муниципальной  услуги в форме электронного 

документа или на бумажном носителе в течение срока  действия  результата  предоставления муниципальной услуги. 

3.5.20.  Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной  услуги на 

Региональном портале.  

 3.5.21. Критерием принятия решения является обращение заявителя за получением  муниципальной услуги в 

электронной форме. 

3.5.22.  Результатом административной процедуры является подготовка ответа на запрос в форме одного из 

документов, указанных в подразделе  2.3. настоящего Административного регламента. 

 3.5.23. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – направление сообщения в 

Единый личный кабинет заявителя на Едином  портале. 

 3.5.24.  Максимальный срок выполнения  административной процедуры соответствует срокам, указанным  в 

подразделе 2.4 настоящего Административного регламента. 

 

3.6.  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  

муниципальной услуги документах. 

 

3.6.1.  Основанием для  начала выполнения административной процедуры является обращение  (запрос) 

заявителя, получившего оформленный  в установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги,  об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах в Администрацию или МФЦ.  

3.6.2. Срок передачи  запроса заявителя из МФЦ в Администрацию установлен соглашением о взаимодействии.  

3.6.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия 

прилагаемой к  заявлению документации, а также использованным при подготовке  результата муниципальной услуги 

нормативным документам. 

3.6.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах. 

3.6.5.Результатом административной процедуры является исправление допущенных должностным лицом  

Администрации опечаток и (или)  ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном  в результате 

предоставления услуги документах. 

3.6.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – регистрация в Журнале 

исходящей корреспонденции. 

3.6.7.  Срок  выдачи результата  не должен превышать 10 календарных дней с даты   регистрации обращения об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах. 

 

IV. Формы  контроля  за  исполнением услуги 

 

consultantplus://offline/ref=FF1C71CC0EFED39C406FE71097E79A9960BDA47AF2A7E235BF125044BF0D6E7CBE428A894CC37A5FkDU3G
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4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации  положений 

настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет: 

- Глава Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением Администрации.  

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие 

решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) должностных 

лиц Администрации. 

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения Администрацией положений 

настоящего  Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации на текущий 

год. 

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги принимается главой сельсовета.  

 4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения 

виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом. 

 4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на 

основании жалоб граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые или 

осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу,   за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 

привлекаются к дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, установленном действующим 

законодательством Российской Федерации и Курской области.     

  Персональная ответственность должностных лиц Администрации за несоблюдение порядка осуществления 

административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

регламентах. 

  

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
 

 Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной  услуги граждане, их объединения и 

организации вправе направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, 

рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления  муниципальной услуги, вносить 

предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента,   а также  направлять 

заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 

муниципальную услугу, требований настоящего Административного регламента, законодательных и иных нормативных 

правовых актов. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  заявителем решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 

центра 

 

5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) его должностных лиц, 

муниципальных служащих,  при предоставлении муниципальной услуги, многофункционального центра, 

работника многофункционального центра (далее - жалоба) 

 

Заявитель имеет право  подать жалобу на  жалобу на решения и действия (бездействия) Администрации и (или) 

ее должностных лиц, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, многофункционального 

центра, работника многофункционального центра.  

Заявитель имеет право направить жалобу,   в том числе  посредством федеральной государственной 

информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

https://www.gosuslugi.ru/.  

 

https://www.gosuslugi.ru/


 
 

 

5.2. Органы  местного самоуправления Курской области, многофункциональные центры, либо 

соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового 

образования, являющийся учредителем многофункционального, а также уполномоченные на рассмотрение 

жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

 

Жалоба может быть направлена в: 

Администрацию сельсовета; 

многофункциональный центр либо в комитет цифрового развития и связи Курской области, являющийся 

учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра); 

Жалобы рассматривают: 

в Администрации сельсовета - Глава  сельсовета 

в МФЦ - руководитель многофункционального центра; 

у учредителя - руководитель учредителя многофункционального центра. 

 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала 

 

Информирование  заявителей о порядке  подачи  и рассмотрения жалобы осуществляется посредством 

размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» на официальном сайте 

Администрации, предоставляющей муниципальную услугу  осуществляется, в том числе по телефону, электронной 

почте,  при личном приёме. 

 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также его должностных лиц. 

 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, регулируется:  

  Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

постановлением  Правительства РФ от 16.08.2012 № 840  «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения 

и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных 

государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 

государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению 

государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", 

и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их 

работников; 

постановлением Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области от 

01.06.2017 года  № 49  «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 

действия (бездействие) Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области и ее 

должностных лиц, муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области». 

Информация,  указанная в данном разделе, размещена  на  Едином портале. https://www.gosuslugi.ru/.  

    

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

 

6.1. Основанием для начала административной процедуры является подача Заявителем заявления о 

предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в подразделе  2.6. настоящего Административного 

регламента. 

6.2.  Предоставление муниципальной услуги в  МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 

27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных  и  муниципальных услуг»; 

6.3. Взаимодействие МФЦ с Администрацией осуществляется в соответствии соглашением о взаимодействии  

между автономным учреждением Курской области «МФЦ» и Администрацией. 

6.4. МФЦ обеспечивает информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о 

ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением 

муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ. 

6.5. При получении заявления  работник   МФЦ:   

а)  проверяет правильность оформления заявления.  В случае неправильного оформления заявления о 

предоставлении муниципальной услуги,  работник МФЦ оказывает помощь заявителю в оформлении заявления; 

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном законом 

порядке, если документы представлены заявителем лично; 

в)  заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с указанием перечня принятых документов и 

срока предоставления муниципальной услуги;  

г) вносит запись о приеме заявления и прилагаемых документов  в  Региональную автоматизированную 

информационную  систему  поддержки деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг Курской области. 

https://www.gosuslugi.ru/


 
 

 

6.6. Срок передачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в 

Администрацию - в течение 1 рабочего дня после регистрации. 

6.7. Администрация в срок, не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения о предоставлении 

(отказе в предоставлении) муниципальной услуги направляет в МФЦ, принявший запрос о предоставлении  

муниципальной услуги,  информацию о принятом решении в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, 

заключенным с АУ КО «МФЦ». 

6.8. В случае  получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги  через МФЦ,   документы 

передаются из Администрации в МФЦ  не позднее рабочего дня, предшествующего дате окончания предоставления 

муниципальной услуги. 

6.9.  При получении результата муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет: 

- документ, удостоверяющий личность;  

- экземпляр расписки  о приеме документов с регистрационным номером, датой и подписью работника МФЦ, 

принявшего комплект документов, выданный заявителю в  день подачи запроса; 

- при обращении уполномоченного представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия 

представителя заявителя.  

6.10. Критерием принятия решения является обращение заявителя за получением  муниципальной услуги в МФЦ. 

6.11. Результатом административной процедуры является получение заявителем  одного из документов,  

указанных в подразделе 2.3. настоящего Административного регламента.  

6.12. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

- в случае получения результата в МФЦ – отметка заявителя о получении результата предоставления 

муниципальной услуги  с датой и  подписью  в экземпляре предъявляемой расписки или  отметка заявителя в Журнале о 

получении экземпляра документа. 

- в случае получения результата в Администрации – отметка о передаче документов  в передаточной ведомости. 

6.13.  Максимальный срок выполнения  административной процедуры соответствует срокам, указанным  в 

подразделе 2.4 настоящего Административного регламента. 

 

 

Приложение 1 

к Административному регламенту 

 предоставления Администрацией   

Новоандросовского сельсовета Железногорского района  

Курской области  муниципальной услуги  

«Предварительное согласование  

предоставления земельного участка»    

 

                                                                      Образец заявления (для юридических лиц)  

 

Главе Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района Курской области 

____________________  

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности 

 

От ____________________________________________________________________ 

(полное наименование юридического лица) 

ОГРН _____________________________ ИНН _______________________________ 

______________________________________________________________________ 

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа (в случае отсутствия- иного органа или 

лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности) 

в лице ____________________________________, действовавшего(ей) на основании 

               (полностью должность, ФИО представителя заявителя) 

_______________________________________________________________________. 

  (наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя) 

Информация для связи с заявителем: ________________________________________,  

                   (почтовый адрес) 

_____________________________________, _________________________________, 

              (контактные телефоны)        (при наличии адрес электронной почты) 

 

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка с кадастровым (условным) номером 

___________________________________. 

(кадастровый номер указывается в случае, если заявление подано в отношении земельного участка, границы 

которого подлежат уточнению) 

 

1. Сведения о земельном участке: 

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: 



 
 

 

_______________________________________________________________________. 

   1.2. Площадь земельного участка: _____________________ кв.м. 

  1.3. Цель использования земельного участка ___________________________ 

_______________________________________________________________________. 

2. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов 

_______________________________________________________________________ 

(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 

2 статьи 39.3, 

_______________________________________________________________________. 

статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.9, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 

Федерации) 

 

  3. Вид права, на котором приобретается земельный участок ______________ 

_______________________________________________________________________. 

 

 

4. Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории 

_______________________________________________________________________. 

(указывается в случае, если образование запрашиваемого земельного участка предусмотрено проектом межевания 

территории) 

 

5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, если 

земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных 

нужд _______________________________________________________________________. 

(указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 

государственных или муниципальных нужд) 

 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных 

данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 

распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 

необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и 

передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в 

автоматизированном режиме. 

 

Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления 

достоверны. 

 

_________                                                                           _____________ 

(дата)                                                                                                  (подпись) 

 

 

Образец заявления (для физических лиц) 

 

Главе Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района Курской области 

_______________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности 

 

От ____________________________________________________________________ 

(полностью ФИО заявителя) 

_______________________________________________________________________ 

(полностью адрес постоянного проживания) 

имеющего(ей) паспорт серия ______ № ________, ____________________________ 

                         (вид иного документа, удостоверяющего 

личность) 

выдан «__» _______ ____ г. _______________________________________________, 

ОГРНИП _______________________________________________________________ 

                    (когда и кем выдан) 

в лице ____________________________________, действовавшего(ей) на основании 

  (полностью ФИО представителя заявителя) 

_______________________________________________________________________. 

  (наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя) 

Информация для связи с заявителем: ________________________________________,  



 
 

 

                   (почтовый адрес) 

_____________________________________, _________________________________, 

              (контактные телефоны)    (при наличии адрес электронной почты) 

 

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка с кадастровым (условным) номером 

___________________________________. 

(кадастровый номер указывается в случае, если заявление подано в отношении земельного участка, границы 

которого подлежат уточнению) 

 

1. Сведения о земельном участке: 

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: 

_______________________________________________________________________. 

  1.2. Площадь земельного участка: _____________________ кв.м. 

1.3. Цель использования земельного участка __________________________ 

_______________________________________________________________________. 

2. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов 

_______________________________________________________________________ 

(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 

2 статьи 39.3, 

_______________________________________________________________________. 

статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации) 

 

  3. Вид права, на котором приобретается земельный участок ______________ 

_______________________________________________________________________. 

 

 

4. Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории 

_______________________________________________________________________. 

(указывается в случае, если образование запрашиваемого земельного участка предусмотрено проектом межевания 

территории) 

5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, если 

земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных 

нужд _______________________________________________________________________. 

(указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 

государственных или муниципальных нужд) 

 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных 

данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 

распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 

необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и 

передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в 

автоматизированном режиме. 

 

Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления 

достоверны. 

 

_________                                                                           _____________ 

(дата)                                                                                                  (подпись) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ 

«НОВОАНДРОСОВСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА   КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

НОВОАНДРОСОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА    

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

От 23 .04.2019 г      № 47 

 

Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных  на территории сельского 

поселения, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в 

границах населенного пункта, садоводства,  гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его  деятельности» 

 

          В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 

администрации Новоандросовского сельсовета от 12.12.2018 года  № 97 «О разработке и утверждении 

административных регламентов  предоставления муниципальных услуг», Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района Курской области  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

         1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных  на территории сельского 

поселения, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в 

границах населенного пункта, садоводства,  гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления 

крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности». 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района 09 июля 2018 г. № 47 «Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области муниципальной услуги «Предоставление 

земельных участков, находящихся в  муниципальной  собственности на территории сельского поселения, гражданам для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, 

садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности» 

      3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

      4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и  подлежит размещению на официальном сайте 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области в сети Интернет 

 

Глава Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района                                                                В.А. Елисеева  

 

 Утвержден 

Постановлением Администрации  

Новоандросовского сельсовета 

 Железногорского района 

От 23.04.2019г № 47 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления  Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского района муниципальной 

услуги«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных  на 

территории сельского поселения, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства,  гражданам и крестьянским (фермерским) 

хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» 

 

I. Общие положения 
 

1.1.Предмет регулирования административного регламента 

 

Административный регламент предоставления  Администрацией  Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, расположенных  на территории сельского поселения, гражданам для 



 
 

 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного 

пункта, садоводства,  гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности»  определяет стандарт  предоставления  муниципальной  услуги, состав, 

последовательность и сроки выполнения административных процедур  (действий), формы контроля  за исполнением 

административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий должностных 

лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 

 

1.2. Круг заявителей 

 

Заявителями, обращающимися за предоставлением муниципальной  услуги, являются физические лица, в том 

числе индивидуальные предприниматели, и крестьянским (фермерским) хозяйства. 

 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении  

муниципальной услуги  

 

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о 

ходе предоставления указанных услуг,  в том числе на официальном сайте органа местного самоуправления, 

являющегося разработчиком регламента в сети "Интернет", в федеральной государственной информационной 

системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал)  
 

Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной  услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, проводится путем  устного информирования, письменного информирования (в 

том числе в электронной форме).  

Информирование заявителей организуется следующим образом: 

индивидуальное информирование (устное, письменное); 

публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»). 

Информирование заявителей организуется следующим образом: 

индивидуальное информирование (устное, письменное); 

публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»). 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Администрации Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района - (далее -  Администрация) при обращении заявителей за информацией лично (в том 

числе по телефону). 

График работы Администрации, график личного приема заявителей размещается в  информационно  - 

телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации и на информационном стенде. 

  Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного и оперативного 

ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных компетентных специалистов. 

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе личного приема. В 

остальных случаях в установленный законом срок предоставляется  письменный ответ по существу поставленных в 

устном обращении  вопросов. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заявителю 

обратиться за необходимой информацией в удобных для него формах и способах повторного консультирования через 

определенный промежуток времени. 

Время индивидуального устного информирования (в том числе по телефону) заявителя не может превышать 10 

минут.  

Ответ на телефонный звонок содержит  информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. При 

невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 

переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер 

телефона, по которому он может получить необходимую информацию. 

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают  «параллельных разговоров» с окружающими 

людьми и не прерывают  разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты соблюдают  правила служебной этики. 

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в письменной форме за подписью Главы 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района. Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и 

понятной форме и  содержит ответы на поставленные вопросы,  а также  фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер 

телефона исполнителя и должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ.   

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов направляется заявителю в 

течение 30 календарных дней со дня его регистрации в Администрации  

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 

обращении, поступившем  в Администрацию  или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной 

форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в  Администрацию или должностному лицу в 

письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые 

затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, 

вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного 

решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 
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Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки 

информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или 

косвенно на индивидуальные решения заявителей. 

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания осуществляется Администрацией путем 

размещения информации на информационном стенде, а также с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения на официальных сайтах в информационно - 

телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

На Едином  портале можно получить информацию о (об): 

 

- круге заявителей; 

-  сроке предоставления муниципальной услуги; 

- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи результата муниципальной услуги; 

- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- исчерпывающем перечне  оснований для приостановления  предоставления муниципальной услуги  или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги. 

Информация об услуге предоставляется бесплатно. 

 

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на 

стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг 

 

На информационных стендах в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги 

размещается следующая информация: 

извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями (полная версия на официальном 

сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов и электронной 

почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги; 

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к 

этим документам; 

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих 

муниципальную услугу; 

основания отказа в предоставлении  муниципальной услуги; 

основания приостановления предоставления муниципальной услуги; 

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

порядок получения консультаций; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к 

ним. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14), без исправлений, 

наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом. 

Справочная информация (местонахождение и графики работы Администрации,  структурных подразделений 

Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, 

обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги; справочные телефоны Администрации, 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а 

также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг; адрес официального 

сайта Администрации, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, предоставляющей  

муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена на  официальном сайте Администрации Новоандросовского 

сельсовета www.новоандросовский.рф, и  на Едином портале https://www.gosuslugi.ru.». 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной  услуги 

 

Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных  на 

территории сельского поселения, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства,  гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам 

для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности. 

 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется  Администрацией  Новоандросовского сельсовета 
Железногорского района Курской области (далее -Администрация).  

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

 -  Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области; 

- Управление Федеральной налоговой службы по Курской области; 
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 - филиал автономного учреждения Курской области «Многофункциональный центр по предоставлению 

государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ)  (в случае наличия основания безвозмездного 

предоставления земельного  участка). 

 2.2.3. В соответствии с требованиями  пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  Администрация  не вправе требовать 

от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы  местного самоуправления,   организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 

таких услуг,  включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  

муниципальных услуг, утвержденных нормативным правовым актом представительного органа местного 

самоуправления. 

 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- договор  купли - продажи или договор аренды земельного участка при условии, что не требуется образование 

или уточнение границ испрашиваемого земельного участка; 

- решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) 

пользование; 

- решение об отказе в предоставлении земельного участка. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 

муниципальной услуги, в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством 

Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги 

 

В случае предоставления земельного участка на торгах (конкурсах, аукционах) срок предоставления 

муниципальной услуги не может быть менее 67 дней со дня регистрации заявления о предоставлении  земельного 

участка. 

В случае предоставления земельного участка в собственность бесплатно, срок предоставления муниципальной 

услуги составляет не более 30 календарных дней с момента поступления заявления. 

 В течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка уполномоченный орган возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям 

пункта 1 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, подано в иной уполномоченный орган или к 

заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2 вышеназванной статьи. При этом заявителю должны 

быть указаны причины возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

Срок приостановления муниципальной услуги - до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы 

расположения земельного участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы 

расположения земельного участка.  

Срок выдачи результата – заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка, в течение 7 дней 

со дня подписания заявителем договора аренды (купли-продажи) земельного участка. 

В случае представления заявителем документов, через многофункциональный центр срок предоставления услуги 

исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в Администрацию. 

 

 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление  

муниципальной  услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с  указанием их 

реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации 

Новоандросовского сельсовета www.новоандросовский.рф    в сети «Интернет», а также  на Едином портале 

https://www.gosuslugi.ru. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе 

в электронной форме, порядок их представления 

 

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо представить заявление по форме согласно 

приложению №1 к настоящему Административному регламенту. 

2.6.1.1. В заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка, о 

предоставлении земельного участка указываются: 
1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего 

личность заявителя (для гражданина); 

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный 

регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре 
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юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо; 

3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого 

подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат 

уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости"; 

4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого 

земельного участка предусмотрено указанным проектом; 

5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в 

соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной 

документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если 

сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости; 

6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 

статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 настоящего Кодекса оснований; 

7) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного 

участка возможно на нескольких видах прав; 

8) цель использования земельного участка; 

9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, 

если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или 

муниципальных нужд; 

10) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки 

территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными 

документом и (или) проектом; 

11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем. 

 

2.6.1.2. К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагаются: 
 

1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и 

предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным 

органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный 

орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия; 

2) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит 

образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный 

участок; 

3) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании 

предоставления лесного участка; 

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя; 

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в 

соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное 

юридическое лицо; 

6) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано 

заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного 

участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства; 

 При участии в аукционе дополнительно: 

7) копия документа, удостоверяющего личность (для гражданина); 

8) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме  с указанием 

банковских реквизитов счета для возврата задатка; 

9) документы, подтверждающие внесение задатка. 

 

2.6.1.3.  К заявлению о предоставлении земельного участка без проведения торгов прилагаются следующие 

документы: 
 

1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и 

предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным 

органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный 

орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия; 

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя; 

3) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано 

заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного 

участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства. 

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в 

уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам 

рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

 

2.6.1.4. При обращении заявителя с заявлением о предоставлении земельного участка для садоводства, 

помимо документов указанных в подпунктах 1,2,3 необходимо предоставить: 

 

-проект планировки территории и (или) проект межевания территории; 
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-решения общего собрания членов соответствующего объединения (собрания уполномоченных) о распределении 

между членами соответствующего объединения земельных участков. 

2.6.1.4.1 Заявитель вправе предоставить заявление и документы следующим способом: 

в Администрацию: 

-  на бумажном носителе  посредством почтового отправления или  при личном обращении заявителя либо его 

уполномоченного представителя; 

- в электронной форме,  путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте органа власти  в 

сети Интернет, в том числе посредством отправки через личный кабинет Регионального портала без необходимости 

дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме  или путем направления электронного документа на 

официальную электронную почту органа власти. 

в МФЦ (в случае предоставления земельного участка без проведения торгов): 

 - на бумажном носителе  при личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя. 

2.6.1.4.2. При подаче заявления при личном приеме заявитель предъявляет подлинники  документов для 

удостоверения подлинности прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально или 

заверенных органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

2.6.1.4.3. При направлении документов почтовым отправлением  прилагаемые копии документов  должны быть  

нотариально заверены  или заверены органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

2.6.1.4.4. Заявление о предоставлении муниципальной  услуги и прилагаемые к нему документы  надлежащим 

образом оформляются, скрепляются  подписью  и печатью  (при наличии) заявителя.  

Подчистки, приписки, зачеркнутые слова  и исправления в документах   не допускаются, за исключением 

исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение 

заявления и документов карандашом не допускается.  

Документы не должны иметь  повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления  муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении услуги, и которые 

заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления 

 

Для предоставления муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

запрашиваются следующие документы: 

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости на испрашиваемый  земельный участок;   

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (если заявителем является юридическое лицо); 

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (если заявителем является 

индивидуальный предприниматель); 

  -   утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории. 

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении 

услуги. 

  Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу 

документов и информации, которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организации, 

предоставляющих государственные (муниципальные) услуги  в Администрацию не может являться основанием для 

отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.  

 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

 

2.8.1. Не допускается требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих  внесение  заявителем платы за 

предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные 

услуги, органов, предоставляющих  муниципальные услуги, иных государственных органов,  органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг,  в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, 

муниципальными   правовыми   актами,   за   исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи    7 

Федерального закона  от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию  по собственной 

инициативе. 

2.8.2. При приеме заявления и документов посредством Регионального портала запрещается: 

 - отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, в 

случае если заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответствии с информацией о 

сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Региональном портале; 

- отказывать в предоставлении  муниципальной услуги,   в случае если заявление и документы,  необходимые для 

предоставления муниципальной  услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги, опубликованной на Региональном портале; 



 
 

 

- требовать от заявителя  совершения иных действий кроме прохождения идентификации и аутентификации  в 

соответствии с нормативными правовыми актами  Российской Федерации, указания цели приема, а также 

предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо  

забронировать для приема; 

- требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих внесение заявителем платы  за 

предоставление  муниципальной услуги. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги  

или отказа в предоставлении  муниципальной услуги 

 

В случае  если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или границы земельного участка 

подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», 

предоставление муниципальной услуги приостанавливается  в случае если на дату поступления в Администрацию 

заявления об утверждении схемы на рассмотрении Администрации  находится представленная ранее другим лицом 

схема и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или 

полностью совпадает, Администрация  принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного заявления 

об утверждении  схемы, до  принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы 

расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы, и направляет его 

заявителю. 

Основания  отказа в предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности при проведении торгов: 

 

1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона от 

24.07.2007 №  221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;  

2) на земельный участок не зарегистрировано право муниципальной собственности,  

3) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не 

определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в 

соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства 

зданий, сооружений; 

4) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях подключения 

(технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, 

если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность 

строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного 

участка для комплексного освоения территории  

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование 

земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении  

аукциона; 

5.1) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, 

установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного 

участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении 

аукциона; 

6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного 

пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды; 

8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 

принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев если на земельном участке расположены 

сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено)             на земельном участке на условиях 

сервитута или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 Земельного Кодекса и размещение которого не 

препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием; 

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 

принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены 

сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на 

основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 настоящего 

Кодекса, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в 

отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе 

самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 

установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным 

законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды; 

11) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения 

договора аренды земельного участка; 
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12) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая 

проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока 

резервирования земельного участка; 

13) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о 

ее развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении; 

14) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) 

документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 

регионального значения или объектов местного значения; 

15) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной 

программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной 

инвестиционной программой; 

16) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления; 

17) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления 

или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в 

предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении; 

18) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель 

общего пользования, территории общего пользования; 

19) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных 

участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 

который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

 

Основания  отказа в предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, без проведения торгов: 

 

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным 

законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;  

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве 

постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, 

за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав 

или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 

Земельного Кодекса; 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате 

раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за 

исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является 

садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения 

гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным 

участком общего назначения); 

3.1) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен 

некоммерческой организации для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного 

строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой организации либо этой организации, если 

земельный участок является земельным участком общего пользования этой организации; 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, 

сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 

исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на 

земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 

статьи 39.36 Земельного Кодекса, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его 

разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих 

здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, 

сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, 

за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается 

на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 

правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота 

или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении 

земельного участка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным 

для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении 

земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении 

земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о 

резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей 

резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах 

территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за 

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, 

сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или 

правообладатель такого земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах 

территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный 
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участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном 

освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о 

предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного 

участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии 

застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за 

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым 

заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, 

предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов; 

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом 

аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного  кодекса 

РФ; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное 

подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона 

на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с 

подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса и уполномоченным органом не принято решение об отказе в 

проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного Кодекса; 

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в 

соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного Кодекса извещение о предоставлении земельного участка 

для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства  или 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного 

участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного 

объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории; 

14.1) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями 

использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают 

использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в 

заявлении о предоставлении земельного участка; 

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством 

Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 

временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в 

соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса; 

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому 

или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный  пунктом 6 статьи 

39.10 Земельного Кодекса; 

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с 

утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории 

предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 

местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на 

строительство этих объектов; 

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для 

размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной 

программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 

уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид 

разрешенного использования; 

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной 

категории земель; 

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о 

предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных 

или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует 

целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для 

государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком 

земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в 

соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости"; 

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, 

указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации 

лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов. 

 2.10.3. При поступлении обращения заявителя в случаях, когда предоставление муниципальной услуги не 

предусмотрено действующим законодательством РФ, заявителю направляется соответствующее уведомление об отказе в 

предоставлении услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, в 

том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
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предоставлении  муниципальной услуги 
 

2.11.1.    В случае предоставления  земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 

собственности без проведения  торгов  заявитель  обеспечивает  подготовку схемы расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории.  

2.11.2.  В случае предоставления  земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 

собственности при проведении торгов подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 

территории обеспечивается Администрацией.  

 

2.12. Порядок, размер  и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за 

предоставление услуги 

 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, 

направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, многофункционального 

центра и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взимается. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике 

расчета размера такой платы 

 

Предоставление услуги, указанной в пункте 2.11.1. осуществляется на договорной основе по тарифам, 

установленным коммерческими организациями (кадастровыми инженерами, за исключением случая, когда подготовку 

схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории обеспечивает заявитель самостоятельно).  

 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  о предоставлении  муниципальной 

услуги,  услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  и при 

получении результата предоставления таких услуг  

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, и при 

получении результата предоставления таких услуг -  не более  15 минут. 

 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том 

числе в электронной форме 
                                                                                    

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, максимальный срок регистрации заявления – 15 

минут.   

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги,  направленный почтовым отправлением, по 

электронной почте подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 

рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя. 

2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, 

регистрация и распределение поступающей корреспонденции: 

- проверяет документы согласно представленной описи; 

- регистрирует заявление с документами в соответствии с правилами делопроизводства;  

 - сообщает заявителю о дате выдачи результата  предоставления муниципальной услуги. 

2.15.4. Срок регистрации запроса, поступившего через Региональный портал в журнале регистрации входящей 

корреспонденции и (или) в автоматизированной информационной системе электронного документооборота 

осуществляется в  порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления 

запроса. 

 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, 

предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  к месту ожидания и 

приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления таких услуг 

 

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, обеспечиваются компьютерами, 

средствами связи, включая доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 

канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями 

и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к 

региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для 

инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов. 

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями. 

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 

обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении действующего законодательства, 

регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений. 

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов. 



 
 

 

Администрация  обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с 

требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые включают: 

возможность беспрепятственного входа в помещение  и выхода из него; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, 

и оказание им помощи; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов в помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него; 

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, 

по территории объекта; 

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по 

вопросам работы с инвалидами; 

допуск в помещение  собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, 

выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 

выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 

защиты населения; 

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для 

них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, 

ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 

услуги; 

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

 предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме; 

оказание должностными  лицами Администрации иной необходимой инвалидам помощи в преодолении 

барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий 

заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения 

муниципальной  услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 

услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 

муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (далее – комплексный запрос) 

 

Показатели доступности муниципальной услуги: 
транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными 

возможностями здоровья; 

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной  услуги в 

общедоступных местах помещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 

информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.); 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;  

возможность  получения муниципальной услуги в электронном виде;  

предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг; 

возможность получения муниципальной услуги посредством комплексного   запроса  

 

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги в  электронной форме являются:  
получение информации о порядке и сроках предоставления услуги; 

- запись на прием в Администрацию, многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг для подачи запроса о предоставлении услуги; 

формирование запроса; 

прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

услуги; 

получение результата предоставления услуги; 

получение сведений о ходе выполнения запроса; 

осуществление оценки качества предоставления  муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного 

лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего. 

 

Показатели качества муниципальной услуги: 

 

полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги; 



 
 

 

 наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых 

предоставляется муниципальная услуга,  в целях соблюдения установленных настоящим Административным 

регламентом сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество фактов  взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной 

услуги; 

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 

отсутствием обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и уполномоченных должностных 

лиц; 

отсутствие  жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и уполномоченных должностных 

лиц к заявителям 

 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме 

 

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут 

осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью (далее - ЭП)  в 

соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и Федерального закона «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Виды ЭП, использование которых допускается при обращении за получением муниципальных услуг в 

электронной форме, а также определение случаев, при которых допускается использование простой ЭП или усиленной 

квалифицированной ЭП, осуществляется на основе правил, утвержденных  постановлением   Правительства    

Российской Федерации   от 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

Порядок  использования ЭП утвержден постановлением  Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 

№ 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за 

получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления государственных услуг». 

Для использования простой ЭП заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и 

аутентификации. 

Для использования квалифицированной ЭП при обращении за получением  муниципальной услуги заявителю 

необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки ЭП в удостоверяющем центре, аккредитованном 

в порядке,  установленном Федеральным законом «Об электронной подписи».  

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой ЭП 

и поданные заявителем с соблюдением Федерального закона «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной 

подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными 

нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной 

форме. 

Если в соответствии с федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними нормативными 

правовыми актами или обычаем делового оборота документ должен быть заверен печатью, электронный документ, 

подписанный усиленной ЭП и признаваемый равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному 

собственноручной подписью, признается равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному 

собственноручной подписью и заверенному печатью.  

Заявление и документы, необходимые для получения муниципальной услуги, представляемые в форме 

электронных документов подписываются: 

заявление - простой ЭП; 

копии документов, не требующих предоставления оригиналов или нотариального заверения, - простой ЭП; 

документы, выданные органами или организациями, - усиленной квалифицированной ЭП таких органов или 

организаций; 

копии документов, требующих предоставления оригиналов или нотариального заверения, - усиленной 

квалифицированной ЭП нотариуса. 

В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и 

аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и 

аутентификации, заявитель, являющийся физическим  лицом  имеет право  использовать простую ЭП при обращении в 

электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой ЭП личность 

физического лица установлена при личном приеме. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

 

  Исчерпывающий перечень административных процедур: 

 

1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2)    формирование и направление  межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги;   

3)  опубликование извещения  о предполагаемом предоставлении соответствующего земельного участка и 

проведение торгов (в случае, если подано больше одного заявления для получения муниципальной услуги). 

4)  Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
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5) Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Регионального портала, 

административных процедур (действий);  

6)   Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги  документах. 

В случаях бесплатного предоставления земельного участка административные процедуры, предусмотренные п. 

3.1.3 настоящего регламента не реализуются. 

 

3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги 
 

3.1.1. Основанием начала административной процедуры  является обращение заявителя с запросом о 

предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, предусмотренных  подразделом  2.6. настоящего 

Административного регламента.   

  3.1.2. При получении заявления ответственный Специалист Администрации, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги (далее - ответственный исполнитель) выполняет следующие действия: 

1) устанавливает личность заявителя или представителя заявителя; 

2) проверяет полномочия представителя заявителя; 

3) проверяет правильность оформления заявления;  

В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, ответственным 

исполнителем  оказывается помощь заявителю в оформлении заявления. 

4) проверяет пакет документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении муниципальной услуги,  сверяет 

подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном законом порядке, если 

документы представлены заявителем лично; 

5) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя; 

6) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации заявлений.   

   

3.1.3. Срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день. 

3.1.4.  Критерием принятия решения является обращение  заявителя за получением муниципальной услуги. 

3.1.5. Результатом административной процедуры является прием заявления и прилагаемых документов.  

 3.1.6.  Способом фиксации  результата выполнения  административной процедуры  является регистрация 

заявления в журнале входящей корреспонденции 

 

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги  

 

3.2.1. Основанием начала административной процедуры является непредставление заявителем по собственной 

инициативе документов, указанных в подразделе  2.7. настоящего Административного регламента. 

 3.2.2. Ответственный исполнитель  Администрации в течение 2 рабочих дней  со дня поступления заявления в 

Администрацию осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в органы и организации, 

участвующие в предоставление муниципальной услуги. 

3.2.3. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия. 

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме 

электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный 

запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или 

курьерской доставкой  с соблюдением норм  законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

Ответственный исполнитель  Администрации  осуществляющий межведомственное информационное 

взаимодействие,  обязан принять необходимые меры по получению ответов на межведомственные запросы. 

 3.2.4. Максимальный срок подготовки и направления ответа на запрос  не может превышать пять рабочих дней.  

3.2.5.  Ответ на межведомственный запрос  регистрируется в установленном порядке.   

3.2.6. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по межведомственному запросу к документам, 

представленным заявителем. 

3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры -  7 рабочих дней.  

3.2.8.  Критерием принятия решения  является отсутствие документов,  указанных в пункте  2.7.1. настоящего 

Административного регламента. 

3.2.9. Результат административной процедуры – получение ответов на межведомственные запросы.  

3.2.10. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры   – регистрация ответов на 

межведомственные запросы в журнале регистрации входящей корреспонденции. 

 

3.3 Опубликование извещения о предполагаемом предоставлении соответствующего земельного участка и 

проведение торгов (в случае, если подано больше одного заявления для получения  

муниципальной услуги) 

 

3.3.1. 1.Основанием для начала административной процедуры является   наличие зарегистрированного заявления 

и комплекта документов, указанных в подразделах 2.6, 2.7. настоящего Административного регламента. 

3.3.1.2. Извещение  о предполагаемом предоставлении земельного участка размещается в средствах массовой 

информации,  а также  в информационно-коммуникационной сети «Интернет». 

В случае рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка, при наличии решения о 

предварительном согласовании предоставления испрашиваемого земельного участка опубликование извещения о 
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предоставлении земельного участка и размещение извещения на официальном сайте не требуется . 

 

Предварительное согласование предоставления земельного участка 

Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских 

(фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, Администрация совершает одно из 

следующих действий: 

1) осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в 

трех экземплярах, их подписание и направление заявителю при условии, что не требуется образование или уточнение 

границ испрашиваемого земельного участка; 

2) принимает решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со 

статьей 39.15 Земельного Кодекса Российской Федерации при условии, что испрашиваемый земельный участок 

предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном 

кадастре недвижимости», и направляет указанное решение заявителю. 

Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка является основанием для 

предоставления земельного участка без проведения торгов в порядке, установленном статьей 39.17 Земельного Кодекса 

Российской Федерации. 

В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, 

крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе уполномоченный орган в недельный срок со 

дня поступления этих заявлений принимает решение: 

1) об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о 

предоставлении земельного участка, и о проведении  аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право 

заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного 

участка; 

2) об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с 

заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка. В этом случае администрация 

сельсовета обеспечивает образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ и принимает 

решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды 

земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка. 

3.3.1.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 дней. 

3.3.1.4. Критерий принятия решения -  наличие оснований для  предварительного согласования предоставления 

земельного участка. 

3.3.1.5. Результатом административной процедуры является  подписанное решение о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка.  

3.3.1.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация решения 

о предварительном согласовании земельного участка в Журнале исходящей корреспонденции. 

 

Процедура проведения аукциона  

 

 3.3.2.1. Основание административной процедуры является поступление течение тридцати дней со дня 

опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в 

аукционе. 

 3.3.2.2. Уполномоченный орган в недельный срок со дня поступления этих заявлений принимает решение о 

проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося муниципальной собственности на территории 

района, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, (далее также - аукцион). 

 3.3.2.3. Образование земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения 

аукциона по инициативе Администрации и подготовка к проведению аукциона осуществляются в следующем порядке: 

1) подготовка и утверждение Администрацией схемы расположения земельного участка в случае, если такой 

земельный участок предстоит образовать и отсутствует утвержденный проект межевания территории; 

2) обеспечение Администрацией выполнения в отношении земельного участка, образование которого 

предусмотрено проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка, в соответствии с 

требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре 

недвижимости» (далее - Федеральный закон «О государственном кадастре недвижимости»), работ, в результате которых 

обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового 

учета сведения о таком земельном участке (далее - кадастровые работы); 

3) осуществление на основании заявления Администрации государственного кадастрового учета земельного 

участка; 

4) получение технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-

технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного 

участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право 

заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории; 

5) принятие Администрацией решения о проведении аукциона. 

  Администрация при наличии в письменной форме согласия лица, обратившегося с заявлением об утверждении 

схемы расположения земельного участка, вправе утвердить иной вариант схемы расположения земельного участка. 

  Извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте Российской Федерации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, 

определенном Правительством Российской Федерации (далее - официальный сайт), не менее чем за тридцать дней до дня 
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проведения аукциона. Указанное извещение должно быть доступно для ознакомления всем заинтересованным лицам без 

взимания платы. 

 Организатор аукциона также обеспечивает опубликование извещения о проведении аукциона в порядке, 

установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, 

по месту нахождения земельного участка не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона. 

       Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона по продаже земельного 

участка, находящегося в муниципальной собственности на территории района либо аукциона на право заключения 

договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности. 

 Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня 

окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона 

обязан возвратить заявителю внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об 

отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в 

порядке, установленном для участников аукциона. 

Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, организатор 

аукциона направляет уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня 

подписания протокола, указанного в пункте 9 статьи 39.12. Земельного кодекса Российской Федерации. 

  Организатор аукциона обязан вернуть заявителю, не допущенному к участию в аукционе, внесенный им задаток 

в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе. 

  Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня 

подписания данного протокола. 

 В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона организатор аукциона обязан 

возвратить задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем. 

 Уполномоченный орган направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе 

его участнику три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного 

участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. При этом, договор купли-продажи 

земельного участка заключается по цене, предложенной победителем аукциона, или в случае заключения указанного 

договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником по начальной цене предмета аукциона, а 

размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка 

определяется в размере, предложенном победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с 

единственным принявшим участие в аукционе его участником устанавливается в размере, равном начальной цене 

предмета аукциона. Не допускается заключение указанных договоров ранее, чем через десять дней со дня размещения 

информации о результатах аукциона на официальном сайте. 

  В случае, если в течение тридцати дней со дня направления участнику аукциона, который сделал предпоследнее 

предложение о цене предмета аукциона, проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного 

участка этот участник не представил в администрацию сельсовета подписанные им договоры, организатор аукциона 

вправе объявить о проведении повторного аукциона или распорядиться земельным участком иным образом в соответствии 

с настоящим Кодексом. 

 Сведения о победителях аукционов, уклонившихся от заключения договора купли-продажи или договора аренды 

земельного участка, являющегося предметом аукциона, и об иных лицах, с которыми указанные договоры заключаются в 

соответствии с пунктами 13, 14 или 20 статьи 39.12. Земельного кодекса Российской Федерации, и которые уклонились 

от их заключения, включаются в реестр недобросовестных участников аукциона. 

  В случае, если победитель аукциона или иное лицо, с которым договор купли-продажи или договор аренды 

земельного участка заключается в соответствии с пунктами 13, 14 или 2 статьи 39.12. Земельного кодекса Российской 

Федерации, в течение тридцати дней со дня направления им уполномоченным органом проекта указанного договора, 

уполномоченный орган в течение пяти рабочих дней со дня истечения этого срока направляет сведения, предусмотренные 

подпунктами 1 - 3 пункта 29 статьи 39.12. Земельного кодекса РФ, в уполномоченный Правительством Российской 

Федерации федеральный орган исполнительной власти для включения их в реестр недобросовестных участников 

аукциона. 

Сведения, предусмотренные пунктом 29 статьи 39.12. Земельного кодекса Российской Федерации, исключаются из 

реестра недобросовестных участников аукциона по истечении двух лет со дня их внесения в реестр недобросовестных 

участников аукциона. 

 3.3.2.4.Максимальный срок выполнения административной процедуры  - 30  дней. 

 3.3.2.5. Критерий принятия решения – решение принятое уполномоченным органом.  

 3.3.2.6. Результатом административной процедуры является  составленный протокол в двух экземплярах, один 

из которых передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона. 

  3.3.2.7. Способ фиксации результата  -  Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один 

из которых передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона. 

   

3.4.  Выдача (направление) заявителю  результата  предоставления муниципальной услуги 

 

3.4.1. Основанием для начала  административной процедуры является  наличие  решения о предварительном 

согласовании предоставления испрашиваемого земельного участка при условии, что не требуется образование или 

уточнение границ испрашиваемого земельного участка либо наличие   протокола по результатам  проведения аукциона. 

3.4.2.  В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный 

исполнитель оформляет в порядке, установленном Земельным кодексом Российской Федерации и настоящим 

Регламентом: 

1) решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 

Земельного Кодекса Российской Федерации при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать 
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или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре 

недвижимости", и направление указанного решения заявителю; 

2) проект договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах, их 

подписание и направление заявителю при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого 

земельного участка, решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное 

(бессрочное) пользование; 

3) решение об отказе в предоставлении земельного участка. 

 3.4.3. Ответственный исполнитель представляет вышеуказанные документы Главе сельсовета либо 

уполномоченному должностному лицу, для подписания в срок не позднее, чем за два дня до истечения установленного 

срока рассмотрения заявления. 

 3.4.4. В случае если заявитель обратился за получением услуги  через Региональный портал, результат 

заявителю направляется по его выбору: 

 - в форме электронного документа, подписанного  уполномоченным должностным лицом с использованием  

усиленной квалифицированной электронной подписи; 

 - на бумажном носителе из органа власти. 

Заявитель вправе получить результат предоставления услуги в форме электронного документа или на бумажном 

носителе в течение срока предоставления услуги. 

 3.4.5.  Максимальный  срок выполнения  административной процедуры составляет не более семи  дней. 

3.4.6. Критерием принятия решения  является наличие  оформленного результата предоставления 

муниципальной услуги: 

3.4.7. Результатом выполнения административной процедуры является получение заявителем  результата 

предоставления муниципальной услуги. 

3.4.8. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – регистрация в журнале  о 

получении экземпляра документа. 

 

3.5. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Регионального 

портала, административных процедур (действий)  

 

Исчерпывающий перечень административных действий при получении муниципальной  услуги в электронной 

форме в случае предоставления земельного участка без проведения торгов:   

 

 - получение информации о порядке и сроках предоставления  муниципальной услуги; 

 - запись на прием для подачи запроса о предоставлении  муниципальной услуги; 

 - формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

 - прием и регистрация запроса; 

 - получение результата предоставления муниципальной услуги; 

 - получение сведений о ходе выполнения запроса; 

 - осуществление оценки качества предоставления  муниципальной услуги. 

 3.5.1. Уведомление о порядке и сроках предоставления услуги направляется в срок, не превышающий одного 

рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств 

Регионального портала  в единый личный кабинет по выбору заявителя. 

 3.5.2.  Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя за получением  

муниципальной услуги через Региональный портал  с заявлением о предоставлении услуги, в том числе по 

предварительной записи. 

 3.5.3. Запись на прием проводится посредством Регионального портала.  

 Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах 

установленного в  Администрации  графика приема заявителей. 

 3.5.4. Формирование запроса осуществляется посредством заполнения заявителем электронной формы запроса 

на  Региональном портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

 3.5.5. После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса автоматически 

осуществляется форматно-логическая проверка сформированного запроса.  

 При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о 

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 

электронной форме запроса. 

 3.5.6.Заявителю направляется уведомление о получении запроса с использованием Регионального портала. 

 3.5.7. При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

 а) возможность копирования и сохранения запроса и документов, необходимых для предоставления  

муниципальной услуги; 

 б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 

 в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию 

пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 

форму запроса; 

 г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием 

сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Региональном 

портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации; 
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 д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее 

введенной информации на Региональном портале; 

 е) возможность доступа заявителя на Региональном портале к ранее поданным запросам в течение не менее 

одного года. 

 3.5.8. Сформированный запрос и документы, указанные в п. 2.6.1., 2.7, необходимые для получения услуги в 

соответствии настоящим административным регламентом направляются в Администрацию посредством  Регионального 

портала 

 3.5.9. Администрация  обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном 

носителе.   

Срок регистрации запроса – 1 рабочий день. 

 3.5.10.  Предоставление  муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации электронных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

 3.5.11.  При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-

логический контроль запроса и заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по 

которому в соответствующем разделе Регионального портала заявителю будет представлена информация о ходе 

выполнения указанного запроса. 

 3.5.12. Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом Администрации, ответственным за 

принятие запросов. После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги. 

 3.5.13.  Исполнение запроса заключается в подготовке ответа заявителю после анализа информации, 

содержащейся в запросе и приложенных к нему документах (при их наличии). 

 3.5.14. После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление 

муниципальной  услуги, статус запроса заявителя в Едином личном кабинете на Едином портале обновляется до статуса 

«принято». 

 3.5.15. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной  услуги. 

 3.5.16. Информация о ходе предоставления муниципальной  услуги направляется заявителю в срок, не 

превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия с использованием 

средств Регионального портала. 

 3.5.17. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю в срок, не превышающий 

одного рабочего дня после завершения соответствующего действия направляется: 

 а) уведомление о записи на прием в Администрацию, содержащее сведения о дате, времени и месте приема; 

 б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, 

содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале 

процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо 

мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги; 

 в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной  

услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить 

результат предоставления услуги 

 3.5.18. Ответ на запрос направляется заявителю в форме и способом, выбранным заявителем при подаче 

запроса. При отсутствии в запросе указания на способ получения ответа ответ направляется по почтовому адресу 

заявителя. Срок направления результата предоставления муниципальной услуги  составляет 1 рабочий день   с даты 

подготовки одного из документов, указанных в подразделе  2.3. настоящего Административного регламента. 

3.5.19. Заявитель вправе получить результат предоставления  муниципальной  услуги в форме электронного 

документа или на бумажном носителе в течение срока  действия  результата  предоставления муниципальной услуги. 

3.5.20.  Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной  услуги на 

Региональном портале.  

 3.5.21. Критерием принятия решения является обращение заявителя за получением  муниципальной услуги в 

электронной форме. 

3.5.22.  Результатом административной процедуры является подготовка ответа на запрос в форме одного из 

документов, указанных в подразделе  2.3. настоящего Административного регламента. 

 3.5.23. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – направление сообщения в 

Единый личный кабинет заявителя на Едином портале. 

 3.5.24.  Максимальный срок выполнения  административной процедуры соответствует срокам, указанным  в 

подразделе 2.4 настоящего Административного регламента. 

 

3.6.  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  

муниципальной услуги документах. 

 

3.6.1.  Основанием для  начала выполнения административной процедуры является обращение (запрос) заявителя, 

получившего оформленный  в установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги,  об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах в Администрацию или МФЦ.  

3.6.2. Срок передачи  запроса заявителя из МФЦ в Администрацию установлен соглашением о взаимодействии.  

3.6.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия 

прилагаемой к  заявлению документации, а также использованным при подготовке  результата муниципальной услуги 

нормативным документам. 
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3.6.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах. 

3.6.5.Результатом административной процедуры является исправление допущенных должностным лицом  

Администрации опечаток и (или)  ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном  в результате 

предоставления услуги документах. 

3.6.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – регистрация в Журнале*  

(указать название журнала). 

3.6.7.  Срок  выдачи результата  не должен превышать 10 календарных дней с даты   регистрации обращения об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах. 

 

IV. Формы  контроля за  исполнением регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации  положений 

настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет: 

- Глава Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением Администрации.  

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие 

решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) должностных 

лиц Администрации. 

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения Администрацией положений 

настоящего  Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации на текущий 

год. 

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги принимается главой района.  

 4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения 

виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом. 

 4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на 

основании жалоб граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц   Администрации, принятые или 

осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу,   за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 

привлекаются к дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, установленном действующим 

законодательством Российской Федерации и Курской области.     

  Персональная ответственность должностных лиц Администрации за несоблюдение порядка осуществления 

административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

регламентах. 

  

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
 

 Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной  услуги граждане, их объединения и 

организации вправе направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, 

рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления  муниципальной услуги, вносить 

предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента,   а также  направлять 

заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 

муниципальную услугу, требований настоящего Административного регламента, законодательных и иных нормативных 

правовых актов. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  заявителем решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 



 
 

 

услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 

центра 

 

5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 

органа местного самоуправления,  предоставляющего муниципальную услугу, и (или) его должностных лиц, 

муниципальных служащих,  при предоставлении муниципальной услуги, многофункционального центра, 

работника многофункционального центра, (далее - жалоба) 

 

 Заявитель имеет право  подать жалобу на  жалобу на решения и действия (бездействия) Администрации и (или) 

ее должностных лиц, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, многофункционального 

центра, работника многофункционального центра. 

  

Заявитель имеет право направить жалобу,   в том числе  посредством федеральной государственной информационной 

системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» https://www.gosuslugi.ru/. 

 

5.2.Органы  местного самоуправления Курской области, многофункциональные центры, либо 

соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового 

образования, являющийся учредителем многофункционального центра, а также уполномоченные на 

рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 
 

Жалоба может быть направлена в: 

Администрацию  сельсовета;  

многофункциональный центр либо в комитет цифрового развития и связи Курской области, являющийся 

учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра); 

Жалобы рассматривают: 

в Администрации сельсовета - Глава  сельсовета 

в МФЦ - руководитель многофункционального центра; 

 у учредителя  - руководитель учредителя многофункционального центра; 

 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала 

 

Информирование  заявителей о порядке  подачи  и рассмотрения жалобы осуществляется посредством 

размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном сайте 

Администрации, предоставляющей муниципальную услугу  осуществляется, в том числе по телефону, электронной 

почте,  при личном приёме. 

 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также его должностных лиц. 

 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, регулируется:  

2. Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

3. Постановлением  Правительства РФ от 16.08.2012 № 840  «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения 

и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных 

государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 

государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению 

государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", 

и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их 

работников; 

3. Постановлением Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области от 

01.06.2017 года  № 49  «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 

действия (бездействие) Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области и ее 

должностных лиц, муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области». 

Информация,  изложенная в данном разделе, размещена  на  Едином    портале по адресу 

https://www.gosuslugi.ru/ 

 

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

 

6.1. В случае предоставления земельного участка без проведения торгов заявитель может обратиться за 

получением   муниципальной  услуги  в МФЦ. 

https://www.gosuslugi.ru/
https://www.gosuslugi.ru/


 
 

 

 

6.2. Основанием для начала административной процедуры является подача Заявителем заявления о 

предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в подразделе  2.6. настоящего Административного 

регламента. 

6.3.  Предоставление муниципальной услуги в  МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 

27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных  и  муниципальных услуг»; 

6.4. Взаимодействие МФЦ с Администрацией осуществляется в соответствии соглашением о взаимодействии  

между автономным учреждением Курской области «МФЦ» и Администрацией. 

6.5. МФЦ обеспечивает информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о 

ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением 

муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ. 

6.6. При получении заявления  работник МФЦ:   

а)  проверяет правильность оформления заявления.  В случае неправильного оформления заявления о 

предоставлении муниципальной услуги,  работник МФЦ оказывает помощь заявителю в оформлении заявления; 

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном законом 

порядке, если документы представлены заявителем лично; 

в)  заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с указанием перечня принятых документов и 

срока предоставления муниципальной услуги;  

г) вносит запись о приеме заявления и прилагаемых документов  в  Региональную автоматизированную 

информационную  систему  поддержки деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг Курской области. 

6.7. Срок передачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в 

Администрацию - в течение 1 рабочего дня после регистрации. 

6.8. Результат муниципальной услуги в МФЦ не выдается.  

6.9. Критерием принятия решения является обращение заявителя за получением  муниципальной услуги в МФЦ. 

6.10. Результатом административной процедуры является   передача  заявления и документов, из МФЦ в 

Администрацию.  

6.11. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - отметка в передаточной ведомости  

о передаче документов из МФЦ в Администрацию. 

                                                                                                                                                                       Приложение №1  

к Административному регламенту                       

предоставления муниципальной услуги                   

«Предоставление земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, расположенных  на 

территории сельского поселения, гражданам для 

индивидуального жилищного строительства, ведения 

личного подсобного хозяйства в границах населенного 

пункта, садоводства,   гражданам и крестьянским 

(фермерским) хозяйствам для осуществления 

крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» 

 

                                       

Форма заявления для физических лиц  

                                     Главе _____________________сельсовета  

                                     ______________________________________ 

                                     ______________________________________                                                   

                                       (фамилия, имя, отчество заявителя) 

                                     ______________________________________ 

                                     Паспорт серия _____ N __________ выдан 

                                     ______________________________________ 

                                     _____________________________________, 

                                     ______________________________________ 

                                     ОГРНИП _______________________________ 

                                      (для индивидуальных предпринимателей)  

                                                                                    

                                     проживающий(ей)       по       адресу: 

                                     ______________________________________ 

                                     ______________________________________ 

                               контактный телефон: __________________ 

                                     ______________________________________ 

                                     Представитель заявителя: 

                                     _____________________________________, 

                                     ______________________________________ 

                                            (фамилия, имя, отчество) 

                                            действующий на основании 

                                     ______________________________________ 

 

                                  



 
 

 

Заявление  о предоставлении земельного участка 

 

    Прошу предоставить земельный участок, расположенный по адресу: 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

    (указать адрес (местоположение) испрашиваемого земельного участка) 

кадастровый номер _____________, общей площадью _______________ кв. м, в 

___________________________________________________________________для_________________________________

_______________________________ 

    (указывается вид права, на котором заявитель желает приобрести                           земельный участок) 

использовани____________________________________________________________________________________________

_______________________________ 

              (указать цель использования земельного участка) 

 

    Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд _____________________________________________________ _ 

(в случае,  если  земельный  участок  предоставлен  взамен земельного участка, 

изымаемого для государственных или муниципальных нужд). 

    Реквизиты   решения   о   предварительном  согласовании  предоставления земельного участка 

_____________________________________________ (в случае, если   испрашиваемый   земельный  участок  

образовывался  или  его  границы уточнялись на основании данного решения). 

    Реквизиты    решения    об   утверждении   документа   территориального планирования и (или) проекта планировки 

территории ________________________ 

(в случае, если земельный  участок предоставляется для размещения объектов, 

предусмотренных этим документом и (или) этим проектом). 

 

    К заявлению прилагаются документы: 

    1.__________________________________________________________________ 

    2.__________________________________________________________________ 

    3.__________________________________________________________________  

    4.__________________________________________________________________ 

 

Информацию (сведения) прошу предоставить в _______ экземплярах:  

    ┌─┐ 

    └─┘       почтовым           отправлением           по         адресу: 

_______________________________________________________________________________________________________

______________________________ 

    (почтовый адрес с указанием индекса) 

    ┌─┐ 

    └─┘      при личном обращении в Администрацию 

    ┌─┐ 

    └─┘       по       адресу       электронной       почты:         

______________________________________________________________ 

    ┌─┐ 

    └─┘    при    личном    обращении    в     МФЦ     

_______________________________________________________________     

  О  готовности  результатов  муниципальной  услуги  прошу  сообщить   по 

телефону ___________________________. 

 

 

"__" ___________ 20__ г.                          _________________________ 

                                                     (подпись заявителя) 

 

В соответствии с Федеральным законом N 152-ФЗ от 27.07.2006 "О персональных данных" подтверждаю свое согласие 

на обработку моих персональных данных. 

 

_______________/подпись/ 

Приложение №2 

к Административному регламенту                       

предоставления муниципальной услуги                   

«Предоставление земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, расположенных  на 

территории сельского поселения, гражданам для 

индивидуального жилищного строительства, ведения 

личного подсобного хозяйства в границах населенного 

пункта, садоводства,  гражданам и крестьянским 

(фермерским) хозяйствам для осуществления 

крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» 
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Форма заявления для юридических лиц  

 

                               Главе _____________________сельсовета 

                                     ______________________________________ 

                                     ______________________________________                                                   

                                   (полное наименование юридического лица)                                      

                                                                                                            

                                                 ОГРН ________________________    

 

                                                        ИНН _____________________________ 

                                                                          ______________________________________ 

(адрес (место нахождения) постоянно действующего 

        ___________________________________ 

         исполнительного органа (в случае отсутствия- 

____________________________________                                                                                          

иного органа или лица, имеющих право действовать 

____________________________________ 

от имени юридического лица без доверенности) 

в лице ________________________________ 

____________________________________ 

(полностью должность, ФИО представителя заявителя) 

,действовавшего(ей) на основании 

____________________________________ 

________________________________________________________

_______________. 

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего 

полномочия представителя заявителя) 

Информация для связи с заявителем: 

___________________________________ 

___________________________________ 

 

Заявление 

о предоставлении земельного участка 

 

    Прошу предоставить земельный участок, расположенный по адресу: 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

    (указать адрес (местоположение) испрашиваемого земельного участка) 

кадастровый номер _____________________, общей площадью ________________ кв. м, в 

________________________________________________________________ для 

(указывается вид права, на котором заявитель желает приобрести                           земельный участок) 

использования в целях 

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________ 

              (указать цель использования земельного участка) 

 

    Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд _____________________________________________________  

(в случае,  если  земельный  участок  предоставлен  взамен земельного участка, 

изымаемого для государственных или муниципальных нужд). 

    Реквизиты   решения   о   предварительном  согласовании  предоставления 

земельного участка _____________________________________________  

(в случае, если   испрашиваемый   земельный  участок  образовывался  или  его  границы уточнялись на основании 

данного решения). 

    Реквизиты    решения    об   утверждении   документа   территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории ________________________ 

(в случае, если земельный  участок предоставляется для размещения объектов, 

предусмотренных этим документом и (или) этим проектом). 

 

    К заявлению прилагаются документы: 

    1._________________________________________________________________ 

  2. _______________________________________________________________  

3._______________________________________________________________ 

   4._______________________________________________________________ 

Информацию (сведения) прошу предоставить в _______ экземплярах:  

 

    ┌─┐ 



 
 

 

    └─┘       почтовым           отправлением           по         адресу: 

_______________________________________________________________________________________________________

______________________________ 

    почтовый адрес с указанием индекса 

   

    ┌─┐ 

    └─┘      при личном обращении в Администрацию 

 

        ┌─┐ 

        └─┘       по       адресу       электронной       почты:         

_______________________________________________________________ 

 

    ┌─┐ 

    └─┘    при    личном    обращении    в     МФЦ     

_______________________________________________________________ 

 

   

  О  готовности  результатов  муниципальной  услуги  прошу  сообщить   по 

телефону ___________________________. 

 

"__" ___________ 20__ г.                          _________________________ 

                                                                           (подпись заявителя) 

 

В соответствии с Федеральным законом N 152-ФЗ от 27.07.2006 "О персональных 

данных" подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных. 

 

_______________/подпись/ 

Приложение №3 

к Административному регламенту                       

предоставления муниципальной услуги                   

«Предоставление земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, расположенных  на 

территории сельского поселения, гражданам для 

индивидуального жилищного строительства, ведения 

личного подсобного хозяйства в границах населенного 

пункта, садоводства,  гражданам и крестьянским 

(фермерским) хозяйствам для осуществления 

крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» 

 

 

Форма заявления для  индивидуальных предпринимателей   

                                     Главе _____________________сельсовета 

                                     ______________________________________ 

                                     ______________________________________                                                   

                                       (фамилия, имя, отчество заявителя) 

                                     ______________________________________ 

                                     Паспорт серия _____ N __________ выдан 

                                     ______________________________________ 

                                     _____________________________________, 

                                     ______________________________________ 

                                     ОГРНИП______________________________ 

                                        

                             проживающий(ей)       по       адресу: 

 

                                     ______________________________________ 

                                     ______________________________________ 

 

                                контактный телефон: __________________ 

                                     факс: ________________________________ 

                                                                                                                            

Эл. почта ____________________________ 

 

                                     ______________________________________ 

                                     Представитель заявителя: 

                                     _____________________________________, 

                                     ______________________________________ 

                                            (фамилия, имя, отчество) 
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                                            действующий на основании 

                                     ______________________________________ 

 

                                  

Заявление 

о предоставлении земельного участка 

 

    Прошу предоставить земельный участок, расположенный по адресу: 

___________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

    (указать адрес (местоположение) испрашиваемого земельного участка) 

 

кадастровый номер _____________________, общей площадью ________________ кв. м, в 

________________________________________________________________ для 

(указывается вид права, на котором заявитель желает приобрести                           земельный участок) 

использования в целях 

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________ 

              (указать цель использования земельного участка) 

 

    Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд  

_____________________________________________________  

(в случае,  если  земельный  участок  предоставлен  взамен земельного участка, 

изымаемого для государственных или муниципальных нужд). 

    Реквизиты   решения   о   предварительном  согласовании  предоставления земельного участка 

_____________________________________________  

(в случае, если   испрашиваемый   земельный  участок  образовывался  или  его  границы уточнялись на основании 

данного решения). 

    Реквизиты    решения    об   утверждении   документа   территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории ________________________ 

(в случае, если земельный  участок предоставляется для размещения объектов, 

предусмотренных этим документом и (или) этим проектом). 

 

    К заявлению прилагаются документы: 

    1. _______________________________________________________________ 

    2. _______________________________________________________________ 

   3.__________________________________________________________________  

4.__________________________________________________________________ 

 

Информацию (сведения) прошу предоставить в _______ экземплярах:  

    ┌─┐ 

    └─┘       почтовым           отправлением           по         адресу: 

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________ 

    (почтовый адрес с указанием индекса) 

    ┌─┐ 

    └─┘      при личном обращении в Администрацию 

    ┌─┐ 

    └─┘       по       адресу       электронной       почты:         

______________________________________________________________ 

 

    ┌─┐ 

    └─┘    при    личном    обращении    в     МФЦ     

______________________________________________________________   

 

   

  О  готовности  результатов  муниципальной  услуги  прошу  сообщить   по 

телефону ___________________________. 

 

 

 

"__" ___________ 20__ г.                          _________________________ 

                                                     (подпись заявителя) 

 

В соответствии с Федеральным законом N 152-ФЗ от 27.07.2006 "О персональных данных" подтверждаю свое согласие 

на обработку моих персональных данных. 

 

_______________/подпись/ 
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ 

«НОВОАНДРОСОВСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА   КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

НОВОАНДРОСОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА    

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

23 апреля 2019 г. № 48 

Об утверждении административного регламента  предоставления Администрацией  Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся 

в муниципальной собственности, расположенных на территории сельского поселения, в собственность или 

аренду на торгах» 

 

          В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 

администрации Новоандросовского сельсовета от 12.12.2018 года  № 97 «О разработке и утверждении 

административных регламентов  предоставления муниципальных услуг», Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района Курской области  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

         1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории сельского 

поселения, в собственность или аренду на торгах». 

2.Признать утратившим силу постановление администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района от 09 июля 2018 г. № 43 «Об утверждении административного регламента  предоставления Администрацией  

Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области муниципальной услуги  «Предоставление 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,  расположенных на территории сельского 

поселения,  в собственность или аренду на торгах». 

        3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

       4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и  подлежит размещению на официальном сайте 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области в сети Интернет. 

 

Глава Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района                                                                   В.А. Елисеева  

 

 

УТВЕРЖДЕН  

постановлением Администрации  

Новоандросовского сельсовета  

Железногорского района  

от 23.04.2019г № 48 

 

 

 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

 

предоставления Администрацией  Новоандросовского сельсовета  

Железногорского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, расположенных на территории сельского поселения, в собственность или аренду 

на торгах» 

 

I. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

    

Административный регламент предоставления  Администрацией  Новоандросовского сельсовета Железногорского 



 
 

 

района Курской области  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, расположенных на территории сельского поселения, в собственность или аренду 

на торгах» (далее - Административный регламент)    определяет  стандарт  предоставления  муниципальной  услуги, 

состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур  (действий), формы контроля  за 

исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 

1.2. Круг заявителей 

 

Заявителями являются физические, юридические лица (за исключением государственных органов и их 

территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов 

местного самоуправления),  либо их уполномоченные представители (далее - заявители). 

 

Участниками аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, включенного в перечень 

государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 

Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в 

Российской Федерации», могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства, за исключением 

субъектов малого и среднего предпринимательства, в отношении которых не может оказываться поддержка в 

соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона. 

 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги    

 

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений 

о ходе предоставления указанных услуг,    в том числе на официальном сайте органа местного самоуправления, 

являющегося разработчиком регламента в сети «Интернет», в федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал). 

 

Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной  услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, проводится путем устного информирования, письменного информирования (в 

том числе в электронной форме).  

Информирование заявителей организуется следующим образом: 

индивидуальное информирование (устное, письменное); 

публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»). 

Информирование заявителей организуется следующим образом: 

индивидуальное информирование (устное, письменное); 

публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»). 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом Администрации Новоандросовского 

сельсовета (далее - Администрация)   при обращении заявителей за информацией лично (в том числе по телефону). 

График работы Администрации, график личного приема заявителей размещается в  информационно - 

телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации и на информационном стенде. 

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного и оперативного ответа 

на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных компетентных специалистов. 

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе личного приема. В 

остальных случаях в установленный законом срок предоставляется  письменный ответ по существу поставленных в 

устном обращении  вопросов. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заявителю 

обратиться за необходимой информацией в удобных для него формах и способах повторного консультирования через 

определенный промежуток времени. 

Время индивидуального устного информирования заявителя  (в том числе по телефону) не может превышать 10 

минут.  

Ответ на телефонный звонок содержит  информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. При 

невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 

переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер 

телефона, по которому он может получить необходимую информацию. 

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают  «параллельных разговоров» с окружающими 

людьми и не прерывают  разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты соблюдают  правила служебной этики. 

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в письменной форме за подписью Главы 

Новоандросовского сельсовета. Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме и должен  

ответы на поставленные вопросы,  а также  фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и 

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ.   

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов направляется заявителю в 

течение 30 календарных дней со дня его регистрации в Администрации.  

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному 

в обращении, поступившем  в Администрацию  или должностному лицу в форме электронного документа, и в 

письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в  Администрацию или должностному 

лицу в письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, 
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которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное 

решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования 

судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки 

информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или 

косвенно на индивидуальные решения заявителей. 

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания осуществляется Администрацией путем 

размещения информации на информационном стенде, а также с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения на официальных сайтах в информационно - 

телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

На Едином  портале можно получить информацию о (об): 

 

- круге заявителей; 

- сроке предоставления муниципальной услуги; 

- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи результата муниципальной услуги; 

- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- исчерпывающем перечне оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги; 

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги. 

Информация об услуге предоставляется бесплатно. 

 

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на 

стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг 

 

На информационных стендах в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги 

размещается следующая информация: 

извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями (полная версия на официальном 

сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов и электронной 

почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги; 

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  

к этим документам; 

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих 

муниципальную услугу; 

основания отказа в предоставлении  муниципальной услуги; 

основания приостановления предоставления муниципальной услуги; 

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

порядок получения консультаций; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к 

ним. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14), без исправлений, 

наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом. 

 

Справочная информация (местонахождение и графики работы Администрации,  структурных подразделений 

Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, 

обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги; справочные телефоны Администрации, 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

адрес официального сайта Администрации, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, 

предоставляющей  муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена на  официальном сайте Администрации 

Новоандросовского сельсовета www.новоандросовский.рф,, и  на Едином портале https://www.gosuslugi.ru.». 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на 

территории сельского поселения, в собственность или аренду на торгах. 

 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу 

 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района Курской области (далее – Администрация).  
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  Непосредственно услугу предоставляет Администрация Новоандросовского сельсовета. 

 2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

 - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области; 

 - Управление Федеральной налоговой службы по Курской области. 

2.2.3. В соответствии с требованиями  пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  Администрация  не вправе требовать 

от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы  местного самоуправления,   организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 

таких услуг,  включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  

муниципальных услуг, утвержденных нормативным правовым актом представительного органа местного 

самоуправления. 

 

2.3. Описание результата предоставления   муниципальной услуги 

 

 Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- проект договора аренды земельного участка или договора купли-продажи земельного участков; 

- проект  договора о комплексном освоении территории (в случае, если заявитель признан победителем 

аукциона или единственным участником аукциона);  

- решение об отказе в проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения 

договоров аренды земельных участков; 

- отказ в предоставлении земельного участка. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 

муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги 

 

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более  125  календарных дней со дня 

регистрации заявления и включает в себя следующие сроки: 

1) не более 60 календарных дней для принятия решения о проведении аукциона по продаже земельного участка 

или о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка или для подготовки отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 

2) не более 65 календарных дней для проведения аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право 

заключения договора аренды земельного участка и для подготовки договора купли-продажи (аренды) земельного 

участка, комплексного освоения территории. 

2.4.2. Выдача решения об отказе в проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право 

заключения договоров аренды земельных участков, осуществляется в течение 2 рабочих дней со дня подписания 

соответствующего решения. 

Договор купли-продажи (аренды) земельного участка, договор комплексного освоения территории направляется 

победителю аукциона или заявителю, признанному единственным участником аукциона, в десятидневный срок со дня 

составления протокола о результатах аукциона или протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе. 

 

 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление  

муниципальной  услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с  указанием их 

реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации 

Новоандросовского сельсовета www.новоандросовский.рф, в сети «Интернет», а также  на  Едином портале 

https://www.gosuslugi.ru. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

 2.6.1. Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона 

срок следующие документы: 

 

1)   заявка на участие в аукционе   по установленной в извещении о проведении  аукциона форме с указанием 

банковских реквизитов счета для возврата задатка; 

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан); 

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 

юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо; 

4) документы, подтверждающие внесение задатка. 

 

2.6.2. Заявление   о проведении  аукциона    (формы заявлений приведены в  Приложении № 1 к настоящему 

http://www.новоандросовский.рф/


 
 

 

Административному регламенту)  предоставляется на бумажном носителе  посредством почтового отправления или  

при личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя или путем направления электронного 

документа на официальную электронную почту Администрации.  

2.6.3. Если  заявление подается в форме электронного документа, то к заявлению прилагается копия документа, 

удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление 

представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа. 

2.6.4. При подаче заявления при личном приеме заявитель предъявляет подлинники  документов для 

удостоверения подлинности прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально или 

заверенных органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

2.6.5. При направлении документов почтовым отправлением  прилагаемые копии документов  должны быть  

нотариально заверены  или заверены органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

2.6.6. Заявление о предоставлении муниципальной  услуги и прилагаемые к нему документы  надлежащим 

образом оформляются, скрепляются  подписью  и печатью  (при наличии) заявителя.  

Подчистки, приписки, зачеркнутые слова  и исправления в документах   не допускаются, за исключением 

исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение 

заявления и документов карандашом не допускается.  

Документы не должны иметь  повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении услуги, и которые заявитель вправе 

представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления 

 

 Для принятия решения  о предоставлении земельного участка администрация района от государственных 

органов власти запрашиваются следующие документы:  

 – выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 

 - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении заявителя - юридического лица 

или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителя - 

индивидуального предпринимателя; 

  - сведения  о заявителе в едином реестре  субъектов малого и среднего предпринимательства;  

  - информация о параметрах разрешенного строительства в случае, если в соответствии с разрешенным 

использованием земельного участка предусматривается возможность строительства зданий, сооружений. 

 Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в 

предоставлении государственной услуги. 

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу 

документов и информации, которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организаций, в 

Администрацию не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.  

 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

 

Не допускается требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих  внесение  заявителем платы за 

предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные 

услуги, органов, предоставляющих  муниципальные услуги, иных государственных органов,  органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг,  в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, 

муниципальными   правовыми   актами,   за   исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи    7 

Федерального закона  от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию  по собственной 

инициативе; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в  предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных  пунктом 

4  части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг». 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 

Оснований для отказа в приеме заявления и необходимых для предоставления муниципальной  услуги 

документов законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 



 
 

 

 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной или 

отказа в предоставлении услуги 

 

2.10.1. В соответствии с частью 4 статьи 39.11. Земельного кодекса Российской Федерации в  случае если на 

момент поступления в уполномоченный орган заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на 

рассмотрении такого органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и 

местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью 

совпадает, уполномоченный орган принимает решение о приостановлении рассмотрения поданного позднее заявления 

об утверждении схемы расположения земельного участка и направляет такое решение заявителю. 

Подготовка  заявителем  схемы расположения земельного участка не допускается в случае образования 

земельного участка из земель или земельных участков, расположенных в границах населенных пунктов. 

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.10.2.1. Земельный участок, находящийся в муниципальной собственности, не может быть предметом 

аукциона, если: 

 

1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона «О 

кадастровой деятельности»; 

 2) на земельный участок не зарегистрировано право муниципальной собственности.  

 3) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не 

определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в 

соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства 

зданий, сооружений; 

 4) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях подключения 

(технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, 

если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность 

строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного 

участка для комплексного освоения территории;  

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование 

земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении 

аукциона; 

5.1) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования 

территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования 

земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о 

проведении аукциона; 

6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного 

пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды; 

8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 

принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев,  если на земельном участке расположены 

сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено) размещение которых допускается на 

основании сервитута, публичного сервитута,  или объекты, размещенные в соответствии со статьей   39.36  Земельного  

кодекса, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в 

отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о 

сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 

установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи  55.32  Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

 9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в 

государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, 

сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, 

сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе 

одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в 

том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 

сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса 

Российской Федерации; 

 10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным 

законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды; 

 11) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения 

договора аренды земельного участка;  

 12) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая 

проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока 

резервирования земельного участка; 

 13) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор 

о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении; 

 14) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) 

документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 

регионального значения или объектов местного значения; 
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 15) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной 

программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной 

инвестиционной программой; 

 16) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления; 

 17) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления 

или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в 

предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении; 

 18) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель 

общего пользования, территории общего пользования; 

 19) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных 

участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 

который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

 

2.10.2.2. Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях: 

 

 1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных 

сведений; 

 2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе; 

 3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с настоящим Кодексом и другими 

федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или 

приобрести земельный участок в аренду; 

 4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных 

органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося 

юридическим лицом, в предусмотренном настоящей статьей реестре недобросовестных участников аукциона. 

 

 2.10.2.3. Документы не соответствуют требованиям, изложенным  в пункте 2.6.6. настоящего 

Административного регламента.   

 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, в 

том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении услуги 

 

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

действующим законодательством не предусмотрено. 

 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за 

предоставление услуги 

 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, 

направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, плата с заявителя не 

взимается. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, включая информацию о методике расчета 

размера такой платы 

 

При предоставлении муниципальной услуги оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено. 

 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении услуги и 

при получении результата предоставления услуги 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной  услуги не более 15 минут. 

 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной  услуги, в том 

числе в электронной форме 

 

Срок регистрации заявления о предоставлении услуги при личном обращении заявителя - в течение 15 минут 

Срок регистрации заявления о предоставлении услуги при других способах поступления заявления - не позднее 

одного рабочего дня, следующего за днем обращения. 

Специалист, ответственный за прием документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, 

регистрация и распределение поступающей корреспонденции: 

проверяет (сличает) документы согласно представленной описи; 

ставит на экземпляр заявления заявителя (при наличии) отметку с номером и датой регистрации заявления; 

сообщает заявителю о предварительной дате предоставления  муниципальной услуги. 

 



 
 

 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, 

предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и 

приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления  таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, обеспечиваются компьютерами, 

средствами связи, включая доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 

канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями 

и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к 

региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для 

инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов. 

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями. 

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 

обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении действующего законодательства, 

регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений. 

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов. 

Администрация  обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с 

требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые включают: 

возможность беспрепятственного входа в помещение  и выхода из него; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, 

и оказание им помощи; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов в помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него; 

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, 

по территории объекта; 

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по 

вопросам работы с инвалидами; 

допуск в помещение  собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, 

выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 

выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 

защиты населения; 

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для 

них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, 

ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 

услуги; 

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

 предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме; 

оказание должностными  лицами Администрации иной необходимой инвалидам помощи в преодолении 

барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

 

2.17. Показатели доступности и качества услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с 

должностными лицами при предоставлении услуги и их продолжительность, возможность получения услуги в 

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения 

информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий 

Показатели доступности муниципальной услуги: 

 

транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной  услуги в 

общедоступных местах помещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 

информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.); 

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется 

предоставление муниципальной услуги в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков 

предоставления муниципальной услуги; 

доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе для лиц с ограниченными 

возможностями здоровья. 

 

Показатели качества муниципальной услуги: 

 

полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги; 

 наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется 



 
 

 

предоставление муниципальной услуги, в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков 

предоставления муниципальной услуги; 

количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, и их 

продолжительность; 

отсутствием очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 

отсутствием обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и уполномоченных должностных лиц; 

отсутствием  жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и уполномоченных должностных 

лиц к заявителям. 

 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления услуги в электронной 

форме 

  

Муниципальная услуга в  электронной форме     в настоящее время не предоставляется. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме 

 

Исчерпывающий  перечень административных процедур: 

 

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

 2) направление  межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги; 

3) принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или предоставлении в аренду 

земельного участка путем проведения аукциона; 

 4) подготовка и проведение аукциона по продаже земельного участка либо аукциона на право заключения 

договора аренды земельного участка; 

5) подготовка и подписание проекта договора купли-продажи земельного участка или договора аренды 

земельного участка по результатам аукциона; 

6) выдача  (направление) заявителю  результата предоставления муниципальной услуги; 

7)   порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги  документах. 

 

 3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых  для предоставления муниципальной 

услуги 

 

3.1.1 Основанием для  начала административной процедуры является подача заявления с приложением 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.6. настоящего 

Административного регламента. 

3.1.2. При получении заявления специалист Администрации, ответственный за предоставление 

муниципальной услуги (далее - ответственный исполнитель) выполняет следующие действия: 

1) устанавливает личность заявителя или представителя заявителя; 

2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

3) проверяет правильность оформления заявления;  

В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, ответственным 

исполнителем  оказывается помощь заявителю в оформлении заявления. 

4) проверяет пакет документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении муниципальной услуги,  сверяет 

подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном законом порядке, если 

документы представлены заявителем лично; 

5) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя; 

6) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации входящей корреспонденции.   

3.1.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день. 

3.1.4.  Критерием принятия решения является обращение  заявителя за получением муниципальной услуги. 

3.1.5. Результатом административной процедуры является прием заявления. 

 3.1.6.  Способом фиксации  результата выполнения административной процедуры  является регистрация 

заявления в Журнале регистрации входящей корреспонденции.   

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

 3.2.1. Основанием для  начала административной процедуры является непредставление заявителем по 

собственной инициативе документов, указанных в  подразделе 2.7. настоящего Административного  регламента. 

3.2.2. Ответственный исполнитель в течение двух рабочих дней со дня поступления заявления в 

Администрацию осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов.   



 
 

 

3.2.3. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия. 

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме 

электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный 

запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или 

курьерской доставкой  с соблюдением норм  законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

Ответственный исполнитель, осуществляющий межведомственное информационное взаимодействие,  обязан 

принять необходимые меры по получению ответов на межведомственные запросы. 

3.2.4 Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос с использованием межведомственного 

информационного взаимодействия,   не может превышать пять рабочих дней. 

Максимальный срок подготовки ответа на запрос о технических условиях подключения (технологического 

присоединения) к сетям инженерно-технического обеспечения - 14 календарных дней.  

3.2.5.  Ответ на запрос  регистрируется в установленном порядке. 

3.2.6. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по межведомственному запросу к документам, 

представленным заявителем. 

3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры -  7 рабочих дней.  

3.2.8. Критерием принятия решения  является отсутствие документов,  указанных в  подразделе 2.7. настоящего 

Административного регламента. 

3.2.9.  Результат административной процедуры – получение ответов на межведомственные запросы.  

3.2.10.  Способ фиксации результата выполнения административной процедуры   – регистрация ответов на 

межведомственные запросы в Журнале регистрации входящей корреспонденции.   

3.3. Принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или предоставлении в 

аренду земельного участка путем проведения аукциона 

 

 3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного 

заявления и  документов, указанных в подразделах 2.6, 2.7. настоящего Административного регламента   к 

ответственному исполнителю. 

3.3.2. По результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при 

наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель подготавливает 

проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа. 

3.3.3. По результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 

случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  принимается решение о проведении 

аукциона по продаже земельного участка или о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного 

участка (далее - аукцион), и документы передаются специалисту, ответственному за организацию и проведение 

аукциона. 

3.3.4. При определении начальной цены предмета аукциона в соответствии с Федеральным законом от 29.07.1998 

№ 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" контракт на оказание услуг по оценке заключается в 

порядке, установленном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 

3.3.5. Получение отчета об определении рыночной стоимости земельного участка или рыночной стоимости 

ежегодной арендной платы или принятие решения об установлении начальной цены предмета аукциона в зависимости 

от кадастровой стоимости земельного участка является основанием для подготовки ответственным исполнителем, 

проекта постановления Администрации  Новоандросовского сельсовета о проведении аукциона по продаже земельного 

участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка; 

3.3.6. Ответственный  исполнитель проверяет документы   на соответствие требованиям  подраздела 2.6. 

настоящего Административного регламента. 

3.3.7.Ответственный исполнитель проверяет  заявление и  прилагаемые документы на  наличие (отсутствие) 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в  подразделе  2.10.  настоящего 

Административного регламента и  осуществляет подготовку одного из документов: 

при отсутствии оснований для отказа в  предоставлении  муниципальной услуги:   

-  проекта  постановления Администрации Новоандросовского сельсовета «О проведении  аукциона по продаже 

земельного участка»  или  проекта постановления Администрации Новоандросовского сельсовета «О проведении   

аукциона на право заключения договора  аренды земельного участка путем проведения аукциона». 

при наличии оснований для отказа в  предоставлении муниципальной услуги  

 -  решения об отказе в проведении  аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения 

договоров аренды земельного участка. 

 3.3.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет два месяца.  

3.3.9. Критерий принятия решения - наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении  

муниципальной  услуги, указанных в подразделе 2.10. настоящего Административного регламента. 

3.3.10. Результатом административной процедуры является наличие оформленного  проекта постановления 

Администрации Новоандросовского сельсовета о проведении  аукциона по продаже земельного участка или аукциона на 

право заключения договора аренды земельного участка либо решения об отказе в проведении аукциона по продаже 

земельного участка или аукциона на право заключения договоров аренды земельных участков. 

3.3.11. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрация постановления 

Администрации о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора 

аренды земельного участка в Журнале Журнале регистрации постановлений либо решения об отказе в проведении 

аукциона по продаже земельного участка в Журнале исходящей корреспонденции.  
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3.4. Подготовка и проведение аукциона по продаже земельного участка либо аукциона на право 

заключения договора аренды земельного участка 

 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие  зарегистрированного  

постановления Администрации Новоандросовского сельсовета о проведении аукциона по продаже земельного участка 

или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка. 

3.4.2. Подготовка и организация аукциона по продаже земельного участка, находящегося  в муниципальной 

собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, осуществляется в порядке, предусмотренном статьей 39.11.Земельного кодекса 

Российской Федерации. 

3.4.3. Ответственный исполнитель, подготавливает и размещает извещение о проведении аукциона в 

официальном печатном издании «Жизнь района» на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» 

https://torgi.gov.ru/,  на официальном сайте Администрации  в сети «Интернет» _www.новоандросовский.рф, а также 

обеспечивает опубликование извещения о проведении аукциона в порядке, установленном для официального 

опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом Новоандросовского сельсовета по месту 

нахождения земельного участка не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона. 

3.4.3. Для участия в торгах претендент вносит задаток на указанный в извещении о проведении аукциона счет 

(счета) организатора аукциона. Документом, подтверждающим поступление задатка на счет (счета) организатора 

аукциона, является выписка (выписки) со счета (счетов) организатора аукциона. 

3.4.4. Прием заявок на участие в аукционе осуществляет специалист, назначенный секретарем комиссии по 

проведению аукциона (далее - секретарь комиссии). 

3.4.5. Секретарь комиссии   фиксирует поступление документов путем внесения регистрационной записи в Журнал 

указывая: 

- наименование заявителя; 

- дату и номер платежного документа о перечислении задатка; 

- время, дату приема документов и порядковый номер заявки. 

3.4.6. Регистрация документов осуществляется одновременно с их поступлением.  

3.4.7. Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в 

день ее поступления. 

Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня 

окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона 

обязан возвратить заявителю внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об 

отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в 

порядке, установленном для участников аукциона. 

3.4.8. День, время и место рассмотрения комиссией по проведению аукциона поступивших заявок на участие в 

аукционе установлены извещением о проведении аукциона. 

3.4.9. При подготовке к рассмотрению комиссией по проведению аукциона поступивших заявок секретарь 

комиссии осуществляет следующие действия: 

1) запрашивает в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, подавших заявки на 

участие в аукционе, сведения, содержащиеся соответственно в едином государственном реестре юридических лиц и 

едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, в порядке, установленном подразделом 3.2  

настоящего Административного регламента; 

2) проверяет наличие или отсутствие сведений о заявителях в реестре недобросовестных участников на сайте 

www.torgi.gov.ru. 

3.4.10.  Участниками аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного 

освоения территории,  могут являться только юридические лица. 

 3.4.11. Участниками аукциона, проводимого в случае, предусмотренном пунктом 7 статьи 39.18 Земельного 

кодекса Российской Федерации, могут являться только граждане или в случае предоставления земельного участка для 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности - граждане и крестьянские (фермерские) 

хозяйства. 

3.4.12. Участниками аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, включенного в 

перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 

Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в 

Российской Федерации», могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства, за исключением 

субъектов малого и среднего предпринимательства, в отношении которых не может оказываться поддержка в 

соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона. 

3.4.13. Организатор аукциона обязан вернуть заявителю, не допущенному к участию в аукционе,  по  

основаниям, указанным в пункте 2.10.2.2. настоящего Административного регламента, внесенный им задаток в течение 

трех рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе. 

3.5.14. По результатам рассмотрения заявок в отношении заявителей комиссия по проведению аукциона 

принимает одно из следующих решений: 

1) при отсутствии оснований для отказа заявителю в допуске к участию в аукционе, указанных в  пункте  2.10.2.2 

настоящего Административного регламента, - решение о допуске заявителя к участию в аукционе; 

2) при наличии оснований для отказа заявителю в допуске к участию в аукционе, указанных в пункте  2.10.2.2 

настоящего Административного регламента, - решение об отказе в допуске заявителя к участию в аукционе с указанием 

причин отказа в допуске к участию в нем; 
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3) в случае поступления заявки только от одного заявителя, при отсутствии оснований для отказа ему в допуске к 

участию в аукционе, указанных в пункте 2.10.2.2  настоящего Административного регламента, - решение о признании 

заявителя единственным участником аукциона. 

3.4.15. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок принято решение об отказе в допуске к 

участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только 

одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся. 

3.4.16.  В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на 

участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. 

3.4.17. Решение комиссии оформляется протоколом, который секретарь комиссии не позднее  одного рабочего 

дня со дня рассмотрения заявок размещает на сайте www.torgi.gov.ru. 

3.4.18. В случае если комиссией по проведению аукциона приняты решения о признании аукциона 

несостоявшимся и о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, 

протокол рассмотрения заявок составляется в двух экземплярах, один из которых передается заявителю, признанному 

единственным участником аукциона, а второй остается в комитете. 

3.4.19. В случае если к участию в аукционе допущено несколько заявителей, подписание протокола рассмотрения 

заявок является основанием для подготовки секретарем комиссии уведомлений о принятом комиссией по проведению 

аукциона в отношении каждого заявителя решении  

3.4.20. Уведомление подписывается секретарем комиссии и направляется каждому заявителю не позднее дня, 

следующего после дня подписания протокола рассмотрения заявок. 

3.4.21. Аукцион проводится в день, время и в месте, установленные извещением о проведении аукциона. 

День проведения аукциона не может быть назначен до истечения 5-дневного срока со дня прекращения приема 

заявок. 

3.4.22. Лица, признанные участниками аукциона, по прибытии на место проведения аукциона регистрируются в 

журнале регистрации участников аукциона. 

Процедура проведения аукциона устанавливается извещением о его проведении. 

3.4.23.  Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за земельный 

участок или наибольший размер ежегодной арендной платы или наибольший размер первого арендного платежа. 

3.4.24. Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет организатор аукциона. Протокол о 

результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй 

остается у организатора аукциона. В протоколе указываются: 

- сведения о месте, дате и времени проведения аукциона; 

- предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении и площади земельного участка; 

- сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета аукциона, последнем и предпоследнем 

предложениях о цене предмета аукциона; 

- наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и (при наличии) отчество, место 

жительства (для гражданина) победителя аукциона и иного участника аукциона, который сделал предпоследнее 

предложение о цене предмета аукциона; 

- сведения о последнем предложении о цене предмета аукциона (размере ежегодной арендной платы или размере 

первого арендного платежа); 

3.4.25. В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона организатор аукциона 

обязан возвратить задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем. 

3.4.26. Критерием принятия решения является   наличие  зарегистрированного постановления Администрации 

Новоандросовского сельсовета о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право 

заключения договора аренды земельного участка. 

3.4.27. Максимальный срок выполнения  административной процедуры - 65 календарных дней. 

3.4.28. Результатом   административной процедуры является оформление  протокола, составленного  в двух 

экземплярах. 

3.4.29.  Способом фиксации результата выполнения административной процедуры   является подписание 

протокола членами комиссии.  

Секретарь комиссии в течение одного рабочего дня со дня подписания протокола о результатах аукциона 

размещает его на сайте www.torgi.gov.ru. 

 

3.5. Подготовка и подписание проекта договора купли-продажи земельного участка или договора аренды 

земельного участка по результатам аукциона 

 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является   наличие протокола о результатах аукциона 

или протокола рассмотрения заявок, в случае если участником аукциона признан только один заявитель.  

Ответственный  исполнитель подготавливает  и направляет победителю аукциона или единственному 

принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра подписанного проекта договора  аренды или купли-

продажи земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона.  

3.5.2.  В случае проведения аукциона в целях предоставления земельного участка в аренду для комплексного 

освоения территории секретарь комиссии одновременно с проектом договора аренды земельного участка 

подготавливает и направляет победителю аукциона или заявителю, признанному единственным участником аукциона, 

два экземпляра проекта договора о комплексном освоении территории. 

Не допускается заключение указанных договоров ранее, чем через десять дней со дня размещения информации 

о результатах аукциона на официальном сайте. 

3.5.3. Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным лицом, с 

которым заключается договор аренды или купли-продажи земельного участка засчитываются в счет арендной платы или 

выкупной стоимости за него. Задатки, внесенные лицами, не заключившими в установленном настоящей статьей 

http://www.torgi.gov.ru/


 
 

 

порядке договора аренды земельного участка вследствие уклонения от заключения указанных договоров, не 

возвращаются. 

3.5.4. В случае проведения аукциона в целях предоставления земельного участка в аренду для комплексного 

освоения территории, одновременно с договором аренды земельного участка лицу, с которым заключается указанный 

договор, направляются также два экземпляра проекта договора о комплексном освоении территории, подписанного 

Главой Новоандросовского сельсовета. 

3.5.5.  В случае если  договор аренды или  договор купли-продажи земельного участка, а также договор о 

комплексном освоении территории в течение тридцати дней со дня направления победителю аукциона проектов 

указанных договоров не были им подписаны и представлены Администрацию, организатор аукциона предлагает 

заключить указанные договоры иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене 

предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона. 

3.5.6. Сведения о победителях аукционов, уклонившихся от заключения договора аренды или купли-продажи 

земельного участка, являющегося предметом аукциона, и об иных лицах, с которыми заключаются договоры и которые 

уклонились от их заключения, направляются в уполномоченный федеральный орган исполнительной власти для 

включения их в реестр недобросовестных участников аукциона. 

3.5.7.  Критерием принятия решения является  наличие  подписанного  протокола  о результатах аукциона. 

3.5.8. Результатом административной процедуры является подписание договора аренды или купли-продажи 

земельного участка организатором и победителем аукциона. 

3.5.9. Способом фиксации результата  выполнения  административной процедуры  является  регистрация 

договора купли-продажи (аренды) земельного участка, договора комплексного освоения территории (в случае, если 

заявитель признан победителем аукциона или единственным участником аукциона) в  Журнале учета договоров аренды 

либо   регистрация уведомления об отказе в допуске к участию в аукционе (в случае, если в отношении заявителя 

принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе) в Журнале исходящей корреспонденции. 

 

3.6. Выдача (направление) заявителю результата  предоставления муниципальной услуги  

 

      3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие  подписанного  договора аренды 

земельного участка (договора купли-продажи земельного участка  либо  решения об отказе в проведении  аукциона по 

продаже земельного участка  либо  аукциона на право заключения договоров аренды земельного участка)  

 

 3.6.2. Ответственный исполнитель приглашает заявителя  для получения результата предоставления 

муниципальной услуги либо направляет заявителю документ, являющийся результатом предоставления муниципальной 

услуги почтовым отправлением с уведомлением о вручении.  

В случае  выдачи  результата  предоставления  муниципальной услуги при личном приеме, ответственный,  

проверяет документ, удостоверяющий личность  заявителя, проверяет правомочность заявителя, в том числе 

правомочность представителя заявителя. 

3.6.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.  

3.6.4. Критерий принятия решения - наличие оформленного результата предоставления муниципальной услуги. 

3.6.5. Результатом административной процедуры является  получение заявителем  одного из документов: 

-  договора  аренды земельного участка; 

-  договора купли-продажи земельного участков; 

- договора о комплексном освоении территории (в случае, если заявитель признан победителем аукциона или 

единственным участником аукциона);  

- решения об отказе в проведении  аукциона  по  продаже  земельного участка или аукциона на право заключения 

договоров аренды земельных участков.  

3.6.6. Способом фиксации результата выполнения  регистрация   проекта  договора аренды земельного участка, 

договора купли-продажи земельного участка либо,  договора о комплексном освоении территории в Журнале учета 

договоров либо регистрация   решения  об отказе в проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона 

на право заключения договоров аренды земельных участков в Журнале исходящей корреспонденции. 

 

3.7.  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  

муниципальной услуги документах. 

 

3.7.1.  Основанием для  начала выполнения административной процедуры является обращение (запрос) 

заявителя, получившего оформленный  в установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги,  об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах в Администрацию.  

3.7.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия 

прилагаемой к  заявлению документации, а также использованным при подготовке  результата муниципальной услуги 

нормативным документам. 

3.7.3. Критерием принятия решения является наличие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах. 

3.7.4.Результатом административной процедуры является исправление допущенных должностным лицом  

Администрации опечаток и (или)  ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном  в результате 

предоставления услуги документах. 

3.7.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – регистрация в Журнале 

Журнале исходящей корреспонденции. 



 
 

 

 

3.7.6.  Срок  выдачи результата  не должен превышать 10 календарных дней с даты   регистрации обращения об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах. 

 

IV. Формы  контроля за исполнением регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации  положений 

настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет: 

- Глава Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением Администрации.  

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие 

решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) должностных 

лиц Администрации. 

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения Администрацией положений 

настоящего  Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации на текущий 

год. 

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги принимается Главой  Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

 4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения 

виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом. 

 4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на 

основании жалоб граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые или 

осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

 

 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 

привлекаются к дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, установленном действующим 

законодательством Российской Федерации и Курской области.     

 Персональная ответственность должностных лиц Администрации за несоблюдение порядка осуществления 

административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

регламентах. 

  

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
 

 Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной  услуги граждане, их объединения и 

организации вправе направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, 

рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления  муниципальной услуги, вносить 

предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента,   а также  направлять 

заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 

муниципальную услугу, требований настоящего Административного регламента, законодательных и иных нормативных 

правовых актов. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  заявителем решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего 

 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 

органа местного самоуправления,  предоставляющего муниципальную услугу,  и (или) его должностных лиц, 

муниципальных служащих,  при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) 

 

 Заявитель имеет право  подать жалобу на  жалобу на решения и действия (бездействия) Администрации и (или) 

ее должностных лиц, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги. 



 
 

 

 

Заявитель имеет право направить жалобу,   в том числе  посредством федеральной государственной 

информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  

https://www.gosuslugi.ru/.  

 

5.2. Органы  местного самоуправления Курской области, многофункциональные центры, либо 

соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового 

образования, являющийся учредителем многофункционального центра, а также уполномоченные на 

рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

 

Жалоба может быть направлена в Администрацию Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

Жалобы рассматривает  Глава Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала 

 

Информирование  заявителей о порядке  подачи  и рассмотрения жалобы осуществляется посредством 

размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном сайте 

Администрации, предоставляющей муниципальную услугу  осуществляется, в том числе по телефону, электронной 

почте,  при личном приёме. 

 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также его должностных лиц. 

 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, регулируется:  

 Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

постановлением  Правительства РФ от 16.08.2012 № 840  «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и 

действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных 

государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 

государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению 

государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", 

и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их 

работников; 

постановлением Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области от 

01.06.2017 года  № 49  «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 

действия (бездействие) Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области и ее 

должностных лиц, муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области». 

Информация,  указанная в данном разделе, размещена  на  Едином портале https://www.gosuslugi.ru/.  

.    

   Приложение № 1 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков,  

находящихся в муниципальной собственности,  

расположенных на территории сельского  

поселения, в собственность или аренду на торгах»  

 

ОБРАЗЦЫ ЗАЯВЛЕНИЙ НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА  

                              __________________________________________ 

                                   (наименование  

                                       органа местного самоуправления) 

                               адрес: ____________________________________ 

 

                               от _______________________________________ 

                                     (наименование или Ф.И.О заявителя ) 

                               адрес: __________________________________, 

                               телефон: _______________, факс: ___________, 

                               адрес электронной почты: __________________ 

 

https://www.gosuslugi.ru/
https://www.gosuslugi.ru/


 
 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности 

 

От ____________________________________________________________________ 

(полностью ФИО заявителя) 

_________________________________________________________________ 

(полностью адрес постоянного проживания) 

имеющего(ей) паспорт серия ______ № ________, ____________________________ 

(вид иного документа, удостоверяющего личность) 

выдан «__» _______ ____ г. _______________________________________________, 

ОГРНИП ____________________________________________________________ 

(когда и кем выдан) 

в лице ____________________________________, действовавшего(ей) на основании 

(полностью ФИО представителя заявителя) 

____________________________________________________________________ 

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя) 

Информация для связи с заявителем: ________________________________________, 

(почтовый адрес) 

_____________________________________, _________________________________, 

(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты) 

Прошу организовать проведение аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в 

государственной собственности, с кадастровым номером ____________________________________. 

Сведения о земельном участке: 

1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: 

_____________________________________________________________ 

2. Площадь земельного участка ________________ кв.м. 

1. Цель использования земельного участка _________________________ 

____________________________________________________________________. 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, 

обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки 

персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и передачу такой информации 

третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном режиме. 

Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления 

достоверны. 

______________/______________________ «__» _______ ____ г. 

(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления) 

 

 

                             __________________________________________ 

(наименование  органа местного самоуправления) 

                               адрес: ____________________________________ 

 

                               от _______________________________________ 

                                     (наименование или Ф.И.О. заявителя) 

                               адрес: __________________________________, 

                               телефон: _______________, факс: ___________, 

                               адрес электронной почты: __________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности 
 

От _________________________________________________________________ 

(полное наименование юридического лица) 

ОГРН _____________________________ ИНН _____________________________ 

____________________________________________________________________ 

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа (в случае отсутствия- иного органа или 

лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности) 

в лице ____________________________________, действовавшего(ей) на основании 

(полностью должность, ФИО представителя заявителя) 

____________________________________________________________________ 

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя) 

Информация для связи с заявителем: ________________________________________, 

(почтовый адрес) 

_____________________________________, _________________________________, 

(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты) 



 
 

 

Прошу организовать проведение аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в 

государственной собственности, с кадастровым номером ____________________________________. 

Сведения о земельном участке: 

1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: 

___________________________________________________________________. 

2. Площадь земельного участка ________________ кв.м. 

3. Цель использования земельного участка _________________________ 

____________________________________________________________________ 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, 

обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки 

персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и передачу такой информации 

третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном режиме. 

Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления 

достоверны. 

______________/______________________ «__» _______ ____ г. 

(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления) 

МП 

  

ОБРАЗЕЦЫ ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА ПО ПРОДАЖЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в муниципальной собственности 

 

От _________________________________________________________________ 

(полностью ФИО заявителя) 

____________________________________________________________________(полностью адрес постоянного 

проживания) 

имеющего(ей) паспорт серия ______ № ________, ____________________________ 

(вид иного документа, удостоверяющего личность) 

выдан «__» _______ ____ г. _______________________________________________, 

ОГРНИП ____________________________________________________________ 

(когда и кем выдан) 

в лице ____________________________________, действовавшего(ей) на основании 

(полностью ФИО представителя заявителя) 

____________________________________________________________________ 

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя) 

Информация для связи с заявителем: ________________________________________, 

(почтовый адрес) 

_____________________________________, _________________________________, 

(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты) 

Прошу организовать проведение аукциона продаже земельного участка, находящегося в государственной 

собственности, с кадастровым номером ____________________________________. 

Сведения о земельном участке: 

1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: 

____________________________________________________________________ 

2. Площадь земельного участка ________________ кв.м. 

3. Цель использования земельного участка _________________________ 

____________________________________________________________________ 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, 

обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки 

персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и передачу такой информации 

третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном режиме. 

Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления 

достоверны. 

______________/______________________ «__» _______ ____ г. 

(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в муниципальной собственности 

 

От _________________________________________________________________ 

(полное наименование юридического лица) 

ОГРН _____________________________ ИНН _____________________________ 

____________________________________________________________________ 

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа (в случае отсутствия- иного органа или 

лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности) 



 
 

 

в лице ____________________________________, действовавшего(ей) на основании 

(полностью должность, ФИО представителя заявителя) 

____________________________________________________________________ 

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя) 

Информация для связи с заявителем: ________________________________________, 

(почтовый адрес) 

_____________________________________, _________________________________, 

(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты) 

Прошу организовать проведение аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной 

собственности, с кадастровым номером ____________________________________. 

Сведения о земельном участке: 

1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: 

____________________________________________________________________ 

2. Площадь земельного участка ________________ кв.м. 

3. Цель использования земельного участка _________________________ 

____________________________________________________________________ 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, 

обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки 

персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и передачу такой информации 

третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном режиме. 

Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления 

достоверны. 

______________/______________________ «__» _______ ____ г. 

(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления) 

МП 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ 

«НОВОАНДРОСОВСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА   КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

НОВОАНДРОСОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА    

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

от   23.04.2019 г      № 49 

 

Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории сельского 

поселения, в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование» 

 

          В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 

администрации Новоандросовского сельсовета от 12.12.2018 года  № 97 «О разработке и утверждении 

административных регламентов  предоставления муниципальных услуг», Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

   

  1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории 

сельского поселения, в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование». 

     2. Признать утратившим силу постановление администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

от  09.07.2018 г № 45 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в собственности, расположенных на территории сельского 

поселения в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование». 

      3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

      4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и  подлежит размещению на официальном сайте 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области в сети Интернет 

 

 

Глава Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района                                                                В.А. Елисеева  

 



 
 

 

Утвержден 

Постановлением Администрации  

Новоандросовского сельсовета  

Железногорского района 

от 23.04.2019г № 49 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на 

территории сельского поселения, в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование» 

 

I. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

 

Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги. 

 

1.2. Круг заявителей 

 

1.2.1. В постоянное (бессрочное) пользование земельные участки предоставляются: 

1) органам государственной власти и органам местного самоуправления; 

2) государственным и муниципальным учреждениям (бюджетным, казенным, автономным); 

3)  казенным предприятиям. 

4) центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих 

полномочий. 

 

1.2.2. В безвозмездное пользование земельные участки предоставляются: 

1) заявителям, указанным в п. 1.2.1. настоящего Административного регламента, на срок до одного года; 

2) в виде служебных наделов работникам организаций в случаях, указанных в пункте 2 части 1 статьи 24 

Земельного кодекса Российской Федерации, на срок трудового договора, заключенного между работником и 

организацией; 

3) религиозным организациям для размещения зданий, сооружений религиозного или благотворительного 

назначения на срок до десяти лет; 

4) религиозным организациям, если на таких земельных участках расположены принадлежащие им на праве 

безвозмездного пользования здания, сооружения, на срок до прекращения прав на указанные здания, сооружения; 

5) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в 

сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключены гражданско-

правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет 

средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета на 

срок исполнения этих договоров; 

6) гражданину для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в муниципальных образованиях, 

определенных законом субъекта Российской Федерации, на срок не более чем шесть лет; 

7) для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в муниципальных 

образованиях, определенных законом субъекта Российской Федерации, гражданам, которые работают по основному 

месту работы в таких муниципальных образованиях по специальностям, установленным законом субъекта Российской 

Федерации, на срок не более чем шесть лет; 

8) гражданину, если на земельном участке находится служебное жилое помещение в виде жилого дома, 

предоставленное этому гражданину, на срок права пользования таким жилым помещением; 

 9) гражданам в целях осуществления сельскохозяйственной деятельности (в том числе пчеловодства) для 

собственных нужд на лесных участках на срок не более чем пять лет; 

 10) гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотохозяйственного, лесохозяйственного и 

иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки 

включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 

участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок 

не более чем пять лет; 

11) садоводческим или огородническим некоммерческим товариществам на срок не более чем пять лет;  

12) некоммерческим организациям, созданным гражданами, в целях жилищного строительства в случаях и на 

срок, которые предусмотрены федеральными законами; 

13) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 275-ФЗ «О государственном 

оборонном заказе», Федеральным законом «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключены государственные контракты на выполнение работ, 

оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет 

средств федерального бюджета, если для выполнения этих работ и оказания этих услуг необходимо предоставление 

земельного участка, на срок исполнения указанного контракта; 

 

14)  некоммерческим организациям, предусмотренным законом субъекта Российской Федерации и созданным 

субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных 

категорий граждан, определенных федеральным законом, указом Президента Российской Федерации, нормативным 

consultantplus://offline/ref=8BE5455A731DBF6E23CE64FA3C49A021579DEEA9A8CC3A59B6D35B11BD0578DEC2568AA96B0B05F53B137631C2EFC930EC1F12872DE7z2N


 
 

 

правовым актом Правительства Российской Федерации, законом субъекта Российской Федерации, в целях строительства 

указанных жилых помещений на период осуществления данного строительства; 

15)  лицу, право безвозмездного пользования которого на земельный участок, находящийся в государственной или 

муниципальной собственности, прекращено в связи с изъятием земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд, взамен изъятого земельного участка на срок, установленный настоящим пунктом в зависимости 

от основания возникновения права безвозмездного пользования на изъятый земельный участок; 

 16) лицу в случае и в порядке, которые предусмотрены Федеральным законом от 24 июля 2008 года № 161-ФЗ «О 

содействии развитию жилищного строительства»); 

  17) акционерному обществу «Почта России» в соответствии с Федеральным законом «Об особенностях 

реорганизации федерального государственного унитарного предприятия «Почта России», основах деятельности 

акционерного общества «Почта России» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации».  

 

1.2.3. От имени заявителя за получением  муниципальной услуги могут обратиться    уполномоченные 

представители (далее - заявители).  

 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги    

 

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления государственной услуги 

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, 

сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте органа исполнительной 

власти Курской области, являющегося разработчиком регламента или  на официальном сайте Администрации 

Курской области, в сети "Интернет", в федеральной государственной информационной системе "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал). 

 

Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной  услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, проводится путем устного информирования, письменного информирования (в 

том числе в электронной форме).  

Информирование заявителей организуется следующим образом: 

индивидуальное информирование (устное, письменное); 

публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»). 

Информирование заявителей организуется следующим образом: 

индивидуальное информирование (устное, письменное); 

публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»). 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом Администрации Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района (далее - Администрация)     при обращении заявителей за информацией лично (в том 

числе по телефону). 

График работы Администрации, график личного приема заявителей размещается в  информационно - 

телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации и на информационном стенде. 

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного и оперативного ответа 

на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных компетентных специалистов. 

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе личного приема. В 

остальных случаях в установленный законом срок предоставляется  письменный ответ по существу поставленных в 

устном обращении  вопросов. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заявителю 

обратиться за необходимой информацией в удобных для него формах и способах повторного консультирования через 

определенный промежуток времени. 

Время индивидуального устного информирования заявителя  (в том числе по телефону) не может превышать 10 

минут.  

Ответ на телефонный звонок содержит  информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. При 

невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 

переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер 

телефона, по которому он может получить необходимую информацию. 

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают  «параллельных разговоров» с окружающими 

людьми и не прерывают  разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты соблюдают  правила служебной этики. 

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в письменной форме за подписью Главы 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района. 

Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме и должен  ответы на поставленные 

вопросы,  а также  фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и 

инициалы лица, подписавшего ответ. 

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов направляется заявителю в 

течение 30 календарных дней со дня его регистрации в Администрации.  

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 

обращении, поступившем  в Администрацию  или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной 

форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в  Администрацию или должностному лицу в 

письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, 
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которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное 

решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования 

судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки 

информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или 

косвенно на индивидуальные решения заявителей. 

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания осуществляется Администрацией путем 

размещения информации на информационном стенде, а также с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения на официальных сайтах в информационно - 

телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

На Едином портале можно получить информацию о (об): 

 

- круге заявителей; 

- сроке предоставления муниципальной услуги; 

- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи результата муниципальной услуги; 

- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- исчерпывающем перечне оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги; 

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги. 

Информация об услуге предоставляется бесплатно. 

 

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на 

стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг 

 

На информационных стендах в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги 

размещается следующая информация: 

извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями (полная версия на официальном 

сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов и электронной 

почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги; 

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к 

этим документам; 

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих 

муниципальную услугу; 

основания отказа в предоставлении  муниципальной услуги; 

основания приостановления предоставления муниципальной услуги; 

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

порядок получения консультаций; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к 

ним. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14), без исправлений, 

наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом. 

 

Справочная информация (местонахождение и графики работы Администрации,  структурных подразделений 

Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, 

обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги; справочные телефоны Администрации, 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а 

также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг; адрес официального 

сайта Администрации, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, предоставляющей  

муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена на  официальном сайте Администрации Новоандросовского 

сельсовета http:/ www.новоандросовский.рф, и  на Едином портале https://www.gosuslugi.ru.». 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на 

территории сельского поселения, в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование  

 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего  муниципальную услугу 
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2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Новоандросовского сельсовета Курской 

области. (далее – Администрация).  

Непосредственно услугу предоставляет Администрация Новоандросовского сельсовета 

 

2.2.2. В предоставлении муниципальной   услуги участвуют: 

- филиал автономного  учреждения  Курской области «Многофункциональный центр по предоставлению 

государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ);   

-  Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области; 

 - Управление Федеральной налоговой службы по Курской области. 

 

2.2.3. В соответствии с требованиями  пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  Администрация  не вправе требовать 

от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы  местного самоуправления,   организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 

таких услуг,  включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальных услуг, утвержденных нормативным правовым актом представительного органа местного 

самоуправления. 

 

2.3. Описание результата предоставления услуги 

 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

-  договор безвозмездного пользования земельного участка; 

- решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование; 

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

- уведомление о возврате заявления 

 

2.4. Срок предоставления услуги 

 

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 (тридцати) календарных дней с момента 

приема и регистрации заявления. 

Срок принятия решения о возврате и направлении (выдачи) заявителю решения в виде уведомления о возврате 

заявления составляет 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка. 

Направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю не позднее 30 дней с  

даты  регистрации заявления. 

 В случае представления заявителем документов, через многофункциональный центр срок предоставления 

услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в Администрацию. 

 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление  

муниципальной  услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с  указанием их 

реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации 

www.новоандросовский.рф,в сети «Интернет», а также на Едином портале  https://www.gosuslugi.ru.  

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе 

в электронной форме, порядок их представления 

 

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы: 

 1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по образцу согласно приложению №1 к настоящему 

Административному регламенту и содержащему следующую информацию: 

 - фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя, индивидуальный налоговый номер (при наличии), основной государственный регистрационный номер записи 

о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (указывается в случае, 

если физическое лицо является индивидуальным предпринимателем) (для гражданина); 

 - наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный 

регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре 

юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо; 

 - кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 

 - основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 

статьи 39.3, статьей 39.5 и пунктом 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации оснований; 

 - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного 

участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав; 

 - реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, 

если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или 

муниципальных нужд; 
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 - цель использования земельного участка; 

 - реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки 

территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим 

документом и (или) этим проектом; 

 - реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если 

испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения; 

 - почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем; 

 - дата подачи заявления о предоставлении земельного участка; 

 2) документ, подтверждающий  полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о 

предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя (заявителей); 

 3) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов из 

перечня согласно приложению  №  2  к настоящему административному регламенту;; 

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в 

соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное 

юридическое лицо.  

 2.6.2.  Документы предоставляются на русском языке. К документам составленным на ином языке должны быть 

приобщен их перевод на русский язык,  заверенный нотариально. 

 2.6.3. Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво 

(печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.   

 2.6.4. Заявитель вправе предоставить заявление и документы следующим способом: 

в Администрацию: 

-  на бумажном носителе  посредством почтового отправления или  при личном обращении заявителя либо его 

уполномоченного представителя; 

- или путем направления электронного документа на официальную электронную почту органа власти. 

в МФЦ: 

 - на бумажном носителе  при личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя. 

2.6.5. При подаче заявления при личном приеме заявитель предъявляет подлинники  документов для 

удостоверения подлинности прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально или 

заверенных органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 

или муниципальных услуг,, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения 

заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

 Для принятия решения  о предоставлении земельного участка администрация района от государственных 

органов власти запрашиваются следующие документы: 

 1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на приобретаемый земельный участок; 

 2) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей - 

индивидуальных предпринимателей) или выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для 

заявителей - юридических лиц); 

 3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на здания, сооружения. 

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении 

услуги. 

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу 

документов и информации, которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организации, 

предоставляющих государственные (муниципальные) услуги  в Администрацию не может являться основанием для 

отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.  

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

 

Не допускается требовать от заявителя: 

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

б) представления документов и информации, в том числе подтверждающих  внесение  заявителем платы за 

предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные 

услуги, органов, предоставляющих  муниципальные услуги, иных государственных органов,  органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг,  в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, 

муниципальными   правовыми   актами,   за   исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи    7 

Федерального закона  от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию  по собственной 

инициативе»; 



 
 

 

в) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении государственной услуги, за исключением, случаев, предусмотренных  пунктом 4  части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной  услуги 

 

 Заявление не соответствует требованиям пунктов 2.6.2., 2.6.3. настоящего Административного регламента; 

к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.1. настоящего Административного 

регламента.  

 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги  

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не 

предусмотрено. 

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

 1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным 

законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов; 

 2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве 

постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, 

за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав 

или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 

Земельного Кодекса; 

3)  указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате 

раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, 

за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок 

является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории 

ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является 

земельным участком общего назначения); 

3.1) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен 

некоммерческой организации для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного 

строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой организации либо этой организации, если 

земельный участок является земельным участком общего пользования этой организации; 

 4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, 

сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 

исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на 

земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 

статьи 39.36 Земельного Кодекса, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его 

разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих 

здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

 5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, 

сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, 

за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается 

на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 

правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

 6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из 

оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о 

предоставлении земельного участка; 

 7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является 

зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о 

предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о 

предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения 

о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей 

резервирования; 

 8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах 

территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за 

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, 

сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или 

правообладатель такого земельного участка; 

 9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах 

территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном 

освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о 

предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов; 
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 10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного 

участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии 

застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за 

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым 

заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, 

предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов; 

 11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом 

аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного  кодекса 

РФ; 

 12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило 

предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса заявление о проведении аукциона по его 

продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в 

соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса и уполномоченным органом не принято решение 

об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного Кодекса; 

 13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено 

в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного Кодекса извещение о предоставлении земельного 

участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного 

хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

 14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного 

участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного 

объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории; 

14.1) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями 

использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают 

использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в 

заявлении о предоставлении земельного участка; 

 15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством 

Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 

временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в 

соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса; 

 16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому 

или огородническому некоммерческому товариществу превышает предельный размер, установленный  пунктом 6 статьи 

39.10 Земельного Кодекса; 

 17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с 

утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории 

предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 

местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на 

строительство этих объектов; 

 18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для 

размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной 

программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 

уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

 19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 

 20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид 

разрешенного использования; 

 21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной 

категории земель; 

 22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о 

предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

 23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных 

или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует 

целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для 

государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком 

земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

 24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в 

соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»; 

 25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, 

указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации 

лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов. 

26)  с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества 

или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 

года №  209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, 

которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может 

оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона. 

 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, в 

том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении услуги 
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При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено. 

 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за 

предоставление услуги 

 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, 

направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, многофункционального 

центра и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взимается. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, включая информацию о методике расчета 

размера такой платы 

 

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено. 

 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении услуги и 

при получении результата предоставления услуги 

 

 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги   -  не более 15 минут. 

 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, в том числе в 

электронной форме 

 

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, максимальный срок регистрации заявления – 15 

минут.   

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги,  направленный почтовым отправлением, по 

электронной почте подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 

рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя. 

2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, 

регистрация и распределение поступающей корреспонденции: 

- проверяет документы согласно представленной описи; 

- регистрирует заявление с документами в соответствии с правилами делопроизводства;  

 - сообщает заявителю о дате выдачи результата  предоставления муниципальной услуги. 

 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, 

предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и 

приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов 

в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, обеспечиваются компьютерами, 

средствами связи, включая доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 

канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями 

и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к 

региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для 

инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов. 

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями. 

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 

обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении действующего законодательства, 

регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений. 

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов. 

Администрация  обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с 

требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые включают: 

возможность беспрепятственного входа в помещение  и выхода из него; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, 

и оказание им помощи; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов в помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него; 

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов; 



 
 

 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, 

по территории объекта; 

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по 

вопросам работы с инвалидами; 

допуск в помещение  собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, 

выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 

выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 

защиты населения; 

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для 

них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, 

ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 

услуги; 

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

 предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме; 

оказание должностными  лицами Администрации иной необходимой инвалидам помощи в преодолении 

барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий 

заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения 

муниципальной  услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 

услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 

муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (далее – комплексный запрос) 

 

Показатели доступности муниципальной услуги: 

 

транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными 

возможностями здоровья; 

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной  услуги в 

общедоступных местах помещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 

информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.); 

предоставление муниципальной услуги в электронном виде;  

возможность получения муниципальной  услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг; 

возможность получения муниципальной  услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг посредством  комплексного запроса. 

 

Показатели качества муниципальной услуги: 

 

полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги; 

 наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых 

предоставляется муниципальная услуга,  в целях соблюдения установленных настоящим Административным 

регламентом сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество фактов  взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной 

услуги; 

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 

отсутствием обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и уполномоченных должностных 

лиц; 

отсутствие  жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и уполномоченных должностных 

лиц к заявителям 

 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги в 

электронной форме 

 

Муниципальная услуга в  электронной форме    в настоящее время не предоставляется. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах 

 

Исчерпывающий перечень административных процедур: 

 

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 



 
 

 

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации,  участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги; 

3) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной  услуги и оформление 

результата  предоставления муниципальной услуги; 

4)  выдача (направление)  заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

5) Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  

муниципальной услуги документах. 

 

 3.1. Прием и регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной 

услуги 

 

  3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления о 

предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в пункте 2.6.1. настоящего Административного 

регламента в Администрацию  

 3.1.2. При получении заявления специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной 

услуги (далее - ответственный исполнитель):   

  1)  проверяет правильность оформления заявления;  

В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, ответственным 

исполнителем  оказывается помощь заявителю в оформлении заявления. 

2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном законом 

порядке, если документы представлены заявителем лично; 

3)  заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя; 

          4) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации входящей корреспонденции. 

3.1.3. Срок выполнения административной процедуры -   1 рабочий день. 

3.1.4.  Критерием принятия решения является обращение  заявителя за получением муниципальной услуги. 

3.1.5. Результатом  административной процедуры является прием заявления. 

 3.1.6.  Способом фиксации  результата выполнения административной процедуры является регистрация 

заявления в Журнале регистрации входящей корреспонденции. 

 

 3.2.  Формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

 3.2.1. Основанием для  начала административной процедуры является непредставление заявителем по 

собственной инициативе документов, указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного  регламента. 

3.2.2. Ответственный исполнитель в течение двух рабочих дней со дня поступления заявления в 

Администрацию осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов.   

3.2.3. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия. 

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме 

электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный 

запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или 

курьерской доставкой  с соблюдением норм  законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

Ответственный исполнитель  Администрации, (работник МФЦ*),   осуществляющий межведомственное 

информационное взаимодействие, обязан принять необходимые меры по получению ответов на межведомственные 

запросы. 

3.2.4. Максимальный срок подготовки и направления ответа на запрос  не может превышать пять рабочих дней.  

3.2.5.  Ответ на межведомственный запрос  регистрируется в установленном порядке.  

 3.2.6. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по межведомственному запросу к документам, 

представленным заявителем. 

3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры -  7 рабочих дней.  

3.2.8.  Критерием принятия решения  является отсутствие документов,  указанных в подразделе   2.7. настоящего 

Административного регламента. 

3. 2.9.  Результат административной процедуры – получение ответов на межведомственные запросы.  

3.2.10. Способ фиксации результата выполнения  административной процедуры  – регистрация ответа на 

межведомственный запрос в журнале регистрации входящей корреспонденции. 

 

 3.3. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной  услуги и 

оформление результатов муниципальной услуги 

 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие заявления и документов, 

указанных в  пункте 2.6.1. и подразделе 2.7. настоящего административного регламента.  

3.3.2. Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование осуществляется в порядке, 

предусмотренном  статьей 39.14. Земельного кодекса Российской Федерации. 

 3.3.2. Ответственный исполнитель проверяет соответствие поступившей документации установленным 

требованиям.  

3.3.3. В случае  если заявление    не соответствует требованиям  пунктов  2.6.2, 2.6.3.  настоящего 

Административного регламента или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.1. настоящего 

Административного регламента, Администрация  возвращает заявление заявителю.  
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          3.3.4. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.10 

настоящего Административного регламента,   ответственный исполнитель  подготавливает уведомление об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги (с указанием причин отказа со ссылками на нормы действующего 

законодательства Российской Федерации). 

 3.3.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении  муниципальной  услуги, указанных в 

подразделе  2.10.  настоящего Административного регламента,  ответственный   исполнитель обеспечивают подготовку и 

согласование проекта договора безвозмездного пользования земельного участка либо решение о предоставлении 

земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование. 

3.3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 14 календарных дней.  

3.3.7. Критерий принятия решения - наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.3.8. Результатом административной процедуры является оформление: 

 -  договора безвозмездного пользования земельным участком; 

-  решения Администрации Новоандросовского сельсовета о предоставлении земельного участка в постоянное 

(бессрочное) пользование; 

-  уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.9. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – регистрация документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги,  в Журнале регистрации договоров или в журнале 

исходящей корреспонденции.  

 

3.4. Выдача  (направление)  заявителю результата предоставления муниципальной услуги  

 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие  договора безвозмездного 

пользования земельного участка; решения Администрации района о предоставлении земельного участка в постоянное 

(бессрочное) пользование; уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется)  заявителю способом, указанным в 

заявлении.  

3.4.2. Ответственный исполнитель не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  при наличии 

контактного телефона заявителя приглашает заявителя для получения результата муниципальной услуги по телефону, 

либо направляет уведомление  посредством почтового отправления или электронной почты по адресу, указанному в 

заявлении.  

3.4.3. Ответственный исполнитель выдает (направляет)  заявителю документ, являющийся результатом 

предоставления муниципальной услуги  в форме документа на бумажном носителе: 

  при личном  обращении заявителя в Администрацию; 

  заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному  в заявлении.  

3.4.4. Срок выполнения  административной процедуры - не более чем тридцать  рабочих дней со дня 

поступления заявления. 

3.4.5. Критерий принятия решения - наличие зарегистрированного документа, указанного в подразделе 2.3 

настоящего Административного регламента.  

3.4.6. Результатом административной процедуры является  получение заявителем  результата муниципальной 

услуги - договора безвозмездного пользования земельного участка; решения Администрации района о предоставлении 

земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование; уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги.  

Способ  фиксации  результата  выполнения административной процедуры  – наличие подписи заявителя в 

журнале исходящей корреспонденции. 

 

3. 5.  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  

муниципальной услуги документах. 

 

3.5.1.  Основанием для  начала выполнения административной процедуры является обращение (запрос) заявителя, 

получившего оформленный  в установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги,  об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах в Администрацию или МФЦ.  

3.5.2. Срок передачи  запроса заявителя из МФЦ в Администрацию установлен соглашением о взаимодействии.  

3.5.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия 

прилагаемой к  заявлению документации, а также использованным при подготовке  результата муниципальной услуги 

нормативным документам. 

3.5.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах. 

3.5.5. Результатом административной процедуры является исправление допущенных должностным лицом  

Администрации опечаток и (или)  ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном  в результате 

предоставления услуги документах. 

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – регистрация в Журнале*  

(указать название журнала). 

3.5.7.  Срок  выдачи результата  не должен превышать 10 календарных дней с даты   регистрации обращения об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах. 



 
 

 

 

IV. Формы  контроля за исполнением  регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации  положений 

настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет: 

- Глава Новоандросовского сельсовета Железногорского района.  

 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением Администрации.  

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие 

решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) должностных 

лиц Администрации. 

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения Администрацией положений 

настоящего  Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации на текущий 

год. 

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги принимается главой района.  

 4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения 

виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом. 

 4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на 

основании жалоб граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые или 

осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления,  предоставляющего 

муниципальную услугу,  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 

привлекаются к дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, установленном действующим 

законодательством Российской Федерации и Курской области.     

  Персональная ответственность должностных лиц Администрации за несоблюдение порядка осуществления 

административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

регламентах. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
 

 Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной  услуги граждане, их объединения и 

организации вправе направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, 

рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления  муниципальной услуги, вносить 

предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента,   а также  направлять 

заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 

муниципальную услугу, требований настоящего Административного регламента, законодательных и иных нормативных 

правовых актов. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  заявителем решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 

центра 

 

5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) его должностных лиц, 

муниципальных служащих,  при предоставлении муниципальной услуги, многофункционального центра, 

работника многофункционального центра, (далее - жалоба) 

 

 Заявитель имеет право  подать жалобу на  жалобу на решения и действия (бездействия) Администрации и (или) 

ее должностных лиц, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, многофункционального 

центра, работника многофункционального центра. 

 



 
 

 

Заявитель имеет право направить жалобу,   в том числе  посредством федеральной государственной 

информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  

https://www.gosuslugi.ru/. 

 

5.2. Органы  местного самоуправления Курской области, многофункциональные центры, либо 

соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового 

образования, являющийся учредителем многофункционального центра  и  уполномоченные на рассмотрение 

жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба. 

 

Жалоба может быть направлена в: 

Администрацию; 

многофункциональный центр либо комитет цифрового развития и связи Курской области, являющийся 

учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра); 

Жалобы рассматривают: 

в Администрации -  уполномоченное на рассмотрение жалоб должностное лицо; 

в МФЦ - руководитель многофункционального центра; 

у учредителя - руководитель учредителя многофункционального центра. 

 

 5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала 

 

Информирование  заявителей о порядке  подачи  и рассмотрения жалобы осуществляется посредством 

размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»,  на официальном 

сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу  осуществляется, в  том  числе   по телефону, 

электронной почте,  при личном приёме. 

 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также его должностных лиц. 

 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, регулируется:  

 Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

постановлением  Правительства РФ от 16.08.2012 № 840  «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и 

действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных 

государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 

государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению 

государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", 

и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их 

работников; 

постановлением Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области от 

01.06.2017 года  № 49  «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 

действия (бездействие) Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области и ее 

должностных лиц, муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области»; 

Информация,  указанная в данном разделе, размещена  на  Едином портале https://www.gosuslugi.ru/. 

 

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах 

предоставления 

государственных и муниципальных услуг 

 

6.1. Основанием для начала административной процедуры является подача Заявителем заявления о 

предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в подразделе  2.6. настоящего Административного 

регламента. 

6.2.  Предоставление муниципальной услуги в  МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 

27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных  и  муниципальных услуг»; 

6.3. Взаимодействие МФЦ с Администрацией осуществляется в соответствии соглашением о взаимодействии  

между  АУ КО «МФЦ» и Администрацией. 

6.4. МФЦ обеспечивает информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о 

ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением 

муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ. 

6.5. При получении заявления  работник МФЦ:   

а)  проверяет правильность оформления заявления.  В случае неправильного оформления заявления о 

предоставлении муниципальной услуги,  работник МФЦ оказывает помощь заявителю в оформлении заявления; 

https://www.gosuslugi.ru/
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б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном законом 

порядке, если документы представлены заявителем лично; 

в)  заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с указанием перечня принятых документов и 

срока предоставления муниципальной услуги;  

г) вносит запись о приеме заявления и прилагаемых документов  в  Региональную автоматизированную 

информационную  систему  поддержки деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг Курской области. 

6.6. Срок передачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в 

Администрацию - в течение 1 рабочего дня после регистрации. 

6.7. Результат муниципальной услуги в МФЦ не выдается.  

6.8. Критерием принятия решения является обращение заявителя за получением  муниципальной услуги в МФЦ. 

6.9. Результатом административной процедуры является   передача  заявления и документов, из МФЦ в 

Администрацию.  

6.10. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - отметка в передаточной ведомости  

о передаче документов из МФЦ в Администрацию. 

 

   Приложение № 1 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, 

 находящихся в муниципальной собственности,  

расположенных на территории сельского поселения,  

в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование» 

 

 

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 
                                 _______________________________________ 

                                      (наименование исполнительного 

органа местного самоуправления) 

                                адрес: __________________________________ 

 

                                от _____________________________________ 

                                          (наименование или Ф.И.О.) 

                                адрес: _________________________________, 

                                телефон: _______________, факс: __________, 

                                адрес электронной почты: _________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

на приобретение земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) 

пользование 
От _________________________________________________________________ 

(полное наименование юридического лица) 

ОГРН ______________________ ИНН _______________________________ 

________________________________________________________________ 

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа (в случае отсутствия- иного органа или 

лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности) 

в лице ____________________________________, действовавшего(ей) на основании 

(полностью должность, ФИО представителя заявителя) 

________________________________________________________________. 

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя) 

Информация для связи с заявителем: ________________________________________, 

(почтовый адрес) 

_____________________________________, _________________________________, 

(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты) 

Прошу предоставить в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок с кадастровым номером 

_____________, площадью _________ кв.м. 

1. 1. Сведения о земельном участке: 

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: 

________________________________________________________________. 

1.2. Цель использования земельного участка ________________________ 

________________________________________________________________. 

1. 2. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов 

____________________________________________________________ 

(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 

2 статьи 39.3, 

________________________________________________________________. 

статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации) 



 
 

 

1. 3. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

______________________________________________________. 

(указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на 

основании данного решения) 

1. 4. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки 

территории _________________________ 

(указывается в случае, если земельный участок 

________________________________________________________________. 

предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом) 

1. 5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд 

__________________________________ 

(указывается в случае, если земельный участок предоставляется 

________________________________________________________________. 

взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд) 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, 

обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки 

персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и передачу такой информации 

третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном режиме. 

Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления 

достоверны. 

______________/______________________ «__» _______ ____ г. 

(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления) 

МП 

                                    

 

   (наименование исполнительного 

                                       органа местного самоуправления) 

                                адрес: __________________________________ 

 

                                от _____________________________________ 

                                          (наименование или Ф.И.О.) 

                                адрес: _________________________________, 

                                телефон: _______________, факс: __________, 

                                адрес электронной почты: _________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

на приобретение земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное 

пользование 
От _________________________________________________________________ 

(полное наименование юридического лица) 

ОГРН____________________________ИНН___________________________ 

______________________________________________________________ 

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа (в случае отсутствия - иного органа или 

лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности) 

в лице ____________________________________, действовавшего(ей) на основании 

(полностью должность, ФИО представителя заявителя) 

________________________________________________________________. 

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя) 

Информация для связи с заявителем: ________________________________________, 

(почтовый адрес) 

__________________________________, _________________________________, 

(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты) 

Прошу предоставить в безвозмездное пользование земельный участок с кадастровым номером 

_______________________, площадью ____________ кв.м., сроком на ____________. 

1. Сведения о земельном участке: 

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: 

________________________________________________________________. 

1.2. Цель использования земельного участка ________________________ 

________________________________________________________________. 

2. Основание предоставления земельного участка без проведения 

торгов___________________________________________________________ 

(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 

2 статьи 39.3, 

________________________________________________________________. 

статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации) 

3. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

______________________________________________________. 



 
 

 

(указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на 

основании данного решения) 

4. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки 

территории ________________________________________________________________ 

 (указывается в случае, если земельный участок 

________________________________________________________________. 

предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом) 

5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд 

_________________________________________________________________ 

(указывается в случае, если земельный участок предоставляется 

________________________________________________________________. 

взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд) 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, 

обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки 

персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и передачу такой информации 

третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном режиме. 

Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления 

достоверны. 

______________/______________________ «__» _______ ____ г. 

(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления) 

МП 

 

                                      (наименование исполнительного 

                                       органа местного самоуправления)) 

                                адрес: __________________________________ 

 

                                от _____________________________________ 

                                          (наименование или Ф.И.О.) 

                                адрес: _________________________________, 

                                телефон: _______________, факс: __________, 

                                            адрес электронной почты: _________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

на приобретение земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное 

пользование 
От _________________________________________________________________ 

(полностью ФИО заявителя) 

_________________________________________________________________ 

(полностью адрес постоянного проживания) 

имеющего(ей) паспорт серия ______ № ________, ______________________ 

(вид иного документа, удостоверяющего личность) 

выдан «__» _______ ____ г. _______________________________________________, 

ОГРНИП _______________________________________________________________ 

(когда и кем выдан) 

в лице ____________________________________, действовавшего(ей) на основании 

(полностью ФИО представителя заявителя) 

________________________________________________________________. 

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя) 

Информация для связи с заявителем: ________________________________________, 

(почтовый адрес) 

_____________________________________, _________________________________, 

(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты) 

Прошу предоставить в безвозмездное пользование земельный участок с кадастровым номером 

_______________________, площадью ____________ кв.м., сроком на ____________. 

1.Сведения о земельном участке: 

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: 

_________________________________________________________________ 

1.2. Цель использования земельного участка ________________________ 

________________________________________________________________. 

2. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов 

_________________________________________________________________ 

(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 

2 статьи 39.3, 

________________________________________________________________. 

статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации) 

3. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

______________________________________________________. 



 
 

 

(указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на 

основании данного решения) 

4. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки 

территории _________________________________________________________________ 

(указывается в случае, если земельный участок 

________________________________________________________________. 

предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом) 

5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд 

_________________________________________________ 

(указывается в случае, если земельный участок предоставляется 

________________________________________________________________. 

взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд) 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, 

обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки 

персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и передачу такой информации 

третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном режиме. 

Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления 

достоверны. 

______________/______________________ «__» _______ ____ г. 

(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления) 

 

Приложение № 2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление земельных участков, 

 находящихся в муниципальной собственности,  

расположенных на территории сельского поселения, 

 в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование» 

 

Перечень документов, подтверждающих право 

приобретения земельного участка без проведения торгов 

 

Подпункт 1 пункта 2 

статьи 

39.9Земельного 

кодекса 

В постоянное 

(бессрочное) 

пользование 

Орган 

государственной 

власти 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления 

органами 

государственной власти 

своих полномочий 

Документы, предусмотренные 

настоящим Перечнем, 

подтверждающие право 

заявителя на предоставление 

земельного участка в 

соответствии с целями 

использования земельного 

участка 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 

участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 

земельном участке 

* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах 

на указанный земельный 

участок 

Подпункт 1 пункта 2 

статьи 

39.9Земельного 

кодекса 

В постоянное 

(бессрочное) 

пользование 

Орган местного 

самоуправления 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления 

органами местного 

самоуправления своих 

полномочий 

Документы, предусмотренные 

настоящим Перечнем, 

подтверждающие право 

заявителя на предоставление 

земельного участка в 

соответствии с целями 

использования земельного 

участка 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 

участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 

земельном участке 

consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD49640CC1C3DE984633707387B3853956B4608140Aa9p5N
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* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах 

на указанный земельный 

участок 

Подпункт 2 пункта 2 

статьи 

39.9Земельного 

кодекса 

В постоянное 

(бессрочное) 

пользование 

Государственное 

или муниципальное 

учреждение 

(бюджетное, 

казенное, 

автономное) 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления 

деятельности 

государственного или 

муниципального 

учреждения 

(бюджетного, казенного, 

автономного) 

Документы, предусмотренные 

настоящим Перечнем, 

подтверждающие право 

заявителя на предоставление 

земельного участка в 

соответствии с целями 

использования земельного 

участка 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 

участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 

земельном участке 

* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах 

на указанный земельный 

участок 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Подпункт 3 пункта 2 

статьи 

39.9Земельного 

кодекса 

В постоянное 

(бессрочное) 

пользование 

Казенное 

предприятие 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления 

деятельности казенного 

предприятия 

Документы, предусмотренные 

настоящим Перечнем, 

подтверждающие право 

заявителя на предоставление 

земельного участка в 

соответствии с целями 

использования земельного 

участка 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 

участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 

земельном участке 

* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах 

на указанный земельный 

участок 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

 

 

Подпункт 4 пункта 2 

статьи 

39.9Земельного 

кодекса 

В постоянное 

(бессрочное) 

пользование 

Центр 

исторического 

наследия 

президентов 

Российской 

Федерации, 

прекративших 

исполнение своих 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления 

деятельности центра 

исторического наследия 

президентов Российской 

Федерации, 

прекративших 

Документы, предусмотренные 

настоящим Перечнем, 

подтверждающие право 

заявителя на предоставление 

земельного участка в 

соответствии с целями 

использования земельного 

участка 
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полномочий исполнение своих 

полномочий 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 

участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 

земельном участке 

* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах 

на указанный земельный 

участок 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Подпункт 1 пункта 2 

статьи 

39.10Земельного 

кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Орган 

государственной 

власти 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления 

органами 

государственной власти 

своих полномочий 

Документы, предусмотренные 

настоящим Перечнем, 

подтверждающие право 

заявителя на предоставление 

земельного участка в 

соответствии с целями 

использования земельного 

участка 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 

участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 

земельном участке 

* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах 

на указанный земельный 

участок 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Подпункт 1 пункта 2 

статьи 

39.10Земельного 

кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Орган местного 

самоуправления 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления 

органами местного 

самоуправления своих 

полномочий 

Документы, предусмотренные 

настоящим Перечнем, 

подтверждающие право 

заявителя на предоставление 

земельного участка в 

соответствии с целями 

использования земельного 

участка 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 

участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 

земельном участке 

* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах 

на указанный земельный 

участок 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Подпункт 1 пункта 2 В безвозмездное Государственное Земельный участок, Документы, предусмотренные 

consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD49640CC1C3DE984633707387B3853956B4608140Ba9p7N
consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD49640CC1C3DE984633707387B3853956B4608140Ba9p7N
consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD49640CC1C3DE984633707387B3853956B4608140Ba9p7N
consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD49640CC1C3DE984633707387B3853956B4608140Ba9p7N
consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD49640CC1C3DE984633707387B3853956B4608140Ba9p7N
consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD49640CC1C3DE984633707387B3853956B4608140Ba9p7N
consultantplus://offline/ref=DA51F09FEE348562FF11B344FE8EAAFAD49640CC1C3DE984633707387B3853956B4608140Ba9p7N


 
 

 

статьи 

39.10Земельного 

кодекса 

пользование или муниципальное 

учреждение 

(бюджетное, 

казенное, 

автономное) 

необходимый для 

осуществления 

деятельности 

государственного или 

муниципального 

учреждения 

(бюджетного, казенного, 

автономного) 

настоящим Перечнем, 

подтверждающие право 

заявителя на предоставление 

земельного участка в 

соответствии с целями 

использования земельного 

участка 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 

участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 

земельном участке 

* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах 

на указанный земельный 

участок 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Подпункт 1 пункта 2 

статьи 

39.10Земельного 

кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Казенное 

предприятие 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления 

деятельности казенного 

предприятия 

Документы, предусмотренные 

настоящим Перечнем, 

подтверждающие право 

заявителя на предоставление 

земельного участка в 

соответствии с целями 

использования земельного 

участка 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 

участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 

земельном участке 

* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах 

на указанный земельный 

участок 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Подпункт 1 пункта 2 

статьи 

39.10Земельного 

кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Центр 

исторического 

наследия 

президентов 

Российской 

Федерации, 

прекративших 

исполнение своих 

полномочий 

Земельный участок, 

необходимый для 

осуществления 

деятельности центра 

исторического наследия 

президентов Российской 

Федерации, 

прекративших 

исполнение своих 

полномочий 

Документы, предусмотренные 

настоящим Перечнем, 

подтверждающие право 

заявителя на предоставление 

земельного участка в 

соответствии с целями 

использования земельного 

участка 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 

участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 

земельном участке 

* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений о 
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зарегистрированных правах 

на указанный земельный 

участок 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Подпункт 2 пункта 2 

статьи 

39.10Земельного 

кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Работник 

организации, 

которой земельный 

участок 

предоставлен на 

праве постоянного 

(бессрочного) 

пользования 

Земельный участок, 

предоставляемый в виде 

служебного надела 

Приказ о приеме на работу, 

выписка из трудовой книжки 

или трудовой договор 

(контракт) 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 

участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 

земельном участке 

* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах 

на указанный земельный 

участок 

Подпункт 3 пункта 2 

статьи 

39.10Земельного 

кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Религиозная 

организация 

Земельный участок, 

предназначенный для 

размещения зданий, 

сооружения 

религиозного или 

благотворительного 

назначения 

Документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права 

заявителя на здание, 

сооружение, если право на 

такое здание, сооружение не 

зарегистрировано в ЕГРП 

 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 

участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 

земельном участке 

* Кадастровый паспорт 

здания, сооружения, 

расположенного на 

испрашиваемом земельном 

участке 

* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок и расположенных на 

нем объектов недвижимого 

имущества либо уведомление 

об отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Подпункт 4 пункта 2 

статьи 

39.10Земельного 

кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Религиозная 

организация, 

которой на праве 

безвозмездного 

пользования 

предоставлены 

здания, сооружения 

Земельный участок, на 

котором расположены 

здания, сооружения, 

предоставленные 

религиозной 

организации на праве 

безвозмездного 

пользования 

Договор безвозмездного 

пользования зданием, 

сооружением, если право на 

такое здание, сооружение не 

зарегистрировано в ЕГРП 

Документы, удостоверяющие 

(устанавливающие) права 

заявителя на испрашиваемый 

земельный участок, если 

право на такой земельный 

участок не зарегистрировано 

в ЕГРП 

Сообщение заявителя 

(заявителей), содержащее 
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перечень всех зданий, 

сооружений, расположенных 

на испрашиваемом земельном 

участке с указанием их 

кадастровых (условных, 

инвентарных) номеров и 

адресных ориентиров 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 

участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 

земельном участке 

* Кадастровый паспорт 

здания, сооружения, 

расположенного на 

испрашиваемом земельном 

участке 

* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок и расположенных на 

нем объектов недвижимого 

имущества либо уведомление 

об отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Подпункт 5 пункта 2 

статьи 

39.10Земельного 

кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Лицо, с которым в 

соответствии с 

Федеральным законо

мот 5 апреля 2013 г. 

N 44-ФЗ "О 

контрактной системе 

в сфере закупок 

товаров, работ, 

услуг для 

обеспечения 

государственных и 

муниципальных 

нужд"<6> заключен 

гражданско-

правовой договор на 

строительство или 

реконструкцию 

объектов 

недвижимости, 

осуществляемые 

полностью за счет 

средств 

федерального 

бюджета, средств 

бюджета субъекта 

Российской 

Федерации или 

средств местного 

бюджета 

Земельный участок, 

предназначенный для 

строительства или 

реконструкции объектов 

недвижимости, 

осуществляемые 

полностью за счет 

средств федерального 

бюджета, средств 

бюджета субъекта 

Российской Федерации 

или средств местного 

бюджета 

Гражданско-правовые 

договоры на строительство 

или реконструкцию объектов 

недвижимости, 

осуществляемые полностью 

за счет средств федерального 

бюджета, средств бюджета 

субъекта Российской 

Федерации или средств 

местного бюджета 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 

участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 

земельном участке 

* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах 

на указанный земельный 

участок 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Подпункт 6 пункта 2 

статьи 

39.10Земельного 

кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Гражданин, 

испрашивающий 

земельный участок 

для ведения личного 

подсобного 

хозяйства или 

осуществления 

крестьянским 

(фермерским) 

хозяйством его 

Земельный участок, 

предназначенный для 

ведения личного 

подсобного хозяйства 

или осуществления 

крестьянским 

(фермерским) 

хозяйством его 

деятельности 

Соглашение о создании 

крестьянского (фермерского) 

хозяйства в случае, если 

фермерское хозяйство 

создано несколькими 

гражданами 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 

участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 
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деятельности в 

муниципальном 

образовании, 

определенном 

законом субъекта 

Российской 

Федерации 

земельном участке 

* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах 

на указанный земельный 

участок 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном 

предпринимателе, 

являющемся заявителем 

Подпункт 7 пункта 2 

статьи 

39.10Земельного 

кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Гражданин, 

работающий по 

основному месту 

работы в 

муниципальных 

образованиях и по 

специальности, 

которые 

установлены 

законом субъекта 

Российской 

Федерации 

Земельный участок, 

предназначенный для 

индивидуального 

жилищного 

строительства или 

ведения личного 

подсобного хозяйства, 

расположенный в 

муниципальном 

образовании, 

определенном законом 

субъекта Российской 

Федерации 

Приказ о приеме на работу, 

выписка из трудовой книжки 

или трудовой договор 

(контракт) 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 

участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 

земельном участке (в случае 

если заявитель указал 

кадастровый номер 

земельного участка в 

заявлении) 

* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах 

на указанный земельный 

участок 

Подпункт 8 пункта 2 

статьи 

39.10Земельного 

кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Гражданину, 

которому 

предоставлено 

служебное жилое 

помещение в виде 

жилого дома 

Земельный участок, на 

котором находится 

служебное жилое 

помещение в виде 

жилого дома 

Договор найма служебного 

жилого помещения 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 

участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 

земельном участке (в случае 

если заявитель указал 

кадастровый номер 

земельного участка в 

заявлении) 

* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах 

на указанный земельный 

участок 

Подпункт 9 пункта 2 

статьи 

39.10Земельного 

кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Гражданин, 

испрашивающий 

земельный участок 

для 

сельскохозяйственно

й деятельности (в 

том числе 

пчеловодства) для 

собственных нужд 

Лесной участок 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 

участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 

земельном участке 

* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРП 
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запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах 

на указанный земельный 

участок 

Подпункт 10 пункта 

2 статьи 

39.10Земельного 

кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Гражданин или 

юридическое лицо, 

испрашивающее 

земельный участок 

для 

сельскохозяйственно

го, 

охотхозяйственного, 

лесохозяйственного 

и иного 

использования, не 

предусматривающег

о строительства 

зданий, сооружений 

Земельный участок, 

включенный в 

утвержденный в 

установленном 

Правительством 

Российской Федерации 

порядке перечень 

земельных участков, 

предоставленных для 

нужд обороны и 

безопасности и 

временно не 

используемых для 

указанных нужд 

* Утвержденный в 

установленном 

Правительством Российской 

Федерации порядке перечень 

земельных участков, 

предоставленных для нужд 

обороны и безопасности и 

временно не используемых 

для указанных нужд 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 

участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 

земельном участке 

* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах 

на указанный земельный 

участок 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРИП об 

индивидуальном 

предпринимателе, 

являющемся заявителем 

Подпункт 11 пункта 

2 статьи 

39.10Земельного 

кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Некоммерческая 

организация, 

созданная 

гражданами для 

ведения 

огородничества или 

садоводства 

Земельный участок, 

предназначенный для 

ведения садоводства или 

огородничества 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 

участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 

земельном участке (в случае 

если заявитель указал 

кадастровый номер 

земельного участка в 

заявлении) 

* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах 

на указанный земельный 

участок 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Подпункт 12 пункта 

2 статьи 

39.10Земельного 

кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Некоммерческая 

организация, 

созданная 

гражданами в целях 

жилищного 

строительства 

Земельный участок, 

предназначенный для 

жилищного 

строительства 

Документ, предусмотренный 

законодательством 

Российской Федерации, на 

основании которого 

установлены случаи и срок 

предоставления земельных 

участков некоммерческим 

организациям, созданным 

гражданам в целях 

жилищного строительства 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 
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участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 

земельном участке 

* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах 

на указанный земельный 

участок 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Подпункт 13 пункта 

2 статьи 

39.10Земельного 

кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Лица, относящиеся к 

коренным 

малочисленным 

народам Севера, 

Сибири и Дальнего 

Востока, и их 

общины 

Земельный участок, 

расположенный в 

местах традиционного 

проживания и 

традиционной 

хозяйственной 

деятельности и 

предназначенный для 

размещения здания, 

сооружений, 

необходимых в целях 

сохранения и развития 

традиционных образа 

жизни, хозяйствования и 

промыслов коренных 

малочисленных народов 

Севера, Сибири и 

Дальнего Востока 

Российской Федерации 

Сообщение заявителя 

(заявителей), содержащее 

перечень всех зданий, 

сооружений, расположенных 

на испрашиваемом земельном 

участке, с указанием их 

кадастровых (условных, 

инвентарных) номеров и 

адресных ориентиров 

Документ, подтверждающий 

принадлежность гражданина 

к коренным малочисленным 

народам Севера, Сибири и 

Дальнего Востока (при 

обращении гражданина) 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 

участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 

земельном участке (в случае 

если заявитель указал 

кадастровый номер 

земельного участка в 

заявлении) 

* Кадастровый паспорт 

здания, сооружения, 

расположенного на 

испрашиваемом земельном 

участке 

* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок и расположенных на 

нем объектов недвижимого 

имущества либо уведомление 

об отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Подпункт 14 пункта 

2 статьи 

39.10Земельного 

кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Лицо, с которым в 

соответствии с 

Федеральным законо

мот 29 декабря 2012 

г. N 275-ФЗ "О 

государственном 

оборонном 

заказе"<7> или 

Федеральным законо

мот 5 апреля 2013 г. 

N 44-ФЗ "О 

контрактной системе 

Земельный участок, 

необходимый для 

выполнения работ или 

оказания услуг, 

предусмотренных 

государственным 

контрактом, 

заключенным в 

соответствии с 

Федеральным закономот 

29 декабря 2012 г. N 

275-ФЗ "О 

Государственный контракт 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 

участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 

земельном участке 

* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах 
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в сфере закупок 

товаров, работ, 

услуг для 

обеспечения 

государственных и 

муниципальных 

нужд" заключен 

государственный 

контракт на 

выполнение работ, 

оказание услуг для 

обеспечения 

обороны страны и 

безопасности 

государства, 

осуществляемых 

полностью за счет 

средств 

федерального 

бюджета 

государственном 

оборонном заказе" или 

Федеральным закономот 

5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ 

"О контрактной системе 

в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для 

обеспечения 

государственных и 

муниципальных нужд" 

на указанный земельный 

участок 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Подпункт 15 пункта 

2 статьи 

39.10Земельного 

кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Некоммерческая 

организация, 

предусмотренная 

законом субъекта 

Российской 

Федерации и 

созданная субъектом 

Российской 

Федерации в целях 

жилищного 

строительства для 

обеспечения 

жилыми 

помещениями 

отдельных 

категорий граждан 

Земельный участок, 

предназначенный для 

жилищного 

строительства 

Решение субъекта Российской 

Федерации о создании 

некоммерческой организации 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 

участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 

земельном участке 

* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах 

на указанный земельный 

участок 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

Подпункт 16 пункта 

2 статьи 

39.10Земельного 

кодекса 

В безвозмездное 

пользование 

Лицо, право 

безвозмездного 

пользования 

которого на 

земельный участок, 

находящийся в 

государственной или 

муниципальной 

собственности, 

прекращено в связи 

с изъятием для 

государственных 

или муниципальных 

нужд 

Земельный участок, 

предоставляемый 

взамен земельного 

участка, изъятого для 

государственных или 

муниципальных нужд 

Соглашение об изъятии 

земельного участка для 

государственных или 

муниципальных нужд или 

решение суда, на основании 

которого земельный участок 

изъят для государственных 

или муниципальных нужд 

* Кадастровый паспорт 

испрашиваемого земельного 

участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом 

земельном участке 

* Выписка из ЕГРП о правах 

на приобретаемый земельный 

участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах 

на указанный земельный 

участок 

* Выписка из ЕГРЮЛ о 

юридическом лице, 

являющемся заявителем 

- Документы, обозначенные символом "*", запрашиваются органом, уполномоченным на распоряжение земельными 

участками, находящимися в государственной или муниципальной собственности (далее - уполномоченный орган), 

посредством межведомственного информационного взаимодействия. 
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
 «НОВОАНДРОСОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОАНДРОСОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА 
  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

 23.04.2019 г. № 50 

п.Новоандросово 
  

Об утверждении административного регламента  предоставления  Администрацией Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района   муниципальной услуги  «Предоставление в безвозмездное пользование, 

аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности» 

  

      В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 

администрации Новоандросовского сельсовета от 12.12.2018 года  № 97 «О разработке и утверждении 

административных регламентов  предоставления муниципальных услуг», Администрация Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района Курской области   ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

         

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в безвозмездное пользование, аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности». 

        2. Признать утратившим силу постановление администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района от 01 сентября 2017 г. № 69 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление в безвозмездное пользование, аренду имущества, находящегося в муниципальной 

собственности». 

        3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

       4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и  подлежит размещению на официальном сайте 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области в сети 

Интернет. 

   

 Глава Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района                                                                         В.А.Елисеева 

 

 

УТВЕРЖДЁН 

постановлением Администрации 

Новоандросовского сельсовета  

Железногорского района 

от 23.04.2019 г. № 50 

  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ 

предоставления Администрацией Новоандросовского сельсовета   

Железногорского района   муниципальной услуги  «Предоставление в безвозмездное пользование, аренду 

имущества, находящегося в муниципальной собственности» 

  

I. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования регламента 

 

1.1.1. Административный регламент предоставления Администрацией Новоандросовского сельсовета  

Железногорского района  муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование, аренду имущества, 

находящегося в муниципальной собственности» (далее –  Административный регламент) определяет стандарт  

предоставления  муниципальной  услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур  

(действий), формы контроля  за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок 

обжалования решений и действий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 

 

1.2. Круг заявителей 

 

1.2.1. Заявителями являются физические  или юридические лица (за исключением государственных органов и их 

территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов 

местного самоуправления),  в том числе индивидуальные предприниматели, либо их уполномоченные представители 

(далее - заявители).  

 

1.3. Требования к порядку информирования о  предоставлении муниципальной услуги 



 
 

 

 

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений 

о ходе предоставления указанных услуг,  в том числе на официальном сайте органа местного самоуправления, 

являющегося разработчиком регламента в сети "Интернет", в федеральной государственной информационной 

системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал) 

 

Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной  услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, проводится путем устного информирования, письменного информирования (в 

том числе в электронной форме).  

Информирование заявителей организуется следующим образом: 

индивидуальное информирование (устное, письменное); 

публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»). 

Информирование заявителей организуется следующим образом: 

индивидуальное информирование (устное, письменное); 

публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»). 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Администрации Администрацией 

Новоандросовского сельсовета 

 Железногорского района     Курской области при обращении заявителей за информацией лично (в том числе по 

телефону). 

График работы Администрации, график личного приема заявителей размещается в  информационно - 

телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации и на информационном стенде. 

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного и оперативного ответа 

на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных компетентных специалистов. 

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе личного приема. В 

остальных случаях в установленный законом срок предоставляется  письменный ответ по существу поставленных в 

устном обращении  вопросов. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заявителю 

обратиться за необходимой информацией в удобных для него формах и способах повторного консультирования через 

определенный промежуток времени. 

Время индивидуального устного информирования заявителя  (в том числе по телефону) не может превышать 

10 минут.  

Ответ на телефонный звонок содержит  информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. При 

невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 

переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер 

телефона, по которому он может получить необходимую информацию. 

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают  «параллельных разговоров» с окружающими 

людьми и не прерывают  разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты соблюдают  правила служебной этики. 

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в письменной форме за подписью Главы 

Новоандросовского сельсовета  Железногорского района. 

  Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме и должен  содержать  ответы на 

поставленные вопросы,  а также  фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, 

фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ.   

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов направляется заявителю в 

течение 30 календарных дней со дня его регистрации в Администрации.  

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному 

в обращении, поступившем  в Администрацию  или должностному лицу в форме электронного документа, и в 

письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в  Администрацию или должностному 

лицу в письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, 

которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное 

решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования 

судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки 

информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или 

косвенно на индивидуальные решения заявителей. 

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания осуществляется Администрацией путем 

размещения информации на информационном стенде, а также с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения на официальных сайтах в информационно - 

телекоммуникационной сети «Интернет». 

На Едином  портале можно получить информацию о (об): 

 

- круге заявителей; 

- сроке предоставления муниципальной услуги; 

- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи результата муниципальной услуги; 

consultantplus://offline/ref=78BB5B24DA4F142279297AC06C8398D7A116A63EA5309510C585E8890F4010AF696579FC21ABDBFB4816849EE80D182A068917DDCD262D39D7tFL


 
 

 

- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- исчерпывающем перечне оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги; 

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги. 

Информация об услуге предоставляется бесплатно. 

 

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на 

стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг 

 

На информационных стендах в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги 

размещается следующая информация: 

извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями (полная версия на официальном 

сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов и электронной 

почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги; 

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  

к этим документам; 

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих 

муниципальную услугу; 

основания отказа в предоставлении  муниципальной услуги; 

основания приостановления предоставления муниципальной услуги; 

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

порядок получения консультаций; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к 

ним. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14), без исправлений, 

наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом. 

 

Справочная информация (местонахождение и графики работы Администрации,  структурных подразделений 

Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, 

обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги; справочные телефоны Администрации, 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а 

также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг; адрес официального 

сайта Администрации, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, предоставляющей  

муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена на  официальном сайте Администрации Новоандросовского 

сельсовета  www.новоандросовский.рф, и  на Едином портале https://www.gosuslugi.ru.». 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Предоставление в безвозмездное пользование, аренду имущества, находящегося  в муниципальной 

собственности.  

 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией  Новоандросовского сельсовета  

Железногорского района Курской области  (далее - Администрация). 

2.2.2.  В предоставлении  муниципальной услуги участвуют:  

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области; 

- Управление Федеральной налоговой службы по Курской области; 

- филиал автономного учреждения Курской области «Многофункциональный центр по предоставлению 

государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ).  

Документы могут быть поданы через МФЦ в случае предоставления муниципальной услуги  без проведения 

торгов.  

   

2.2.3. В соответствии с требованиями  пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  Администрация  не вправе требовать 

от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы  местного самоуправления,   организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 

таких услуг,  включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальных услуг, утвержденных нормативным правовым актом представительного органа местного 

самоуправления. 

 

http://www.новоандросовский.рф/
https://www.gosuslugi.ru./


 
 

 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

Результатом муниципальной услуги является: 

-  договор безвозмездного пользования или договора аренды муниципального имущества. 

- уведомление  об отказе в заключении договора безвозмездного пользования или договора аренды 

муниципального имущества.  

 

2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги,  в том числе с учетом  необходимости обращения в 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 

муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством 

Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги 

 

В случае предоставления муниципальной услуги без проведения торгов срок предоставления муниципальной 

услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления. 

  В случае предоставления муниципальной услуги в порядке проведения торгов максимальный срок 

предоставления муниципальной услуги  - 3 месяца с даты регистрации заявления  о предоставлении муниципальной 

услуги.   

Срок предоставления  преференции  в виде  льготы по арендной  плате по договору аренды муниципального 

имущества  30 календарных дней со дня регистрации заявления заявителя - победителя торгов о предоставлении 

муниципальной преференции.  

Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации  не 

предусмотрен. 

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги,  

составляет 3 рабочих дня подготовки документа, являющегося результатом предоставления муниципальной  услуги.  

 В случае представления заявителем документов через многофункциональный центр срок предоставления услуги 

исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в Администрацию. 

 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление  

муниципальной  услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с  указанием их 

реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации 

www.новоандросовский.рф    в сети «Интернет», а также на Едином портале https://www.gosuslugi.ru. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, услуг которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

2.6.1. Для заключения договора безвозмездного пользования или договора аренды муниципального имущества 

без проведения торгов предоставляет: 

 

1) заявление, составленное по форме, согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту; 

2)  документ, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя); 

3)  документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (в случае, если 

с заявлением обращается представитель заявителя); 

4) засвидетельствованные в установленном порядке (прошитые, пронумерованные, заверенные подписью 

руководителя и печатью организации) копии учредительных документов заявителя  (в случае подачи заявления 

юридическим лицом); 

5) заверенную подписью руководителя и печатью организации копию протокола (решения) учредителей либо 

приказа о назначении на должность руководителя. 

 

2.6.2. Заявитель для заключения договора аренды муниципального имущества,  путем участия в конкурсе на 

заключение договора аренды муниципального имущества, предоставляет заявку на участие в конкурсе в срок и по 

форме, которые установлены конкурсной документацией. 

 

 Заявка на участие в конкурсе должна содержать:  

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку: 

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, 

почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства 

(для физического лица), номер контактного телефона; 

б) документ,  подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического 

лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в 

соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности 

(далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна 

содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя (при 

наличии печати) и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим 

руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность 

http://www.новоандросовский.рф/
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подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также 

документ, подтверждающий полномочия такого лица;   

в) копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный 

перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в 

качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для 

иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов 

извещения о проведении аукциона; 

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц); 

д)  решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если 

требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством 

Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, 

внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой; 

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения 

арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об 

открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, 

предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; 

- предложение о цене договора, за исключением проведения конкурса на право заключения договора аренды в 

отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения и (или) водоотведения; 

- предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в 

конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих 

соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены 

законодательством Российской Федерации;  

2) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной 

документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее 

перечисление задатка). 

 

Заявка на участие в конкурсе подается в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного 

документа. При этом на конверте указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная 

заявка. Указание на конверте фирменного наименования, почтового адреса (для юридического лица) или фамилии, 

имени, отчества, сведений о месте жительства (для физического лица) не является обязательным. 

2.6.3. Заявитель для заключения договора аренды муниципального имущества, путем участия в аукционе на 

заключение договора аренды муниципального имущества, предоставляет заявку на участие в аукционе. Заявка на 

участие в аукционе должна содержать:  

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку: 

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, 

почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства 

(для физического лица), номер контактного телефона; 

б) копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный 

перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в 

качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для 

иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов 

извещения о проведении аукциона; 

в) документ, подтверждающий  лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия 

решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с 

которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - 

руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать 

также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя (при наличии 

печати)  и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем 

лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана 

лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, 

подтверждающий полномочия такого лица; 

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц); 

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если 

требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством 

Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, 

внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой; 

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения 

арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об 

открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, 

предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; 

2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного 

или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, 

техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с 

использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, 

подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены 

законодательством Российской Федерации; 

3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае, если в документации об 

аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка. 
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 2.6.4.Заявитель в праве предоставить заявление и документы в Администрацию следующим способом: 

в Администрацию: 

-  на бумажном носителе  посредством почтового отправления или  при личном обращении заявителя либо его 

уполномоченного представителя; 

 или путем направления электронного документа на официальную электронную почту Администрации. 

в МФЦ, в случае заключения договора безвозмездного пользования или договора аренды имущества 

находящегося в муниципальной собственности без проведения торгов: 

 - на бумажном носителе  при личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя. 

2.6.5. При подаче заявления при личном приеме заявитель предъявляет подлинники  документов для 

удостоверения подлинности прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально или 

заверенных органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

2.6.6. При направлении документов почтовым отправлением  прилагаемые копии документов  должны быть  

нотариально заверены  или заверены органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

2.6.7. Заявление о предоставлении муниципальной  услуги и прилагаемые к нему документы  надлежащим 

образом оформляются, скрепляются  подписью  и печатью  (при наличии) заявителя.  

Подчистки, приписки, зачеркнутые слова  и исправления в документах   не допускаются, за исключением 

исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение 

заявления и документов карандашом не допускается.  

Документы не должны иметь  повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. 

 

2.6.8.Перечень оснований предоставления муниципального имущества в безвозмездное пользование либо 

в аренду без проведения торгов 

Муниципальное имущество предоставляется без проведения торгов в следующих случаях: 

1) на основании международных договоров Российской Федерации (в том числе межправительственных 

соглашений), федеральных законов, устанавливающих иной порядок распоряжения этим имуществом, актов Президента 

Российской Федерации, актов Правительства Российской Федерации, решений суда, вступивших в законную силу; 

2) государственным органам, органам местного самоуправления, а также государственным внебюджетным 

фондам, Центральному банку Российской Федерации; 

3) государственным и муниципальным учреждениям; 

4) некоммерческим организациям, созданным в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных 

организаций (объединений) (в том числе политическим партиям, общественным движениям, общественным фондам, 

общественным учреждениям, органам общественной самодеятельности, профессиональным союзам, их объединениям 

(ассоциациям), первичным профсоюзным организациям), объединений работодателей, товариществ собственников 

жилья, социально ориентированным некоммерческим организациям при условии осуществления ими деятельности, 

направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации, а также 

других видов деятельности, предусмотренных статьей 31.1 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О 

некоммерческих организациях»; 

5) адвокатским, нотариальным, торгово-промышленным палатам; 

6) медицинским организациям, организациям, осуществляющим образовательную деятельность; 

7) для размещения сетей связи, объектов почтовой связи; 

8) лицу, обладающему правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в 

случае, если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и 

данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о 

градостроительной деятельности; 

9) в порядке, установленном главой 5 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ  «О защите конкуренции». 

10) лицу, с которым заключен государственный или муниципальный контракт по результатам конкурса или 

аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе 

в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», если предоставление 

указанных прав было предусмотрено конкурсной документацией, документацией об аукционе для целей исполнения 

этого государственного или муниципального контракта, либо лицу, с которым государственным или 

муниципальным автономным учреждением заключен договор по результатам конкурса или аукциона, 

проведенных в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 года №223-ФЗ «О закупках товаров, работ 

и услуг отдельными  видами юридических лиц», если предоставление указанных прав было предусмотрено 

документацией о закупке для целей исполнения этого договора. Срок предоставления указанных прав на такое 

имущество не может превышать срок исполнения государственного или муниципального контракта либо договора; 

11) на срок не более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев 

(предоставление указанных прав на такое имущество одному лицу на совокупный срок более чем тридцать календарных 

дней в течение шести последовательных календарных месяцев без проведения конкурсов или аукционов запрещается); 

12) взамен недвижимого имущества, права в отношении которого прекращаются в связи со сносом или с 

реконструкцией здания, строения, сооружения, которыми или частью которых является такое недвижимое имущество, 

либо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое имущество государственным или муниципальным 

организациям, осуществляющим образовательную деятельность, медицинским организациям. При этом недвижимое 

имущество, права на которое предоставляются, должно быть равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу 

по месту расположения, площади и определяемой в соответствии с законодательством Российской Федерации, 

регулирующим оценочную деятельность, стоимости. Условия, при которых недвижимое имущество признается 

равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу, устанавливаются федеральным антимонопольным органом; 

13) правопреемнику приватизированного унитарного предприятия в случае, если такое имущество не включено в 

состав подлежащих приватизации активов приватизированного унитарного предприятия, но технологически и 

функционально связано с приватизированным имуществом и отнесено федеральными законами к объектам гражданских 



 
 

 

прав, оборот которых не допускается, или к объектам, которые могут находиться только в государственной или 

муниципальной собственности; 

14) являющееся частью или частями помещения, здания, строения или сооружения, если общая площадь 

передаваемого имущества составляет не более чем двадцать квадратных метров и не превышает десять процентов 

площади соответствующего помещения, здания, строения или сооружения, права на которые принадлежат лицу, 

передающему такое имущество; 

15) лицу, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе или аукционе, в случае, если указанная заявка 

соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией или документацией об аукционе, 

а также лицу, признанному единственным участником конкурса или аукциона, на условиях и по цене, которые 

предусмотрены заявкой на участие в конкурсе или аукционе и конкурсной документацией или документацией об 

аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении 

конкурса или аукциона. При этом для организатора торгов заключение предусмотренных настоящей частью договоров в 

этих случаях является обязательным; 

16) передаваемое в субаренду или в безвозмездное пользование лицом, которому права владения и (или) 

пользования в отношении муниципального имущества предоставлены по результатам проведения торгов или в случае, 

если такие торги признаны несостоявшимися, либо в случае, если указанные права предоставлены на основании 

муниципального контракта или на основании пункта 1 настоящей части. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и 

которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной 

форме, порядок их представления 

 

Для предоставления муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

запрашиваются следующие документы:  

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (если заявителем является юридическое лицо); 

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (если заявителем является 

индивидуальный предприниматель); 

- справка об исполнении заявителем (налогоплательщиком) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых 

взносов, пеней и налоговых санкций. 

         Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу 

документов и информации, которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организации, 

предоставляющих государственные (муниципальные) услуги  в Администрацию не может являться основанием для 

отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.  

 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

 

Запрещается требовать от заявителя: 

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

б) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за 

предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные 

услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный 

частью 6 статьи 7 Федерального закона 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в 

органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 

2.9.1. Оснований для отказа в приеме документов законодательством Российской Федерации не 

предусмотрено. 

 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или 

отказа в предоставлении муниципальной  услуги 

 

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской 

Федерации не предусмотрено. 
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2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование  

являются:  

 

- подача  заявителем, не относящимся к кругу лиц, указанных в  пункте и (или) отсутствие оснований, 

предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного  регламента; 

- отсутствие объекта, указанного в заявлении, в реестре муниципального имущества;   

- непредставление заявителем одного или более документов, предусмотренных  подразделом 2.6.  настоящего 

Административного регламента. 

 

Заявитель не допускается к участию в конкурсе или аукционе в случаях: 

1) непредставления документов, указанных в подразделе 2.6. настоящего Административного регламента, либо 

наличия в таких документах недостоверных сведений; 

2) невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или 

аукциона; 

3) несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо 

документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной 

(минимальной) цены договора (цены лота); 

4)  наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о 

признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного 

производства; 

5) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом 

Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения  заявки   на участие в конкурсе 

или заявки на участие в аукционе. 

6)   при проведении конкурса на право заключения договора аренды в отношении объектов теплоснабжения, 

водоснабжения и (или) водоотведения заявитель не допускается конкурсной комиссией к участию в конкурсе в случае, 

если указанные в заявке на участие в конкурсе значения критериев конкурса не соответствуют установленным 

конкурсной документацией предельным значениям критериев конкурса. 

 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,  

участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Оказание  услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

законодательством не предусмотрено. 

 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или  иной платы, взимаемой  за 

предоставление муниципальной услуги 

 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, 

направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, многофункционального 

центра и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взимается. 

 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера 

такой платы 

 

  Оказание  услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, законодательством не предусмотрено. 

 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при 

получении результата предоставления таких услуг 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления  муниципальной услуги  -  не более 15 минут. 

 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме 

 

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя в Администрацию лично, максимальный срок регистрации 

заявления – 15 минут.   

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги,  направленный почтовым отправлением, по 

электронной почте подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 

рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя. 

2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, 

регистрация и распределение поступающей корреспонденции: 

 - регистрирует заявление с документами в соответствии с правилами делопроизводства;  

 - сообщает заявителю о дате выдачи результата  предоставления муниципальной услуги. 
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2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, 

предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и 

приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов 

в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, обеспечиваются компьютерами, 

средствами связи, включая доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 

канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями 

и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к 

региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для 

инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов. 

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями. 

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 

обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении действующего законодательства, 

регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений. 

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов. 

Администрация  обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с 

требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые включают: 

возможность беспрепятственного входа в помещение  и выхода из него; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, 

и оказание им помощи; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов в помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него; 

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, 

по территории объекта; 

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по 

вопросам работы с инвалидами; 

допуск в помещение  собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, 

выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 

выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 

защиты населения; 

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для 

них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, 

ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 

услуги; 

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

 предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме; 

оказание должностными  лицами Администрации иной необходимой инвалидам помощи в преодолении 

барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий 

заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения 

муниципальной  услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 

услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 

муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (далее – комплексный запрос) 

 

Показатели доступности муниципальной услуги: 

 

транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными 

возможностями здоровья; 

наличие полной и предоставляющих понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления 

муниципальной  услуги в общедоступных местах помещений органов, муниципальную услугу, в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 

информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.); 

предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг; 

возможность получения муниципальной услуги посредством комплексного запроса.  

 

Показатели качества муниципальной услуги: 

 



 
 

 

полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при 

предоставлении муниципальной услуги; 

 наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых предоставляется 

муниципальная услуга,  в целях соблюдения установленных настоящим Административным регламентом сроков 

предоставления муниципальной услуги; 

количество взаимодействий  заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность; 

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и уполномоченных должностных лиц; 

отсутствие  жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и уполномоченных должностных лиц 

к заявителям. 

 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме 

  Муниципальная услуга в электронной форме в  настоящее время не предоставляется. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

 

3.1.  Исчерпывающий перечень административных  процедур:  

 

1) Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2)   Формирование и направление  межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги. 

 3) Рассмотрение материалов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  и принятие решения.   

4) Заключение договора  безвозмездного пользования муниципального имущества.    

5)  Проведение торгов на право заключения договора     аренды муниципального имущества. 

6) Заключение договора аренды муниципального имущества  с  заявителем   – победителем торгов.  

7)  Предоставление   преференции  в  виде  льготы по арендной плате по договору аренды муниципального 

имущества (в случаях, предусмотренных федеральным законом «О защите конкуренции»); 

      8) Выдача (направление)  заявителю  результата  предоставления муниципальной услуги. 

 9)   порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги  документах. 

 

3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является: 

обращение заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, 

предусмотренных подразделом  2.6. настоящего Административного   регламента; 

      3.2.2. Поступление запроса о предоставлении муниципальной услуги, с приложением документов, 

предусмотренных подразделом 2.6. настоящего Административного регламента, в Администрацию по почте 

(электронной почте). 

3.2.4. При получении заявления ответственный   исполнитель  Администрации:  

 1)  проверяет правильность оформления заявления;  

В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, ответственным 

исполнителем  оказывается помощь заявителю в оформлении заявления. 

2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном 

законом порядке, если документы представлены заявителем лично; 

3)  заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя; 

          4) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации  входящей корреспонденции 

3.2.5. При получении заявления и документов по почте расписка о приеме заявления и документов выдается 

заявителю лично после его  прибытия в Администрацию. Уведомление заявителя о возможности получения расписки о 

приеме заявления и документов осуществляется по телефону, указанному в заявлении в течение 1 рабочего  дня со дня 

регистрации заявления.  

В случае отсутствия в заявлении номера телефона, расписка о приеме заявления и документов направляется 

посредством почтовой связи на бумажном носителе по адресу, указанному в заявлении в течение 1 рабочего дня со дня 

регистрации заявления. 

 3.2.7 Срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день;  

 3.2.8.  Критерием принятия решения является обращение  заявителя за получением муниципальной услуги. 

3.2.9. Результатом административной процедуры является прием заявления и  документов у заявителя. 

3.2.10. Способом фиксации  результата  выполнения административной процедуры  является регистрация  заявления в 

журнале регистрации входящей корреспонденции 

 

3.3. Формирование и направление  межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в 

предоставлении  муниципальной услуги 

 



 
 

 

 3.3.1. Основанием для  начала административной процедуры является непредставление заявителем по  

собственной инициативе документов, указанных в  подразделе  2.7. настоящего Административного регламента. 

3.3.2. Ответственный исполнитель  Администрации в течение 2 рабочих дней  со дня поступления заявления в 

Администрацию осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов. 

 3.3.3. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия. 

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме 

электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный 

запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или 

курьерской доставкой  с соблюдением норм  законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

 

Ответственный исполнитель  Администрации, работник МФЦ,   осуществляющий межведомственное 

информационное взаимодействие,  обязан принять необходимые меры по получению ответа на межведомственные 

запросы. 

3.3.4. Максимальный срок подготовки и направления ответа на запрос  не может превышать пять рабочих дней,  

при запросе выписки из ЕГРН - два рабочих дня со дня поступления межведомственного запроса  (часть 3 ст.7.2. 

Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг).  

3.3.5.  Ответ на межведомственный запрос  регистрируется в установленном порядке.   

3.3.6. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по межведомственному запросу к документам, 

представленным заявителем. 

3.3.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры -  7 рабочих дней.  

3.3.8.  Критерием принятия решения  является отсутствие документов,  указанных в подразделе   2.7. настоящего 

Административного регламента. 

3.3.9. Результат административной процедуры – получение ответов на межведомственные запросы.  

3.3.10. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – регистрация ответов на 

межведомственные запросы в журнале регистрации входящей корреспонденции. 

  

3.4. Рассмотрение материалов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  и принятие 

решения  

 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие  заявления и документов, 

указанных в подразделах 2.6. и 2.7. настоящего Административного регламента,  необходимых для предоставления  

муниципальной услуги. 

3.4.2. При рассмотрении поступившего заявления и документов, указанных в  подразделах 2.6., 2.7. настоящего 

Административного регламента ответственный исполнитель определяет:  

1)  наличие объекта, указанного в заявлении, в реестре  муниципального имущества; 

2)  возможность сдачи испрашиваемого заявителем имущества в аренду; 

3)   необходимость проведения торгов в соответствии с действующим законодательством (в случае заключения 

договора аренды муниципального имущества  на торгах). 

3.4.3. Срок рассмотрения документов ответственным исполнителем -  три рабочих дня.  

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  ответственный исполнитель 

подготавливает уведомление   об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа. 

3.4.4. В случае если в соответствии   с  законодательством проведение торгов не требуется, а также 

отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги,  ответственный исполнитель готовит 

проект  постановления о сдаче муниципального имущества в безвозмездное пользование.   

3.4.5. После подписания Главой Новоандросовского сельсовета постановления о сдаче муниципального 

имущества в безвозмездное пользование  ответственный исполнитель готовит проект    договора. 

3.4.6. В случае  приятия решения об отказе в предоставлении муниципального имущества  в безвозмездное 

пользование  заявителю направляется  уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанное  

Главой Новоандросовского сельсовета или уполномоченным  должностным лицом. 

3.4.7. В зависимости от результатов рассмотрения заявления ответственный исполнитель готовит проект:  

-  постановления о сдаче муниципального имущества в безвозмездное пользование; 

  - уведомления об отказе в заключении договора безвозмездного пользования муниципального имущества;  

3.4.9. Срок выполнения административной процедуры – пять рабочих дней.  

3.4.10. Критерием принятия решения  является  наличие (отсутствие)  оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.4.11. Результатом административной процедуры является подготовка     постановления о сдаче 

муниципального имущества в безвозмездное пользование или  уведомления об отказе в заключении договора 

безвозмездного пользования муниципального имущества.  

3.4.12. Способом фиксации результата  выполнения административной процедуры 

  является регистрация -  постановления о  сдаче муниципального имущества в безвозмездное пользование либо   

уведомления об отказе в заключении договора безвозмездного пользования муниципального имущества.  

 

3.5. Заключение договора безвозмездного  пользования  муниципального имущества  

 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие подписанного  и 

зарегистрированного    постановления о сдаче муниципального имущества в безвозмездное пользование.   



 
 

 

3.5.2. После подписания Главой  Новоандросовского сельсовета постановления о сдаче муниципального 

имущества в безвозмездное пользование, ответственный исполнитель в течение двух рабочих дней готовит проект  

соответствующего договора и акт приема-передачи.   

 Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование или аренду производится  на 

основании краткосрочных (на срок до одного года) или долгосрочных (на срок один год и более) договоров. 

3.5.3. Проект договора безвозмездного пользования или договора аренды муниципального имущества  

подписываются  Главой    Новоандросовского сельсовета или уполномоченным должностным лицом.  

3.5.4. Экземпляр постановления, проект договора безвозмездного пользования  или  договора аренды 

муниципального имущества,   направляются   заявителю  способом, указанным  в   заявлении.  

3.5.5. Срок подписания и возвращения в  Администрацию проекта договора аренды -  не более пяти рабочих 

дней.  

 3.5.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 10  рабочих дней  со 

дня принятия решения. 

3.5.7. Критерием принятия решения является наличие оснований для предоставления муниципального имущества 

в безвозмездное пользование.  

3.5.8. Результатом административной процедуры является  заключение договора безвозмездного пользования 

муниципального имущества. 

3.5.9. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - регистрация   договора в журнале 

регистрации договоров.  

 

3.5. Проведение торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества  

  

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по проведению торгов на право заключения 

договора или аренды муниципального имущества является наличие соответствующей заявки. 

3.5.2. Торги на право заключения договора или аренды муниципального имущества проводятся организатором 

торгов    в соответствии с приказом ФАС России от 10.02.2010 №  67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов 

на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления 

имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального 

имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться 

путем проведения торгов в форме конкурса».   

3.5.3. Организатором  торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества  формируется  

конкурсная      (аукционная) комиссия (далее – комиссия).  

3.5.4. Комиссия определяет дату, место проведения торгов, их условия, а также критерии выбора победителя.      

3.5.5. Организатор торгов утверждает конкурсную (аукционную) документацию. 

3.5.6. Комиссия проводит торги и подписывает протокол о результатах торгов. 

3.5.7. Заключение договора аренды  муниципального имущества  с победителем торгов оформляется после 

подписания протокола о результатах торгов в срок, установленный в информационном сообщении о проведении торгов. 

3.5.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 45 дней с момента 

опубликования проведения аукциона.  

3.5.9. Критерием принятия решения наличие оснований для проведения торгов. 

3.5.9.  Результатом административной процедуры является определение по результатам торгов победителя на 

право заключения договора аренды, безвозмездного пользования. 

3.5.10. Способ фиксации результата - подписанный протокол аукциона (конкурса) или протокол о признании 

торгов несостоявшимися. 

 

3.6. Заключение договора  аренды муниципального имущества  с заявителем – победителем торгов 

 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанный протокол аукциона 

(конкурса). 

3.6.2. Ответственный исполнитель  готовит проект договора, который передается заявителю  для его дальнейшего 

оформления, подписания. 

Дальнейшее оформление договора осуществляется в соответствии с пунктами 3.4.3.- 3.4.5. настоящего 

Административного регламента.  

3.6.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры - в течение 3 (трёх) рабочих дней после 

получения всех подписанных победителем аукциона (конкурса) экземпляров проекта договора аренды организатор 

аукциона подписывает договор аренды, но не ранее чем через 10 (десять) дней со дня размещения информации о 

результатах аукциона на официальном сайте торгов. 

3.6.4. Критерием принятия решения является наличие результатов аукциона (конкурса).  

3.6.3. Результатом административной процедуры является заключение договора безвозмездного пользования 

или договора  аренды муниципального  имущества. 

3.6.4. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - регистрация договора  

безвозмездного пользования или договора аренды муниципального имущества в Журнале регистрации договоров. 

 

3.7. Предоставление   преференции  в  виде  льготы по арендной плате по договору аренды 

муниципального имущества 

 

3.7.1. Основанием для  начала  административной является поступление в Администрацию заявления заявителя  

о предоставлении льготы по арендной плате с приложением нотариально заверенных копий учредительных документов. 



 
 

 

3.7.2. В случаях, предусмотренных Федеральным  законом  от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»  

победителю аукциона предоставляются  муниципальные преференции в виде льготы по арендной плате по договору 

аренды муниципального имущества. 

3.7.3. Администрация рассматривает заявление  в течение 30 календарных дней с момента  его поступления и 

принимает решение о  

1)  согласовании  предоставления муниципальной преференции в виде льготы по арендной плате за 

использование объекта муниципальной собственности согласно договору аренды; 

2)  отказе в согласовании предоставления преференции. 

 

3.7.4  Ответственный исполнитель в течение  10  рабочих дней с даты   принятия  решения  направляет  

обращение в адрес Управления Федеральной антимонопольной службы по Курской области  (далее - антимонопольный 

орган) о  согласовании  предоставления муниципальной преференции с приложением копии заявления заявителя   и   

следующих документов: 

1) проект акта, которым предусматривается предоставление муниципальной преференции, с указанием цели 

предоставления и размера такой преференции, если она предоставляется путем передачи имущества; 

2) перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом, в 

отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, 

предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее 

чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных 

видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются 

и (или) требовались специальные разрешения; 

3) наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим 

субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, 

предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее 

чем два года, с указанием кодов видов продукции; 

4) бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта, в отношении которого имеется намерение предоставить 

муниципальную преференцию, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, 

либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная 

законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация; 

5) перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется 

намерение предоставить муниципальную преференцию, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу; 

6) нотариально заверенные копии учредительных документов хозяйствующего субъекта. 

3.7.5. В течение 10 рабочих дней с момента получения  согласования антимонопольного органа  ответственный 

исполнитель  осуществляет подготовку проекта постановления  Администрации о предоставлении льгот по арендной 

плате и  дополнительного соглашения о предоставлении льготы по арендной плате к договору.   

3.7.6. В случае если договор заключен на срок более одного года, Администрация  в  срок не позднее пяти 

рабочих дней с  даты подписания договора направляет в орган регистрации прав заявление о государственной 

регистрации прав и прилагаемые к нему документы в отношении соответствующего объекта недвижимости в порядке, 

установленном Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».  

 3.7.7. Ответственный исполнитель вносит сведения о договоре безвозмездного пользования  или договоре  

аренды муниципального имущества в  Реестр муниципального имущества.  

 3.7.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры-  50 рабочих дней.  

3.7.9. Критерием принятия решения является наличие согласования антимонопольного органа.  

3.7.10. Результатом административной процедуры является: 

 - подготовка проекта постановления  Администрации о предоставлении льгот по арендной плате  и   дополнительного   

соглашения о предоставлении льготы по арендной плате к договору аренды муниципального имущества.   

- отказ в предоставлении муниципальной преференции в виде льготы по арендной плате. 

3.7.11. Способ фиксации результата  выполнения административной процедуры - регистрация документов, 

предусмотренных  пунктом 3.7.7. настоящего Административного регламента в журнале регистрации исходящей 

корреспонденции. 

 

3.8. Выдача (направление)  заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

  

3.8.1.  Основанием для начала административной процедуры является:  

- зарегистрированный договор безвозмездного пользования  муниципального имущества; 

- зарегистрированный договор аренды муниципального имущества; 

- зарегистрированное уведомление об отказе в  заключении договора безвозмездного пользования или договора 

аренды муниципального имущества. 

 3.8.2. Ответственный исполнитель при наличии контактного телефона заявителя приглашает заявителя для 

получения результата муниципальной услуги по телефону, либо направляет уведомление  посредством почтового 

отправления или электронной почты по адресу, указанному в заявлении.  

3.8.3. Максимальный  срок выполнения  административной процедуры составляет не более 3 рабочих дней. 

  3.8.4. Критерием  принятия решения является наличие подписанного и зарегистрированного договора 

безвозмездного пользования или договора аренды муниципального имущества либо уведомления об отказе в  

заключении договора безвозмездного пользования или договора аренды муниципального имущества. 



 
 

 

3.8.5. Результатом административной процедуры является  получение заявителем договора безвозмездного 

пользования или договора аренды муниципального имущества либо уведомление об отказе в  заключении договора 

безвозмездного пользования или договора аренды муниципального имущества. 

3.8.6. Способом  фиксации  результата выполнения административной процедуры  является роспись заявителя 

в Журнале договоров или в журнале исходящей корреспонденции. 

 

3.6.  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  

муниципальной услуги документах. 

 

3.6.1.  Основанием для  начала выполнения административной процедуры является обращение (запрос) 

заявителя, получившего оформленный  в установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги,  об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах в Администрацию или МФЦ.  

3.6.2. Срок передачи  запроса заявителя из МФЦ  (в случае предоставления земельного участка без проведения 

торгов)  

 -  в Администрацию установлен соглашением о взаимодействии. 

3.6.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия 

прилагаемой к  заявлению документации, а также использованным при подготовке  результата муниципальной услуги 

нормативным документам. 

3.6.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах. 

3.6.5. Результатом административной процедуры является исправление допущенных должностным лицом  

Администрации опечаток и (или)  ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном  в результате 

предоставления услуги документах. 

3.6.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – регистрация в Журнале 

исходящей корреспонденции. 

3.6.7.  Срок  выдачи результата  не должен превышать 10 календарных дней с даты   регистрации обращения об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных документах в результате предоставления  муниципальной  

услуги. 

 

IV. Формы  контроля за  исполнением  регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации  положений 

настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет: 

- Глава Новоандросовского сельсовета; 

 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением Администрации.  

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие 

решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) должностных 

лиц Администрации. 

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения Администрацией положений 

настоящего  Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации на текущий 

год. 

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги принимается Главой Новоандросовского сельсовета. 

 4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения 

виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом. 

 4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на 

основании жалоб граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые или 

осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления,  предоставляющего 

муниципальную услугу,  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 



 
 

 

привлекаются к дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, установленном действующим 

законодательством Российской Федерации и Курской области.     

  Персональная ответственность должностных лиц Администрации за несоблюдение порядка осуществления 

административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

регламентах. 

  

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

 Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной  услуги граждане, их объединения и 

организации вправе направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, 

рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления  муниципальной услуги, вносить 

предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента,   а также  направлять 

заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 

муниципальную услугу, требований настоящего Административного регламента, законодательных и иных нормативных 

правовых актов. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  заявителем решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 

центра 

5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) его должностных лиц, 

муниципальных служащих,  при предоставлении муниципальной услуги, многофункционального центра, 

работника многофункционального центра, (далее - жалоба) 

 

 Заявитель имеет право  подать жалобу на  жалобу на решения и действия (бездействия) Администрации и (или) 

ее должностных лиц, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, многофункционального 

центра, работника многофункционального центра. 

Заявитель имеет право направить жалобу,   в том числе  посредством федеральной государственной 

информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  

https://www.gosuslugi.ru/.  

 

5.2. Органы  местного самоуправления Курской области, многофункциональные центры, либо 

соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового 

образования, являющийся учредителем многофункционального центра, а также уполномоченные на 

рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба. 

 

Жалоба может быть направлена в: 

Администрацию Новоандросовского сельсовета 

многофункциональный центр либо в комитет информатизации, государственных и муниципальных услуг 

Курской области, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального 

центра); 

Жалобы рассматривают: 

в Администрации Новоандросовского сельсовета -  Глава Новоандросовского сельсовета; 

в МФЦ - руководитель многофункционального центра; 

у учредителя - руководитель учредителя многофункционального центра. 

 

 5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала 

 

Информирование  заявителей о порядке  подачи  и рассмотрения жалобы осуществляется посредством 

размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»,  на официальном 

сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу  осуществляется, в том числе по телефону, 

электронной почте,  при личном приёме. 

 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также его должностных лиц. 

 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, регулируется:  

 Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

постановлением  Правительства РФ от 16.08.2012 № 840  «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и 

действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных 

государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 

государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению 

https://www.gosuslugi.ru/


 
 

 

государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", 

и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их 

работников; 

постановлением Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области от 

01.06.2017 года  № 49  «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 

действия (бездействие) Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области и ее 

должностных лиц, муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области». 

Информация,  указанная в данном разделе, размещена  на  Едином портале https://www.gosuslugi.ru/.    

 

 

 

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах 

предоставления 

государственных и муниципальных услуг 

 

6.1. В случае заключения договора безвозмездного пользования или договора аренды имущества, находящегося в 

муниципальной собственности без проведения торгов заявитель может получить муниципальную услугу в МФЦ. 

6.2. Основанием для начала административной процедуры является подача Заявителем заявления о 

предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в подразделе  2.6. настоящего Административного 

регламента. 

6.3.  Предоставление муниципальной услуги в  МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 

27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных  и  муниципальных услуг»; 

6.4.Взаимодействие МФЦ с Администрацией осуществляется в соответствии соглашением о взаимодействии  

между автономным учреждением Курской области «МФЦ» и Администрацией. 

6.5. МФЦ обеспечивает информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о 

ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением 

муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ. 

6.6. При получении заявления  работник МФЦ:   

а)  проверяет правильность оформления заявления.  В случае неправильного оформления заявления о 

предоставлении муниципальной услуги,  работник МФЦ оказывает помощь заявителю в оформлении заявления; 

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном законом 

порядке, если документы представлены заявителем лично; 

в)  заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с указанием перечня принятых документов и 

срока предоставления муниципальной услуги;  

г) вносит запись о приеме заявления и прилагаемых документов  в  Региональную автоматизированную 

информационную  систему  поддержки деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг Курской области. 

6.7. Срок передачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в 

Администрацию - в течение 1 рабочего дня после регистрации. 

6.8. Результат муниципальной услуги в МФЦ не выдается.  

6.9. Критерием принятия решения является обращение заявителя за получением  муниципальной услуги в МФЦ. 

6.10. Результатом административной процедуры является   передача  заявления и документов, из МФЦ в 

Администрацию.  

6.11. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - отметка в передаточной ведомости  

о передаче документов из МФЦ в Администрацию. 

 

                                      

Приложение № 1  к административному 

регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в безвозмездное пользование, 

аренду имущества, находящегося в 

муниципальной собственности 

 

                     Главе Новоандросовского   

                    сельсовета  

                    Железногорского района  

                    Курской области  

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

     Прошу    заключить    договор   аренды   (безвозмездного   пользования) недвижимого   имущества,   

находящегося   в   собственности  муниципального образования,   являющегося   нежилым   помещением  (зданием,  

сооружением), без проведения  торгов расположенным по адресу: 

___________________________________________________________________ 

https://www.gosuslugi.ru/


 
 

 

__________________________________________________________________ 

                             (адрес помещения) 

техническая характеристика: 

общая площадь ______________ кв. м, в том числе: этаж ______________ кв. м; 

___________ (№ на плане), подвал ____________ кв. м __________ (N на плане) 

Цель использования помещения: 

___________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

Заявитель____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

 

____________________________________________________________________ 

(Фамилия, Имя, Отчество, адрес, контактный телефон - для физических лиц) 

 

____________________________________________________________________ 

                           (полное наименование юридического лица, 

__________________________________________________________________ 

сокращенное наименование юридического лица) 

 

                      

ОКПО __________ ИНН ____________________ ОКВЕД ____________________ 

Почтовый адрес юридического лица с указанием почтового индекса: 

____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

Юридический адрес юридического лица с указанием почтового индекса: 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

Банковские реквизиты: 

наименование банка ___________________________________________________ 

БИК _________________________________________________________________ 

корр. Счет ___________________________________________________________ 

расчетный счет _______________________________________________________ 

телефон офиса ______________телефон бухгалтерии _____________________ 

В лице ______________________________________________________________ 

                            (Ф.И.О. полностью, должность) 

Основание ___________________________________________________________ 

                         (устав, Положение, свидетельство) 

Заявитель_________________________________ _______________________________ 

                  (Ф.И.О., должность)                   (подпись) 

                                          М.П. 

    Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать следующим способом: 

 

      посредством   личного обращения     

     почтовым отправлением на адрес,  указанный в заявлении   

      отправлением по электронной почте (в форме электронного документа и 

     только в случаях, прямо  предусмотренных в действующих  нормативных 

    правовых актах); 

    посредством  личного  обращения в АУ КО «Многофункциональный центр по                 предоставлению 

государственных и муниципальных услуг» (филиал АУ КО «Многофункциональный центр по  предоставлению 

государственных и муниципальных услуг» в Железногорском районе (только на бумажном носителе) 

   ___________________________________________________________________ 

                       (оборотная сторона заявления) 

    Отметка  о  комплекте  документов  (проставляется  в  случае отсутствия одного  или  более      документов,  не 

находящихся в распоряжении органов, предоставляющие    государственные    или    муниципальные   услуги,   либо 



 
 

 

подведомственных   органам  государственной  власти  или  органам  местного самоуправления  организаций,  

участвующих  в  предоставлении  муниципальной услуги): 

 

    О  представлении  неполного    комплекта  документов,  требующихся  для предоставления  муниципальной  услуги  и 

представляемых заявителем, так как сведения   по  ним  отсутствуют  в  распоряжении  органов,  предоставляющих 

государственные  или  муниципальные  услуги,  либо подведомственным органам государственной  власти  или  органам  

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, предупрежден. 

    _________________________________________________ 

     (подпись заявителя)             (Ф.И.О. заявителя полностью) 

 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
 «НОВОАНДРОСОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОАНДРОСОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА 
  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

 23.04.2019 г. № 51 

п.Новоандросово 
  

Об утверждении административного регламента  предоставления  Администрацией Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района   муниципальной услуги  «Предоставление сведений из реестра 

муниципального имущества» 
  

          В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Новоандросовского 

сельсовета от 12.12.2018 года  № 97 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг», Администрация Новоандросовского  сельсовета Железногорского района Курской области  

 ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление сведений из реестра муниципального имущества». 

        2. Признать утратившими силу постановления администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района: 

- от 14.06.2012г. №45 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Выдача 

выписок из реестра муниципального  имущества»; 

- от 17.08.2012г.  №  56 «О внесении изменений в Постановление №45 от 14.06.2012 года  

«Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги  «Выдача выписок из реестра 

муниципального  имущества»; 

- от 08.06.2016г. № 69 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципального  имущества» утвержденный постановлением 

Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской  области от 14.06.2012г. № 45». 

        3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

       4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и  подлежит размещению на официальном сайте 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области в сети Интернет. 

  

  Глава Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района                                                                        В.А.Елисеева 

 

 

УТВЕРЖДЁН 

постановлением Администрации 

Новоандросовского сельсовета  

Железногорского района 

от 23.04.2019 г. № 51 

   

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления Администрацией Новоандросовского сельсовета 

 Железногорского района  муниципальной услуги  

«Предоставление сведений из реестра муниципального имущества» 

 

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент предоставления   Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского 



 
 

 

района муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества»   определяет 

стандарт  предоставления  муниципальной  услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур  (действий), формы контроля  за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) 

порядок обжалования решений и действий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 

1.2. Круг заявителей 

Заявителями являются физические  и юридические лица (за исключением государственных органов и их 

территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов 

местного самоуправления),  либо их уполномоченные представители (далее – заявители). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги    
 

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о 

ходе предоставления указанных услуг,    в том числе на официальном сайте органа местного самоуправления, 

являющегося разработчиком регламента в сети «Интернет», в федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал). 

Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной  услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, проводится путем устного информирования, письменного информирования (в 

том числе в электронной форме).  

Информирование заявителей организуется следующим образом: 

индивидуальное информирование (устное, письменное); 

публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»). 

Информирование заявителей организуется следующим образом: 

индивидуальное информирование (устное, письменное); 

публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»). 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Администрации Новоандросовского 

сельсовета Железногорского района (далее - Администрация)  при обращении заявителей за информацией лично (в том 

числе по телефону). 

График работы Администрации, график личного приема заявителей размещается в  информационно - 

телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации и на информационном стенде. 

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного и оперативного ответа 

на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных компетентных специалистов. 

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе личного приема. В 

остальных случаях в установленный законом срок предоставляется  письменный ответ по существу поставленных в 

устном обращении  вопросов. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заявителю 

обратиться за необходимой информацией в удобных для него формах и способах повторного консультирования через 

определенный промежуток времени. 

Время индивидуального устного информирования заявителя  (в том числе по телефону) не может превышать 10 

минут.  

Ответ на телефонный звонок содержит  информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. При 

невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 

переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер 

телефона, по которому он может получить необходимую информацию. 

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают  «параллельных разговоров» с окружающими 

людьми и не прерывают  разговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты соблюдают  правила служебной этики. 

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в письменной форме за подписью Главы.  

Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме и должен  ответы на поставленные вопросы,  а 

также  фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и инициалы лица, 

подписавшего ответ.   

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов направляется заявителю в 

течение 30 календарных дней со дня его регистрации в Администрации.  

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 

обращении, поступившем  в Администрацию  или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной 

форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в  Администрацию или должностному лицу в 

письменной форме. Кроме того, на поступившее в обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые 

затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, 

вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного 

решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»  

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки 

информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или 

косвенно на индивидуальные решения заявителей. 

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания осуществляется Администрацией путем 

размещения информации на информационном стенде, а также с использованием информационно-
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телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения на официальных сайтах в информационно - 

телекоммуникационной сети «Интернет». 

На Едином  портале можно получить информацию о (об): 

- круге заявителей; 

- сроке предоставления муниципальной услуги; 

- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи результата муниципальной услуги; 

- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- исчерпывающем перечне оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги; 

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги. 

Информация об услуге предоставляется бесплатно. 

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на 

стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг 

На информационных стендах в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги 

размещается следующая информация: 

извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями (полная версия на официальном 

сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

месторасположение,  график  (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов и электронной 

почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги; 

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к 

этим документам; 

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих 

муниципальную услугу; 

основания отказа в предоставлении  муниципальной услуги; 

основания приостановления предоставления муниципальной услуги; 

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

порядок получения консультаций; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к 

ним. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14), без исправлений, 

наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом. 

Справочная информация (местонахождение и графики работы Администрации,  структурных подразделений 

Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, 

обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги; справочные телефоны Администрации, 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора, а 

также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг; адрес официального 

сайта Администрации, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, предоставляющей  

муниципальную услугу, в сети «Интернет») размещена на  официальном сайте Администрации 

www.новоандросовский.рф, и  на Едином портале https://www.gosuslugi.ru.». 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Предоставление сведений из реестра муниципального имущества  

2.2. Наименование  органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Новоандросовского сельсовета Железногорского 

района Курской области (далее - Администрация). 

       2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвует филиал автономного учреждения курской области 

«Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ). 

       2.2.3.  В соответствии с требованиями  пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  Администрация  не вправе требовать от 

заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы  местного самоуправления,   организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 

таких услуг,  включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальных услуг, утвержденных нормативным правовым актом представительного органа местного 

самоуправления. 

 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной  услуги 

Результатом предоставления  муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю:  

- выписка из реестра муниципального имущества (далее - выписка из реестра); 

- уведомление об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества; 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги,  в том числе с учетом  необходимости обращения в 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 
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муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством 

Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги 

Срок предоставления муниципальной услуги составляет  10 дней со дня поступления запроса.  

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги – не 

более 3 рабочих дней со дня подписания одного из документов, предусмотренных подразделом 2.3. настоящего 

административного регламента. 

В случае представления заявителем документов, через многофункциональный центр срок предоставления 

услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в Администрацию. 

 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление  

муниципальной  услуги 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с  указанием их 

реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации 

www.новоандросовский.рф   в сети «Интернет», а также на Едином портале https://www.gosuslugi.ru. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению  заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет лично либо направляет посредством 

почтовой или электронной связи в произвольной форме заявление о предоставлении выписки из реестра 

муниципального имущества в  свободной форме.  

      Заявление должно содержать:  

а) фамилию, имя, отчество (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей) или наименование 

организации (для юридических лиц); 

б) адрес (почтовый, электронный, номер факса), по которому должны быть направлены выписка (уведомление), 

номер телефона для контактов; 

в) информацию об имуществе, в отношении которого запрашиваются сведения (наименование имущества, адрес 

и иные индивидуально-определенные характеристики); 

г) способ выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы: 

- копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя либо представителя заявителя; 

- документ, подтверждающий  полномочия представителя заявителя, оформленный в соответствии с 

требованиями действующего законодательства,  если с заявлением обращается представитель заявителя. 

2.6.3. Заявитель в праве предоставить заявление и документы следующим способом: 

в Администрацию: 

-  на бумажном носителе  посредством почтового отправления или  при личном обращении заявителя либо его 

уполномоченного представителя; 

- путем направления электронного документа на официальную электронную почту. 

2.6.4. При подаче заявления при личном приеме заявитель предоставляет подлинники  документов для 

удостоверения подлинности прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально или 

заверенных органами, выдавшими данные документы в установленном порядке).   

2.6.5. При подаче заявления при личном приеме заявитель предъявляет подлинники  документов для 

удостоверения подлинности прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально или 

заверенных органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

2.6.6. При направлении документов почтовым отправлением  прилагаемые копии документов  должны быть  

нотариально заверены  или заверены органами, выдавшими данные документы в установленном порядке). 

2.6.7. Заявление о предоставлении муниципальной  услуги и прилагаемые к нему документы  надлежащим 

образом оформляются, скрепляются  подписью  и печатью  (при наличии) заявителя.  

Подчистки, приписки, зачеркнутые слова  и исправления в документах   не допускаются, за исключением 

исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение 

заявления и документов карандашом не допускается.  

Документы не должны иметь  повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления  муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении услуги, и которые 

заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления 

Для  предоставления муниципальной услуги документы, находящиеся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги  

не требуются. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
Не допускается требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 
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- представления документов и информации, в том числе подтверждающих  внесение  заявителем платы за 

предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные 

услуги, органов, предоставляющих  муниципальные услуги, иных государственных органов,  органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг,  в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, 

муниципальными   правовыми   актами,   за   исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи    7 

Федерального закона  от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию  по собственной 

инициативе. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

 

 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

или отказа в предоставлении муниципальной  услуги 

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской 

Федерации не предусмотрено. 

2.10.2. Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации  

не  предусмотрено. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, в том 

числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении  муниципальной услуги 

Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

законодательством не предусмотрено 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за 

предоставление муниципальной  услуги 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.  

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, 

направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, многофункционального 

центра и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взимается. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальной услуги, включая информацию о методике 

расчета размера такой платы 

 Оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, законодательством не предусмотрено 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  о предоставлении  муниципальной 

услуги,  услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  и при 

получении результата предоставления таких услуг  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги  -  не более  15 минут. 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том 

числе в электронной форме 

2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, максимальный срок регистрации заявления – 15 

минут.   

2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги,  направленный почтовым отправлением, по 

электронной почте подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 

рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя. 

2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, 

регистрация и распределение поступающей корреспонденции: 

- регистрирует заявление с документами в соответствии с правилами делопроизводства;  

- сообщает заявителю о дате выдачи результата  предоставления муниципальной услуги. 

- сообщает заявителю о дате выдачи результата  предоставления муниципальной услуги. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, 

предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  к месту ожидания и 

приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления таких услуг,  в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, обеспечиваются компьютерами, 

средствами связи, включая доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, 

канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями 

и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к 

региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для 

инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов. 

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями. 



 
 

 

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 

обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении действующего законодательства, 

регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений. 

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов. 

Администрация  обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с 

требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые включают: 

возможность беспрепятственного входа в помещение  и выхода из него; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, 

и оказание им помощи; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов в помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него; 

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, 

по территории объекта; 

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по 

вопросам работы с инвалидами; 

допуск в помещение  собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, 

выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 

выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 

защиты населения; 

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для 

них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, 

ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения 

услуги; 

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

 предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме; 

оказание должностными  лицами Администрации иной необходимой инвалидам помощи в преодолении 

барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий 

заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения 

муниципальной  услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 

услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 

муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (далее – комплексный запрос) 

 

Показатели доступности муниципальной услуги: 
транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными 

возможностями здоровья; 

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной  услуги в 

общедоступных местах помещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, 

информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.); 

возможность получения  муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг; 

возможность получения муниципальной услуги посредством  комплексного запроса.  

Показатели качества муниципальной услуги: 

полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги; 

 наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых 

предоставляется муниципальная услуга,  в целях соблюдения установленных настоящим Административным 

регламентом сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и 

их продолжительность; 

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и уполномоченных должностных лиц; 

отсутствие  жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и уполномоченных должностных 

лиц к заявителям 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме 
В настоящее время муниципальная услуга в электронной форме  не предоставляется. 

 

 



 
 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) 

электронной форме 

 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур: 
 

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 2) подготовка выписки из реестра муниципального имущества либо информации об отсутствии сведений в 

реестре муниципального имущества; 

 3)  выдача (направление) заявителю  результата    предоставления муниципальной услуги. 

 4)   порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги  документах. 

3.2.  Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги. 

3.2.1.  Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления о 

предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Административного 

регламента. 

 3.2.2. При получении заявления ответственный   исполнитель  Администрации: 

  1)  проверяет правильность оформления заявления;  

В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, ответственным 

исполнителем  оказывается помощь заявителю в оформлении заявления. 

 2) устанавливает личность заявителя,  сверяет подлинники и копии документов, удостоверяющих личность 

заявителя, подтверждающих  полномочия представителя заявителя,  если с заявлением обращается представитель 

заявителя. 

3)  заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя; 

         4) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации входящей корреспонденции. 

3.2.3. Срок выполнения  административной процедуры составляет 1 рабочий день. 

3.2.4.  Критерием принятия решения является обращение  заявителя за получением муниципальной услуги. 

3.2.5. Результатом исполнения данной административной процедуры является прием заявления. 

         3.2.6.  Способом фиксации  результата является регистрация заявления в Журнале регистрации входящей 

корреспонденции 

3.3. Подготовка выписки из реестра  муниципального имущества либо информации об отсутствии 

сведений в реестре муниципального имущества 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов,  

указанных в  подраздела 2.6. настоящего Административного регламента, к специалисту Администрации, 

ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее - ответственный исполнитель). 

3.3.2. Ответственный исполнитель рассматривает заявление, проводит его проверку на соответствие требованиям 

подраздела  2.6. настоящего Административного регламента. 

3.3.3. Специалист осуществляет поиск запрашиваемого объекта в реестре, анализирует информацию, 

содержащуюся в электронной базе данных реестра, документацию, хранящуюся в инвентарных делах по объектам 

муниципальной собственности. 

3.3.4. При наличии сведений  в реестре муниципального имущества,  ответственный исполнитель готовит 

выписку из реестра муниципального имущества. 

         3.3.5. В случае отсутствия об отсутствии сведений  об объекте в реестре муниципального имущества 

ответственный исполнитель готовит   уведомление об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества; 

3.3.6.  Ответственный специалист передает оформленную выписку из реестра муниципального имущества либо  

уведомление об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества на подпись  Главе Новоандросовского 

сельсовета либо уполномоченному должностному лицу. 

3.3.7. Срок выполнения  административной процедуры составляет не более 2 рабочих дней со дня поступления 

заявления и  документов к ответственному исполнителю. 

3.3.8. Критерий принятия решения - наличие  (отсутствие) запрашиваемых сведений  в  реестре муниципального 

имущества. 

3.3.9.  Результатом административной процедуры  является подписанная  

выписка из реестра муниципального имущества либо  уведомление об отсутствии сведений в реестре муниципального 

имущества.  

3.3.10. Способ фиксации результата -  регистрация  подписанной выписки из реестра муниципального имущества  

либо уведомления об  отсутствии сведений в реестре муниципального  имущества  в журнале  регистрации исходящей 

корреспонденции. 

 

3.4. Выдача (направление) заявителю  результата    предоставления муниципальной услуги. 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанная и зарегистрированная  

выписка из реестра муниципального имущества либо  уведомление об отсутствии сведений в реестре муниципального 

имущества. 

3.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется)  заявителю способом, 

указанным в заявлении.  

3.4.4. Ответственный исполнитель Администрации  не позднее дня, следующего за днем поступления 

документов,  при наличии контактного телефона заявителя приглашает заявителя для получения результата 

муниципальной услуги по телефону, либо направляет уведомление  посредством почтового отправления или 

электронной почты по адресу, указанному в заявлении.  
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3.4.5. Срок выполнения  административной процедуры составляет не более 3 рабочих дней со дня регистрации  

выписки из реестра муниципального имущества. 

3.4.6.  Критерием принятия решения  является наличие подписанной и зарегистрированной  выписки  из реестра 

муниципального имущества либо  уведомления об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества. 

 3.4.7.  Результатом административной процедуры является получение заявителем выписки  из реестра 

муниципального имущества либо  уведомления об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества. 

3.4.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является   отметка заявителя в 

журнале регистрации исходящей корреспонденции о получении экземпляра документа. 

3.5.  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  

муниципальной услуги документах. 

3.5.1.  Основанием для  начала выполнения административной процедуры является обращение (запрос)  

заявителя, получившего оформленный  в установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги,  об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах в Администрацию или МФЦ.  

3.5.2. Срок передачи  запроса заявителя из МФЦ в Администрацию установлен соглашением о взаимодействии.  

3.5.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия 

прилагаемой к  заявлению документации, а также использованным при подготовке  результата муниципальной услуги 

нормативным документам. 

3.5.4. Критерием принятия решения является наличие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах. 

3.5.5. Результатом административной процедуры является исправление допущенных должностным лицом  

Администрации опечаток и (или)  ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном  в результате 

предоставления услуги документах. 

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – регистрация в Журнале 

регистрации исходящей корреспонденции 

3.5.7.  Срок  выдачи результата  не должен превышать 10 календарных дней с даты   регистрации обращения об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги 

документах. 

 

IV. Формы  контроля за  исполнением  регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации  положений 

настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет: 

- глава Новоандросовского сельсовета; 

 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением Администрации.  

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие 

решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) должностных 

лиц Администрации. 

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения Администрацией положений 

настоящего  Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации на текущий 

год. 

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги принимается Главой Новоандросовского сельсовета. 

 4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения 

виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом. 

 4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на 

основании жалоб граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые или 

осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу,    за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 

привлекаются к дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, установленном действующим 

законодательством Российской Федерации и Курской области.     

  Персональная ответственность должностных лиц Администрации за несоблюдение порядка осуществления 

административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

регламентах. 

  



 
 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
 Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной  услуги граждане, их объединения и 

организации вправе направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, 

рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления  муниципальной услуги, вносить 

предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента,   а также  направлять 

заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими 

муниципальную услугу, требований настоящего Административного регламента, законодательных и иных нормативных 

правовых актов. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  заявителем решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 

центра 

5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 

органа местного самоуправления и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих,  при предоставлении 

муниципальной услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра (далее - 

жалоба) 

Заявитель имеет право  подать жалобу на  жалобу на решения и действия (бездействия) Администрации и (или) ее 

должностных лиц, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги, многофункционального 

центра, работника многофункционального центра. 

 Заявитель имеет право направить жалобу,   в том числе  посредством федеральной государственной 

информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  http://gosuslugi.ru. 

https://www.gosuslugi.ru.». 

5.2. Органы  местного самоуправления Курской области, многофункциональные центры, либо 

соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового 

образования, являющийся учредителем многофункционального центра, уполномоченные на рассмотрение 

жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 
Жалоба может быть направлена в: 

Администрацию сельсовета;  

многофункциональный центр либо в комитет информатизации, государственных и муниципальных услуг Курской 

области, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра); 

Жалобы рассматривают: 

в Администрации -  Глава Новоандросовского сельсовета; 

в ОБУ «МФЦ» -  руководитель многофункционального центра; 

у учредителя многофункционального центра -  руководитель учредителя многофункционального центра. 

5.3. Органы  местного самоуправления Курской области, многофункциональные центры, либо 

соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового 

образования, являющийся учредителем многофункционального, а также привлекаемые организации  и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 
Жалоба может быть направлена в: 

Администрацию;  

многофункциональный центр либо в комитет информатизации, государственных и муниципальных услуг Курской 

области, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра). 

Жалобы рассматривают: 

в Администрации - Глава Новоандросовского сельсовета, 

в МФЦ - руководитель многофункционального центра; 

у учредителя - руководитель учредителя многофункционального центра. 

5.4. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала 

Информирование  заявителей о порядке  подачи  и рассмотрения жалобы осуществляется посредством 

размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»,  на официальном 

сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу  осуществляется, в том числе по телефону, 

электронной почте,  при личном приёме. 

5.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также его должностных лиц. 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, регулируется:  

 Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

постановлением  Правительства РФ от 16.08.2012 № 840  «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и 

действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных 

государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 

государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению 

государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", 

и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их 

http://gosuslugi.ru/
https://www.gosuslugi.ru./


 
 

 

работников; 

постановлением Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области от 

01.06.2017 года  № 49  «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 

действия (бездействие) Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области и ее 

должностных лиц, муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области». 

Информация,  указанная в данном разделе, размещена  на  Едином    портале по адресу 

https://www.gosuslugi.ru/. 

 

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах 

предоставления 

государственных и муниципальных услуг 

6.1.  Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления о 

предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в   подразделе 2.6.  настоящего Административного 

регламента. 

6.2. Предоставление муниципальной услуги  в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»,  иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской 

области, по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной  услуги осуществляется 

после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о предоставлении муниципальной услуги или 

комплексным запросом.    

6.3. Взаимодействие с органами, предоставляющими государственные  и муниципальные услуги, осуществляется 

многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и 

соглашением о взаимодействии. 

6.4. МФЦ обеспечивает информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о 

ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением 

муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ. 

6.5. При получении заявления  работник МФЦ:   

а)  проверяет правильность оформления заявления.  В случае неправильного оформления заявления о 

предоставлении муниципальной услуги,  работник МФЦ оказывает помощь заявителю в оформлении заявления; 

б) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном законом 

порядке, если документы представлены заявителем лично; 

в)  заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя с указанием перечня принятых документов и 

срока предоставления муниципальной услуги;  

6.6. Срок передачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в 

Администрацию - в течение 1 рабочего дня после регистрации. 

6.7. Администрация в срок, не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения о предоставлении 

(отказе в предоставлении) муниципальной услуги направляет в МФЦ, принявший запрос о предоставлении  

муниципальной услуги,  информацию о принятом решении в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, 

заключенным с  АУ КО «МФЦ». 

В случае  получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги  через МФЦ,   документы 

передаются из Администрации в МФЦ  не позднее рабочего дня, предшествующего дате окончания предоставления 

муниципальной услуги. 

6.8.  При получении результата муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет: 

- документ, удостоверяющий личность;  

- экземпляр расписки  о приеме документов с регистрационным номером, датой и подписью работника МФЦ, 

принявшего комплект документов, выданный заявителю в  день подачи запроса; 

- при обращении уполномоченного представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия 

представителя заявителя.  

6.9. Критерием принятия решения является обращение заявителя за получением  муниципальной услуги в МФЦ. 

6.10. Результатом административной процедуры является получение заявителем  одного из документов,  

указанных в подразделе 2.3. настоящего Административного регламента.  

6.11. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

- в случае получения результата в МФЦ – отметка заявителя о получении результата предоставления 

муниципальной услуги  с датой и  подписью  в экземпляре предъявляемой расписки или  отметка заявителя в Журнале о 

получении экземпляра документа. 

- в случае получения результата в Администрации – отметка о передаче документов  в передаточной ведомости. 

6.12.  Максимальный срок выполнения  административной процедуры соответствует срокам, указанным  в 

подразделе 2.4 настоящего Административного регламента. 
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Приложение № 1 

к административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги  «Предоставление сведений 

 из реестра муниципального имущества» 

                                                                                                 
                                               Главе Администрации Новоандросовского сельсовета 

 Железногорского района  Курской области 

                                 __________________________________________ 

                                  _________________________________________ 

                                 __________________________________________ 

                                                                  __________________________________________ 

                                 (фамилия, имя, отчество - для физического 

                                   лица; фамилия, имя, отчество, ОГРНИП, 

                                 ИНН - для индивидуальных предпринимателей; 

                                   полное наименование юридического лица, 

                                  ОГРН, ИНН, КПП - для юридического лица) 

                                 Если от заявителя действует уполномоченный 

                                   представитель, то указываются: фамилия, 

                                 имя, отчество представителя, наименование 

                                   и реквизиты документа, подтверждающего 

                                          полномочия представителя 

                                 адрес: ___________________________________ 

                                 __________________________________________ 

                                 телефон: _________________________________ 

                 адрес электронной  почты:                    __________________________________________ 

 

    Прошу  предоставить сведения из реестра муниципального имущества,  находящегося  в  собственности 

Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской   области, в отношении следующих 

объектов: 

1) ____________________________________________________________________ 

        наименование, местонахождение, иные характеристики объекта, 

      позволяющие его однозначно определить (реестровый, кадастровый, 

                       условный или учетный номер) 

2)... 

 

    Информацию (сведения) прошу предоставить в _______ экземплярах:  

    ┌─┐ 

    └─┘       почтовым           отправлением           по         адресу: 

_______________________________________________________________________________________________________

_________________________________ 

    почтовый адрес с указанием индекса 

    ┌─┐ 

    └─┘      при личном обращении в Администрацию 

 

    ┌─┐ 

    └─┘       по       адресу       электронной       почты:         

_______________________________________________________________ 

 

    ┌─┐ 

    └─┘    при    личном    обращении    в     МФЦ     

________________________________________________________________ (поставить отметку напротив 

выбранного варианта) 

 

    О  готовности  результатов  муниципальной  услуги  прошу  сообщить   по 

телефону ___________________________. 

 

____________                             _________________________ 

    дата                                               подпись                 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

 «НОВОАНДРОСОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОАНДРОСОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

24.04.2019 года № 53 

 

О внесении изменений в Постановление Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

от 10 октября 2018 года № 71 «Об утверждении  Плана мероприятий по противодействию  коррупции на 2018- 

2020 годы» 

В соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273 –ФЗ «О противодействии коррупции»,  

Национальным планом противодействия коррупции на 2018 - 2020 годы, утвержденным Указом Президента Российской 

Федерации от 29 июня 2018 года № 378, постановлением Администрации Курской области от 30.08.2018 года № 698-па 

«О внесении изменений в постановление Администрации Курской области от 28.12.2016 № 1021-па «Об утверждении 

областной антикоррупционной программы «План противодействия коррупции в Курской области на 2017 - 2019 годы», 

Законом Курской области от 11 ноября 2008 года № 85-ЗКО «О противодействии коррупции в Курской области», 

Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Внести в Постановление Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 10 октября 

2018 года № 71 «Об утверждении  Плана мероприятий по противодействию  коррупции на 2018- 2020 годы» следующие 

изменения: 

Строки 3.2.3, 3.3.7  Плана  мероприятий по противодействию коррупции в Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района Курской области на 2018 - 2020 годы изложить в новой редакции:  

 

3.2.3. Привлечение представителей 

общественности к участию в 

работе комиссий органов 

местного самоуправления 

 

Экспертно-

консультативная 

деятельность и 

обеспечение 

общественного 

контроля 

2018-2020гг. Администрация 

Новоандросовского 

сельсовета 

Железногорского района 

Курской области 

 

3.3.7 Рассмотрение на служебных 

совещаниях, заседаниях 

общественности отчетов о 

выполнении плана 

противодействия коррупции 

Информирование 

населения о 

результатах 

антикоррупционной 

работы в 

Новоандросовском 
сельсовете  

ежегодно Администрация 

Новоандросовского 

сельсовета 

Железногорского района 

Курской области 

 

 

 

 

. 

2.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

          3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и  подлежит официальному опубликованию и 

размещению на официальном сайте муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского 

района Курской области в сети Интернет. 

 

Глава Новоандросовского сельсовета  

Железногорского района                                                                           В.А.Елисеева  

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
 «НОВОАНДРОСОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ  

 

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОАНДРОСОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА  

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА  

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

24.04.2019 года № 54 

 

О внесении изменений в Постановление Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

от 24 сентября  2018 г.   № 64 «Об утверждении Порядка предоставления проектов нормативных правовых актов 

и нормативных правовых актов органов местного  самоуправления муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области в Железногорскую межрайонную 

прокуратуру для проверки на предмет законности и проведения антикоррупционной экспертизы» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131 -ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»,   Администрация  Новоандросовского сельсовета  Железногорского района 

Курской области, ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1.Внести в Постановление Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 24 

сентября  2018 г.   № 64 «Об утверждении Порядка предоставления проектов нормативных правовых актов и 

нормативных правовых актов органов местного  самоуправления муниципального образования «Новоандросовский 

сельсовет» Железногорского района Курской области в Железногорскую межрайонную прокуратуру для проверки на 

предмет законности и проведения антикоррупционной экспертизы» следующие изменения: 

 

1.В преамбуле после слов Уставом дополнить словами «Новоандросовского сельсовета»; 

2.Наименование Порядка изложить в новой редакции «Порядок предоставления проектов нормативных правовых 

актов и нормативных правовых актов органов местного  самоуправления муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области в Железногорскую межрайонную 

прокуратуру для проверки на предмет законности и проведения антикоррупционной экспертизы» 

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению на официальном 

сайте муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области. 

       

Глава 

Новоандросовского сельсовета 

Жслезногорского района                                                                           В.А.Елисеева  

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

 «НОВОАНДРОСОВСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОАНДРОСОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

25.04.2019 года  № 55 

п.Новоандросово 

 

Об утратившим силу Постановлении Администрации Новоандросовского сельсовета от 01.09.2017 года №74 "Об 

утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на 

вырубку деревьев и кустарников на территории Новоандросовского сельсовета Курской области» 

 

Руководствуясь Решением Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 27 

июня 2016г. №  226  «Об утверждении Положение о порядке проведения мониторинга муниципальных правовых актов 

Собрания депутатов Новоандросовского сельсовета Железногорского района Курской области, и утвержденным 

Постановлением Администрации Новоандросовского сельсовета Железногорского района от 23.04.2019 года № 41 «Об 



 
 

 

утверждении административного регламента  предоставления  Администрацией Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района   муниципальной услуги  «Предоставление порубочного билета и (или)  разрешения на 

пересадку деревьев и кустарников», Администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района 

Постановляет: 

 

1. Считать утратившим силу Постановление Администрации  Новоандросовского сельсовета от 01.09.2017 года 

№74 "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений 

на вырубку деревьев и кустарников на территории Новоандросовского сельсовета Курской области». 

        2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

        3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и  подлежит размещению на официальном 

сайте муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области в сети 

Интернет. 

 

Глава Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района 

 

В.А.Елисеева 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

 «НОВОАНДРОСОВСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ» 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОАНДРОСОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ЖЕЛЕЗНОГОРСКОГО РАЙОНА 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

25.04.2019 года № 56 

Об определении мест для выгула домашних животных 

 

       В целях регулирования вопросов в сфере благоустройства территории муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области в части содержания домашних животных и 

повышения комфортности условий проживания граждан, в соответствии со статьей 8 Федерального закона Российской 

Федерации от 27.12.2018 года N 498-ФЗ "Об ответственном обращении с животными и о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации", статьей 14 Федерального Закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", руководствуясь Уставом 

муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области,  

администрация Новоандросовского сельсовета Железногорского района  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

         1. Определить перечень мест для выгула домашних животных на территории муниципального образования 

«Новоандросовский сельсовет» Железногорского района Курской области согласно приложению. 

       

 2. Обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте Администрации 

Новоандросовского сельсовета Железногорского района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

        

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

       

 4. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования. 

 

 

Глава Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района                                                        В.А.Елисеева  

 

Приложение 

к постановлению Администрации  

Новоандросовского сельсовета 

Железногорского района  

от 25.04.2019 г. N 56 

 

Перечень мест  

для выгула домашних животных на территории муниципального образования «Новоандросовский сельсовет» 

Железногорского района 

 Курской области 
 

 

      1. п.Новоандросово: между трассой №46 и домом №14 м-н Восточный 

 

2. п..Мартовский: между домом №2 м-н Молодежный и Домом животновода 

 

http://municipal.garant.ru/document?id=86367&sub=14
garantf1://42312609.0/


 
 

 

3. п. Лев-Толстовский: напротив домов № 8,9 


